CAMARA MUNICIPAL DE DURANDE
CNPJ 74.097.254/0001-06

Rua Antenor de Paiva Condé, n° 28 — CEP 36.974-000
Durandé- MG
Tel.: (33) 3342-1124

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1. DADOS DO SOLICITANTE

1.1 - Nome da Unidade Solicitante: Administragdo -

1.2 - Nome do servidor resps

2. DESCRIGAO RES

istragdo Publica, cujo tema
E RESPONSABILIDADE
AGAO PUBLICA LOCAL

idade de capacitar os
s'e praticas que regem a

administragdo publica e a gesta

A administragdo publica contemporanea exige servidores tecnicamente preparados
para atuar com eficiéncia, legalidade, transparéncia e responsabilidade no planejamento e na -
execucdo das atividades legislativas e administrativas. No contexto municipal, compreender a

estrutura do Estado, o funcionamento do orgamento publico e as obrigagdes impostas pela
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Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar ne 101/2000) é essencial para assegurar o

uso adequado dos recursos publicos e o fortalecimento institucional do Poder Legislativo.

Anecessidade identificada decorre daimportancia de aprimorar os conhecimentos dos
servidores que lidam direta ou indiretamente com a analise e acompanhamento das pecas
orcamentarias (PPA, LDO e LOA), com a flscallzagao das contas publicas e com o apoio técnico

~

aos vereadores no exercncno de suas fungdes.co nstit

de legislar e fiscalizar.

aticas administrativas e
financeiras, promove nsparente e alinhada as
exigéncias legais, além 0s servicos prestados pela

Camara éks

a o desenvolvimento
institucion

conformid;

essas prerrogativas s e capacitados, mais

a gestdo ‘p»ublica.
Nesse contexto, a ¢ O ORCAMENTARIA

MUNICIPAL E RESPONS S ESSENCIAIS PARA A

ADMINISTRAGAO PUBLICA LO ue o corpo técnico fique com

conhecimentos desatualizados e engéssados.
4.2 - Finalidade do objeto pretendido face a situag¢do-problema:

Esta formacdo, oferecida pelo INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA, é
fundamental para atualizagdo completa em rela¢do as recentes normatizagdes, assegurando

que os profissionais atuem com base nas diretrizes mais recentes.
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5. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAQ

(X)ALTO ( )MEDIO (  )BAIXO

6. PREVISAO DE EXECUGAO E CONCLUSAO DO OBIETO

O curso estd previst e 2025.

7. HA NECESSIDADE DA

oi de assegurar que
ndada e criteriosa das
necessidades da administracac ¢ao da viabilidade técnica e

econdmica, a identificagdo de solugdes mais eficazes e eficientes, e a prevengio de riscos.

2 - A natureza do servigo de treinamento e capacitacio é direta e claramente definida, com
objetivos especificos e bem delineados, ndo necessitando de um estudo aprofundado para

identificacdo das necessidades, haja vista as previsées inscritas nos artigos 18, §19, inciso X e

169, §39, inciso |.
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3 - A contratacdo de servigos de treinamento e capacitacdo, notadamente em casos de
eventos reconhecidos como o curso de vereadores e servidores do legislativo municipal, ¢
mais descomplicada e potencialmente positiva do que outras contratacbes que exigem um

ETP, como grandes obras ou servigos técnicos complexos.

4 - A capacitagdo dos agentes publicos e politicos que desempenham funcBes essenciais

[

conforme o objeto proposto, é consid

[V

mudanga legislativa e o
potencialmente

desejado.

5 - A Administracdo Publi

r a ndo elaboragao do

30 de servigos

7.1. — Nesse sentido, soragdo do ETP) deste

processo de contrata'cj‘ te as necessidades de
capacitagao dos agentes pu  com a legislagdo vigente, uma
vez que a elaboragdo de um ETP comple manda dedicagio de tempo e esforco
considerdvel por parte dos profissionais envolvidos, a fim de garantir que todas as variaveis e

considerac¢des sejam devidamente analisadas e documentadas.

8 — Assim, considerando a onerosidade da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) para
o pagamento de inscri¢gdes nos cursos de capacitagdo, dada a natureza direta e especifica,

bem como o baixo risco deste tipo de contratagdo, ndo é proporcional aos beneficios.
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8. DA FORMALIZAGCAO

o fon

Sustavo Paiva Bastos

Aprovo o presente D

com todas as informag
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ATO QUE AUTORIZA CONTRATAGAO DIRETA N2 06/2025
PROCESSO N2 32/2025
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N2 06/2025

I - OBJETO

Constitui como obj urso com a Empresa

Instituto Global d servidores no curso cujo

tema é "ESTRUT NTARIA MUNICIPAL E

RESPONSABILIDADE F S ESSENCIAIS PARA A

7 dero‘i;ubro de 2025,

entro, Belo

CIDADE: BELO HORIZON

Il — FUNDAMENTAGAO LEGAL

A presente contratagdo serda feita diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com

fundamento no art. 74, inciso Ill, alinea “f”, da Lei n.2 14.133/2021.

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a

competigdo, em especial nos casos de:

P
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Il - contratacdo dos seguintes servigos técnicos
especializados de natureza  predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servi¢os de

publicidade e divulgacdo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

IV — RAZAO DA ESCOLHA

A capacitagdo cont a a exceléncia na gestao

publica. Nesse contex GESTAO ORCAMENTARIA
MUNICIPAL E RESPONSAB ATICAS ESSENCIAIS PARA A
ADMINIST : orpo técnico fique com

conhecim

se destaca

assegurando que os

mpfidOs. Destacam-

se:

atacio direta, que
ade e de dispensa de

ido com os seguintes

documento de formalizagio de demanda e, se for o

caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo

de referéncia, projeto bésico ou projeto executivo:

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na

forma estabelecida no art. 23 desta Lei;
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Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso,

que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstragao da compatibilidade da previsdo de

recursos orgamentarios com o compromisso a ser

assumido;

entos retrom

dos profissionais ou da

processo licitatério poderia resulta

Desse modo, justifica-se a contratagdo direta por Inexigibilidade de Licitagdo da empresa
INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA, que possui em seu quadro de professores
profissionais de notdria especializagdo, plenamente aptos a conduzir o " ESTRUTURA DO

ESTADO, GESTAO ORCAMENTARIA MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE FISCAL:

o
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FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA A ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL ", além

de cumprir todos os requisitos exigidos pela legislagdo vigente.

V — DOTAGAO ORCAMENTARIA

Os recursos necessarios a execucdo d nte contratacdo sdo oriundos das seguintes

903900000, através da

dotagdo orgcam — Pessoa Juridica, n?

33903900000.

a reais) para inscri¢io
RA DO ESTADO, GESTAO
)AMENTOS E PRATICAS

ta-se compativel com

possuir o curso

pds recebimento

ratagdo e determino a

publicidade e transpar efetiva legalidade de

legitimidade da contratagé‘c‘), ‘pu tronico, assim como no Portal

Transparéncia e Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP).

Sirlei Guerra Paiva

Presidente da Camara Municipal de Durandé
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TERMO DE REFERENCIA

1 - UNIDADE REQUISITANTE

Administragdo — Gustavo Paiva Bastos

Inscricao de m tema “ESTRUTURA DO

ESTADO, GESTAO PONSABILIDADE  FISCAL:

FUNDAMENTOS E PRA ’UBLIC?A LOCAL” a ser

rizonte — MG, através

‘inscrito sbb CNPJ n@

‘Lei n? 14.133/2021

de servidor publico e

vereador. A singularidade do obj zacdo do prestador de servico tornam

a competi¢do invidvel, justificando a contratacio direta por inexigibilidade.

O presente documento tem como finalidade justificar a contratacdo direta do
INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA LTDA para a presta¢io do curso "
ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAO ORGCAMENTARIA MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE
FISCAL: FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA A ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL

", para o desempenho de suas fungdes essenciais, justifica-se a contratacdo por inexigibilidade




CAMARA MUNICIPAL DE DURANDE
CNPJ 74.097.254/0001-06

Rua Antenor de Paiva Condé, n° 28 — CEP 36.974-000 Durandé- MG
Tel.: (33) 3342-1124

de licitagdo, com fulcro no Art. 74, inciso lll, alinea “f” da Lei n? 14.133/2021. Esta medida visa
assegurar a conformidade legal, a eficiéncia e a boa governanca na gestdo dos recursos

publicos.

A contrata¢gdo do INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA LTDA se
enquadra na modalidade de inexigibilidade de licitagdo por se tratar de um servico técnico

especializado de natureza singular, prestado por uma empresa de notéria especializacdo, o

que torna invidvel a competic

A contrat: e de capacitar servidores

publicos municipais 0S que regem a gestdo

administrativa, orgam

o sobre a estrutura

ublico, bem como o

ei Complementar n®

a, legalidade,

gestdo ‘municipal,
especialme op cas, contribuindo para
icional da

administracdo loc

Além disso, a ini aliza¢do e valorizacdo

do servidor publico, confo uigdo Federal, e atende as

diretrizes de gestdo fiscal responsaveles idas na‘legislagao vigente.

Dessa forma, a contratacdo do referido curso apresenta-se como medida necessaria e
estratégica para a formagdo continuada dos servidores, assegurando uma atuacdo

administrativa mais técnica, eficiente e comprometida com o interesse publico.
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O INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA LTDA é amplamente
reconhecido no mercado pela sua notéria especializagdo em capacita¢do de agentes publicos.
Sua trajetdria e portfélio de clientes, que incluem dérgaos publicos e outras entidades,
comprovam a exceléncia e a expertise da empresa no tema. A experiéncia de seus instrutores,
que sdo profissionais com profundo conhecimento tedrico e pratico em direito administrativo,
licitagGes, contratos e controle interno, garante a qualidade e a relevancia do conteudo

oferecido.

A singularid ; tornam a competi¢ao

inviavel. Ndo han um curso com a mesma
qualidade, metodologi: a garantir os resultados

esperados para a capac

Eleoterio da
s atividades

gislativo tem

financeira do Poder
rcamentdrias
damente

ica e da

responsabilidade fiscal.

O curso proporci ~ampla da estrutura do

Estado e do funcionamento ecendo suas competéncias

técnicas para subsidiar os trabalhos legislativos, administrativos e de assessoramento.

Além disso, o conhecimento adquirido contribuird diretamente para a eficiéncia e
transparéncia das atividades internas da Camara, bem como para o aperfeigoamento do
controle e da gestdo dos recursos publicos, em consonancia com os principios da legalidade,

eficiéncia e moralidade administrativa previstos no art. 37 da Constitui¢cdo Federal.

P
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Dessa forma, a capacitagdo é plenamente justificada, pois atende ao interesse publico
e aos objetivos institucionais da Camara Municipal, promovendo o desenvolvimento

profissional do servidor e a melhoria continua da gestio legislativa e orcamentdria.

A contratagdo do INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA LTDA por meio

de inexigibilidade de licitacdo é a medid mais adequada e eficiente para garantir uma

qual deverd compa

Avenidaw'/‘\‘-‘\;‘onsd‘ Pena, 571 Praca Sete - Centro, Bel

realizacdo do m
folder e ementa, e r
conclusdo do mesmo, ¢

A coordenacio e logisti acao do curso serd por conta da

empresa contratada, incluindo a contratag professores.

Tendo em vista a natureza da presente contratacdo, nio haverd necessidade de

garantia, nem instalégéo de equipamentos.

5 -~ MODELO DE EXECUCAO DO OBJETOS

5.1 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
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A empresa CONTRATADA devers3, inicialmente, possuir aptiddo para o desempenho de
atividade econémica compativel com o presente objeto da contratagdo, comprovada por meio
do CNAE. Além disso, deverd estar quite com todas suas obrigacdes legais, possuindo
certidBes Fiscais, Tributdrias e Trabalhistas com “status negativa, ou equivalente”, para que

seja possivel efetivar a contratacio.

As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo dos

seguintes requisitos:

| - a inscrigdic
Juridica (CNPJ);

tro Nacional da Pessoa

nicipal, se houver, relativo
idade e compativel com o

icipal dod‘bmicilio ou

imprimento

a participacdo do veread idade de realizagdo de

contrato.
5.2 - ROTINA DE EXECUCAO DO OBIJETO

A execugdo do servico se dara a partir da inscri¢do e participacdo dos servidores no
curso, com a empresa INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRACRO PUBLICA LTDA, CNPJ
52.835.850/0001-03, com o tema " ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAO ORGAMENTARIA
MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE FISCAL: FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA A
ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL ", carga horéria obrigatéria de 15 horas, a realizar-se entre
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os dias 14 a 17 de outubro de 2025, em Belo Horizonte — Minas Gerais, onde serd abordado

todo o conteldo proposto na ementa, descrita no folder, anexo a este Termo.
5.3 -LOCAL DE EXECUCf\O DO OBIJETO

O Curso serd ministrado no Hotel Financial, localizado na Avenida Afonso Pena, 571 —

Pracga Sete - Centro, Belo Horizonte - MG, 30130-000.

A fundament para capacitacdo aberta

nexigibilidade por notéria

s servicos técnicos

‘predominantemente

de Referéncia, foram

oldes pretendidos.

Para tal, foi obser docente para ministrar as

disciplinas propostas na ementa, os qi em notdrio saber acerca dos assuntos

abordados no decorrer das palestras.

A notdria especializagdo é um fator determinante para esta contratac3o, evidenciada
pela alta capacidade e pelo curriculo satisfatério dos profissionais que ministrardo o curso,
alinhados a necessidade da Administrac3o de capacitar seus vereadores. A discricionariedade
administrativa na escolha da empresa foi exercida em estrita conformidade com a

necessidade e a qualidade almejada.
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Neste contexto, uma vez preenchidos os requisitos mencionados, a contratacdo de
empresa especializada em capacitagdo mediante licitagdo torna-se invidvel, dada a
incomparabilidade dos profissionais ou da empresa, o que impossibilita a competi¢do. A
realizacdo de um processo licitatério poderia resultar na aquisicdo de um servigo de qualidade

inadequada.

Desse modo, justifica-se a contratagdo direta por Inexigibilidade de Licitacdo da

trabalho prestado aos

os de qualidade e com

a eficiéncia necessaria para at

Nesse sentido, observando a ampla experiéncia que o prestador de servico em

comento possui, evidentemente, esta configurada a hipétese de inexigibilidade de licitac3o.

Inobstante, aponta-se, ainda, que o artigo 23, §4¢ da Lei n® 14.133/2021 delimita o

seguinte método de pesquisa de preco, conforme pode ser verificado abaixo:




-t

certo queo

como hipdotese de mai
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Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo
deverd ser compativel com os valores praticados pelo
mercado, considerados os precgos constantes de bancos de
dados publicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as

peculiaridades do local de execugdo do objeto. (...).

dade com os praticados em

os de mesma natureza,

té 1 (um).ano anterior

te contratac3o, sendo

te:COntratagé‘o direta

. VALOR VALOR
ITEM | UN | ESPECIFICACAO RESUMIDA QUANT )
| UNITARIO | TOTAL
" ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAO
o1 | Uy | ORGAMENTARIA ~ MUNICIPAL  E| 590,00 2.970.00

RESPONSABILIDADE FISCAL:
FUNDAMENTOS E PRATICAS
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ESSENCIAIS PARA A ADMINISTRAGCAO
PUBLICA LOCAL"

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA E CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO

Os recursos necessarios a execugdo da presente contratacdo sdo oriundos das

seguintes dotacdes orgamentériaS' trab 101010102.0103100014.005.33903900000,

através da dotagédo ut eiros — Pessoa Juridica,

n2 33903900000.

10. CRITERIOS PARA ME

m, devendo haver o

7

10.2.1. Nao produziu os r:

10.2.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou n3o as executou com a

qualidade minima exigida;

10.2.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do

servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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10.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.

140, 1, a, da Lei n2 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

10.3.1. O contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados

servigos e constatar e relacionar

| de cada periodo de
as avaliagGes da execucdo

e da prestagdo dos servigos

poderd resultar no

redimensi do é_m elatério a ser
encaminh

10.3:; over, reconstruir ou
substituir,v ;

defeitos
fiscalizagdo.

as eventuai

de todos os testes de

10.3.2. No prazo su ada fiscal ou a equipe de

fiscalizagdo deverd elaborar Relatéri consonancia com suas atribuicdes,

e encaminha-lo ao gestor do contrato.

10.3.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclus3o acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento

definitivo.
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10.3.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou'em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

10.3.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,

contados do recebimento provisério, por servidor ou comissio designada pela autoridade

servigo e consequente aceitacdo

entacdo apresentada pela
0 pagamento da despesa,

TRATADA, por escrito, as

nsa‘Br}pd‘ad“é civil pela

ela perfeita

11.1 - DEVERES E RESPONSABILIDAD] GNTRATACAO

Apds a conclus3o do curso e emiss3o do certificado, o fiscal emitira o atestado de recebimento

provisorio, atestando que a prestacdo do servigo atendeu a demanda proposta.
11.2 - DEVERES E RESPONSABILIDADES DO GESTOR DA CONTRATAGCAO

Apés a conclus3o do curso e emissio do certificado, atestando que a prestagdo do servico

atendeu a demanda proposta, o gestor da contratagdo emitird o Termo de Recebimento
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Definitivo autorizando a liquidagdo da nota fiscal nos sistemas contabeis e ordenando o

encerramento do processo.
11.3 - INDICACAO DE POSSIVEIS FISCAIS E GESTORES A CONTRATACAO
A Fiscalizacdo ficard a cargo do servidor TAINARA CAETANO DE PAIVA CARDOSO.

O Gestor da contratagdo sera o servidor WILIAM ELEOTERIO DA SILVA.

12 - DOS DEVER

12.1 - DA CONTRAT

a) Assumir a responsa tes da prestagdo do objeto

b) Tornar=se resp | cumprimento desta

contratagao

h) Manter a regularidade la presente Contratac3o.

Paragrafo unico: As clausulas anterio o afastam a incidéncia das demais

normas de Direito Publico, aplicando aos casos omissos ou conflitantes.

12.2 - DA CONTRATANTE

a) Disponibilizar as informagbes e dados necessarios a execugio dos trabalhos pela

CONTRATADA;
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b)wAcompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento do presente Termo de Referéncia, a quem
cabera a emissdo do comprovante de recebimento parcial e definitivo da contratac3o,
comunicando a CONTRATADA, as ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;
c) Recusar no todo ou em parte, com a devida justificativa, qualquer contetido em
desconformidade com as especificagdes contidas neste instrumento;

d) Assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da CONTRATADA aos

locais do curso;

e) Notificar a CONTRATAD Iidades, garantindo-lhe o

direito ao contra
f) Decidir acerca das q ia deste objeto;

g) Fornecer, mediante s 'mag¢des adicionais, dirimir
ntrega dos materiais
itacdo e certificado de
a corrigi-la;

de efetuaro

ado de Minas Gerais,

0 qualquer outro por

mais especial que seja.

Durandé, em 10 de outubro de 2025.

Ww fov. o

Gustavo Paiva Bastos

Auxiliar Administrativo
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14. Despacho

bem como estou de acordo com todas as

éncia,

Aprovo o presente Termo de Refer

inaturas acima.

Oes e ass

informacdes prestadas nas declarac

)




