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Tel.: (33) 3342-1124

TERMO DE REFERENCIA

1 - UNIDADE REQUISITANTE

Administracdo — Gustavo Paiva Bastos

2 - DEFINIGAO COMPLETA DO OBJETO

Inscri¢do de 03 (trés) Servidores em curso de capacitagdo com tema “ESTRUTURA DO
ESTADO, GESTAO ORCAMENTARIA MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE FISCAL:
FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA A ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL” a ser
realizado entre os dias 14 a 17 de outubro de 2025, na cidade de Belo Horizonte — MG, através
da empresa INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA LTDA, inscrito sob CNPJ n¢
52.835.850.0001.03.

3 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente justificativa visa demonstrar a inviabilidade de competi¢do para a
contratacdo do “ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAO ORCAMENTﬂRIA MUNICIPAL E
RESPONSABILIDADE FISCAL: FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA A
ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL” nos moldes do Art. 74, inciso Ill, da Lei n2 14.133/2021
(Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), para a capacitagdo de servidor publico e
vereador. A singularidade do objeto e a notdria especializagdo do prestador de servigo tornam

a competicdo invidvel, justificando a contratagao direta por inexigibilidade.

O presente documento tem como finalidade justificar a contratagéo direta do
INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA LTDA para a prestacio do curso "
ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAO ORCAMENTARIA MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE
FISCAL: FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA A ADMINISTRACAO PUBLICA LOCAL

", para o desempenho de suas fungdes essenciais, justifica-se a contratagao por inexigibilidade
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de licitagdo, com fulcro no Art. 74, inciso IIl, alinea “f” da Lei n® 14.133/2021. Esta medida visa
assegurar a conformidade legal, a eficiéncia e a boa governanga na gestdo dos recursos

publicos.

A contratacdo do INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA LTDA se
enquadra na modalidade de inexigibilidade de licitagdo por se tratar de um servigo técnico
especializado de natureza singular, prestado por uma empresa de notdria especializacdo, o

que torna invidvel a competigdo.

A contratagdo do curso proposto, justifica-se pela necessidade de capacitar servidores
publicos municipais no dominio dos principios e instrumentos que regem a gestdo

administrativa, orcamentaria e financeira da administragao publica.

O curso visa proporcionar conhecimento tedrico e pratico sobre a estrutura
organizacional do Estado, a elabora¢io e execugdo do orgamento publico, bem como o
cumprimento das exigéncias da Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n?
101/2000), garantindo que os agentes publicos atuem com eficiéncia, legalidade,

transparéncia e responsabilidade na aplicagdo dos recursos publicos.

Tal capacitagio é fundamental para o aprimoramento da gestdo municipal,
especialmente no planejamento, execugdo e controle das politicas publicas, contribuindo para
a melhoria dos servigos prestados a populagdo e para o fortalecimento institucional da

administragao local.

Além disso, a iniciativa esta alinhada aos principios da profissionalizagdo e valorizagao
do servidor publico, conforme previsto no art, 39, §22 da Constituicdo Federal, e atende as

diretrizes de gestao fiscal responsavel estabelecidas na legislagdo vigente.

Dessa forma, a contratagdo do referido curso apresenta-se como medida necessaria e
estratégica para a formagdo continuada dos servidores, assegurando uma atuagdo

administrativa mais técnica, eficiente e comprometida com o interesse publico.
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O INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA LTDA é amplamente
reconhecido no mercado pela sua notdria especializagdo em capacitagdo de agentes publicos.
Sua trajetdria e portfélio de clientes, que incluem drgdos publicos e outras entidades,
comprovam a exceléncia e a expertise da empresa no tema. A experiéncia de seus instrutores,
que sdo profissionais com profundo conhecimento tedrico e pratico em direito administrativo,
licitagdes, contratos e controle interno, garante a qualidade e a relevancia do contetdo

oferecido.

A singularidade do servigo e a notéria especializagdo do Instituto tornam a competicdo
invidvel. Ndo ha no mercado outro prestador de servigo que oferega um curso com a mesma
qualidade, metodologia e corpo técnico especializado de forma a garantir os resultados

esperados para a capacitagao dos servidores.
Servidor

A participagdo dos Servidores Weverllin Mateus da Silva Porfiro, Willyan Eleoterio da |
Silva, lgor Paiva Janudrio é de extrema importancia para o aprimoramento das atividades
desempenhadas no dmbito da Cdmara Municipal, considerando que o Poder Legislativo tem
papel fundamental na fiscalizag3o e controle da gestdo orgamentédria e financeira do Poder
Executivo, bem como na elaboragdo, apreciagdo e acompanhamento das leis or¢amentarias
como PPA, LDO e LOA , torna-se essencial que seus servidores estejam devidamente
capacitados quanto aos fundamentos legais e praticos da administragdo publica e da

responsabilidade fiscal.

O curso proporcionard ao servidor uma compreensdo mais ampla da estrutura do
Estado e do funcionamento da gestdo publica municipal, fortalecendo suas competéncias

técnicas para subsidiar os trabalhos legislativos, administrativos e de assessoramento.

Além disso, o conhecimento adquirido contribuird diretamente para a eficiéncia e !
transparéncia das atividades internas da Camara, bem como para o aperfeicoamento do
controle e da gestdo dos recursos publicos, em consonancia com os principios da legalidade,

eficiéncia e moralidade administrativa previstos no art. 37 da Constituigao Federal.
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Dessa forma, a capacitagdo é plenamente justificada, pois atende ao interesse publico
e aos objetivos institucionais da Camara Municipal, promovendo o desenvolvimento

profissional do servidor e a melhoria continua da gest3o legislativa e orgamentiria.

A contratagdo do INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA LTDA por meio
de inexigibilidade de licitagdo é a medida mais adequada e eficiente para garantir uma
capacitagdo de alto nivel sobre integridade e combate a ilicitos na gestdo publica. O
investimento neste curso iré fortalecer o exercicio do mandato, aprimorar a fiscalizagado dos

atos do executivo e, consequentemente, beneficiar toda a comunidade.

4 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Constitui o objeto do presente procedimento a inscricdo de 03(trés) servidores em
curso de capacitagdo com o tema " ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAO ORCAMENTARIA
MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE FISCAL: FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA A
ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL " a ser realizado entre os dias 14 a 17 de outubro de 2025.

Os servidores deveram deslocar-se até a cidade de Belo Horizonte, oportunidade na
qual deverd comparecer no local de realizagdo do curso — Hotel Financial, localizado na
Avenida Afonso Pena, 571 Praga Sete - Centro, Belo Horizonte - MG, 30130-000, para
realizagdo do mesmo. Nestes dias, devera comparecer no horario e local estabelecidos no
folder e ementa, e realizar as atividades propostas, findando a participacio na data de
conclusdo do mesmo, conforme folder em anexo.

A coordenagao e logistica de organizagdo para a realizag3o do curso serd por conta da
empresa contratada, incluindo a contratagdo dos professores.

Tendo em vista a natureza da presente contrata¢do, nio haverd necessidade de

garantia, nem instalagdo de equipamentos.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETOS

5.1 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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A empresa CONTRATADA deverd, inicialmente, possuir aptiddo para o desempenho de
atividade econdmica compativel com o presente objeto da contratagdo, comprovada por meio
do CNAE. Além disso, deverd estar quite com todas suas obrigagdes legais, possuindo
certiddes Fiscais, Tributarias e Trabalhistas com “status negativa, ou equivalente”, para que !

seja possivel efetivar a contratagao.

As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos

seguintes requisitos:

| - a inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

Il - ainscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lej;

IV-aregularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

V - aregularidade perante a Justica do Trabalho;
VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituigdo Federal.

O servigo devera ser prestado atendendo os padrées minimos de qualidade, como o
cumprimento dos prazos propostos pela ementa, aplicagdo de todo o conteido proposto,

emiss3o de certificado de conclusdo, dentre outros.

Por fim, esta contratagdo ndo possui carater continuado, tendo seu exaurimento apés
a participa¢do do vereador no curso, portanto, ndo havendo necessidade de realizagdo de

contrato.
5.2 - ROTINA DE EXECUGAO DO OBJETO

A execugdo do servigo se dara a partir da inscrigdo e participagdo dos servidores no
curso, com a empresa INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA LTDA, CNPJ
52.835.850/0001-03, com o tema " ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAO ORGAMENTARIA
MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE FISCAL: FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA A
ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL ", carga horaria obrigatéria de 15 horas, a realizar-se entre
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os dias 14 a 17 de outubro de 2025, em Belo Horizonte — Minas Gerais, onde serd abordado

todo o conteudo proposto na ementa, descrita no folder, anexo a este Termo.
5.3 - LOCAL DE EXECUGAO DO OBJETO

O Curso serd ministrado no Hotel Financial, localizado na Avenida Afonso Pena, 571 -

Praga Sete - Centro, Belo Horizonte - MG, 30130-000.

6. METODO DE CONTRATAGAO PUBLICA

A fundamentagdo legal para a contratagdo de empresa para capacitagdo aberta
encontra-se amparada na alinea “f” do inciso Ill do artigo 74 (inexigibilidade por notéria
especializagdo) e demais dispositivos da Lei 14.133/2021.

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos
especializados de  natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notdria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servigos de
publicidade e divulgacgo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

7. DAS FORMAS E CRITERIO DE SELECAO DE FORNECEDOR

Para a selegdo do fornecedor do servico objeto deste Termo de Referéncia, foram

observados alguns critérios que permitiram selecionar a proposta nos moldes pretendidos,

Para tal, foi observada a notdria especializagdo do corpo docente para ministrar as
disciplinas propostas na ementa, os quais possuem notdrio saber acerca dos assuntos

abordados no decorrer das palestras.

A notdria especializagdo é um fator determinante para esta contratagao, evidenciada
pela alta capacidade e pelo curriculo satisfatério dos profissionais que ministrardo o curso,
alinhados a necessidade da Administragdo de capacitar seus vereadores. A discricionariedade
administrativa na escolha da empresa foi exercida em estrita conformidade com a

necessidade e a qualidade almejada.
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Neste contexto, uma vez preenchidos os requisitos mencionados, a contratagdo de
empresa especializada em capacitacdo mediante licitagdo torna-se invidvel, dada a
incomparabilidade dos profissionais ou da empresa, o que impossibilita a competi¢do. A

realizagdo de um processo licitatério poderia resultar na aquisi¢do de um servigo de qualidade

inadequada. |

Desse modo, justifica-se a contratagdo direta por Inexigibilidade de Licitagdo da
empresa INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRAGCAO PUBLICA, que possui em seu quadro de
professores profissionais de notéria especializagdo, plenamente aptos a conduzir o "
ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAO ORGAMENTARIA MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE
FISCAL: FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA A ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL

", além de cumprir todos os requisitos exigidos pela legislagdo vigente.

Foi observada também a especializagdo da empresa em prestar o servico, possuindo
Atestado de Capacidade Técnica e declaragdo de que desempenha, ou j& desempenhou,

atividades em favor do Servigo Publico.

Por fim, ainda se exigiu a comprovagao de regularidade fiscal, social e trabalhista, a

partir da apresentacio dos documentos constantes neste Termo de Referéncia.

8. ESTIMATIVA DE VALOR

Importante destacar que a contratagdo da empresa especializada depende do grau
de confiabilidade e especialidade que transmite com o histdrico de seu trabalho prestado aos
outros entes, de modo a tranquilizar o Gestor quanto a dispor de servigos de qualidade e com

a eficiéncia necessaria para atender, a contento, os interesses publicos.

Nesse sentido, observando a ampla experiéncia que o prestador de servico em

comento possui, evidentemente, esta configurada a hipétese de inexigibilidade de licitagdo.

Inobstante, aponta-se, ainda, que o artigo 23, §42 da Lei n? 14.133/2021 delimita o

seguinte método de pesquisa de prego, conforme pode ser verificado abaixo:
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Art. 23. O valor previamente estimado da contratagdo
deverd ser compativel com os valores praticados pelo
mercado, considerados os pregos constantes de bancos de
dados publicos e as quantidades a serem contratadas,
observadas a potencial economia de escala e as

peculiaridades do local de execugdo do objeto. (...).

§42 Nas contrata¢des diretas por inexigibilidade ou por
dispensa, quando ndo for possivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida nos §§ 12, 22 e 32 deste
artigo, o contratado deverd comprovar previamente que
os pregos estdo em conformidade com os praticados em
contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza,
por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para
outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior
a data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro

meio idoneo.

Nesse sentido, foi utilizado o critério supracitado para a presente contratagao, sendo

certo que o orgamento prévio constara na fase interna do procedimento.

Dentre as solugdes existentes no mercado, consolida-se a presente contratagdo direta

como hipétese de maior vantajosidade para a Administragdo Puablica.

j VALOR VALOR
ITEM | UN | ESPECIFICACAO RESUMIDA QUANT
UNITARIO | TOTAL
" ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAO
& |Gk ORCAMENTARIA  MUNICIPAL  E - 990,00 2.970,00
RESPONSABILIDADE FISCAL:

FUNDAMENTOS E PRATICAS

:  Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

TN W IRRR W = TR RS

3, CAMARA MUNICIPAL DE DURANDE

CNPJ 74.097.254/0001-06
Rua Antenor de Paiva Condé, n° 28 — CEP 36.974-000 Durandé- MG
Tel.: (33)3342-1124

ESSENCIAIS PARA A ADMINISTRACAO
PUBLICA LOCAL "

9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA E CRONOGRAMA FISICO FINANCEIRO

Os recursos necessarios a execu¢do da presente contratagdo sdo oriundos das
seguintes dotagdes orgamentarias: trabalho n? 0101010102.0103100014.005.33903900000,
através da dotag3o orcamentdria n2 FICHA 37- Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica,

n2 33903900000.

10. CRITERIOS PARA MEDICAO E FORMA DE PAGAMENTO

10.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a

CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade

minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, 1

ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.2. Nos termos do itc_am 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP ne2 05,
de 2017, sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
10.2.1. N3o produziu os resultados acordados;

10.2.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou n3o as executou com a

qualidade minima exigida;

10.2.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do

servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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10.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art.

140, 1, a, da Lein® 14,133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

10.3.1. O contratante realizard inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar

0s arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

10.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo
do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizados em consondncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser

encaminhado ao gestor do contrato.

10.3.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Gnica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas

as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

10.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo

de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugges exigiveis.

10.3.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consondncia com suas atribuigdes,

e encaminha-lo ao gestor do contrato.

10.3.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos
que julgar necessérios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento

definitivo.
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10.3.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificagdo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

10.3.5. Os servi¢os serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo

mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

10.3.5.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizag3o e, caso haja irregularidades que impegam a liquidago e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando 3 CONTRATADA, por escrito, as

respectivas corregoes;

10.3.5.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos

servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

10.3.5.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscalizag3o.

10.3.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execugao do contrato.

11. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO
11.1 - DEVERES E RESPONSABILIDADES DO FISCAL DA CONTRATAGAO

Apds a conclusdo do curso e emissdo do certificado, o fiscal emitira o atestado de recebimento

provisdrio, atestando que a prestagdo do servigo atendeu a demanda proposta.
11.2 - DEVERES E RESPONSABILIDADES DO GESTOR DA CONTRATAGCAO

Apds a conclusdo do curso e emissdo do certificado, atestando que a prestagdo do servigo

atendeu & demanda proposta, o gestor da contratagdo emitird o Termo de Recebimento
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Definitivo autorizando a liquidagdo da nota fiscal nos sistemas contdbeis e ordenando o

encerramento do processo.
11.3 - INDICAGCAO DE POSSIVEIS FISCAIS E GESTORES A CONTRATAGAO
A Fiscalizagdo ficard a cargo do servidor TAINARA CAETANO DE PAIVA CARDOSO.

O Gestor da contratagdo serd o servidor WILIAM ELEOTERIO DA SILVA.

12 - DOS DEVERES DAS PARTES
12.1 - DA CONTRATADA

a) Assumir a responsabilidade por todas as despesas decorrentes da prestagdo do objeto
contratual.

b) Tornar-se responsavel através do seu representante legal, o fiel cumprimento desta
contratagdo;

c) Fornecer a prestagao do servigo de acordo com o estabelecido no nesta contratagao;

d) Dar suporte total durante o periodo do curso adquirido;

e) Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca do andamento do curso, durante
toda a sua vigéncia e mesmo apds o seu término, a pedido da CONTRATANTE;

f) Responsabilizar-se pelos danos que causar a Contratante da entrega do curso, objeto deste

Termo de Referéncia;

g) Assumir a total responsabilidade pelas obriga¢des fiscais, trabalhistas, acidentarias e
previdencidrias e todos os demais encargos, que porventura venham a incidir;

h) Manter a regularidade fiscal durante todo o periodo de vigéncia da presente Contratagao.
Pardgrafo tnico: As cldusulas anteriormente expressas ndo afastam a incidéncia das demais

normas de Direito Publico, aplicando aos casos omissos ou conflitantes.

12.2 - DA CONTRATANTE

a) Disponibilizar as informagdes e dados necessdrios a execugdo dos trabalhos pela

CONTRATADA;

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

CAMARA MUNICIPAL DE, DURANDE !
CNPJ 74.097.254/0001-06

Rua Antenor de Paiva Condé, n® 28 - CEP 36.974-000 Durandé- MG
Tel.: (33) 3342-1124

b) Acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento do presente Termo de Referéncia, a quem
caberd & emissdo do comprovante de recebimento parcial e definitivo da contratagio,
comunicando 38 CONTRATADA, as ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas;
c) Recusar no todo ou em parte, com a devida justificativa, qualquer conteido em
desconformidade com as especificagdes contidas neste instrumento;

d) Assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da CONTRATADA aos
locais do curso;

e) Notificar a CONTRATADA acerca da aplicagdo de eventuais penalidades, garantindo-lhe o
direito ao contraditdrio e ampla defesa;

f) Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a vigéncia deste objeto; '
g) Fornecer, mediante sblicita;z’io escrita da CONTRATADA, informagdes adicionais, dirimir
duvidas e orientd-la nos casos omissos;

h) Comunicar 8 CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na entrega dos materiais
de estudo (apostilas, caneta, bloco de notas e etc.) do curso de capacitagao e certificado de
conclus3o fixando-lhe, quando ndo estipulado no Termo de Referéncia prazo para corrigi-la;
j) Verificar, antecipadamente, a regularidade fiscal da empresa contratada, antes de efetuar o
pagamento na data acordada.

k) Efetuar o pagamento 3 CONTRATADA, conforme estabelecido.

13. Do Foro

A Cimara Municipal elegera o foro da Comarca de Manhumirim, Estado de Minas Gerais,
como Uinico competente para dirimir eventuais controvérsias, excluindo qualquer outro por

mais especial que seja.

Durandé, em 10 de outubro de 2025.

b o o

Gustavo Paiva Bastos

Auxiliar Administrativo
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14, Despacho

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as

informagdes prestadas nas declaragdes e assinaturas acima.
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1. DADOS DO SOLICITANTE
1.1 - Nome da Unidade Solicitante: Administragdo

1.2 - Nome do servidor responsavel pela solicitagdo: Gustavo Paiva Bastos

2. DESCRIGAO RESUMIDA DO OBJETO

2.1. Contratagdo de curso com a Empresa Instituto Global de Administragao Publica, cujo tema
é " ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAO Ozn>_<_mz._.>x_> MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE
FISCAL: FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA A ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL
", a ser realizado entre os dias 14 a 17 de outubro de 2025, na cidade de BELO HORIZONTE -
MG.

3. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE

3.1. 03 (trés) Servidores no curso em tela.

4, JUSTIFICATIVA DA noz.;>._.>nno
4.1 - Identificagdo da necessidade:

A necessidade de contratagdo do curso justifica-se pela necessidade de capacitar os
servidores da Camara Municipal no dominio dos principios, normas e praticas que regem a

administragdo publica e a gestdo fiscal responsavel.

A administragdo publica contemporanea exige servidores tecnicamente preparados
para atuar com eficiéncia, legalidade, transparéncia e responsabilidade no planejamento e na
execucdo das atividades legislativas e administrativas, No contexto municipal, compreender a

estrutura do Estado, o funcionamento do orgamento publico e as obrigagdes impostas pela
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Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n2 101/2000) é essencial para assegurar o

uso adequado dos recursos publicos e o fortalecimento institucional do Poder Legislativo.

A necessidade identificada decorre daimportancia de aprimorar os conhecimentos dos
servidores que lidam direta ou indiretamente com a andlise e acompanhamento das pegas
orcamentdrias (PPA, LDO e LOA), com a fiscalizagdo das contas publicas e com o apoio técnico

aos vereadores no exercicio de suas fungdes constitucionais de legislar e fiscalizar.

O curso permitird a atualizagdo e o aperfeicoamento das praticas administrativas e
financeiras, promovendo uma gestdo publica mais eficiente, transparente e alinhada as

exigéncias legais, além de contribuir para a melhoria continua dos servigos prestados pela

Camara a sociedade.

Dessa forma, a contratag3o se mostra necessdria e estratégica para o desenvolvimento
institucional, o fortalecimento da governanga publica e a valorizagdo dos servidores, em
conformidade com os principios da eficiéncia, legalidade e moralidade administrativa

previstos no art. 37 da Constitui¢ao Federal.

O curso ird proporcionar ao Servidor o aprimoramento de suas fungdes, respeitando
essas prerrogativas e responsabilidades, sendo Servidores bem treinados e capacitados, mais

preparados para produzir resultados positivos para essa Casa de Leis.

A capacitagio continua dos servidores é crucial para a exceléncia na gestao publica.
Nesse contexto, a contratagio do é "ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAO ORGAMENTARIA
MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE FISCAL: FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA A
ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL " é indispensavel para evitar que o corpo técnico fique com

conhecimentos desatualizados e engessados.
4.2 - Finalidade do objeto pretendido face a situagdo-problema:

Esta formagdo, oferecida pelo INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA, é
fundamental para atualizagdo completa em relagdo as recentes normatizagdes, assegurando

que os profissionais atuem com base nas diretrizes mais recentes.
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5. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAGAO

(X)ALTO ( )MEDIO ( )BAIXO

6. PREVISAO DE EXECUGAO E CONCLUSAO DO OBJETO

O curso esta previsto para ocorrer no periodo de 14 a 17 de outubro de 2025.

7. HA NECESSIDADE DA CONFECCAO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
( )Sim.
( x )N3o, ... (JUSTIFICAR) |

A ndo elaboracio de um Estudo Técnico Preliminar (ETP) para a contratacdo de
treinamento/capacitagdo dos vereadores e servidores do legislativo, considerando a nova Lei
de LicitagGes e Contratos, inicialmente, se baseia nas disposi¢des do inciso |, art. 72 da lei n.
14.133 que trata da formalizagdo dos processos de contratagdo direta elucidando que tais
contratacdes devem ser formalizadas pelo “documento de formalizagdo de demanda e, se for
o caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou

projeto executivo” (grifo nosso). Portanto, considerando que:

1 - O objetivo do legislador com a inclusdo do ETP na Lei n. 14.133/2021 foi de assegurar que
as contratagdes sejam realizadas com base em uma andlise aprofundada e criteriosa das
necessidades da administragdo pablica, incluindo a avaliagdo da viabilidade técnica e

econdmica, a identificacdo de solugdes mais eficazes e eficientes, e a prevengdo de riscos.

2 - A natureza do servico de treinamento e capacitagdo é direta e claramente definida, com
objetivos especificos e bem delineados, ndo necessitando de um estudo aprofundado para
identificagdo das necessidades, haja vista as previsdes inscritas nos artigos 18, §12, inciso X e

169, §39, inciso I.
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J-A iontmlagao de servicos de treinamento e capacitaqdo, notadamente em €asos de
eventos reconhecldos como o curso de vereadores e servidores do legislativo municipal, é
mals descomplicada e potencialmente positiva do que outras contratacdes que exigem um

ETP, como grandes obras ou servigos técnicos complexos.

4 - A capacitagdo dos agentes publicos e politicos que desempenham fungdes essenciais a
conforme o objeto proposto, é considerada indispensavel, especialmente em resposta 3
mudanca legislativa e operacional, o que torna a elaboragdo do ETP um processo
potenclalmente demorado, desnecessario e burocratico para a efetivagdo do objetivo

desejado.

5 - A Administragdo Publica, em geral, j4 possui experiéncia em contratar esse tipo de servigo,
portanto, é possivel inferir que j4 existe um conhecimento acumulado suficiente que dispensa

anecessidade de um ETP detalhado,

6 - A elaboragdo de um Termo de Referéncia abrangendo os requisitos inscritos no art. 62
inciso XXIII, bem como no art. 92 da Lei n, 14.133/2021, promove maior eficiéncia, economia
e transparéncia no uso dos recursos pablicos, garantindo que a contratagdo publica atenda de

maneira efetiva s demandas e aos interesses publicos.

7 - Além disso, o baixo valor da contratagdo em tela é capaz de justificar a n3o elaboragdo do
Estudo Técnico Preliminar (ETP), principalmente quando se trata de contratagdo de servigos

de treinamento/capacitagdo dos servidores da Administragdo, Vejamos:

7.1. - Nesse sentido, uma abordagem simplificada (que dispensa a elaboragdo do ETP) deste
processo de contratagdo permite uma resposta rdpida e eficiente as necessidades de
capacitagdo dos agentes publicos, mantendo a conformidade com a legislagdo vigente, uma
vez que a elaboragdo de um ETP completo e preciso demanda dedicagdo de tempo e esforgo
considerdvel por parte dos profissionais envolvidos, a fim de garantir que todas as varidveis e

consideragdes sejam devidamente analisadas e documentadas.

8 - Assim, considerando a onerosidade da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) para
0 pagamento de inscrigdes nos cursos de capacitagdo, dada a natureza direta e especifica,

bem como o baixo risco deste tipo de contratagio, nio é proporcional aos beneficios.
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8. DA FORMALIZAGAO

foo fo- o

ustavo Paiva Bastos

Auxiliar Administrativo

Aprovo o presente Documento de Formalizagio de Demanda, bem como estou de acordo

com todas as informagdes prestadas nas declaragdes e assinaturas acima.

Sirlei Guerra Paiva

Presidente da Cimara Municipal de Durandé/MG
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ATO QUE AUTORIZA CONTRATAGAO DIRETA N2 06/2025 :
PROCESSO N2 32/2025
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N2 06/2025

|- OBJETO

Constitui como objeto da presente inexigibilidade a Contratagdo de curso com a Empresa
Instituto Global de Administracdo Publica, para inscrigio de 03 (trés) servidores no curso cujo
tema ¢é "ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAO ORGAMENTARIA MUNICIPAL E
RESPONSABILIDADE FISCAL: FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA A
ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL", a ser realizado entre os dias 14 a 17 de outubro de 2025,
na cidade de BELO HORIZONTE — MG.

Il -DADOS DO FORNECEDOR
FORNECEDOR: INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA
CNPJ: 52.835.850/0001-03

ENDEREGO: Hotel Financial, localizado na Avenida Afonso Pena, 571 Praga Sete - Centro, Belo
Horizonte - MG, 30130-000

CIDADE: BELO HORIZONTE/MG

1l - FUNDAMENTAGAO LEGAL

A presente contratagdo serd feita diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com

fundamento no art. 74, inciso Ill, alinea “f”, da Lei n.2 14.133/2021.

Art. 74. E inexigivel a licitagdio quando invidvel a

competigdo, em especial nos casos de:
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Il - contratagdo dos seguintes servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notdria

especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de

publicidade e divulgagdo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

IV - RAZAO DA ESCOLHA

A capacitagdo continua de vereadores e servidores é crucial para a exceléncia na gestdo

publica. Nesse contexto, a aquisicio do " ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAO ORCAMENTARIA
MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE FISCAL: FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA A
ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL " é indispensavel para evitar que o corpo técnico fique com

conhecimentos desatualizados e engessados.

Esta formacgdo, oferecida pelo INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRACAO PUBLICA, se destaca
por sua atualizagdo completa em relagdo as recentes normatizagdes, assegurando que os

profissionais atuem com base nas diretrizes mais recentes.

A contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagdo, encontra amparo na Lei n? 14.133/21,
uma vez que todos os requisitos do seu Art. 72 foram rigorosamente cumpridos. Destacam-
se:
Art. 72. O processo de contratagao direta, que
compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitagdo, deverd ser instruido com o0s seguintes

documentos:

I -documento de formalizagdo de demanda e, se for o
caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo

de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que deverd ser calculada na

forma estabelecida no art. 23 desta Lei;
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Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso,

que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstragdo da compatibilidade da previsdo de .
recursos orgamentdrios com o compromisso a ser

assumido;
V - comprovagdo de que o contratado preenche os

requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima

necessaria;
VI -razdo da escolha do contratado;
VIl - justificativa de prego;

VIII - autorizagdo da autoridade competente.

Tendo em vista os documentos retro mencionados, esta contratagao encontra-se amparada

por pressuposto, estando apta a prosseguir com a contratagao.

A notdria especializagio é um fator determinante para esta contratagao, evidenciada pela alta .
capacidade e pelo curriculo satisfatério dos profissionais que ministrardo o curso, alinhados a
necessidade da Administragdo de capacitar seus vereadores. A discricionariedade

administrativa na escolha da empresa foi exercida em estrita conformidade com a

necessidade e a qualidade almejada.

Neste contexto, uma vez preenchidos os requisitos mencionados, a contratagao de empresa
especializada em capacitagdo mediante licitagdo torna-se invidvel, dada a incomparabilidade
dos profissionais ou da empresa, o que impossibilita a competi¢do. A realizagdo de um

processo licitatério poderia resultar na aquisigdo de um servigo de qualidade inadequada.

Desse modo, justifica-se a contratagdo direta por Inexigibilidade de Licitagdo da empresa
INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA, que possui em seu quadro de professores
profissionais de notdria especializagdo, plenamente aptos a conduzir o " ESTRUTURA DO

ESTADO, GESTAO ORGAMENTARIA MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE FISCAL:
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FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA A ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL ", além

de cumprir todos os requisitos exigidos pela legislagao vigente.

V - DOTAGAO ORGAMENTARIA

Os recursos necessarios a execu¢do da presente contratagdo sdo oriundos das seguintes
dotagdes orcamentdrias: trabalho n?0101010102.0103100014.005.33903900000, através da
dotacdo orgamentaria n? FICHA 37- Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica, n2

33903900000.
VI - JUSTIFICATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

0 valor da contratagdo é de R$ 2.970,00 (dois mil novecentos e setenta reais) para inscri¢do
de 03 (trés) servidor em curso de capacitagdo com o tema: "ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAQ
ORGCAMENTARIA MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE FISCAL: FUNDAMENTOS E PRATICAS
ESSENCIAIS PARA A ADMINISTRAGCAO PUBLICA LOCAL". O valor apresenta-se compativel com
os pregos praticados no mercado é determinado pela Empresa, pois é a Unica a possuir o curso

com o tema supracitado, no periodo de 14 a 17 de outubro de 2025.

VIl - CONCLUSAO

Eu, Sirlei Guerra Paiva, Presidente da Cdmara Municipal de Durandé, apds recebimento
integral do processo de contratagdo, PROCEDO a autorizagdo da Contratagdo e determino a
publicidade e transparéncia de todos os atos praticados para efetiva legalidade de
legitimidade da contratagdo, publicando-os no sitio eletrénico, assim como no Portal

Transparéncia e Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Sirlei Guerra Paiva

Presidente da Cimara Municipal de Durandé
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Ao Setor de Licitagdes
Assunto: Determinagdo de Abertura de Processo Administrativo !

Venho pelo presente determinar a abertura de processo administrativo visando proceder a
contratagio de empresa para realizagdo de curso com o tema " ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAO
ORGAMENTARIA MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE FISCAL: FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA
A ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL " conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia, em

atendimento as necessidades da Cimara Municipal de Durandé-MG.

Para subsidiar o procedimento, encaminho em anexo o, Documento de Formalizagdo de
Demanda, Termo de Referéncia, Ato que Autoriza a Contratagdo Direta, Despacho de Nomeagdo do
Fiscal e Gestor do (s) Contrato (s) e comprovagdo dos valores. Ressalta-se que os documentos foram

elaborados com auxflio dos setores técnicos responséveis da Cimara Municipal de Durandé-MG.

Insta destacar que o Ato que Autoriza a Contratagdo Direta deverd ser publicado no Didrio Oficial,

Sitio Oficial do 6rgdo e Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP). '
Por fim determino a autuagdo, numeragdo sequencial dos autos, verificagdo dos pressupostos
legais da contratagao, que os Orgdos Técnicos manifestem acerca da existéncia de dotagdo orgamentdria

e financeira

Durandé/MG, 10 de outubro de 2025.

S

Sirlei Guerra Paiva

Presidente da CAmara Municipal
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Eu, Sirlei Guerra Paiva, Presidente da Cimara Municipal de Durandé, nos termos da legislagio
em vigor, DESIGNO o(a) servidor(a) Sr(a). TAINARA CAETANO DE PAIVA CARDOSO, inscrito(a) no CPF
sobon?153.921.016-23 como FISCAL e o servidor Sr. WILLYAN ELEOTERIO DA SILVA, inscrito no CPF
sob o n?107.427.056-84 como GESTOR do(s) contrato(s) oriundo(s) do Processo Administrativo a ser

' deflagrado pela Camara Municipal, cujo objeto é a contratagdo de empresa para realizagéo de curso com
0 tema “CURSO SOBRE INTEGRIDADE, RESPONSABILIZACAO E MECANISMOS DE PREVENGAO E PUNIGAO DE
ILICITOS NA GESTAO PUBLICA”, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia, em
atendimento as necessidades da Cimara Municipal de Durandé-MG.

0 FISCAL do(s) contrato(s), teré as atribuigdes previstas na Portaria 07/2025, transcritas a
seguir:

Art. 72 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 01 (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos noart. 72 da Lei Federal n® 14.133/21 e nesta Portaria, ou pelos respectivos
substitutos, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informagédes
pertinentes a essa atribuigdo.

§ 120 (s) fiscal (is) do contrato terd (do) as seguintes atribuigdes:
I- fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos em face das suas
caracteristicas e especificagées, sempre em conformidade com o instrumento convocatdrio,
contrato ou documento equivalente;

' 1I- fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servigos em face dos quantitativos
solicitados através do contrato ou documento equivalente;
111- fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servigos nos prazos e condigdes
estabelecidas no instrumento convocatdrio, contrato ou documento equivalente;
V- fiscalizar e atestar a execugdo contratual por responsdvel técnico apontado durante o certame,
quando cabivel;
V- auxiliar o gestor no contrato, subsidiando as informagdes pertinentes as suas competéncias;
VI- anotar histérico de gerenciamento do contrato, contendo todas as ocorréncias relacionadas a
sua execugdo;
VII- emitir notificagées sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo do contrato;
VIII- rejeitar os produtos ou servigos entregues em desconformidade com o instrumento
convocatdrio, contrato ou documento equivalente;
IX- comunicar formalmente o gestor do contrato a respeito de qualquer ocorréncia relacionada ao
recebimento do objeto e/ou suas atribuigdes;
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X- comunicar ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas  renovagdo tempestiva ou d prorrogagdo contratual;

§220 (s) fiscal (is) do contrato anotard (Go) em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados.

§ 320 (s) fiscal (is) do contrato informard (@o) a seus superiores, em tempo hdbil para a adogdo
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia, entre elas:

I- Atraso injustificado na execugdo do cronograma e/ou entrega dos objetos;

II- Entrega de produtos em desconformidade com as especificagdes constantes no instrumento
convocatério e/ou quan'titativo divergente do solicitado;

IHI- Execugdo da obra ou servigo em desconformidade com o instrumento convocatdrio e seus
respectivos anexos;

IV- Descumprimento de cldusula contratual ou regra editalicia;

V- Subcontratagdo indevida ou fora dos limites legais;

VI- Objeto executado por profissional distinto do responsdvel técnico apontado durante o certame;
VII- Alteragdo nas condigdes da habilitagdo da licitante previstas no instrumento convocatdrio;
VIII- Quaisquer irregularidades, ilegalidades, atrasos, desvios de finalidades e condutas ndo citados
anteriormente.

§ 420 (s) fiscal (is) do contrato serd auxiliado pelos érgdos de assessoramento técnico, juridico e
de controle interno da Administragdo, que deverdo dirimir dividas e subsidid-lo com informagées
relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual. |

§ 52 Na hipdtese da contratagdo de terceiros prevista no caput deste artigo, deverdo ser observadas
as seguintes regras:

I- a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade
e pela precisdo das informagées prestadas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e
ndo poderd exercer atribuigdo prépria e exclusiva de fiscal de contrato;

11 - a contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites das
informagdes recebidas do terceiro contratado.

§ 62 0 (s) fiscal (is) do contrato deverd (@o) possuir conhecimento técnico e/ou operacional
compativel com a natureza do objeto a ser executado.

§ 72 As atribuigdes do (s) fiscal (is) de contrato também se estendem para os contratos ou
instrumentos equivalentes origindrios das atas de registro de pregos.
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§ 82 Poderd (o) ser nomeado (s) fiscal (is) de contrato substituto (s), para suprir as auséncias do
(s) fiscal (is) titular (es).

0 GESTOR do(s) contrato(s), terd as atribuigdes previstas na Portaria, transcritas a seguir:

Art. 82 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e gerenciada por 01 (um) gestor do
contrato, representante da Administragdo especialmente designado conforme requisitos
estabelecidos no art. 79 da Lei Federal n® 14.133/21 e nesta Portaria.

§ 12 0 gestor de contrato terd as seguintes atribuigdes: '
I- analisar a documentagdo que antecede a liquidagdo e ao pagamento;

II- analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, decidindo manifestadamente a
respeito nos autos do procedimento;

M- criar rotinas de verificagdo de valores, conforme a especificidade de cada objeto, para
eventualmente propor reequilibrios econémico-financeiros quando o valor praticado estiver em
desconformidade com a prdtica de mercado.

IV- analisar eventuais solicitagdes de alteragdes contratuais, decidindo manifestadamente a
respeito nos autos do procedimento;

V- acompanhar o desenvolvimento da execugdo através dos relatos apresentados pelo fiscal do
contrato, bem como os demais documentos pertinentes;

VI- decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizagdo dos servigos, decidindo
manifestadamente a respeito nos autos do procedimento;

VII- solicitar e acompanhar processos administrativos sancionadores, na dosimetria descrita no
instrumento convocatério, nos casos em que o objeto estiver sendo executado em desconformidade
com as exigéncias;

VIII- alimentar com os dados referente aos contratos administrativos o Portal Nacional de
Contratagades Publicas (PNCP) ou equivalente;

IX - realizar o recebimento definitivo dos produtos ou servigos;

§ 22 0 gestor do contrato serd auxiliado pelos érgdos de assessoramento técnico juridico e de
controle interno da Administragdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidid-lo com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.

§ 320 gestor do contrato deverd possuir conhecimento técnico e/ou operacional compativel com a
atribuigao.

§ 42 As atribuigées do gestor de contrato se estendem, no que couber, para as atas de registros de
pregos, bem como os contratos ou instrumentos equivalentes origindrios destas.
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§ 520 gestor de contrato poderd ser substitufdo por uma comisséo de gestdo, composta por niimero

fmpar de membros, a qual terd as mesmas atribuiges descritas neste artigo e deliberard por
maioria simples de votos.

§ 62 Poderd ser nomeado gestor de contrato substituto, para suprir as auséncias do gestor titular.

Eventuais gestores e fiscais de contrato substitutos serdo designados em momento posterior,
caso haja a necessidade.

Comunique-se;

Durandé/MG, 10 de outubro de 2025.

C
D~
Sirlei Guerra Paiva
Presidente da Cimara Municipal

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

3, CAMARA MUNICIPAL DE DURANDE

CNPJ 74.097.254/0001-06

Rua Antenor de Paiva Condé, n° 28 — CEP 36.974-000 Durandé- MG
Tel.: (33) 3342-1124

Objeto: Contratagdo de empresa para realizagdo de curso com o tema, " ESTRUTURA DO ESTADO,
GESTAO ORCAMENTARIA MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE FISCAL: FUNDAMENTOS E PRATICAS
ESSENCIAIS PARA A ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL ", conforme especificagdes constantes no Termo

de Referéncia, em atendimento as necessidades da Cimara Municipal de Durandé-MG.

No décimo dia do més outubro de dois mil e vinte e cinco, na sede da Cdmara Municipal de
Durandé, Estado de Minas Gerais, instauro o presente Processo Administrativo, e o autuo sob n2
32/2025, Inexigibilidade n® 06/2025, nos termos da Lei Federal 14.133/2021, juntando os demais
documentos que o instrui com vinculagdo a referida lei e suas posteriores altera¢des, Eu Cintia Guedes

Coutinho Feitosa, Agente de Contratagao, subscrevo e assino.

% F
Cintia Guedes Coutinho Feitosa

Agente de Contratagao
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Ao Sr. Responsével pelo Departamento de Contabilidade
Assunto: Requisi¢do de indicagio de dotagio orgamentiria.

Nos termos da Lei Complementar 101/00 (LRF), bem como o Processo Administrativo n?
32/2025, Inexigibilidade n? 06/2025, instaurado por esta CAmara Municipal, solicito a Vossa
Senhoria informagdes acerca da existéncia de dotagio orgamentria prevista no orgamento 2025, para
fazer face & despesa com a contratagdo de empresa para realizagdo de curso com o tema, " ESTRUTURA |
DO ESTADO, GESTAO ORGAMENTARIA MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE FISCAL: FUNDAMENTOS E
PRATICAS ESSENCIAIS PARA A ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL ", conforme especificagdes constantes no

Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades da Cimara Municipal de Durandé-MG.

Devo mencionar, por fim, que a informagdo deve ser instrufda com a classificagdo or¢amentéria
(6rgdo, unidade, subunidade, fungdo, subfungdo, programa, atividade, categoria, grupo, modalidade,
elemento e fonte), bem como informagio que subsidie a declaragdo do ordenador da despesa no que

tange a adequagdo orgamentdria e financeira para fins de atendimento ao disposto na Lei de

Responsabilidade Fiscal.

Durandé/MG, 10 de outubro de 2025.

. ]
Atenciosamente,

7’

Cintia Guedes Coutinho Feitosa

Agente de Contratagdo
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Ao Setor de Licitagdes
Assunto: Resposta a requisi¢ao de indicagdo de dotagao or¢amentdria.

Em resposta a requisicio em epigrafe relativa ao Processo Administrativo n? 32/2025,
Inexigibilidade n® 06/2025, instaurado por esta Cimara Municipal, que visa a contratagao de empresa
para realizagio de curso com o tema, de, " ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAO ORGAMENTARIA MUNICIPAL
E RESPONSABILIDADE FISCAL: FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA A ADMINISTRAGAO PUBLICA
LOCAL", conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, destinado ao atendimento das
necessidades da Cadmara Municipal de Durandé/MG, informo, com fulcro na Lei Or¢amentdria Anual
para o exercicio de 2025, que a despesa poderd ser contabilizada na dotagdo: trabalho ne
0101010102.0103100014.005.33903900000, através da dotagdo orcamentdria n° FICHA 37- Outros
Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica, n® 33903900000, e nas suas correspondentes para o exercicio

posterior.

Acrescento que os saldos contabeis sdo suficientes para cobrir a referida despesa, bem como

existe autorizagdo legislativa para abertura de créditos adicionais suplementares, se assim for

necessario.

Também informo que a despesa tem adequagdo orgamentdria e financeira com a Lei

Orcamentdria e est4 compativel com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentrias.

Durandé/MG, 10 de outubro de 2025.

r;

Guilherme Portes da Costa

Contador
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CERTIDAO DE PUBLICACAQ

Certifico para os devidos fins que o Processo Administrativo n2 32/2025, Inexigibilidade n?
06/2025, cujo objeto ¢ a contratagdo de empresa para realizagdo de curso com o tema, " ESTRUTURA
DO ESTADO, GESTAO ORGAMENTARIA MUNICIPAL E RESPONSABILIDADE FISCAL: FUNDAMENTOS E
PRATICAS ESSENCIAIS PARA A ADMINISTRAGAO PUBLICA LOCAL ", conforme especificagdes constantes no
Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades da Cimara Municipal de Durandé-MG, foi
devidamente publicado no diério oficial do municipio de Durandé, bem como no sitio oficial da Cimara

Municipal de Durandé - MG e Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), nos termos da legislagao

pertinente.
Por ser verdade, firma a presente

Durandé/MG, 10 de outubro de 2025.

G fun f

Cintia Guedes Coutinho Feitosa

Agente de Contratagio i
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Ao Exmo. Presidente da Cimara Municipal
Assunto: Autorizag¢do para Contratagio Direta.

Ap6s cumpridas as formalidades previstas no Aviso de Contratagdo, encaminho os autos do Processo
Administrativo n? 32/2025, Inexigibilidade n2 06/2025, cujo objeto é a contratagdo de empresa
para realizagdo de curso com 6 tema, " ESTRUTURA DO ESTADO, GESTAO ORGAMENTARIA MUNICIPAL E
' RESPONSABILIDADE FISCAL: FUNDAMENTOS E PRATICAS ESSENCIAIS PARA A ADMINISTRACAO PUBLICA
LOCAL ", conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades

da Camara Municipal de Durandé-MG, para anilise e autorizagdo pela autoridade competente.

Durandé/MG, 10 de outubro de 2025.

Atenciosamente,

A o )

Cintia Guedes Coutinho Feitosa

Agente de Contratagdo
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