CAMARA MUNICIPAL DE DURANDE

CNPJ 74.097.254/0001-06

Rua Antenor de Paiva Condé, n° 28 — CEP 36.974-000 Durandé- MG
Tel.: (33) 3342-1124

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 001/2024
DISPENSA DE LICITACAO N2 001,/2024
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

A Camara Municipal de Durandé, estado de Minas Gerais, inscrito no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas - CNP] sob 0 74.097.254/0001-06, com sede administrativa na Rua Antenor de Paiva,
n? 28, Bairro Centro, através da Presidéncia da Casa, torna publico a abertura do Processo Licitatério
em epigrafe, adotando - se como:

FUNDAMENTACAO LEGAL: Lei Federal n® 14.133/2021, Leis Complementares n® 123/2006 e
147/2014, Portaria n? xx/2024 e demais condigdes fixadas neste instrumento.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Prego Global;

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: A partir da publicagdo do extrato no sitio oficial da Camara
Municipal de Durandé e no Diario Oficial do Municipio de Durandé-MG;

DATA LIMITE PARA ENVIO DAS PROPOSTAS: 17h00min do dia 19/07/2024;

ENDERECO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS: dcamaramunicipal@yahoo.com.br

1- OBJETO

1.1. Constitui-se objeto do presente instrumento, a Contratacao de empresa para licenciamento de
uso de sistemas de tecnologia integrados, para a gestao publica, plataforma Desktop, com os
servicos de conversao de dados, implantacao, migracao de dados pré-existentes, treinamento,
manutenc¢io, suporte técnico e acompanhamento durante o periodo contratual, conforme
especificacoes constantes no Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades da Camara
Municipal de Durandé-MG.

2- DA PARTICIPACAO NO PROCEDIMENTO
2.1. Poderao participar deste procedimento os Pessoas Juridicas do ramo pertinente ao objeto a ser
contratado e que atendam todas as condi¢des estabelecidas neste aviso de contratagao.

2.2. Nao poderao participar do procedimento:

[ - Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando o
procedimento versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

I - Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando o procedimento versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;
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[II - Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo do procedimento, impossibilitada de participar
de contratacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

[V - Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do no
procedimento ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

V - Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

VI - Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

2.2.1. O impedimento de que trata o inciso Il sera também aplicado ao proponente que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do proponente.

2.2.2. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os incisos I e Il poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucao do procedimento ou de gestao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva
de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.2.3. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3- DOS BENEFiCIOS PARA MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

3.1. A obtencgdo dos beneficios aplicaveis as Microempresas - ME ou Empresas de Pequeno Porte - EPP,
previstos nos Arts. 42 ao 49 da Lei Complementar n2 123/06, esta condicionada aquelas que, no ano-
calendario de realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragao
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como Empresa de Pequeno Porte - EPP.

3.1.1. Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 01 (um) ano, sera considerado o valor anual
do contrato para aplicacao dos limites previstos.

3.1.2. Caso o proponente ndo esteja enquadrado como Microempresa-ME ou Empresa de Pequeno Porte
- EPP, perderd os beneficios obtidos e poderda sofrer as sangdes previstas neste instrumento
convocatoério e na legislacdo vigente.

3.2. Conforme Art. 18-E § 3° da Lei Complementar n® 123/06, o Microempreendedor Individual-MEI é
uma modalidade de Microempresa - ME.

4- DA PARTICIPACAO NO PROCEDIMENTO

4.1. Os proponentes encaminharao, exclusivamente atraveés do e-mail:
dcamaramunicipal@yahoo.com.br, a proposta com o preco, até a data e o horario estabelecidos no
preambulo deste instrumento.
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4.2. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem as propostas dos
proponentes.

4.3. Cabera ao proponente interessado em participar do procedimento, enviar a proposta comercial no
prazo estabelecido e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia das condi¢des deste instrumento.

5- DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O proponente devera enviar sua proposta contendo as seguintes informacgdes:

I- Valor Unitario e Total;

II - Descricao detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificacio do Termo de
Referéncia, indicando, no que for aplicavel, as informacgoes adicionais necessarias.

[1I- Razdo Social

IV- CNPJ

V- Endereco

VI- Telefone e e-mail para contato

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o proponente.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execucao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, serdo de exclusiva responsabilidade do proponente, nao lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes nelas
contidas, em conformidade com o que dispoe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto contratado nos seus termos.

5.6. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6- DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Apo6s o recebimento das propostas, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o agente de contratacao podera
negociar condi¢des mais vantajosas para adequacgao aos valores estimados obtidos na fase preparatoria
do procedimento.
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6.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagao, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociagao, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacao.

6.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera divulgado a todos e
registrado em ata, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

6.4. Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o agente de contratagdo verificara se o fornecedor
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame,
conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133 /2021, especialmente quanto a existéncia de san¢do que
impeca a participacdo no processo de contrata¢ao direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.4.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sdcio
majoritario, por forca da vedagao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.4.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgdo diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)

6.4.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §12).

6.4.3. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacao.
6.4.4. Constatada a existéncia de sanc¢ao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condi¢ao
de participagao.

6.5. Verificadas as condicoes de participacdo, o agente de contratagdo examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
estipulado para contratacao neste Aviso de Contratacao Direta e em seus anexos.

6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

c) apresentar precos inexequiveis

d) ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

6.6.1. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos que:
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a) for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha estabelecido
limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio
fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

b) apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

6.6.2. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove
a exequibilidade da proposta.

6.6.3. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta.
A planilha poder3 ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nio haja
majoracao do preco.

6.6.4. 0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia
das propostas;

6.6.5. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do aindicagdo de recolhimento
de impostos e contribui¢cdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse regime.

6.6.6. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées do objeto, podera ser
colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.
6.6.7. Se a proposta do vencedor for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificacao.

6.6.8. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

6.6.9. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase de habilitacdo, observado
o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

7- DOCUMENTOS DE HABILITACAO
7.1. 0 agente de contratacgdo solicitara ao licitante vencedor o envio dos seguintes documentos para fins
de habilitacao:

7.1.1. REGULARIDADE JURIDICA

I- Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

II- Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

III- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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IV- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

V- Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

VI- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz.

VII- Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.1.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

I - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]J)

II - Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

III - Prova de regularidade para com a FAZENDA FEDERAL e a SEGURIDADE SOCIAL, mediante
apresentacdo de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;
IV - Prova de regularidade para com a FAZENDA ESTADUAL do domicilio ou sede do proponente,
mediante apresentacgdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

V - Prova de regularidade para com a FAZENDA MUNICIPAL do domicilio ou sede do proponente;

VI - Certidao de Regularidade perante o FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO - FGTS, ou
expedida pelo site proprio (via Internet), conforme legislacao em vigor;

VI - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou certidao positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;
VII- Declaracdao que nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndao emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 72, da Constituicao Federal /88.

7.1.2.1. Os documentos poderao ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios
hdbeis a comprovar a regularidade do proponente, inclusive por meio eletronico, desde que
devidamente justificado e acatado expressamente pelo Agente de Contratacao.

7.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
I- CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA/CONCORDATA ou CERTIDAO JUDICIAL CIVEL NEGATIVA da
Sede da pessoa juridica proponente, expedida pelo cartério distribuidor, com data de emissdo de no
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maximo 90 (noventa) dias da data estipulada para abertura do certame, exceto se outra data ndo constar
expressamente no documento.

7.1.4. A documentacao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral, desde que tenham sua vigéncia regular.

7.1.5. QUALIFICACAO TECNICA

I- Comprovacado de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas
com o objeto da licitagdo, através de atestado de capacidade técnica fornecido por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, comprovando que a Licitante executou a qualquer tempo, ou esteja
executando servicos com caracteristicas semelhantes aos servigos previstos neste Edital.

7.1.5.1. O Atestado de Capacidade Técnica devera conter, no minimo:

[) Identificacdo da pessoa juridica emitente;

II) Enderego completo do emitente;

II) Periodo do contrato;

[V) Detalhamento dos servigos objeto do contrato;

V) Nome e cargo do signatario;

VI) Informacgdes técnicas pertinentes.

7.2. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em seu formato original,
por cépia ou por digitalizacao.

7.2.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.3. Sera verificado se o proponente apresentou declaracao de que atende aos requisitos de habilitacao,
e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei
n? 14.133/21).

7.4. Sera verificado se o proponente apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracao de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.5. Sera verificado se o proponente apresentou no sistema, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de
que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas.

7.6. E de responsabilidade do proponente conferir a exatidao dos seus dados cadastrais e manté-los
atualizados junto aos drgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
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correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

7.6.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitagdo.

7.7. Serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do proponente mais bem classificado.

7.8. Na hipdtese de o proponente nao atender as exigéncias para habilitacao, o agente de contratacgdo
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragao
de uma proposta que atenda ao presente instrumento convocatorio.

7.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagio do proponente cuja
proposta atenda ao aviso de contratagdo direta, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

8 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o proponente que, com dolo ou culpa:

[ - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

II - Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - Dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

V - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

VIII - Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante o procedimento ou a execu¢do do contrato;

IX - Fraudar o procedimento ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do procedimento;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

8.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos proponentes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

I- Adverténcia;

II- Multa;

[1I- Impedimento de licitar e contratar e
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IV- Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

8.2.1. As sang0es previstas nos incisos I, III e [V poderao ser aplicadas cumulativamente com a prevista
no inciso II.

8.2.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.2.3. A aplicacdo das sang¢des ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao de reparacdo integral do
dano causado a Administragao Publica.

8.2.4. Na aplicacdo da sang¢do prevista no inciso II, sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

8.2.5. A aplicacdo das sanc¢odes previstas nos incisos Il e IV requerera a instauracdo de processo de
responsabiliza¢do, a ser conduzido por comissdao composta de 02 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o proponente ou o contratado para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

8.2.5.1. Na hipotese de deferimento de pedido de producao de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissdo, o proponente ou o contratado podera apresentar alegacdes
finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

8.2.5.2. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessdrias, protelatorias ou intempestivas.

8.3. Na aplicacdo das sancoes serdo considerados:

[- A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

[I- As peculiaridades do caso concreto

[1I- As circunstancias agravantes ou atenuantes

IV- Os danos que dela provierem para a Administracao Publica

V- A implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagcdes
dos 6rgaos de controle.

8.4. A sancdo administrativa de adverténcia, inciso I do item 8.2, sera aplicada exclusivamente pela
infracdo que der causa a inexecucdo parcial do contrato, inciso I do item 8.1, quando nao se justificar
imposicdo de penalidade mais grave.

8.5. A sancao administrativa de multa, inciso I do item 8.2, sera aplicada, ao responsavel por qualquer
das infragdes previstas no item 8.1 deste instrumento, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

8.5.1. A multa sera calculada pelo gestor do contrato que devera observar para sua aplica¢do o disposto
no item 8.3.
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8.6. A san¢do prevista no inciso III do item 9.2, impedimento de licitar ou contratar, sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do item 9.1 deste
instrumento, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica Municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, conforme a gravidade da infragdo.

8.7. A sangdo prevista no inciso IV do item 8.2, declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, sera
aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do item
8.1., bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do referido item
que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sang¢do referida no item 8.6 deste
instrumento, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
8.7.1. A sanc¢do administrativa prevista no inciso IV do item 9.2 sera precedida de analise juridica e sera
de competéncia exclusiva do secretario municipal responsavel.

8.8. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do érgao.

8.9. Caberarecurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.10. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da san¢do de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data da intimacao,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

8.11. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.14. No prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da san¢do, o municipio
devera informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por eles aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.15. Todas as intimagdes serao realizadas através do enderego de e-mail informado pelo proponente
em seu cadastro, ndo sera aceita, em nenhuma hipotese, a justificativa do ndo recebimento das
intimacdes realizadas através deste canal.
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8.15.1. Caso o proponente ndo confirme o recebimento das intimag¢des no prazo de até 48 (quarenta e
oito) horas, a administracdo o convocara por publicacdo no Diario Oficial adotado pelo 6rgao.

8.16. Além das san¢des previstas no item 8.2, o proponente estara sujeito a multa de mora pelo atraso
injustificado na execu¢ao do contrato.

8.16.1. Apo6s o decurso do prazo de execugdo, quando as obrigacdes nao estiverem sanadas, o fiscal do
contrato emitird uma adverténcia sobre o atraso injustificado, o contratado tera o prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas para justificar a inexecucao, resultando nas seguintes hipoteses:

[ - Caso a justificativa para o atraso na execucdo seja acatada pela administracdo, esta devera
disponibilizar prazo exiguo para o saneamento e regularizacdo da execuc¢ao;

II - Caso a justificativa ndo seja aceita pela administracdo ou o contratado ndo a apresente no prazo
determinado, este estara sujeito a multa de 2% (dois por cento) do valor integral do contrato por dia de
atraso na execucao, até o limite maximo de 30% (trinta por cento), atingido este limite a administracao
podera converte-la em compensatéria e promover a extingdo unilateral do contrato com a aplicagao
cumulada das outras sang¢des previstas neste instrumento convocatério.

8.16.2. Sera utilizado como parametro de calculo o valor das respectivas parcelas em atraso.

9 - DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em
contrario, pelo agente de contratagao.

9.2. Ahomologacao do resultado deste procedimento ndo implicara direito a contratacao.

9.3. As normas disciplinadoras do procedimento serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacgao.

9.4. Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do procedimento.

9.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

9.6. O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais ndo importara o afastamento do
proponente, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.
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9.7. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compodem o0 processo, prevalecerdo as deste Edital.

9.8. E facultada ao agente de contratacdo ou a Autoridade Superior, em qualquer fase do procedimento,
a promocgao de diligéncia, destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar no ato da sessao publica.

9.9. A autoridade competente podera revogar o procedimento por razdes de interesse publico derivado
de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta,
devendo anulé-la por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante ato escrito e
fundamentado.

9.10. Os proponentes sdao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do procedimento.

9.11. O proponente vencedor devera assinar os contratos ou os instrumentos equivalentes no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis.

9.11.1. O documento sera encaminhado para o e-mail indicado pelo proponente vencedor em seu
cadastro e ndo sera aceita em nenhuma hipétese, a alegacao de nao visualizacdo do e-mail encaminhado.

10- DOS ANEXOS

10.1. Sdo partes integrantes deste instrumento:
ANEXO I - Termo de Referéncia

Apéndice do Anexo I - Estudo Técnico Preliminar
ANEXO II - Minuta Contratual

11- DO FORO

11.1. As questdes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Estadual, no foro da comarca de
Manhumirim-MG, com exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Durandé/MG, 10 de julho de 2024.

Carlos Renato Schuenck
Presidente da Mesa
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 001/2024
DISPENSA DE LICITACAO N2 001,/2024
TERMO DE REFERENCIA
ANEXO I

1- DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a Contratacdo de empresa para licenciamento de uso
de sistemas de tecnologia integrados, para a gestao publica, plataforma Desktop, com os servicos
de conversao de dados, implantacio, migracio de dados pré-existentes, treinamento,
manutenc¢ao, suporte técnico e acompanhamento durante o periodo contratual, conforme
especificacdes constantes no Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades da Camara
Municipal de Durandé-MG.

1.2. Os servicos deverao ser prestados em conformidade com as especificagdes contidas na planilha a
seguir:

LOTE UNICO
ITEM| UNID |QTD ESPECIFICACAO/SISTEMAS
12 |CONTABILIDADE, ORCAMENTO, TESOURARIA
MES | 12 |RECURSOS HUMANOS / FOLHA DE PAGAMENTO
MES | 12 |MODULO DE E-SOCIAL
MES | 12 |COMPRAS E LICITACOES (INCLUINDO PREGAO PRESENCIAL)
MES | 12 {MODULO COTACAO DE PREGO DIGITAL
12 |CONTROLE DE ALMOXARIFADO
MES | 12 |CONTROLE DE PATRIMONIO
MES | 12 [CONTROLE FROTAS
MES | 12 |CONTROLE INTERNO
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=
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=
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10 MES 12 |WEB CIDADAO (CONTRACHEQUE ONLINE)
11 MES 12 |CONTROLE DE LEIS E ATOS NORMATIVOS
12 MES 12 |PORTAL DA TRANSPARENCIA - LAI

13 MES 12 |CONTROLE DE PROTOCOLO

14 MES 12 MODULO DE GESTAO EM PROCESSOS E DOCUMENTOS ELETRONICOS E
TRAMITACAO DE PROCESSOS

15 | MES | 12 |[PLATAFORMA WEB - ACESSO, SEGURANCA E MANUTENCAO
16 [SERVICO| 01 [SERVICO DE CONVERSAO, IMPLANTACAO E TREINAMENTO
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1.2.1. Serdo pagos apenas os valores referente aos servicos efetivamente prestados pelo proponente
vencedor.

1.3. Para este certame o lote representa um sistema, e cada sistema é composto por diversos itens que
serdo denominados de mo6dulos. Os modulos sdo conjuntos de fungdes que podem ser implementados
em uma unidade funcional de um sistema, normalmente com a possibilidade de inclusao, alteracao,
exclusao, pesquisa e geracao de relatdrios.

1.3.1. Cada sistema devera ter integracdo nativa entre os seus mddulos, de forma transparente ao
usuario. Sendo vedado o uso de importacado e exportacdo de arquivos para realizar tal integracao.
1.3.2. Entenda-se Integracao como a condi¢do dos modulos de um sistema acessar e tratar de forma
concorrente um mesmo conjunto de dados armazenado em um banco de dados qualquer, respeitando
a integridade, a correcdo, a disponibilidade e confiabilidade desses dados. Tudo isso feito de forma
transparente ao usuario, que ndo faz uso de qualquer ferramenta ou meio que seja para transportar,
seja por importacdo ou exportagdo, esses dados entre os médulos.

1.3.3. A solucao de tecnologia da informagdo para Gestdo Publica se refere a softwares, sistemas e
aplicacdes, para a seguinte area: SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA MUNICIPAL

1.4. IMPLANTACAO DOS SISTEMAS APLICADOS

1.4.1. Servicos de Conversao/Migracao

1. Entende-se como migracdo de dados o processo de transporte dos dados existentes no
gerenciador de banco de dados atual para um novo gerenciador de banco de dados. Entende-se como
conversdao de dados a transformacdo dos dados do formato atualmente utilizado pelo sistema
corporativo e armazenado na base de dados do ambiente atual para o novo formato dos dados proposto
pela proponente.

2. A proponente podera efetuar a migracao do atual gerenciador de banco de dados para um novo
da sua conveniéncia, desde que se obrigue a treinar a equipe de suporte da Camara Municipal, para
atender ao novo gerenciador de banco de dados prestando os servigos que sdo feitos atualmente.

3. As informagoes existentes deverdo ser gravadas no SGBD da proponente, importadas e
convertidas (migradas) para os novos softwares de gestao, para iniciar a operacdo até o limite de prazo
estabelecido neste edital;

4. A responsabilidade pela qualidade e precisdao dos servicos de migracao das informacgoes é de
responsabilidade exclusiva da proponente, contribuindo a contratante onde necessario e atendendo as
possibilidades e o conhecimento interno.

1.4.2. Servicos de implantacao

1. Entenda-se como implantagdo todos os servicos necessarios ao normal funcionamento no
contratante, dentre os quais: instalacao, configuracdo, treinamento, migracdo e conversdo de
informacgdes existentes e necessarias a operagdo dos softwares.

2. Os servicos deverdo ser desenvolvidos sob a administracdo de um gerente de projeto, que ficara
responsavel por todo o relacionamento administrativo com a Camara Municipal e a equipe técnica a ser
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alocada; A contratante devera disponibilizar pessoal para acompanhamento das atividades, bem como
zelar pelo seu bom andamento, auxiliando quando necessario o gerente de projetos.

3. O prazo para inicio de instalacdo do sistema serad de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data
de emissdo da ordem de servigo, e o de implantag¢do limitado ao maximo de 30 (trinta) dias contados do
inicio da instalacao.

1.4.3. Servicos de Treinamento

1. Entenda-se o treinamento como a transmissdo de conhecimentos, habilidades e
competéncias referentes a utilizacdo e operacionalizacdo das atividades laborais dos treinados
utilizando das diversas ferramentas, documentos, maquinas e outros materiais necessarios; efetuado
pela empresa responsavel, em ambiente adequado, simulando as situagdes cotidianas de trabalho.

2. O treinamento devera ser realizado em etapas, setor a setor, para a relacdo de usudarios a ser
apresentada pelo Contratante, no que for necessario o normal uso dos aplicativos a serem fornecidos;
O treinamento dos usudrios comunitarios (empresas, escritérios contabeis e pessoas em geral) se dara
na forma de palestras, em auditérios ou salas, a serem organizadas pela contratante, e pagas por hora
técnica a ser aprovada e contratada.

3. O ambiente de treinamento sera alocado pela Camara Municipal ou em uma de suas
dependéncias.
4, Na fase de implantagdo ocorrera a disponibilizacao do software, configuragdo e parametrizagdo

do mesmo para funcionamento, ocorrera a transferéncia de conhecimento sobre os sistemas a serem
implantados. O conhecimento devera ser repassado para os usudrios, a fim de que possam utilizar os
sistemas e habilita-los a executar as tarefas de operacdo e gestao. O treinamento devera possibilitar
todas as operacgdes de inclusdo, alteracao, exclusao e consulta referente a cada funcionalidade, bem
como os calculos e processos, emissao de relatérios e sua respectiva analise.

5. Durante o treinamento os usuarios terao acesso a todas as informacdes necessdrias para a
operacdo dos sistemas, compreenderao o papel das fungdes dos sistemas e a mudanca da sua rotina de
trabalho para a nova rotina com o uso dos sistemas.

6. A carga horaria minima do treinamento sera de 04 (quatro) horas, divididas em turmas de no
maximo 20 (vinte) participantes, sendo extensivo a todos os servidores usuarios, devendo ser
executado no horario de expediente, ou seja das 8:00 as 11:00 e de 13:00 as 17:00 na Camara Municipal
de Durandé.

7. Atrasos nas atividades de implantacdo, decorrentes de impedimentos ou restri¢des imputaveis a
CAMARA serio compensados em favor da CONTRATADA.

1.5. MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO

1.5.1. A contratada deve prestar, pelo periodo da execucdo do contrato e da implantagdo, os seguintes
servicos:

1. Suporte ao usuario para solucdo de duvidas ou de problemas e para adequacdo de
configuracdo.

2. Correcdo de erros nos sistemas aplicativos.
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3. Implementacdo de novas fun¢des ou adequagdo das existentes para atendimento a modificagdo
de legislagdo ou regulamenta¢do municipal, estadual ou federal, incluindo adequacdo de férmulas de
calculo e de parametros.

4. O Suporte oferecido pela contratada deve possuir os seguintes niveis de atendimento:

a. Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicacgdo telefonica comum, pagina da internet
para atualizacdo de versdes, acesso remoto, inclusive com acesso aos bancos de dados, para
esclarecimento de duvidas operacionais.

b. Servigo de Suporte Técnico: Nos casos nao solucionados via Helpdesk devera ser acionado o
Setor de Suporte, que efetuara uma analise mais técnica, como checagem e auditoria no Banco de Dados,
processamentos de Scripts (comandos especificos), correcdo de programas e envio de atualizagdes, se
for o caso;

1.5.2. O Suporte deve, ainda, obedecer ao seguinte:

1. Possuir um sistema de Gerenciamento do Atendimento no qual todas as solicitacdes de
suporte em cada nivel do Atendimento Técnico serdo registradas em sistema proprio.

2. Horario disponivel para registro das solicitacdes, ndo podendo ser inferior ao horario comercial,
de 8h as 17:00 horas, ininterruptamente;

3. Atualizacdo legal e tecnolégica: A Proponente devera promover a continua atualizagdo legal dos
softwares, na versdo adquirida, e possiveis “releases”, de forma que o objeto deste Edital atenda a
legislacdo vigente.

1.6. ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

1.6.1. Os softwares de gestao publica deverao atender aos seguintes requisitos técnicos, sob pena de
desclassificacao:

1. A solucdo do ERP devera ser de tecnologia desktop, com banco de dados tinico e com software
instalado local em arquitetura cliente / servidor, assim como o banco de dados utilizado pelo sistema, a
excecdo aos modulos cujo usudrio final esteja em ambiente externo a infraestrutura da Camara
Municipal que neste caso necessitam tramitar de forma 100% pela Web sendo eles: "Nota Fiscal
Eletronica, Iss bancario, iss cartdrios, declaracdo de servicos tomados e prestados, Portal da
Transparéncia, sistema de gestdao de documentos eletronicos, sistema de Pesquisa de pregos Digital,
Modulo E-social e atendimento ao Cidadao web;

2. A consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo, tanto no momento da
entrada quanto na gravacdo dos dados, de forma a garantir a integridade referencial, consisténcia,
atualidade e inviolabilidade dos dados, feita entre as diversas tabelas dos aplicativos através do préprio
aplicativo;

3. Garantir o funcionamento dos sistemas e seus respectivos modulos durante toda a vigéncia do
contrato;

4, Conter Gerenciador de Banco de Dados Relacional, com controle transacional, e com recursos
para garantir a integridade e recuperacao dos dados através de "backup” e “recovery”;
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5. O Sistema/software devera ser desenvolvido com a mesma padronizacdo de interface grafica de
usuario: padronizacdo de opgdes de menu, de aparéncia de telas, teclas de atalho, teclas de acesso
rapido, teclas de fun¢des, modelos de relatdrios, disposicdo de componentes na tela, etc;

6. Ser multiusudrio, ou seja, o sistema podera ser acessado por diversos usuarios ao mesmo tempo,
sem limitacdo de nimero de acessos;

7. Propiciar a identificacao das principais operacdes de manutencado de informagdes realizadas por
cada usuario, com clara identificacao da fun¢do executada, data e hora de operagao;

8. Em caso de falha operacional ou ldgica, o sistema devera recuperar-se, de modo a resguardar a
ultima transacdo executada com éxito, mantendo a integridade da base de dados;

9. Possuir total aderéncia a legislacdo federal e do estado de Minas Gerais, exigindo-se do

fornecedor compromisso de imediata adequacgdo no caso de possiveis alteragdes da norma;

10.  Possibilitar o controle automatico da integridade, quanto a compatibilidade das versdes dos
artefatos distribuidos e implantados, nas camadas que compdem a solugao;

11.  Possuir log de Operacdo em cada médulo licitado facilitando a fiscalizagdo do Gestor da entidade
caso seja necessario;

12. Possuir no moédulo de tributos, relatério didrio das alteragdes ocorridas nos cadastros
imobiliario facilitando assim o tramite dos processos internos do setor;

13.  Possuir Pesquisa de Menus facilitando a navegacao e localizagdo das rotinas necessarias;

14.  Possuir Graficos de receita e despesa planejadas com demonstrativo visual de previsdo de
aplicacdo em Satde e Educagao;

15.  Possuir Graficos de execucdo de despesa e receita demonstrando visualmente o percentual
aplicado em Saude, Educagao, Assisténcia Social e Gasto com pessoal;

16.  Possuir Ferramenta de Backup facilitando assim a criacao de novos arquivos e descompactacao
dos mesmos pelo administrador do sistema na Entidade;

17.  Possibilitar abertura de no minimo 5 sub-telas dentro de cada médulo evitando assim perda de
dados ao executar uma outra rotina ou emitir um relatorio;

18.  Possuir editor de texto dentro do sistema de controle Interno facilitando assim a criacdo e
geracdo dos relatérios de Controle;

19.  Possuir bloqueio mensal escalonado nos médulos licitados, ou seja, os demais médulos s6 podem
abrir o més caso a contabilidade esteja com o referente més aberto;

20.  Possuir Integracao com no minimo 5 plataformas diferentes de pregao Eletronico, possibilitando
ao 6rgao realizar a escolha mais vantajosa;

21.  Possui integracdao com certificado Digital A3 e Al para assinaturas diversas nos envios do
ESocial;

22.  Possuir no moédulo de folha de pagamento dispositivo informando visualmente os dados
obrigatorios do Esocial;

23.  Possuir rotina de geracao e recebimento dos arquivos de qualificacdo cadastral seja individual
ou por lote conforme exigéncia da Receita Federal;

24.  Possuir no modulo de licitacdo a possibilidade de importacdo dos dados, seja de uma cotagdo ou
de um processo licitatério de exercicio anterior;
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25.  Possuir tecla de atalho padrdo, a mesma, em todos os moédulos (Gravar, excluir, imprimir,
consultar, retornar);

26.  Possuir de integracdo com leitor de cddigo de barras para insercao dos dados de Nota fiscal na
Liquidacao;

27.  Possuir leitura e importagdo dos dados para consolidagdo de outras Entidades sem a necessidade
de interven¢do manual do operador do sistema;

28.  Possuir Borderaux eletréonico OBN para envio e recebimento de pagamentos via gerenciador
financeiro, conforme convénio bancario;

29.  Possuir controle de parcelas a descontar de plano de saide conforme tabela e contrato com a
operadora;

30.  Possuir rotina que permite a impressao de guias com o QR code de arrecadacao integrada ao pix
via API/webservice de forma a enviar pagamentos e recebimentos instantaneos sem a necessidade de
realizar transferéncias de arquivos de forma manual.

1.7. DA DEMONSTRACAO DO SISTEMA

1. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar comprovara as caracteristicas,
funcionalidades e os parametros de desempenho do Software, por meio de demonstracdo do sistema,
devendo atender a 95% das especificacdes técnicas exigidas no anexo I deste termo, sob pena de
desclassificacao;

2. Os equipamentos a serem utilizados para as demonstragoes durante o teste de conformidade
deverdo ser providenciados pela proépria licitante, incluindo, entre outros, computador, projetos de
midia, conexdo a internet, a fim de se evitar contestacdes quanto a qualidade de tais recursos entre as
partes;

3. A demonstragdo do sistema sera realizada pelo critério de amostragem e terd inicio em 02 (dois)
dias uteis, ap0ds a convocacao da licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar;

4. A apresentacdo em questdo sera agendada pela equipe gestora em comum acordo com a licitante
devendo, obrigatoriamente, ocorrer nas dependéncias da entidade, para ao final ser emitido parecer
quanto a aprovacdo do sistema apresentado;

5. Constatado o atendimento pleno as especificacdes técnicas exigidas, a proponente sera
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto licitado;

6. No caso de desclassificacdo da licitante, sera convocada a empresa classificada subsequente e
assim sucessivamente até que se obtenha o vencedor;

7. Sera desclassificada a licitante que nao demonstrar o sistema no prazo acordado;

8. Cabera a Comissdao Permanente de Licitacdo decidir quanto a dilatagcdo do prazo acima, quando
solicitado e devidamente justificado pela licitante;

9. As demonstracgoes dos sistemas serao realizadas na sede da Camara Municipal, sendo permitido

aos licitantes acompanharem a apresentacao das funcionalidades de cada médulo.

1.8. ESPECIFICACOES FUNCIONAIS DO SISTEMA
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1.8.1.. Os sistemas apresentados devem atender aos requisitos funcionais conforme descrito a seguir
sob pena de inabilitagdo.

1.8.2. Conforme descrito no item 1.2., 0 objeto desta licitagdo contempla a contratacdo de empresa para
concessdo de licenca de uso por tempo determinado dos softwares/ moddulos abaixo relacionados,
inclusive seus submoédulos, conforme descrito no anexo anteriormente referenciado:

Contabilidade, Or¢amento, Tesouraria

Recursos humanos / Folha de Pagamento

Moédulo de e-Social

Compras e Licitagdes (incluindo Pregao Presencial)

Moédulo Cotagdo de Prego Digital

Controle de Almoxarifado

Controle de Patrimonio

Controle Frotas

Controle Interno

WEB Cidadao (Contracheque Online)

Controle de Leis e Atos Normativos

Portal da Transpareéncia - LAI

Controle de Protocolo

Médulo de gestao em processos e documentos eletronicos e tramitacao de processos

Plataforma Web - Acesso, Seguranca e Manutengao

1.9. CONTABILIDADE PUBLICA / TESOURARIA:

e Manter o cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou incluem os itens do
Plano Plurianual.

e Permitir realizar as alteracOes legais nos instrumentos de planejamento: PPA, LDO, LOA.

e Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informacgdes: situacdao (em andamento,
paralisado ou concluido), objetivo, diagndstico, fonte de financiamento, responsavel, publico
alvo, diretriz, justificativa e indicadores.

e Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e indices esperados, e a
avaliacdao do programa.

e Possibilitar o cadastro das a¢des para o atendimento dos programas, com as seguintes
informacgdes: tipo da acdao (projeto/atividade/operacdes especiais) e seus detalhamentos,
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codificacdo, nomenclatura, 6rgao, vinculo, unidade orgamentdaria, funcdo e sub funcdo de
governo, produto, objetivo e meta descritiva.

Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os 6rgdos da Administracao Direta
e/ou Indireta, identificando o tipo da transferéncia (Concedida/Recebida).

Cadastrar a programacao da receita, possibilitando a identificacdo de cada fonte de destino.
Permitir informar as metas fisicas e financeiras, com a indica¢do das fontes de recursos.
Propiciar emissdo de relatdrios gerenciais de transferéncias financeiras

Propiciar emissao de relatérios de acompanhamento e comparagao da execucdo financeira.
Possuir relatério comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA.

Possibilitar a copia dos dados de outros Planos Plurianuais.

Permitir cadastrar as prioridades da LDO, definindo as metas fisicas e as metas financeiras com
identificacao da fonte de recurso.

Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exercicios seguintes.

Manter o histérico das alteracdes efetuadas na LDO

Possuir cadastro de rendncia da receita, identificando o tipo e as formas de compensacdo da
renuncia.

Permitir registrar as expansdes da despesa e as suas respectivas compensagoes.

Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser tomada para o risco.
Possuir relatérios gerenciais da previsao da receita e despesa com possibilidade de agrupamento
por fonte de recurso.

Gerar demonstrativo com os valores orcados a fim de apurar os gastos com ensino, saude e
pessoal.

Geracdo da proposta or¢amentaria para o exercicio financeiro seguinte, com base na utilizacdo
do orcamento do exercicio em execu¢ao e anteriores, permitindo a atualizagdo do contetido e da
estrutura da proposta gerada e a distribuicdo do orcamento por érgaos, conforme as Instrugoes
Técnicas da Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

Disponibilizar, apés aprovacao, o orcamento no inicio de cada exercicio, inclusive liberando as
dotagdes para utilizacdo, conforme disposto na legislacdo municipal.

Possuir opc¢ao para distribuir as dotagdes por cotas, bloqueando a utilizacdo das mesmas além
do limite estabelecido.

Permitir que os valores das cotas sejam antecipados por meio de ato e automaticamente estes
valores fiquem disponiveis para utilizacao.

Possuir graficos referente ao planejamento como: Gasto com saude, Educacdo e Pessoal, receita
segundo categoria econémica, comparativo da despesa por funcao.

Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo, especificacao e
detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do Estado.

Possuir cadastros de Convénios, Precatorios, Divida Fundada, Contratos e Caucao.

Nao permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o mesmo CNP] ou CPF.

Permitir que, nos atos da execu¢ao orcamentaria e financeira, sejam usadas as quatro fases da
despesa: empenho, em liquidacdo, liquidacdo e pagamento com a escrituracao contabil
automatica.
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Permitir um controle das operagdes orcamentarias e financeiras, por periodo, impedindo o
usuario de qualquer alteracgao, inclusao ou exclusao nos registros.

Utilizar o novo Plano de Contas adotado conforme determinado pela Secretaria do Tesouro
Nacional, a partir de 2014 NBCASP, adotado pelo TCEMG através de suas normas e quaisquer
novos procedimentos para a contabilidade publica e Lei vigente.

Assegurar que as contas sé recebam langamentos contabeis no ultimo nivel de desdobramento
do Plano de Contas.

Efetuar os langamentos automaticos das variacdes patrimoniais no momento da liquidacao de
empenho e arrecadagdo da receita.

Permitir utilizar histéricos, sempre que possivel com textos padronizados, vinculados a
classificacao da despesa, evitando lancamentos indevidos.

Admitir a utilizacdo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre no empenho.
Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordinarios.

Possibilitar o registro de sub empenhos sobre os empenhos Global e Estimativo.

Permitir informar as retencoes nas liquidacdes que se aplicam.

Permitir informar documentos fiscais na liquidagcdao do empenho.

Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no Sistema de Compensa¢do dos
empenhos de adiantamentos, quando da sua concessao e o lancamento de baixa respectivo,
quando da prestacdo de contas.

Permitir a anulacdo total e parcial do empenho e o cancelamento da anulagao.

Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de cancelamento,
quando necessario.

Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar.

Permitir a anulacdo dos empenhos nao liquidados no final do exercicio, evitando a inscricdo em
restos a pagar.

Permitir que seja emitida notas de pagamento, de despesa extra, de empenhos e de sub
empenhos.

Permitir o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa.

Permitir cadastrar e controlar as dotagdes constantes no orgcamento do municipio e das
decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinarios.

Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulacdes de dotacgdes.

Permitir registrar e controlar as dotagdes orcamentdrias, bloqueio e desbloqueio, em caso de
saldo insuficiente.

Controlar as dotagdes orcamentdrias, impossibilitando a utilizacdo de dotagdes com saldo
insuficiente para comportar a despesa.

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas, conforme o artigo 92
da Lei 101/00 - LRF, de 4 de maio de 2000, quando necessario.

Emitir Notas de Empenho, Sub empenhos, Liquidacao, Ordens de Pagamento, Restos a pagar,
Despesa extra e suas respectivas notas de anulacao, possibilitando sua emissao por intervalo
e/ou aleatoriamente
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Permitir a anulagdo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de despesa
extraorcamentaria e o cancelamento da anulacao.

Permitir que nas alteracdes orcamentarias possam-se adicionar diversas dotagdes e subtrair de
diversas fontes para um mesmo decreto.

Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas dotagdes.

Possibilitar que os precatérios sejam relacionados com a despesa destinada ao seu pagamento.
Possuir rotina para lancamentos das provisdes e reversdes das provisdes vinculadas aos
precatorios.

Possuir rotina para langamento das remuneragdes dos precatorios.

Possuir rotina para quitacao dos precatorios.

Possuir rotina de posi¢do do precatoério evitando assim ao usuario entrar em diversas rotinas
para obter tal informagao.

Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais estouros de saldos.
Permitir que seja feita a contabilizacdo do regime préprio de previdéncia em conformidade com
a Portaria 916 do ministério de previdéncia e de demais normas legais.

Definir a programacdo de cotas mensais para despesa, receitas, restos a pagar, despesa e receita
extraorcamentaria.

Permitir nova estimativa das cotas programadas conforme necessidade, mantendo o histérico
das alteragoes.

Controlar os saldos das dotagdes orcamentarias em tempo real ndo permitindo bloquear, ou
empenhar e/ou fazer reducdo de dotacdo sem que exista saldo.

Permitir controlar o cadastro de contas em formato plano de contas unico, onde alteracdes,
exclusdes e inclusdes no plano devem ser visualizadas por todas as entidades.

Permitir a geracao automatica de empenhos através do software de Suprimentos.

Permitir prévia e geracdo automatica de empenhos da folha de pagamento.

Nos empenhos, especialmente nos Globais, permitir que seja informado o nimero e ano de
contrato.

Permitir a configuragdo do formulario de empenho (nota de empenho), de forma a
compatibilizar o formato da impressao com os modelos da entidade.

Permitir na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de abertura conforme
determinado na Lei Orcamentaria Anual e outras leis orcamentarias, resguardando o histérico
das alteracdes dos valores e exigindo a informacao da legislacao de autorizacao.

Permitir controle das obras executadas pela Entidade.

Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto pagamento e prestacao
de contas, sendo efetuado todos os lancamentos contdbeis no sistema compensado.

Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotagdes, inclusive objetivando atender ao artigo 92 da Lei
Complementar 101/2000 (LRF).

Permitir que na rotina de anulagdo de empenho seja informado o motivo da anulagao.
Possibilitar a distin¢cdo de contribuintes autdnomos no ato do empenho, objetivando gerac¢ado do
arquivo para SEFIP.
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Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango anual, na forma da Lei
4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e Resolugao do Tribunal de Contas.

Permitir que seja efetuada a geragdo das razdes analiticas de todas as contas integrantes dos
Sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensagao.

Permitir gerar planilhas para formar quadro de detalhamento da despesa.

Permitir gerar relatérios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, por classificagdo, por
periodo de tempo e outros de interesse do Municipio.

Permitir gerar relatérios de saldos disponiveis de dotagdes, de saldos de empenhos globais e
outros de interesse do Municipio.

Possibilitar a consolidagdo dos balancetes financeiros juntamente com o balancete financeiro e
orcamentario da Camara Municipal.

Permitir a geragdo de relatorios em varios formatos, dentre eles: txt, pdf ou html.

Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadacao, conforme o artigo 13 da Lei
101/00 - LRF de 4 de maio de 2000.

Emitir relatérios demonstrativos dos gastos com Educacdo, Saude e Pessoal, com base nas
configuracdes efetuadas nas despesas e nos empenhos.

Emitir os relatérios das Contas Publicas para publicagao na Internet, conforme IN 28/99 do TCU
e Portaria 275/00 do TCU. Lei de Acesso a Transparéncia 11.527 de 18/11/2011

Emitir relatérios: pagamentos efetuados, razao da receita, pagamentos em ordem cronoldgica,
livro diario, extrato do credor, demonstrativo mensal dos restos a pagar e relagdo de restos a
pagar.

Emitir relatérios com as informagodes para o SIOPS, no mesmo formato deste.

Emitir relatérios com as informagodes para o SIOPE, no mesmo formato deste.

Gerar planilha de despesa com Manuten¢do mensal apds o final da garantia, constituindo uma
solucdo integrada e desenvolvimento do ensino para o SIOPE.

Gerar planilha das remuneragdes dos profissionais da educagao.

Permitir emissdo dos relatérios do regime préprio de previdéncia, em conformidade com a
Portaria 916 do Ministério de Previdéncia ou Lei vigente.

Possibilitar a emissao de relatério com as deducdes para o IRRF.

Possibilitar a emissao de relatério com as dedugdes para o ISSQN.

Possibilitar a emissdo da Guia de GPS por cédigo de pagamento.

Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista e arrecadada e a despesa
fixada e realizada.

Possuir relatério de programacao das cotas de despesas para permitir o acompanhamento do
cronograma de desembolso das despesas, conforme o artigo 92 da Lei 101/00 - LRF, de 4 de
maio de 2000.

Possuir relatério de programacao das cotas de receitas, demonstrando os valores previstos e
executados.

Permitir a emissdo de relatérios para controle de bloqueios: Emissdo da nota de
bloqueios/desbloqueio; Relacdo de bloqueios de Dotagao com Saldo.
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Emitir relatdrios das despesas orcamentarias: empenhada, liquidada, paga e a pagar, permitindo
ao usudrio solicitar por: Dotacdo Orgamentaria; Fornecedor; Elemento; Orgéo; Unidade;
Convénio; Fonte de recurso.

Permitir a emissdo de extratos por: Empenho (nos modos: EMPENHADO, LIQUIDADO, A PAGAR,
A LIQUIDAR E PAGO); Fornecedor; Dotagdo; Restos a pagar processado; Restos a pagar ndo
processado.

Possuir cadastro de Parceria publico privada PPP.

Possuir cadastro de empréstimo e financiamento concedidos.

Possuir cadastro de precatérios e provisao de precatorio.

Possuir rotina de reversao das provisdes dos precatorios/ sentencas judiciais.

Possuir rotina para langamento de quitacdo e remunerag¢ao dos precatérios / sentencas judiciais.
Possuir rotina onde apresente a posicao do precatorio / sentenca judicial de modo que o usuario
possa visualizar toda movimentacgao existente.

Possuir cadastro de adiantamentos.

Possuir rotina de prestagdo de contas de adiantamento conforme normativa 08/03 do TCE-MG
Possuir Cadastro de Convénios.

Possibilitar langamento de prestacdo de contas de Convénio.

Possibilitar informacdo de data de aprovagao da prestacao de contas de Convénio.

Emitir, conforme Resolugdo 78/98 do Senado Federal e suas atualizacdes, o relatério de Sintese
da Execuc¢do Orcamentaria e os relatérios da Lei 4320/64:

Possuir cadastro da divida fundada contendo todas as informagdes pertinentes ao envio ao
SICOM.

Anexo 16 - Demonstragao da Divida Fundada Interna/ Externa.

Anexo 17 - Demonstracao da Divida Flutuante.

Emissao do Livro Diario com termo de abertura e encerramento.

Emitir todos os relatérios obrigatérios, consolidados ou por entidade, administracao direta e
indireta.

Emitir os anexos do Relatério Resumido da Execu¢do Or¢amentaria, de acordo com a Portaria
577 da STN.

Emitir anexos do Relatorio da Gestao Fiscal, de acordo com a Portaria 577 da STN.

O programa de Contabilidade Publica devera registrar todos os fatos contdbeis ocorridos e
possibilitar o atendimento a legislacdo vigente, a andlise da situagdo da administracdo publica, e
a obtencdo de informagdes contabeis e gerenciais necessarias a tomada de decisoes.

Permitir que seja efetuada a escrituracdo contabil nos sistemas financeiro, patrimonial,
compensacao e orcamentario em partidas dobradas, em conformidade com os arts. 83 a 106 da
Lei 4.320/64, inclusive com registro em livro diario.

Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados, com contabilizacdo
distinta, que possibilite a emissao de relatérios anuais e da LRF de forma consolidada.

Permitir a importacao dos movimentos dos fundos, fundagdes ou autarquias que estejam em
ambiente externo a rede, se necessario.
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Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguran¢a de forma que nao exista a
possibilidade de alterar o cadastro original.

Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos os lancamentos automaticos e com a
apuracao do resultado.

Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado, relativos aos atos
administrativos, dados contabeis, dados financeiros, e dados do orgamento.

Permitir a geracdo de relatorio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no
software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Estado.

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior ainda nao
esteja encerrado, possibilitando a atualizagdo automatica dos saldos contabeis no exercicio ja
iniciado.

Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias de saldos, e que
apoés o encerramento nao possibilite alteracdes em langcamentos contabeis ja efetuados.

Possuir rotina de verificacdo de inconsisténcias evitando assim envio de informacdes
equivocadas para o TCEMG e demais Orgaos fiscalizadores.

Gerar os arquivos conforme o MANAD - Manual Normativo de Arquivos Digitais para a Secretaria
da Receita da Previdéncia.

Gerar o arquivo conforme layout para importacdo de informag¢des da DIRF.

Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balanco para o exercicio seguinte, no
encerramento do exercicio.

Nao permitir a exclusdo ou cancelamento de langamentos contdbeis em meses ja encerrados.
Disponibilizar rotina de inconsisténcia nos lancamentos contabeis.

Permitir o controle, gestdo e atender as exigéncias e exportar arquivos para valida¢ao no SICOM.
Gerar arquivos para prestacdo de contas SICOM conforme determinacao do TCE-MG e SISTN.
Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo PCASP (Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico e normatizados pelo TCEMG)

Possuir cadastro de LCP (Langamentos Contabeis Padronizados) padronizados no MCASP e
normatizados pelo TCEMG.

Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Lancamentos Padronizados) nos moldes definidos no
MCASP e normatizados pelo TCEMG.

Possuir controle, por data, das altera¢des realizadas no cadastro de LCP e CPL, obedecendo as
movimentagdes contabeis ja existentes para os mesmos.

Assegurar que a contabilizacdo de todos os fatos administrativos ocorra através do uso dos
Lancamentos Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de Langamentos Padronizados
(CLP).

Estar totalmente em conformidade com a padronizacdo de codigos orcamentarios de receitas,
despesas, fontes e destinacao de recursos estabelecidos pelo Sistema Informatizado de Contas
dos Municipios - SICOM - TCE/MG;

Gerar todos os arquivos necessarios no formato exigido pelo Sistema Informatizado de Contas
dos Municipios - SICOM - TCE/MG de forma a atender o Médulo de Acompanhamentos Mensais.
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Os arquivos deverao ser gerados e compactados em um Unico arquivo, conforme especificagdo
técnica do TCE/MG

Permitir a configuragdo do formulario de cheque, pelo préprio usuario, de forma a compatibilizar
o formato da impressao com os modelos das diversas entidades bancarias.

Possuir controle de talonario de cheques.

Permitir a emissao de cheques e respectivas copias.

Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagdo bancaria.

Permitir conciliar automaticamente toda a movimentacdo de contas bancarias dentro de um
periodo determinado.

Possibilitar a geracao de Ordem Bancaria Eletronica, ajustavel conforme as necessidades do
estabelecimento bancario.

Permitir a parametrizacao de Ordem Bancaria Eletrénica para pagamentos de titulos e faturas
com cddigo de barras.

Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a contabilizacdo
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um tinico cheque.

Permitir a emissdao de Ordem de Pagamento.

Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados diversos empenhos
para um mesmo fornecedor.

Possibilitar a emissao de relatérios para conferéncia da movimentacao diaria da Tesouraria.
Permitir a emissao de cheques para contabilizacao posterior.

Assegurar que a Emissdo das Ordens Bancarias efetuara uma Reserva Financeira nas contas
bancarias envolvidas na operagao.

Permitir a visualizagdo dos registros da Ordem Bancaria nos empenhos que estiverem
vinculados a mesma.

Possibilitar a visualizagdo e impressao de todos os registros que sao gerados através de Ordem
Bancaria Eletronica.

Permitir a emissdo de Cheque de Transferéncia para transacdes que envolvam as contas
bancérias de uma mesma entidade.

Permitir estornos de langamentos contabeis nos casos em que se apliquem.

Possuir cadastro de Crédito a receber.

Efetuar lancamento automatico da Variagdo patrimonial aumentativa no momento do cadastro
do Crédito a receber.

Possuir tela de posicao do crédito a receber onde o usuario possa visualizar toda movimentacao
em uma Unica tela.

Possuir integracdo com o sistema de arrecadacdo possibilitando efetuar de
forma automatica a baixa dos tributos pagos diretamente na tesouraria da entidade

Possuir controle de créditos a receber e divida ativa devidamente integrado com o sistema
tributario, efetuando registros de toda a movimentacao inclusive com ajuste de exercicios
anteriores, envolvendo registros patrimoniais e orgamentarios, quando aplicavel.
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Na integracdo contabil dos tributos referente a inscricdo de divida ativa, permitir que seja
informada a receita de origem e, neste caso, efetuar a contabilizacdo no grupo de ativos,
debitando em divida ativa e creditando em créditos a receber de forma automatica, conforme as
contas contabeis pré-definidas e ainda gerando VPA (Variagdo Patrimonial Aumentativa) nos
casos em que ndo houver receita de origem.

Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

Controlar os saldos bancarios e contabeis no momento do langcamento.

Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidacdo de empenho, efetuando
automaticamente os lancamentos nas contas or¢amentarias, financeiras e de compensacgao.
Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com varias Contas Pagadoras.

Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a anulacao dos registros de
pagamentos.

Permitir efetuar os langamentos de receita e despesa automaticamente nos sistemas financeiro,
orcamentario, patrimonial e compensagao, conforme necessario.

Permitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou individualmente.

Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa extra e de
empenho.

Permitir registrar todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento, controlar caixa,
bancos, e todas as operagdes decorrentes, tais como emissdao de cheques e borderds, livros,
demonstragdes e o boletim, registrando automaticamente os langcamentos na contabilidade,
permitindo consultas e emitindo relatérios em diversas classificacdes.

Permitir efetuar o lancamento de investimento, aplicagcdes, débitos/créditos, transferéncias
bancadrias, controle dos saldos bancarios, controle de todos os langamentos internos e permitir
os lancamentos dos extratos bancarios para gerar as conciliagdes.

Permitir controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria, controlar para que nenhum
pagamento seja efetuado sem o respectivo registro.

Permitir a configuracdo do formulario de cheque, de forma a compatibilizar o formato da
impressao com os modelos das diversas entidades bancarias.

Permitir o registro da emissao de cheque e da respectiva cépia.

Registrar e fornecer relatorios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque.

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em uma Unica
transferéncia/cheque.

Permitir a emissdo de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos fornecedores
contra o mesmo banco da entidade; efetuar os mesmos tratamentos dos pagamentos
individuais.

Permitir controlar a movimentacao de pagamentos, registrando todos os pagamentos efetuados
contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos, efetuando os langcamentos
automaticamente nas respectivas contas contabeis.
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Permitir efetuar a conciliacdo bancaria necessaria, de forma manual comparando com os
lancamentos de pagamentos e de recebimentos no periodo selecionado com os langamentos dos
extratos bancarios, além de emitir o demonstrativo de conciliacao do saldo bancario.

Permitir emissao de relatérios didrios necessarios ao controle da tesouraria, classificados em
suas respectivas dotagdes e contas.

Permitir emissdo de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas realizadas
(or¢camentarias e extraorcamentarias).

Permitir controlar o saldo bancario, boletim diario dos bancos e livro do movimento caixa.
Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.

Registrar todas as movimentagdes para informacgdes gerenciais, permitindo o controle de fluxo
de caixa.

Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora da emissdo de cheques ou geracdo de
bordero bancario.

Permitir o cadastramento de devolucdo de receita utilizando rubricas redutoras, conforme
Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN e normas do TCEMG.

Possuir integracdo com o sistema de execucdo or¢camentaria e financeira.

Gerar em arquivos as ordens bancarias para pagamentos dos fornecedores com crédito em conta
bancéria.

Baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissdao de cheques e ordens
bancérias.

Disponibilizar consultas a movimentacao e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio.
Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos para melhor controle
destas, com opc¢ao de impressao.

Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informagdes dos empenhos e dos restos
a pagar na mesma op¢ao.

Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade or¢amentéaria, com a
possibilidade de impressao da consulta.

Emissdo da relacdao das ordens bancarias.

Possibilitar a demonstracdo de saldos bancarios, através de boletim diario de bancos, livro do
movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativo financeiro de caixa.

Emitir os seguintes relatérios:

Razdo analitico das contas banco.

Pagamentos por ordem cronolégica.

Empenhos em aberto por credores.

Pagamentos e recebimentos estornados.

Relacdo de cheques emitidos.

Notas de Liquidagao e Notas de Pagamento.

Conter rotina de conciliagao bancaria sendo informado o saldo do banco, o saldo conciliado com
op¢ao para cadastrar as movimentacdes pendentes e permitir a emissdao do relatéorio da
conciliagao.
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Permitir a geracdo de relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depositos de
Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas, bem como
Boletim Financeiro Diario.

Realizar cadastro para atender as prestacdes de contas de CONSORCIO.

Emitir relatério da prestacao de contas de consércio.

Emitir relatério detalhado das Prestagdes de Contas de Convénio, contendo todas as fases: dados
cadastrais, receita vinculadas, empenhos vinculados, conta bancaria vinculada, rendimento
aplicacdo, saldo restante.

Criar Nota Explicativa de forma dindmica nos balangos.

Gerar arquivo de Exportacdo da Receita para o SIOPS.

Gerar arquivo de Exportagdo da Despesa para o SIOPS.

Gerar arquivo de Exportacdo da Despesa com Consorcio para o SIOPS.

Possuir relatério de despesas com Consoércio para o SIOPS.

Possuir relatério de despesas da COVID-19, uniao/estadual e préprios com Consdércio para o
SIOPS.

Gerar arquivo de Exportacdo da Receita para o SIOPE.

Gerar arquivo de Exportagdo da Despesa para o SIOPE.

Emitir relatério da conferéncia da despesa SIOPE.

Gerar arquivo de Exportacdo da remuneracgao profissionais da educagao.

Emitir relatérios semelhantes aos relatorios de fiscalizagdo do TCEMG, facilitando a conferéncia
dos gastos educacdo/FUNDEB/sadde e pessoal, conforme art. 29 A da Constituicdo Federal.
Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/RREO.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/RGF.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/MSC.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/DCA.

Emitir relatérios para SICONFI/RREO de todos os anexos e igual aos anexos do SICONFI
atualizado com a ultima versdao dos MDF.

Emitir relatorios para SICONFI/RGF de todos os anexos e igual aos anexos do SICONFI atualizado
com a ultima versao dos MDF.

Emitir relatérios para SICONFI/DCA de todos os anexos e igual aos anexos do SICONFI
devidamente atualizados.

Emitir relatério do SADIPEM igual ao da STN para facilitar o preenchimento.

Integrar com o Sistema de Compras para emissao de empenhos a partir de processo licitatdrio.
Integrar com o Sistema de Compras para emissdao de liquidacdes a partir de nota de
fornecimento.

Reservar dotacdo da despesa integrada com o sistema de compras.

Possuir controle de saldo da Lei com o Decreto.

Possuir Decreto de Suplementacdo/alteracao de fonte de recurso/transposicao/transferéncia e
remanejamento.

Possuir controle de Empréstimos e Financiamentos concedidos.




CAMARA MUNICIPAL DE DURANDE

CNPJ 74.097.254/0001-06

Rua Antenor de Paiva Condé, n° 28 — CEP 36.974-000 Durandé- MG
Tel.: (33) 3342-1124

Atender ao artigo 82 e 132 da LRF para emissdo das Metas Bimestrais e Cronograma de
Desembolso, a partir das informagdes de exercicios anteriores atendendo a metodologia de
calculo para apuracao.

Permitir a captura do or¢amento de ano anterior para facilitar na elaboragdo da LOA do ano
seguinte.

Elaborar LOA, LDO e PPA em mé6dulos Web integrados.

Permitir fazer a vinculacdo da conta bancaria na liquidacao ou no pagamento.

Imprimir nome do usudrio logado no empenho/liquidacao.

Integrar com o sistema de Patrimo6nio para permitir fazer a incorporacgdo de bens.

Consistir saldo da fonte de recurso no pagamento, permitindo efetuar a baixa do empenho so se
tiver saldo suficiente.

Emitir relatério para conferéncia do saldo de superavit financeiro, para aplicacao no exercicio.
Permitir emissao dos relatorios do DCAPS/SICOM, para devida conferéncia com detalhamento
das contas do SICOM.

. PATRIMONIO PUBLICO:

Cadastrar os locais a serem utilizados na incorporacao ou transferéncia do bem.

Cadastrar os nomes dos itens que serdo utilizados na incorporag¢do do bem;

Cadastrar bens moveis, iméveis e intangiveis da institui¢ao, informando o tipo de incorporacao:
aquisicao (compra), doagdo, descoberta, nascimento ou outras incorporagoes.

Possuir, no cadastro de bens, as seguintes informag¢des sobre aquisicdo do bem: fornecedor,
numero da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisi¢ao, origem, classificacao (dominiais, uso
comum, especial), valor na aquisi¢ao, data do tombamento, data da alienagao.

Permitir na incorpora¢do do bem informar a vida util, o valor residual e o valor do terreno (no
caso de bens imoéveis).

No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida ttil, sugerir valores automaticos
ao usudrio, conforme parametrizagao pré definida cadastro do bem, quanto aos campos de valor
residual e vida util, sugerir valores automaticos ao usuario, conforme parametrizagdo pré-
definida.

Possuir grupo ou classe de bens em padrao semelhante ao PCASP estendido (ex. Mobiliario,
Veiculos, etc.)

Visualizar, no cadastro, a situagdo do bem (ativo, baixado, etc.) o estado de conservacdo (bom,
6timo, regular), bem como as outras informagdes provenientes do registro da incorporagao.
Possuir rotina de incorporacao adicional ou complementar a partir de um bem patrimonial ja
existente.

Possuir incorporacao no estagio do em liquidacao integrado com o sistema de contabilidade.
Possuir rotina de reavaliagcao aumentativa e diminutiva do bem, possibilitando opcionalmente a
alteracao do estado de conservacao do bem.

Possibilitar a alteracao da localiza¢ao do bem.

Permite a impressdo do Termo de Responsabilidade dos bens patrimoniais.
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Possuir distingdo dos bens deprecidveis dos ndo depreciaveis, ou mesmo, parcela de um bem
depreciavel que nao sera depreciada.

Possuir rotinas para depreciagdo, amortizacdo e exaustdo, com a utilizacio de cotas
constantes e soma de digitos, em conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

Possuir rotina de reavaliacdo e redugdo ao valor recuperavel de bens em conformidade com as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

Permitir o langamento de vida util e valor residual para os bens, efetuando calculo automatico
conforme padronizacdo de naturezas de bens, contudo, permitindo que o usuario altere os
valores sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em atendimento as Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

Possuir rotina para registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente com
acréscimos ou decréscimos dos valores dos bens, com impacto contdbil em ajustes de
exercicios anteriores aumentativos ou diminutivos diretamente no resultado patrimonial, em
atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP
Possibilitar a emissao de relatério de incorporagdes e de baixas no exercicio.

Possuir o relatério mensal de bens em moldes semelhantes ao proposto pelo PCP/STN.

Possuir relatorio de inventario dos bens.

Possuir integracdo com o sistema de Contabilidade Publica, em especial, permitindo a
incorporacgado a partir de uma nota de empenho, liquidada ou nao.

Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens, o nimero do empenho e o documento fiscal.
Possuir rotina de encerramento do més, bloqueando o mesmo para movimentagdes de valor
(incorporacao, reavaliacao, baixa).

1.11. CONTROLE DE FROTAS:

Possuir integracdo Nativa com os sistemas de Cadastro, Contabilidade, Patriménio,
Almoxarifado.

Permitir parametrizar formato do cadastro de Centro de Custo.

Permitir cadastrar usuario com acessos restritos e especificos em rotinas do sistema de controle
de frotas.

Possuir rotina de encerramento mensal com acesso somente para os usuarios devidamente
autorizado por senha.

Ndo permitir alteracdes dos dados em meses ja encerrados.

Possuir cadastro dos destinos diferenciando os destinos que possuem rota escolar conforme
pedido do SICOM-TCEMG.

Possuir cadastro de operadores com os seguintes dados: Nome, CPF, Numero da CNH, categoria
e vencimento da CNH vinculado ao cadastro tinico do Municipio.

Possuir cadastro de Responsaveis pelo controle de frotas permitindo vincular os devidos
relatérios para emissao e assinatura.

Permitir cadastro de Centro de Custo conforme parametro com sua devida Mascara permitindo
assim emissao de relatorios e Gestao conforme Instru¢cdao Normativa do TCEMG.
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Permitir o cadastro de equipamentos, veiculos e outros conforme exigido pelo SICOM.

Permitir o cadastro de veiculos, maquinas e/ou equipamentos com as seguintes informacgdes
minimas:

marca;

modelo;

combustivel(eis) utilizado(s);

categoria de uso;

tipo;

cor;

numero do chassi;

ano e modelo;

capacidade de combustivel comportada pelo tanque;

placa;

nimero do RENAVAM.

Permitir diferenciar no cadastro de veiculo/equipamento se o mesmo compde o Patrimonio da
Entidade, se é terceirizado ou cedido conforme solicitacdo contida no Registro 10 do arquivo CVC
do SICOM-TCEMG.

Permitir a localizagdo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos da entidade constantes do
cadastro.

Permitir vincular o Veiculo/ Equipamento a mais de um tipo de combustivel.

Possuir cadastro de componentes de cada veiculo.

Permitir Vincular o Equipamento as Unidades Orcamentarias cadastradas no sistema de
contabilidade.

Permitir a associa¢do de veiculos, maquinas e/ou equipamentos as dreas administrativas
constantes do organograma/ Centro de Custo do 6rgdo publico as quais os mesmos devem
atender.

Permitir a baixa do veiculo ou equipamento para atendimento ao SICOM.

Permitir controlar os veiculos por quilometro, horas ou milhas.

Permitir a troca o registro de Km a partir de um novo hodémetro.

Permitir o cadastro dos postos de combustivel credenciados para fornecimento.

Permitir o cadastro dos precos dos combustiveis e derivados dos postos contratados
aumentando assim a gestao do setor sobre os precos aplicados.

Permitir vincular o cadastro do Veiculo ao cadastro do Ben Incorporado evitando assim
numeracdo de cadastro diferente.

Permitir vincular a unidade orgcamentaria ao cadastro do veiculo/equipamento conforme
solicitado no Arquivo CVC do SICOM-TCEMG

Possuir rotina de emissdo de planilhas para controle Manual dos veiculos, melhorando assim o
controle de Guarita do setor de Frotas.

Possuir rotina de gestdo do agendamento do Veiculo/equipamento.

Nao permitir agendar um veiculo onde o mesmo ja possua agendamento no intervalo.

Possuir relatorio de agendamento com as assinaturas dos responsaveis, Motorista, solicitante.




CAMARA MUNICIPAL DE DURANDE

CNPJ 74.097.254/0001-06

Rua Antenor de Paiva Condé, n° 28 — CEP 36.974-000 Durandé- MG
Tel.: (33) 3342-1124

Possuir rotina de autorizagdo de abastecimento com no minimo as informag¢des do Veiculo,
solicitante, posto, autorizador, motorista, combustivel, quantidade autorizada e descritivo onde
o usuario possa informar detalhes.

Permitir ao setor de controle interno aferir a autorizacdo de abastecimento conforme solicitacdo
do SICOM-TCEMG.

Emitir autorizacdo de abastecimento em duas vias de modo que o operador possa enviar ao Posto
autorizado e retornar com uma das vias para posterior langamento e conferéncia com a nota
fiscal.

Possuir rotina de langamento de abastecimento.

Permitir vincular o abastecimento a uma autorizagdao de modo evitar redigitacio dos dados
aumentando assim a produtividade do setor de Gestdo de Frotas.

Permitir informar quilometragem do momento do abastecimento.

Permitir vincular o empenho da despesa que autorizou a execucao do abastecimento, conforme
exigido no arquivo CVC do SICOM-TCEMG.

Permitir ao controlador interno atestar o abastecimento.

Permitir a inclusdo manual de abastecimentos efetuados em postos de combustiveis nao
credenciados (quando em viagem a outros municipios) de modo a controlar a quilometragem.
Permitir o registro de gastos com combustivel, pecas e servicos referentes aos equipamentos,
veiculos e outros exigidos pelo SICOM

Controlar o deslocamento dos veiculos/ equipamentos registrando data e hora de partida e
chegada, arota e o operador.

Permitir lancamento de ocorréncias de utilizacdo de veiculos no momento do lancamento da
utilizacao.

Permitir controlar gastos com licenciamento dos veiculos.

Possuir Codigo nacional de transito de moto facilitar na gestdao das multas.

Possuir rotina de controle de Notificagbes / Multas permitindo informar data. hora, veiculo,
condutor e observacoes.

Possibilitar no controle de multas a identificagdo do motorista infrator.

Possuir rotina de troca de hodémetro, mantendo o histérico do anterior e gerando os dados
suficiente para o TCEMG.

Possuir rotina de controle de manuteng¢oes realizadas nos equipamentos.

Permitir, na rotina de manutencao, a possibilidade do controlador interno atestar o langamento
da manutencgao.

Permitir o vinculo do lancamento da Manuteng¢do com um item/ produto ja cadastrado no setor
de Materiais evitando assim duplicidade de cadastros.

Permitir informar um produto e um servigo no mesmo langamento de manutengao.
Possibilidade de informar o empenho para registro da despesa com a manutencdo no ato de
lancamento da manutencao respeitando assim layout do CVC do SICOM-TCEMG.

Gerar os arquivos CVC para envio de dados ao Tribunal de contas de Minas Gerais através do
sistema SICOM.
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Possuir rotina de comparagdo entre valor do empenho e valor vinculado de abastecimento e
manutencdo demonstrando o saldo a ser utilizado pelo setor de Frotas.

Emitir demonstrativo de abastecimento com os seguintes filtros: por O6rgdo/unidade,
por veiculo e por periodo.

Emitir demonstrativo de custos com os seguintes filtros: por o6rgdo/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

Emitir demonstrativo de médias com os seguintes filtros: por 6rgao/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

Emitir demonstrativo por local do servico com os seguintes filtros: por 6rgdo/unidade,
por veiculo e por periodo.

Emitir relacdo dos motoristas contendo a validade da CNH.

Conter relagdo de saidas e retornos dos veiculos, com os seguintes filtros: por periodo, por
motorista, por veiculo, tipo de servico, por local do servico.

Possuir relatério de consumo médio por veiculo.

Possuir relatério de balango financeiro do veiculo.

Possuir relatorio de gasto de abastecimento por empenho.

. LICITACOES, COMPRAS, CONTRATOS, OBRAS E EDITAIS

Registrar os processos licitatorios, identificando nimero do processo, objeto, requisi¢cdes de
compra, modalidade de licitacdo e datas do processo.
Registrar a Interposicdo de Recurso, Anulacao e Revogacdo do Processo, transferindo ou nao
para o préximo colocado.
Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio fornecedor,
em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio digital para importagdo no sistema,
sem necessidade de redigitacao.
Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatorios, envolvendo todas
as etapas desde a preparacdo até a execugao.
Integrar com a Execu¢do Or¢amentaria para gerar a sugestao de bloqueio dos valores previstos.
Permitir controlar registro de precos, suas quantidades e fornecedores, quando for necessario.
Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregao presencial conforme critérios de
classificacao determinados pela legislacao (Lei 10.520/2002).
Permitir diferenciar no cadastro de fornecedor se o mesmo ¢é microempresa,
microempreendedor individual, empresa de pequeno porte e empresa

de médio porte de acordo com os critérios da Lei Complementar 123/2006.
Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade pregao presencial, com opg¢ao de
desisténcia do lance.
Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de precos, tendo
como base para o valor maximo do item do processo, o preco médio ou menor prec¢o cotado para
o item na coleta de precos.
Sugerir o numero da licitacao sequencial, ou por modalidade e permitindo numera¢dao manual.
Possibilitar a visualizacdo dos lances na tela.
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Permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial, pregoeiros e leiloeiros,
informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas respectivas datas de
designacdo e expiracdo, permitindo informar também os seus membros e fun¢cdes designadas.
Na tela de cadastro da licitagcdo, ter possibilidade de acompanhamento do processo e
configuracdo de visualizacdo dos dados cadastrados.

Agrupar varias requisicdes de compras dos diversos setores para atendimento em um tnico
processo.

Gerar entrada do material no almoxarifado no momento e posteriormente a liquidagdo da ordem
de compra.

Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo pendente a ser
entregue.

Permitir alterar a data de emissao das autorizagoes de fornecimento.

Controlar as solicitagdes de compra por centro de custo, ndo permitindo que outros usudrios
acessem ou cadastrem solicitagdes ndo pertencentes ao seu centro de custo.

Possibilitar o controle das solicitacdes de compra pendentes e liberadas

Propiciar a apropriacao/classificacdo dos itens por centro de custo e por dotagao

Registrar e controlar os contratos, seus aditivos e reajuste, bem como gerar ordem de compra do
mesmo.

Possuir rotina para que o usuario possa visualizar a relacdo de contratos com vencimentos, 30,
60, 90, 120 dias, conforme parametrizagao.

Permitir a emissdo de relatério que informe os contratos vencidos e por
vencer, no minimo, pelos préximos 30,60,90 e 120 dias.

Registrar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo e da publicagao,
fundamento legal e imprensa oficial, e se for o caso passar o saldo para o segundo colocado.

No gerenciamento do contrato, possibilitar a consulta e impressao de relatorios.

Permitir a emissdo da autorizacao de compra ou servigos.

Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou nao das licitagdes, acompanhando o
processo desde a solicitagdo até a entrega do bem ao seu destino

Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a emissao de
relatério de formaresumida e detalhada, contendo as quantidades, os valores e o saldo pendente.
Permitir a emissdo da autorizagdo de compra ou servicos, ordinaria ou global.

Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra Global.

Permitir o estorno da ordem de compra tendo como base o empenho do material.

Permitir o Cadastramento das comissoes julgadoras: especial, permanente, servidores e
leiloeiros, informando o ato e data de designagdo e seu término.

Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certiddes negativas e outros
documentos dos fornecedores.

Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor.

Permitir registro de fornecedores, com emissao do Certificado de Registro
Cadastral, controlando a sequéncia do certificado, visualizando todos os dados
cadastrais, o ramo de atividade e a documentac¢do apresentada.
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Criar modelos de editais e de contratos e manter armazenados no banco de
dados, trazendo automaticamente as informagdes do processo ou contrato

Criar modelo de qualquer documento relativo a informagdes do edital, conforme Textos criados
pela Entidade.

Permitir gerar a relagdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao
TCU, exigida no inciso VI, do Art. 12 da Lei 9755/98

No cadastramento do material ou servico, o codigo deve ser atribuido automaticamente, em série
crescente e consecutiva, mantendo a organizac¢do de grupo.

Possuir, no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis, estocaveis, de consumo
ou permanentes, contendo um campo para a descricdo sucinta e detalhada, possibilitando
organizar os materiais informando a que grupo e classe o material pertence.

Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar, de mesma natureza, com dispensa de
licitacdo para que ndo ultrapasse os limites legais.

Possibilitar o cadastramento das Comissoes de Pregoeiro.

Permitir consulta aos precos de materiais ou por fornecedores, mostrando os ultimos valores
praticados anteriormente;

Consultar as requisicoes ou autorizagdes pendentes;

Possibilitar a consulta do processo mostrando lances, requisicées, vencedores, quadro de
resultados, itens do processo, participantes, dotacdes utilizadas, ordens de compras emitidas e
dados sobre a homologacao.

Permitir pesquisar preco para estimativa de valores pra novas compras.

Consultar as requisicoes de compra, informando em que fase do processo ela se encontra.
Emitir relatério de licitagdes informando todos os dados do processo, desde a abertura até a
conclusao.

Emitir todos os relatérios necessarios e exigidos por Lei.

Emissao de relatdrio gerencial do fornecedor, mostrando toda a movimentagao no exercicio,
consolidado e por processo.

Emitir relatdrios para controle dos contratos, autorizacoes de fornecimento e termos aditivos de
Contratos.

Emitir a Ata do Pregao Presencial e o historico com os lances.

Possuir listagens de grupo, classes, itens de classificacdo de materiais: permanentes, de consumo,
pereciveis, estocaveis, e tipos de servicos.

Permitir a integracdo com sistema de contabilidade, no que se refere ao bloqueio do valor da
despesa previsto no processo licitatério.

Possibilitar a geracdo de arquivos para os Tribunais de Contas de acordo com o layout vigente.
Permitir a parametriza¢do do cddigo para cadastro de materiais, de forma sequencial ou por
mascara com grupo, classe e item.

Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em varias dotagdes sem que seja
necessario a criagao de um novo item, de modo que o nimero do item na compra corresponda
ao mesmo item do edital.

Permitir consulta de ordem de fornecimento por empresa.
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Permitir consulta de um item especifico nos processos licitatorios.

Possibilitar a geracao de relatério de vencedores de itens por empresa.

Permitir o lancamento de outras modalidades de aquisicdo nas quais ndo ha participantes, tais

como dispensa de licitagdo e inexigibilidade.

Permitir realizar termo aditivo para registro de precos que ndo geram contratos.

Permitir langamento de processos utilizando o critério de maior desconto.

Emitir relatério de licitacoes informando todos os dados do processo,
desde a abertura até a conclusao.

Permitir o cadastramento de Atas oriundas de Processos de Registro de Precos, com a devida

inclusdo dos itens do fornecedor, emissdao de relatérios de saldos, extratos de reequilibrios,

dentre outros relatorios;

Permitir a gera¢do de contratos advindos do saldo remanescentes das Atas de Registro de

Precos;

Atender o modulo EDITAL para geracao do SISOP - Sistema de Informagdes de Servicos e Obras

Publicas de Minas Gerais, do Tribunal de Contas do Estado, tendo no minimo as seguintes

funcionalidades:

Permitir cadastrar aa localizacgdo da obra com seu respectivo endereco e coordenadas

geograficas em grau, minuto e segundo de latitute e longitude;

Permitir cadastrar do link de publicacao dos editais;

Permitir a inclusdo dos anexos obrigatérios do Edital (Edital, Minuta do Contrato, Planilha

Orgcamentadria, Cronograma Fisico Financeiro, Composi¢do do BDI)

Geragdo do arquivo referente ao modulo para envio nos moldes exigidos pelo TCE;

Atender o mdédulo OBRAS para geragao do SISOP - Sistema de Informacgdes de Servigos e Obras

Publicas de Minas Gerais, do Tribunal de Contas do Estado, tendo no minimo as seguintes

funcionalidades:

Permitir cadastrar as informacgées referentes a execucdo dos contratos e vinculagdo a obra

cadastrada no processo licitagao;

Permitir cadastrar os responsaveis pela execucao, fiscalizacdo e acompanhamento das obras;

Permitir o registro do acompanhamento, movimentacao e execucdo das obras;

Permitir o cadastro das medi¢oes das obras;

Permitir a anexacdo da documenta¢ao comprobatorio exigida pelo TCE;

Geracdo do arquivo referente ao médulo para envio nos moldes exigidos pelo TCE;

1.13 MODULO SOLICITACAO DE FORNECIMENTO

Permitir ao usudario fazer uma ou mais solicitagao de fornecimento de processos ja homologados,
facilitando assim a geracdao da NAF;

Permitir gerar a solicitacdao de fornecimento de processos licitatorios;

Permitir gerar a solicitacdao de fornecimento de compras diretas.

Permitir que o usuario faga a solicitagdo dos processos de Maior desconto e Menor Taxa;
Permitir a consulta das solicitagdes com filtro por status, periodo, solicitante, unidade
or¢camentaria;
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No momento da geracdo permite o usuario fazer a consulta do solicitante, do processo e
automaticamente escolher o fornecedor homologado do processo bem como seus itens;
Permite colocar a dotacdo orcamentaria;

Permite aprovagao da solicitagao de fornecimento podendo definir o status: deferida, cancelada,
indeferida;

Permite a impressao da solicitagdo de fornecimento com todos os dados para melhor
conferéncia.

Permitir a exclusdo da solicitacao de fornecimento;

Apés o deferimento da dotacdo o sistema devera permitir que o usuario na geracdo da NAF Global
visualize a solicitacdo com todos os dados para a geracao evitando assim o retrabalho;

Definir rotinas de permissao para que cada pessoal na administragdo possa fazer uma solicitacao,
incluir a dotacao orgamentaria e permitir a aprovacao da solicitacao;

1.14. ALMOXARIFADO:

Permitir cadastrar um produto relacionando-o com sua unidade de medida (un., peca, lt,, kg.,
etc.).

Possuir cadastro unico de produto com os demais mdédulos evitando assim duplicidade.
Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depdsitos.

Permitir cadastrar finalidades

Permitir vincular um requisitante a Unidade Or¢camentdria cadastrada no sistema de
contabilidade.

Permitir administrar no software o nome do responsavel por cada entrada ou saida de material.
Permitir identificar os depoésitos que determinado setor tem acesso.

Possibilitar a visualizagdo de toda a movimentagdo realizada em determinado material
(entradas, saidas, transferéncias, inventarios, etc.).

Permitir consultas ao cadastro de materiais por c6digo, descri¢cdo, materiais em estoque e outros.
Controlar o estoque minimo, maximo e ideal dos materiais.

Controlar tempo para ressuprimento.

Possibilitar o cadastro de centro de custos com niveis definidos pela Entidade.

Permitir consultar a primeira data, a tltima e o total de aquisi¢cdes de determinado fornecedor
Permitir consultar o preco da ultima entrada e preco médio de determinado material, para
estimativa de custo.

Possibilitar definir os grupos de materiais (consumo, permanente, perecivel, etc.).

Gerenciar os saldos fisicos e financeiros do estoque, tornando possivel seu controle exato.
Permitir que cada setor cadastre e visualize sua requisicao de materiais.

Permitir que durante a requisicdo de materiais, o setor somente e selecione os materiais em
estoque nos Depdsitos.

Permitir a anulacdo da requisicdo de materiais.

Possibilitar realizar requisi¢cdo ao setor de Compras, de materiais a serem adquiridos.

Permitir, através da Requisi¢cdo ao setor de Compras, verificar as quantidades que ja entraram
no Almoxarifado.
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Possibilitar imprimir a guia de Requisicdo de Materiais.

Registrar o recebimento de materiais (parcial ou total), com base nas Ordens de Compras,
registradas no Sistema de Compras.

Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de Compra referente a entrada,
evitando assim que informag¢des como Fornecedor e Valor Unitario de cada produto tenham que
ser informados.

Emitir guia de entrada de materiais, mostrando inclusive a localizacao de onde o produto deve
ser armazenado;

Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do registro da data de validade, data de
fabricacao e lote.

Possibilitar realizar o movimento rotativo, ou seja, entrada e saida ao mesmo tempo.

Permitir a consulta da saida de materiais por centro de custo.

Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir de uma Requisi¢do de Materiais.
Permitir realizar a saida total de uma Requisicdo de Materiais, informando pelo menos o
Depdsito de onde os materiais devem ser retirados.

Realizar a saida com base na Data de Fabrica¢do, Lote e Validade dos materiais (quando existir).
Controlar a saida de materiais pelo preco médio, conforme artigo 106, inciso III da lei 4.320/64.
Emitir guia de remessa de materiais, mostrando inclusive a localizacao de onde o produto deve
ser retirado.

Permitir a realizacdo de inventarios em depdsitos ou em determinados materiais.

Emitir guia para realizagdo de inventario, onde os valores possam ser atualizados em planilha
para posterior inserc¢ao no sistema.

Emitir balancete do estoque, mostrando os movimentos de entrada, saida e saldo atual, inclusive
por periodo.

Emitir relatério de entrada de materiais por fornecedores.

Possibilitar a emissdao de relatérios de movimentacdo (entrada, saida, transferéncia) por
produto, centro de custo, grupo de material, depdsito, etc.

Emitir relatério de movimentacdao dos materiais em um determinado periodo.

Emitir relatério de inventario por grupo de material e geral, evidenciando as altera¢des no
estoque.

Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para o més seguinte,
mostrando valores individuais por grupo de material.

Emitir relatério de saldo fisico do estoque, por produto, depdsito, e grupo de material.

Emitir relatério de saldo financeiro do estoque.

Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior impressdo ou
consulta.

Permitir apos a entrada de materiais, integrada a ordem de compra do Sistema de Compras seja
possivel aliquidacao na Contabilidade, referenciada pela finalizacao no Sistema de Almoxarifado,
evitando retrabalhos e de forma integrada/automatizada de um Sistema para o outro.

Possuir Fechamento mensal de modo evitar exclusdao/ alteragdo ou inclusdo em meses cujos
movimentos ja se encontram encerrados.
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e Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

e Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizac¢do de cédigos.

e Possibilitar o bloqueio do sistema por usuario.

e Visualizagdo de relatérios antes da impressao.

e Integracdo com os médulos destinados a contabilidade, compras, licitagdes e contratos.

e Controle de usuarios que possibilita a personalizacdo do acesso a rotinas e informacgdes do
produto.

e Permitir atribuicbes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a caracterizacao dos
usuarios.

1.15. RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO:

e Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e
Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme
Portaria N2 1.121, de 8 de novembro de 1995. Além dos campos exigidos pelo E-Social.

e Possuir campos para controle de arquivo de pessoal.

e Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no minimo os
seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Data de Nomeagao, Data de Posse, Data
de Admissdo, Data de Término de Contrato Temporario, Lotagdo, Vinculo Previdenciario,
Matricula Previdenciaria, Horario de Trabalho e Local de Trabalho.

e Permitir informar e manter informagodes da qualificagao profissional, incluindo a escolaridade e
formacao.

e Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda,
realizando a sua baixa automatica no término do beneficio, conforme limite e condi¢des previstas
para cada dependente.

e Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como: Celetistas,
Estatutarios, Contratos Temporarios, Comissionados e Estagiarios.

e Permitir o cadastrado de pensdes judiciais e por morte com seus respectivos dados pessoais e
manutencoes.

o Registrar e manter o historico das alteracdes de cargo, salario, lotagdo, vinculo previdenciario e
local de trabalho dos servidores.

o Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo o simbolo da
referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia, conforme previsto no estatuto
e PCCS (plano, cargo, carreira e salario).

e Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetiva,
comissionado e temporario com no minimo: Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrucdo, CBO,
Referéncia Salarial Inicial e Quantidade de Vagas Criada, bem como desativar a fungao.

e Controlar as vagas do cargo.

o Validar digito verificador do nimero do CPF.

o Validar digito verificador do niimero do PIS.

e Nao permitir cadastrar o CPF duplicado, ou seja, de um cadastro ja existente.

e Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais.
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Possibilitar o controle de estagio probatério e progressdo funcional, sempre mantendo as
respectivas informagdes registradas no historico do servidor.

Emitir os formularios de avaliacdo de servidores no estagio probatoério.

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

Localizar servidores por Nome, CPF, CUC, matricula, situacdo admissional, data de afastamento
e por situacgao.

Emitir relatério com a movimentacao de pessoal no periodo: admitido(s) e demitido(s).
Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (cedido/recebido) e se foi realizada
com ou sem 6nus para a entidade.

Possuir controle de estagiarios vinculados com a entidade, incluindo a sua escolaridade.
Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro, alteracao, consulta e relatorios).

Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de pagamento.

Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o dia da semana e
horario de trabalho em cada local.

Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique armazenada no banco
de dados.

Possuir cadastro dos aprovados em concursos publicos com os ritos do concurso e do edital.
Manter o cadastro de periodo aquisitivo bem como cadastro de férias, e demais manutenc¢des
tais como calculos, afastamentos e controle de faltas.

Permitir administrar a programacao de férias dos servidores. Este é o resumo dos itens abaixo
Permitir o lancamento de histérico de periodos aquisitivos e de gozo de férias.

Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de
férias, controlando o saldo restante dos dias de férias.

Permitir o langamento de férias em gozo e pectinia para o mesmo periodo aquisitivo, controlando
o saldo restante dos dias de férias.

Emitir relacdo de férias vencidas por secretaria e por lotacao.

Emitir relacdo de férias a vencer.

Emitir os Avisos de Férias.

Permitir ao servidor consultar a sua situacdo em relagdo as férias, por periodo aquisitivo,
detalhando os dias de férias a que tem direito, os dias que ja foram gozados ou convertidos em
pecunia e os dias de saldo ainda a gozar.

Permitir ao servidor efetuar solicitacdo de férias.

Permitir administrar as solicitacdes de férias realizadas, possibilitando o seu deferimento ou
indeferimento.

Permitir configuracao de férias por funcgao.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a configuracao do tempo de
aquisicao dalicenc¢a prémio dos servidores, desde a admissao até a exoneragao, de acordo com a
lei, verificando os afastamentos e faltas.

Gerar e calcular licenga prémio.

Emitir relatorio de licenga prémio por lotagdo, secretaria, por func¢ao, centro de custo e situagao.
Permitir o lancamento de licenca prémio em gozo e pecuinia para o mesmo periodo aquisitivo.
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Permitir o langamento das licencas por motivo de doenca do Servidor, Acidente de Trabalho e
demais afastamentos.

Efetuar consulta de afastamentos e emissdes de relatérios por tipo de afastamento e por
periodo.

Permitir o calculo e controle de vale transporte.

Gerar automaticamente informacdo para desconto do vale-transporte em folha de pagamento.
Controlar a entrega do vale-transporte reduzindo a sua quantidade em casos de férias, licencas
e afastamentos.

Emitir Protocolo de Entrega do Vale-Transporte, discriminando a quantidade de vales entregues
ao servidor por empresa e linha.

Controlar o tempo de servico para fins de Férias Prémio, adicional por Tempo de Servico e
Aposentadoria.

Permitir a configuragdo das regras para contagem de tempo de servico, individualizado para
cada finalidade. Possibilitar o registro de tempo de servico cumprido em outras entidades e/ou
empresas.

Emitir Certiddo de Tempo de Servico.

Emitir Certiddao de Tempo de Servigco Consolidada, incluindo todos os vinculos do servidor com
o Orgio.

Emitir a Certiddao de Tempo de Contribuicao, conforme layout exigido pelo INSS e Previdéncia
propria.

Permitir o calculo automatico de: Folha de Pagamento Mensal, Férias, Extra Folha, Adiantamento
de Salario, 132 Salario e Rescisdo Contratual.

Permitir o calculo de férias de forma individual, sendo, neste uUltimo caso, baseado na
programacao de férias dos servidores.

Permitir o calculo de rescisdes e suas rubricas de forma individual.

Permitir a inclusao de rubricas na Folha Mensal oriundas de Langamentos Retroativos.

Emitir Termo de Rescisao.

Emitir Termo de Exoneragdo (Servidores Estatutarios e Comissionados).

Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento.

Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes.

Permitir configurar a férmula de calculo de qualquer vencimento e desconto, tornando o calculo
da folha conforme o estatuto da unidade gestora e administrado pelo préprio usudrio do
sistema.

Calcular e processar os valores relativos a contribuicao individual e patronal para previdéncia.
Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padrodes da legislacao vigente.

Incluir os autéonomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica, buscando os dados
necessarios diretamente na base contabil.

Permitir a identificacdo dos transportadores autdbnomos para seu correto enquadramento no
arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrdes da legislacdo vigente.

Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separa¢dao por grupo de servidores de mesmo
vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotacado e local de trabalho.
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Permitir inclusao de valores varidveis na folha, como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e a¢des judiciais.

Realizar a integracdo com empresas pra gestdo de consignados permitindo a exportacdo de
dados dos servidores, importados dos valores a serem descontados e folha e o retorno com os
descontos efetuados.

Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

Gerar os empenhos e as notas de despesa extraor¢amentaria da folha de pagamento e dos
respectivos encargos patronais de forma automatica.

Emitir a Planilha Contabil com os valores da folha de pagamento e dos respectivos encargos
patronais.

Disponibilizar consulta e emissdo do contracheque.

Disponibilizar contra cheque na pagina de atendimento ao Cidadao - Contra cheque web.
Permitir consulta e emissdo do comprovante de rendimentos.

Possibilitar a impressdo do contracheque através de modos pré determinados e parametrizados
no sistema.

Gerar as informagoes anuais para a DIRF, nos padrdes da legislagdo vigente, via arquivo texto
para a importacao no software da Receita Federal.

Gerar as informagdes anuais para a RAIS, nos padroes da legislacdao vigente, via arquivo texto
para importacdo no software do SERPRO.

Permitir a geracdo do arquivo CAGED.

Gerar as informag¢des de admissao e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo texto, para
importacdo no software do Ministério do Trabalho.

Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos,
permitindo consulta ou emissao de relatorios.

Possuir consulta de calculos que permita visualizar o contracheque dos servidores, tendo acesso
rapido a tabela do INSS, tabela do IR, posicao de férias e afastamentos.

Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos os contracheques
ou para determinados servidores.

Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via).

Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo
relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser creditado.

Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia.

Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do desconto
efetuado na folha do servidor, incluindo depdsito em conta.

Permitir o desconto e pagamento de pensao alimenticia para varios dependentes de um mesmo
servidor.

Emitir recibos para pagamento de pensdo judicial e por morte.

Possuir rotina completa de controle de diarias.

Emitir relacdo do controle de diarias.

Possibilitar reajuste dos valores das diarias.

Possibilitar o registro da Concessao de Diarias de viagem para servidores.
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Possibilitar a integragdo com o Ponto Eletronico, no minimo, via arquivo texto.

Gerar arquivos para avaliacdo atuarial para diversas empresas, incluindo o SIPREV, programa
disponibilizado pela Secretaria de Previdéncia para gestao dos RPPS.

Gerar os arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais no layout
apropriado - SICOM - Modulo da Folha de Pagamento

Controlar o calculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos, para o correto
enquadramento na faixa de calculo e no teto previdenciario.

Permitir a configuragdo dos proventos e descontos que devem compor os valores de cada um
dos campos do comprovante de rendimentos.

Permitir a inclusdo do brasao da entidade ou logotipo da entidade no cabecalho dos relatérios.
Gerar o arquivo MANAD exigido pela Fiscalizagdao da Secretaria da Receita previdencidria.
Emitir a Relagdo dos Salarios de Contribuicao para o INSS, com a respectiva discriminag¢do das
parcelas que compdem o salario de contribuicao.

Permitir a emissao de dados exigidos na LAI referente a folha de pagamento por nome e/ou
matricula.

Possuir cadastro de EPI (equipamento de prote¢do individual).

Possuir cadastro de EPC (equipamento de protecao coletiva).

Permitir cadastro das Condi¢coes Ambientais.

Permitir cadastro de Comunicado de Acidente de Trabalho.

Permitir cadastro de Monitoramento de Satide do Trabalhador.

Permitir realizar a qualificacdo cadastral dos Servidores para atender ao E-Social.

Possuir controle de convénios como, por exemplo, farmacias.

Possuir emissdo de carta margem para solicitacdo de empréstimo consignado.

Possuir rotina de progressao salarial permitindo a execu¢ao por periodo ou cargo.

Permitir configuracdo da progressao salarial conforme estatuto vigente.

Possuir integracdo nativa com o sistema de contabilidade para geracdao dos auténomos para a
GEFIP.

Possuir integragdo nativa com o sistema de contabilidade para efetivagdo dos lancamentos das
Provisdes de 139 e Férias.

Possibilitar geracdo dos dados para envio ao SIOPE.

Emitir relatério de execugao por bloco para envio e conferéncia do SIOPE.

Possuir encerramento mensal, ndo permitindo assim alteracdes em calculos e cadastro
realizados anterior ao Fechamento mensal.

Permitir iniciar a folha mensal do préximo més sem mesmo ter encerrado o movimento mensal
atual.

Possuir fechamento mensal dos calculos evitando assim a alteragdo dos dados do Més ja fechado.
Possuir finalizacdo dos diferentes tipos de calculos evitando assim alteragdes nos mesmos,
permitindo a realizacdo dos calculos diferentes dos ja finalizados.

Emitir relatério de provisao referente a valores de 132 salario e férias.

Possuir rotina de pagamento do PASEP.
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1.16

Possuir rotina de cadastro de PASEP e possibilita a geracdo de arquivos para cadastro e recebido

dos arquivos conforme layout definido pelo BANCO DO BRASIL.
Possuir rotina para emissao de etiquetas de Mala Direta.
Permitir o usudrio configurar as etiquetas de Mala Direta.

Permitir a emissdo de etiquetas pré definida de Cartao de Ponto, Correspondéncias bem como

personalizar uma etiqueta.

Possibilitar o calculo da folha de pagamento utilizando o més comercial ou més calendario.
Permitir a geragdo de arquivos de abertura de contas do Banco do Brasil, Caixa e Itad.

Permitir a emissao de Contrato de Trabalho.
Permitir calculo e controle de Plano de Saude.

. E-SOCIAL

Conforme legislacao Art. 22, inciso V da Portaria Conjunta SEPRT/RFB 71/2021

1° Fase: a partir 21 de Julho de 2021: Enviado apenas informagdes relativas aos 6rgaos, ou seja,

cadastros dos empregadores e tabelas. Os eventos que devem ser enviados sdo:

Observacdo: * Os dados do evento S-1010 sera entregue junto com a 3° fase com o envio da folha de

S-1000 - Informacdes do Empregador/Contribuinte/Orgao Publico

S-1005 - Tabela de estabelecimentos, obras ou unidades de 6rgaos publicos
S-1010 - Tabela de rubricas *

S-1020 - Tabela de lotagdes tributarias

S-1070 - Tabela de processos administrativos / judiciais

pagamento para o eSocial.

2° Fase: a partir de 22 de novembro 2021: Nesta fase, os entes passam a ser obrigados a enviar
informacoes relativas aos servidores e seus vinculos com os 6rgdos (eventos ndo periédicos). Ex:

admissdes, afastamentos e desligamentos.

S-2200 - Cadastramento inicial / admissdo / ingresso de trabalhador
S-2205 - Alteracao de dados cadastrais do trabalhador

S-2206 - Alteracao de contrato de trabalho / relacao estatutaria
S-2230 - Afastamento temporario

S-2298 - Reintegracdo / outros provimentos

S-2299 - Desligamento

S-2300 - Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario (inicio)
S-2306 - Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario - alteracdo contratual
S-2399 - Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario (término)
S-2400 - Cadastro de Beneficiario - Entes Publicos (inicio)

S-2405 - Cadastro de Beneficiario — Entes Publicos (alteragao)
S-2410 - Cadastro de Beneficio - Entes Publicos (inicio)

S-2416 - Cadastro de Beneficio - Entes Publicos (alteragao)

S-2418 - Reativacao de Beneficio - Entes Publicos

S-2420 - Cadastro de Beneficio - Entes Publicos (término)

S-3000 - Exclusdo de eventos - / admissao / ingresso de trabalhador

Rua Antenor de Paiva Condé, n° 28 — CEP 36.974-000 Durandé- MG
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3° Fase: a partir de 22 de abril de 2022 torna-se obrigatério o envio das folhas de pagamento (de todo
o més de abril/2022).

S-1200 - Remuneracgao do trabalhador vinculado ao Regime Geral de Previdéncia Social
S-1202 - Remuneracao de servidor vinculado ao Regime Proprio de Previdéncia Social
S-1207 - Beneficios - entes publicos

S-1210 - Pagamentos de rendimentos

S-1260 - Comercializacao de producdo rural pessoa fisica

S-1280 - Informagdes complementares aos eventos periddicos

S-1298 - Reabertura de eventos periodicos

S-1299 - Fechamento dos eventos periodicos

43 Fase: 11/07/2022: na ultima fase, deverao ser enviados os dados de seguranca e saude no trabalho

(SST)

S-2210 - Comunicac¢ado de Acidente de Trabalho
S-2220 - Monitoramento da Saude do Trabalhador
S-2240 - Condi¢oes Ambientais do Trabalho - Agentes Nocivos

1.17. CONTROLE INTERNO:

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

Disponibilizar pesquisas em todas as telas do sistema, evitando memorizacao de c6digos.
Possibilitar o bloqueio do sistema por usuario.

Visualizar relatérios antes da impressao.

Integrar com os modulos destinados a planejamento, contabilidade, compras, licitagdes,
contratos, patrimonio, frotas, recursos humanos e tributacao.

Controlar usuadrios possibilitando a personalizacao do acesso a rotinas e informacdes do produto.
Permitir atribuicdes de acesso a usudrios através de senhas, permitindo a caracterizacao dos
usudrios.

Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas na Entidade, contendo as
exigéncias para fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial exigida
no Art. 70 da CF/88, e demais normas que se aplicam a realidade do Municipio.

Possibilitar o cadastro dos assinantes.

Permitir cadastrar diversas comissoes de Controle Interno possibilitando inclusdo de diversos
responsaveis apontando periodo de responsabilidade de cada um.

Dispor de guia de instru¢cdes normativas a serem elaboradas pelo controle interno com a
finalidade, a agao inicial e final de cada uma.

Dispor de modelo de instru¢des normativas (em PDF) com pontos de controle e
configuracoes de verificagao de controle interno, para implantacao do SCI.

Dispor modelo de documentos base para verificacoes de controle interno.

Dispor guia de macro controles a serem exercidos pelo controle interno.

Dispor modelo de indicadores de macro controles.

Dispor guia de informac¢des necessarias a cada macro controle.

Dispor modelo do projeto de lei de implanta¢do do sistema de controle interno no municipio.
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Possuir cadastro de responsaveis de cada setor possibilitando visualizacdo somente dos ativos.
Propiciar o cadastramento da check-list, que servira de base para as auditorias; este
cadastramento estara baseado em grupos e itens.

Permitir configuracdo do check-list, informando a resposta em relagdo a irregularidade
eletronicamente diagnosticada.

Permitir que na configuracao do item da check-list seja possivel especificar uma irregularidade
e um parecer padrdo para esta irregularidade.

Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para os grupos da check-list.

Permitir enquadrar a check-list em categorias (Boas praticas, verificagdes constitucionais, entre
outras) facilitando assim a localizagdo da mesma.

Possuir check-lists ja cadastradas das diversas areas da entidade.

Possibilitar que check-list seja duplicado para alteracdo, mantendo o original para normal uso.
Permitir vincular o 6rgao, departamento e/ou setor a ser auditado em uma auditoria a ser
realizada.

Permitir o agendamento de auditoria.

Possuir rotina dnica de acompanhamento dos pontos de controle, apontando status de cada
ponto de controle possibilitando emissao de avisos, Notificacdes ou outro e qualquer documento
proveniente do Controle Interno.

Permitir que a classificagdo dos macros controles seja personalizada pelo responsavel do
controle Interno.

Permitir cadastrar Macro controles distintos.

Permitir inserir pontos especificos de controles dentro de cada Macro Controle conforme plano
de controle do Responsavel do Controle Interno.

Permiti, através da definicdo dos pontos de controle, a realizacdo dos processos de verificagcdo
de controle interno com as seguintes caracteristicas:

Tela de facil operacao e indutiva.

S6 permitir a criacdo de processos de verificacdo de controle interno com instru¢des normativas
aprovadas.

Numeracdo automatica dos processos de controle interno.

Controlar a ordem cronolégica dos processos de CI.

Permitir o lancamento de descricao do processo de CI.

Realizar os questionamentos conforme as configura¢des de verificacdo de CI definidas na
instrucao normativa.

Indicar o préximo ponto e procedimento de controle a ser verificado.

Permitir que a resposta de cada procedimento de controle (Sim, Nao e Nao aplicavel) seja
respondida com agilidade através do teclado ou mouse.

Possibilitar lancar uma observagao acerca de cada procedimento de controle realizado.
Registrar a data/hora e usuario que realizou a verificacao.

S6 permitir a realizagao de verificagdes para os usuarios vinculados a unidade executora de
controle interno.

Possibilitar a categoriza¢do dos assinantes da auditoria.
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Permitir “encaminhar” a auditoria ao responsavel, para que o mesmo informe as respostas
solicitadas na check-list.

Permitir impressao da notificagdo de auditoria junto aos responsaveis.

Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria.

Detectar de maneira automatica as irregularidades durante o preenchimento da check-list, com
base em sua configuragao.

Permitir inserir irregularidades de forma manual (por digitacdo), possibilitando registrar
aquelas irregularidades que o sistema nao tem condi¢des de apontar automaticamente. Exemplo:
“publicar os balancetes da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) bimestralmente”.

Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar a
providéncia que deve ser tomada para sanar a mesma.

Permitir especificar o responsavel por cada providéncia, bem como o prazo para sua execugao.
Permitir anexar varios documentos (leis, portarias, planilhas e outros) para cada providéncia
encaminhada.

Possibilitar a inclusdo e cancelamento de novas agdes ap6s a aprovagao.

Possibilitar a readequacgdo da data prevista e de conclusao ap6s a aprovacgao.

Permitir enviar e-mail, com a providéncia a ser tomada, ao responsavel pela providéncia.
Permitir enviar e-mail automatico com a Notificacao e sua total descricao.

Permitir ao responsavel consultar as providéncias que possui.

Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que lhe foram encaminhadas.
Imprimir a notificagdo de auditoria.

Possibilitar a transferéncia da auditoria para outro "Auditor", para que o mesmo possa dar
prosseguimento ao processo.

Registrar o parecer final da auditoria.

Emitir o relatério da auditoria interna, demonstrando as irregularidades apontadas, o parecer
prévio e as providéncias a serem tomadas.

Imprimir os “papéis de trabalho” ou a check-list da auditoria, permitindo realizar a mesma de
forma manual, para posterior inser¢do no sistema.

Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteragoes.

Possuir mecanismo de pesquisa de processos de controle interno através de comando em tela ou
atalho especifico no teclado.

Permitir inserir atividades na agenda de obrigacdes.

Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam agendadas atividades para estes dias este
calendario deve estar integrado com os demais sistemas de modo evitar retrabalho.

Possibilitar que sejam cadastrados eventos que acontecem com periodicidade de maneira
automatica. Ex.: A cada més entrega do relatorio do controle interno.

Permitir especificar os responsaveis pela execucao das atividades a serem desenvolvidas.
Imprimir relatério das atividades, permitindo informar no minimo o periodo desejado;
Imprimir a agenda em formato de calendario, mostrando todas as atividades com seus eventos;
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Disponibilizar, através do moédulo de controle interno, emissdo de relatérios da contabilidade
para o exercicio das fun¢des de controladoria, (gastos com pessoal, gastos com sadde, gastos com
educacao).

Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execucao orcamentaria de forma
prévia, concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 31, 74 e 77 da CF/88.

Permitir a geracao do relatorio circunstanciado.

Permitir especificar os grupos (quadros) que irdo compor o relatério circunstanciado.

Permitir definir observacdes padrao dos grupos que irdo compor o relatério, evitando assim a
sua redigitacdo para cada relatorio.

Possibilitar o cadastro de novos Grupos (quadros) que podem ser inclusos no Relatério
Circunstanciado.

Permitir a utilizacdo de férmulas matematicas nas observacgoes. ex: a entidade teve um gasto de
R$ [receita-despesa].

Propiciar acesso ao banco de dados dos setores de compras, contabilidade e outros de “forma
nativa”, na geracao do circunstanciado, dispensando importagdes e exportacdes de informacgoes
ou redigitacao.

Permitir editar os valores que compde os Grupos do Relatério Circunstanciado.

Possibilitar editar as observagcdes dos Grupos do Relatério Circunstanciado, descrevendo as
consideracdes/recomendagdes do Controle Interno.

Possibilitar a anexacdo de arquivos (planilhas, etc.) ao relatério circunstanciado.

Bloquear a edi¢do do relatério, para que o mesmo nado possa mais ser alterado, mantendo assim
a sua originalidade.

Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior impressdo ou
consulta.

Permitir que as informagdes dos macrocontroles sejam ser fornecidas:

Pela digitacdo dos agentes de controle interno de cada sistema administrativo.

Através da importacao dos outros mddulos, realizada automaticamente pelo controle interno.

1.18. SISTEMA DE ATENDIMENTO AO CIDADAO (PORTAL DO CIDADAO)

Possibilitar acessos simultaneos ao mddulo.

Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distorg¢oes.

Integrar de forma ON LINE com o servidor de dados/aplicacao.

As Guias e Relatérios retornados pelos aplicativos WEB, através do Browser, deverao estar no
formato PDF Acrobat Reader.

Ser acessiveis através de um LINK disponibilizado na proépria pagina da entidade.

Utilizar senhas previamente cadastradas para acesso as rotinas.

Disponibilizar a solicitacao da senha através da propria pagina, permitindo a entidade analisar a
solicitacao e enviar a senha para o e-mail do contribuinte.

Permitir a emissdo de 22. via de todos os tributos e taxas langadas pela divisdo de tributos do
municipio.

Permitir a emissao de Certiddes.
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Possuir mecanismo de consulta de autenticidade através de métodos criptograficos das certiddes
emitidas pela internet, através do n2 da certidao, data de emissao e inscrigao.

Possuir mecanismo de consulta de autenticidade através de métodos criptograficos das certiddes
emitidas pela internet, através do n2 da certidado, data de emissao e inscrigao.

Permitir consultas de processos administrativos contendo tais informagdes: n? do processo/ano
ou nome do requerente.

Emitir taxas diversas (segundo parametrizacao da Secretaria de Fazenda).

Emitir segunda via de guias de IPTU, ISSQN, ITBI, Taxas Diversas.

Emitir alvard de funcionamento pela web mantendo os controles de emissao pelo municipio,
validando os pagamentos e débitos vencidos.

Emitir segunda via de contracheque.

Consultar e emitir segunda via de contracheque com o controle de acesso previamente
disponibilizada pela entidade.

1.19. PORTAL DA TRANSPARENCIA - LAI

Possibilitar a publicacao do conjunto de informagdes geradas pela Instituicdo, via internet, de
forma objetiva, transparente, clara e atualizada diariamente, em conformidade com as Leis
Complementares n2 101 e n2 131 da Secretaria do Tesouro Nacional, Lei da Transparéncia
12.527 de 18/11/2011 e o Decreto 7.724 /12.

Disponibilizar médulos para administracao do Portal e configuracao e acesso:

Disponibilizar area restrita onde serdao realizados os envios dos arquivos do Org¢amento,
Acompanhamento Diario e Alteracdes de Programas e Projeto/Atividades.

Gerar Logs para o acompanhamento do processamento dos arquivos enviados

Permitir a manutencao dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal - LRF

Permitir a manutengao dos dados referentes a legislacdo federal

Permitir a manutengao dos dados referentes a legislacdo estadual

Permitir a manutencao dos dados referentes a legislacdo municipal

Permitir a manutencao dos dados referentes a plano plurianual - PPA

Permitir a manutencao dos dados referentes a lei de diretrizes orcamentarias - LDO

Permitir a manutencao dos dados referentes a lei orcamentaria anual - LOA

Permitir a manutencao dos dados referentes a salario individual com todos os beneficios e
descontos

Permitir a manutencao dos dados referentes a gastos com educagao

Permitir a manutencao dos dados referentes a gastos com educacdao FUNDEB

Permitir a manutengao dos dados referentes a gasto com saude

Permitir a manutencao dos dados referentes a gastos com pessoal

Permitir a manutencao dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL

Permitir a manutencao dos dados de demonstrativos da execu¢do orgamentaria

Permitir a manutencao dos dados referentes a receita e despesa por categoria econémica
Disponibilizar Log de todas as alteracdes realizadas por usuario com data de alteragao

Permitir a manutencao de dados de usudrios da entidade
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Permitir a manutencao dos dados da entidade

Permitir o cadastro de texto informativo sobre a LAI

Permitir a inclusao de organograma das Entidades

Permitir a inclusao de Perguntas Frequentes e respostas

Permitir inserir no portal a publicagdo do Diario Oficial do Municipio, com no minimo as
seguintes informacdes: edi¢do, assunto, data de publica¢do, anexacao de arquivos e consulta por
palavras - chave;

Apresentar modulos para publicacdo dos dados de contas publicas, legislacdo, pessoal, lei de
responsabilidade fiscal, execu¢do orcamentaria, compras e contratos:

Realizar a consulta por tributos arrecadados de acordo com a LEI (IN n® 28, de 05 de maio de
1999, art. 29, inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

Permitir filtrar os tributos arrecadados por exercicio e més

Realizar a consulta por orcamentos anuais de acordo com a Lei (IN n2 28, de 05 de maio de 1999,
art. 22, inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

Permitir filtrar por exercicio e més

Permitir filtrar os or¢amentos anuais por demonstrativo das Receitas Estimadas

Permitir filtrar os orcamentos anuais por demonstrativo da despesa por unidade orcamentaria
Permitir filtrar os or¢amentos anuais por despesa por funcdo / subfun¢do / programa

Permitir filtrar por despesa fixada por grupo de despesa

Realizar a consulta por execuc¢do dos or¢amentos de acordo com a lei (IN n2 28, de 05 de maio de
1999, art. 29, inciso XI e XII) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

Permitir filtrar a execu¢do dos orcamentos por exercicio e més

Permitir filtrar a execu¢do dos orcamentos por receita realizada

Permitir filtrar a execu¢ao dos orcamentos como despesa por unidade orcamentaria

Permitir filtrar a execu¢ao dos orcamentos por despesa por fun¢do / subfuncdo / programa
Permitir filtrar a execu¢do dos orcamentos por demonstrativo da execucao da despesa por grupo
de despesa

Realizar a consulta por balang¢o or¢amentario de acordo com a lei (IN n2 28, de 05 de maio de
1999, art. 22, inciso XIII e XIV) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

Permitir filtrar o balango or¢amentario por comparativo da receita or¢cada com arrecadada
Permitir filtrar o balango or¢amentario por comparativo da despesa

Permitir filtrar o balango orgamentdario por comparativo da receita or¢cada com arrecadada
Permitir filtrar o balango or¢amentario por exercicio e més

Realizar a consulta por demonstrativo da receita e despesa de acordo com alei (IN n? 28, de 05
de Maio de 1999, art. 22, inciso XV e XVI ) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

Permitir a consulta por demonstrativo da receita

Permitir a consulta por demonstrativo da receita filtrando por exercicio, més e natureza da
receita.

Permitir detalhar o demonstrativo da receita por natureza de receita, permitindo a visualizacao
de todos os meses anteriores dentro do exercicio selecionado.

Permitir a consulta por demonstrativo da despesa
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Permitir a consulta por demonstrativo da despesa por unidade or¢amentéaria

Permitir detalhar o empenho dentro de uma unidade or¢amentaria selecionada

Permitir a visualizacdo das legislacoes federais

Permitir a consulta de legisla¢des federais através de filtros

Permitir a visualizacdo de Legislacdes estaduais

Permitir a consulta de legislagdes estaduais através de filtros

Permitir a visualiza¢do das legislagcdes municipais

Permitir a consulta de legislagdes municipais através de filtros

Permitir a visualizagdo de legislacao Plano Plurianual - PPA

Permitir a consulta por legislagdo plano plurianual através de filtros

Permitir a visualizagdo de legislacdo lei diretrizes orcamentarias - LDO

Permitir a consulta por legislacao lei diretrizes orcamentarias através de filtros

Permitir a visualizacdo por legislacao lei orgcamentaria anual - LOA

Permitir a consulta por legislagdo lei orcamentaria anual através de filtros

Permitir a visualizacdo dos dados referentes a salario individual com todos os beneficios e
descontos

Permitir a consulta dos dados referentes a pessoal através de filtros

Permitir a visualizacdo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal referente aos dados
do SICONFI

Permitir a consulta dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal através de filtros
Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com educacao

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educagao através de filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com educagcao FUNDEB

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educagao FUNDEB através de filtros
Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com satde

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com saude através de filtros

Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com pessoal

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com pessoal através de filtros

Permitir a visualizacdo dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL

Permitir a consulta dos dados referentes a receita corrente liquida através de filtros
Permitir a visualizacdo dos dados referentes a demonstrativo da execu¢do orcamentaria
Permitir a consulta dos dados referentes a demonstrativo da execu¢do orcamentaria através de
filtros

Permitir a visualizacdo dos dados referentes a receita e despesa por categoria econdmica
Permitir a consulta dos dados referentes a receita e despesa por categoria econdmica através de
filtros

Permitir a visualizacdo dos dados referentes aos gastos com processos de licitacdao
Permitir a consulta dos dados referentes aos gastos com processos de licitacao

Permitir a visualizacao dos dados referentes aos contratos

Permitir a consulta dos dados referentes aos contratos

Permitir a inclusdo de documentos em PDF dos editais publicados e contratos assinados;
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Permitir a consulta dos editais publicados e contratos;

1.20. SISTEMA DE CONTROLE E ADMINISTRACAO DA TRAMITACAO DE PROCESSOS - PROTOCOLO

Devera ser integrado ao sistema de gestdo tributdria.

Permitir a inclusdo de usuarios com Manutenc¢ao mensal ap6s o final da garantia, constituindo
uma solucdo integrada na a¢do e controle de acessos com permissdes individualizadas para
cada login e definicao de usuario administrador.

Permitir o preenchimento de dados essenciais do cadastro como: Nome ou Razdo social, CPF,
CNPJ com digito verificador, endereco de correspondéncia, documentos de identidade, telefone
e e-mail para contato.

Permitir o cadastro dos 6rgaos e setores por onde serao tramitados os processos.

Permitir a inclusdo de documentos para anexar aos processos.

Permitir a inclusao de locais para arquivamentos de processos.

A numeracgdo dos processos é sequencial reiniciando a cada ano.

Permitir a juntada de processos.

Permitir a tramitacdo individual ou por grupo, sendo que por grupo, o usuario podera também
selecionar somente alguns processos a serem enviados a um determinado local.

Manter histérico da tramitacao do processo.

Emitir Capa de Protocolo.

Emitir etiquetas de protocolo.

Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da inclusao do processo.
Permitir ao usuario envolvido em uma tramitacdo do processo que o mesmo a qualquer tempo,
possa adicionar informagdes complementares ao mesmo.

Possibilitar ao requerente o acompanhamento de seus processos durante as diversas fases de
sua tramitacao.

Disponibilizar informagdes ao usuario referente aos documentos necessarios para abertura de
processos, de acordo com o assunto.

Permitir a emissdo de um relatério de encaminhamento dos processos a um determinado local,
para que o setor possa atestar o recebimento.

Permitir o cadastro de rotas predefinidas, para determinados tipos de processo e assuntos,
informando automaticamente ao usudrio nestes casos, qual o préximo encaminhamento.
Permitir o cadastro de permanéncia em dias horas e minutos dos processos e assuntos conforme
as rotas pré-definidas para execugdo das tarefas pelo usuario.

Possuir ferramentas que possam corrigir Assuntos e tramitacoes de Processos.

Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificacdo de sualocalizagao fisica e motivo
do arquivamento do processo.

Possuir op¢do de desarquivamento de Processos.

Permitir a consulta de processos através do codigo e ano, nome do requerente, permitindo
visualizacdo do roteiro por onde tramitou o processo.

Possibilitar a anexacao de documentos no ato e na tramitagdo dos processos.




CAMARA MUNICIPAL DE DURANDE

CNPJ 74.097.254/0001-06

Rua Antenor de Paiva Condé, n° 28 — CEP 36.974-000 Durandé- MG
Tel.: (33) 3342-1124

Possuir rotina para que possibilite trocar todos os processos cadastrados em um determinado
assunto para outro, de forma a normatizar o cadastro de assuntos.

Permitir integracdo com o sistema arrecadacao tributaria, de forma a gerar as guias de abertura
de processos e outras taxas que vierem a ser emitidas.

Realizar controle das baixas de pagamento manual e por meio eletrénico dos arquivos
disponibilizados pelos agentes arrecadadores.

Permitir o lancamento de forma automatica no sistema de tesouraria das arrecadagdes conforme
o plano de contas contabil.

Impossibilitar qualquer alteracao no lote de pagamento, a partir do momento que o sistema de
tesouraria tiver realizado a importacdo os devidos lancamentos de receita.

Permitir a consulta de processos através do codigo e ano, nome ou razao social do requerente.
Possibilitar a anexa¢do de documentos solicitados no cadastramento e no tramite do processo.
Possuir rotina para que possibilite trocar todos os processos cadastrados em um determinado
assunto para outro, de forma a normatizar o cadastro de assuntos.

Possuir rotina para que possibilite trocar assuntos e documentos anexados de processos a fim
de acertar possiveis erros de inclusao de dados.

Permitir tanto ao usudrio remetente, quanto aos usuarios de destino acompanhar através de
consultas os aceites e observacgoes, atestados ocorridos nos processos e documentos.

Permitir a duplicagcdo de comprovante de tramitagao.

Permitir parametrizagao de dias corridos ou dias uteis nas tramitacées dos processos.
Permitird parametriza¢do para tramitacdo de processos com guias em aberto.

Permitir parametrizagao para geracao de taxas e guias para processos e requerimentos.

Possuir rotina de emissao de relatérios de processos ativos no 6rgao/setor.

Possuir rotina de emissao de relatérios de processos movimentados pelo 6rgao/setor.

Possuir rotina de emissao de relatérios de processos em geral com subsele¢des por nimero de
protocolo, 6rgao e setor de recebimento, 6rgao e setor de envio, por requerente, relacdo de
processos por assunto, relacio de processos arquivados, relagdio de processos com
temporalidade vencida e outros.

Permitir a emissao de documentos obrigatorios por processo.

Permitir a geracao de graficos por processos gerados.

Possuir menu contendo as principais rotinas do sistema afim de facilitar a utilizacao pelos
operadores.

1.21. SISTEMA DE CONTROLE DE LEIS E ATOS NORMATIVOS

Organizar, armazenar e controlar todos os Atos, Leis, Decretos, Oficios, Projetos, etc.

Digitalizar os arquivos desejados nos formatos *.doc., *.pdf, *.gif, etc.

Armazenar os documentos legais da entidade em banco de dados para maior seguranca e
confiabilidade.

Realizar pesquisas que facilite a sua localizacdo dos arquivos / documentos, substituindo assim
o manuseio de arquivos em papel e dando agilidade ao a localizacao desses documentos.

Outras principais caracteristicas sao:
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Cadastro de Pessoas com Foto para o caso de Vereadores;

Cadastro de Partidos Politicos utilizados nos Candidatos Eleitos;

Cadastro de Finalidade - Tema o qual a lei se trata;

Cadastro Tipo de Comissao - Para qual finalidade a comissao sera responsavel;

Legislatura - Registram-se as Legislaturas referentes as leis;

Projeto - Projeto de Lei apresentado pelo Vereador ou Contribuinte;

Lei - Cadastro de Leis, com Data, Finalidade, Tramite, Autor, Projeto, Comissdao, Simula,
Descrigdo e Imagens da Lei;

Digitando as Leis e inserindo as Imagens, posteriormente pode ser Capturado os Caracteres das
imagens desde que a mesma seja de boa qualidade, caracteres estes que serdo importados para
o Descritivo da Lei, podendo futuramente efetuar;

Consultas em determinada parte de texto;

Relatorio de Leis Abreviado com sumula e dados cadastrais;

Relatério de Leis Completo com a Lei e todo seu Descritivo, sendo ele Capturado ou Digitado pelo
usuario.

1.22. PLATAFORMA WEB - ACESSO, SEGURANCA E MANUTENCAO

O servico de acesso dos Sistemas de Tecnologia Integrados de Gestdo Publica Municipal
disponibilizado pela fornecedor via plataforma Web, Sistemas de Tecnologia Integrados de
Gestao Publica Municipal, sera executado, compreendendo:

Implantacgao e configuracao de todas as bases que formam o Sistema de Gestao Publica Municipal
no servidor datacenter, sendo os médulos citados acima (item 1 ao item 12)

Realizagdo das manutencdes preventivas na BASE de DADOS de todos os sistemas
compreendidos acima.

Realiza¢do das manutengoes preventivas no servidor e nas bases de dados

Realizacdo das atualizacbes de todos os modulos relacionados, de forma automadtica e
transparente ao usuario.

Realizacdo de todas as manutencoes, atualizagdes, parametrizagdes no provedor de servicos em
nuvem

Realizacdo de ajustes de performance dos sistemas gerenciadores de banco de dados da entidade
contratante

Realizacdo de backup automatico tanto do Banco de Dados dos sistemas integrados (garantindo
a integridade e disponibilidade de todas as informagdes do banco de dados), reduzindo o uso de
midias fisicas e outros servidores da entidade contratante

Fornecimento de Seguranca reforcada, recursos configuraveis (redes, Firewall, link, servidores,
armazenamento, aplica¢des e servicos)

Garantia de alta disponibilidade, redundancia de todos os itens hardware, ativos, servicos,
instalagoes e replicacdo de infraestrutura para outro provedor com processo para recuperacao
de desastres com disponibilidade minima de 97%; 24 horas por dia X 7 dias na semana X 365 no
ano
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. Seguranca fisica, com controle de acesso, monitoramento por cameras, Biometria e seguranca
virtual com sistemas de detec¢do e bloqueios, antivirus e backups em nuvem.

. Fornecimento de licenciamento incluso (Windows Server, SQL Server e Antivirus)

. Disponibilizagdo de acessibilidade, através de acesso via internet (navegadores), computacdo em
nuvem, dentre outros

. Acesso ao provedor da nuvem de forma segura através de certificado SSL

. Disponibilizagdo via provedor de nuvem, servigo de banco de dados relacional gerenciado que

possibilite a copia de snapshots de qualquer tamanho de uma regido de nuvem para outra com o
intuito de facilitar o disaster/recovery, quando requerido

1.23. SISTEMA DE GESTAO EM PROCESSOS E DOCUMENTOS ELETRONICOS E TRAMITACAO DE
PROCESSOS
1.23.1. Sistema de gestdo em processos eletronicos, que permita iniciar, vincular, integrar, gerir,
criptografar, assinar e tramitar processos de forma eletronica, em multiplas unidades, compreendendo
procedimentos e regras adotados na administragdo publica para processos administrativos internos e
externos, em conformidade com a lei do Governo Digital, 14.129/2021, LGPD 13.709/2018, e Lei
14.063/2020, bem como demais legislacdes pertinentes
e Auditoria
O sistema devera registrar todos os atos do usudrio no sistema, exemplo: abertura de processo, edi¢ao
de processo, confeccao de documento,
Disponibilizar consulta de movimentagao por usuario
Nome ou CPF do usudrio
Intervalo de data inicial e final
o Contadores de Visualizacoes dos Documentos
Sistema devera armazenar a quantidade de visualizagdo/download de cada documento
Data e hora
Nome do servidor ou acesso via Consulta Publica
e Banco de Dados
Servidor de 32-bit ou 64-bit
Sistema Operacional Livre Linux ou Unix
Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados, Livre: MySql, PostGreeSql ou Firebird
Sigilo e seguranca das informacoes
o Tipo de Aplicagdao/Sistema
O sistema devera ser executado/visualizado em computadores/tablets/celulares/notebooks por meios
de navegadores de internet,
Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge
e Hospedagem da Aplicacao / Banco de Dados
O sistema sera armazenado e executado em nuvem
Servidor de 32-bit ou 64-bit
Sistema Operacional Livre Linux ou Unix
Servidor Web
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Apache Livre
Nginx Livre
Suporte a PHP, Ruby, Java, Perl, Python, CGI, FastCGI
Suporte a SSL dedicado
Trafego llimitado
Armazenagem acima de 4TB.
e Seguranca de acesso ao sistema
O protocolo de transmissdao HTTPS utiliza SSL/TLS ficando o enderego https:// 128bits

1.24. SISTEMA DE GESTAO EM PROCESSOS ELETRONICOS
1.24.1. Da disposicao de funcionalidades agrupados por:
o Entidade
O sistema devera gerenciar o cadastro da Entidade:
Nome Da Entidade
CNP]J
Enderego
Telefone
Data do Cadastro;
Data da Atualizagao;
e - Gestor ou Responsavel
O sistema devera gerenciar o cadastro do(s) gestor(es) da entidade contendo:
Nome do Gestor(a)
CPF
Telefone
Data Inicial da Gestao
Data Final da Gestao.
Cargo Ocupado;
Data do Cadastro;
Data da Atualizagao do Cadastro;
o Dados da(s) Secretaria(s) (Se cabivel)
O sistema devera gerenciar o cadastro das Secretarias:
Nome da Secretaria
Sigla
Entidade Vinculada;
Endereco;
Telefone;
Data do Cadastro;
Data da Atualizagao do Cadastro;
e Dados dos Titulares da Pasta:
O sistema devera gerenciar o cadastro do(s) titular(es) da Secretaria contendo:
Nome do Titular(a);
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CPF;
Ato de nomeacao;
Data Inicial da Titularidade;
Data Final da titularidade;
Data do Cadastro;
Data da Atualizacdo do Cadastro;
o Dados do(s) Departamento(s)
O sistema devera gerenciar o cadastro dos Departamentos:
Nome o Departamento
Entidade e Secretaria Vinculada
Sigla
Endereco
Telefone
Data do Cadastro
Data da Atualizagdo do Cadastro
o Dados dos Titulares do Departamento:
O sistema devera gerenciar o cadastro do(s) Responsavel(eis) pelo Departamento contendo:
Nome do Titular
CPF
Ato de nomeacgao
Data Inicial da Titularidade
Data Final da Titularidade.
Data do Cadastro;
Data da Atualizacdo do Cadastro;
« Orgio Regulador
O sistema devera gerenciar o cadastro dos Orgios Reguladores ligado a entidade:
Nome do Orgéo
Sigla
Endereco
Telefone
Data do Cadastro;
Data da Atualizagao do Cadastro;
e Método de Composicao do Documento
O sistema devera disponibilizar o seguinte método de composi¢cdo do documento:
Editor de texto
Ampliar - recurso para ampliar o editor no navegador.
Alinhamento de paragrafo - alinhar paragrafo, dentro da tabela, caixa ou texto simples.
Formatacao de texto - negrito, italico, sublinhado e texto cortado.
Texto sub ou sob escrito - colocar o texto menor abaixo ou acima.
Lista numérica ou padrao - criar lista numeral ou simples com “pontos”.
Recuo de paragrafo e listagens - recuo em paragrafos e listas.
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Desfazer - voltar uma ou mais a¢des, também acessado por ctrl+z, ou command + z.
Refazer - avangar uma ou mais a¢des, também acessado por ctrl+y ou command + y.
Fonte - alterar fonte do texto.
Tamanho da fonte - alterar o tamanho do texto que escrever no editor.
Cor da fonte - alterar cor da fonte.
Cor de fundo da fonte - alterar a cor do fundo da fonte.
Links - inserir link web.
Ancora - marcar pontos chaves da pagina.
Imagem - inserir imagens e textos juntos.
Tabelas - inserir e editar tabelas e células.
Linha - inserir linha.
Caracteres especiais - inserir caracteres especiais mais comuns e usados na web.
Insercao de arquivo no formato PDF
Sistema deverd aceitar arquivo limitado ao tamanho de 30 Megabyte;
O sistema devera exibir em tela o arquivo .PDF enviado no momento da composi¢cao do documento;
Sistema devera exibir o progresso de envio do arquivo para o sistema/servidor;
Sistema devera exibir mensagem de sucesso ou falha no envio do arquivo para o sistema/servidor
e Documentos
O sistema devera gerenciar os Tipo de Documento:
Nome do documento, exemplo: Ato, Carta, memorando,
Carregar listagem completa de todos documentos utilizados por entidade.
Métodos de composicdo do Documento aceito: Editor de Texto ou Insercdo de arquivo PDF;
A assinatura no documento sera: Indispensavel, Dispensavel ou Inutilizada;
O Tipo de documento podera ser composto/criado:
Documento vinculado ao processo, é o documento ao qual fica junto a um Processo, ndo podendo ser
composto/criado independente/avulso, exemplo: RG, CPF, Cartao CNPJ], CNH, Boletim de Ocorréncia,
Atestado, Comprovantes, ;
Documentos Independentes (Sem vinculagcdo a processo), aviso, comunicado,
Data do Cadastro;
Data da Atualizagao do Cadastro;
e Numero do Documento
O sistema devera gerenciar os nimeros dos documentos por Secretaria e Ano
Ano
Secretaria
Numero do documento
e Ordem de Tramita¢do de Documentos
O sistema devera gerenciar a ordem de tramitagdo do documento
Tipo de documento;
Tramitagdo entre departamentos: Sim/Nao;
Tramitagdo por usudrio especifico.
Ordem de tramitag¢do: Sim/Nao
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Posicdo da Tramitagdo: 19, 29, 3¢, ;

Departamento;

Documento Obrigatério: Sim/Nao

Selecionar o(s) Tipo de Documento(s);

Breve descri¢do das tarefas que serao realizadas pelo departamento;
e Processos

O sistema devera gerenciar o cadastro dos tipos de processo:

Nome do Tipo de Processo;

Tipo de procedimento;

Processo ficara disponivel ao publico: Sim/Nao;

Processo iniciara com a solicitacdo de Memorando/Requerimento deferido pelo departamento;
e Ordem de Tramitagao

O sistema devera gerenciar a ordem de tramita¢do do processo

Tipo de Processo;

Tramitacdo entre departamentos: Sim/Nao;

Ordem de tramitagdo: Sim/Nao

Posicdo da Tramitagdo: 19, 29, 32,;

Departamento;

Documentos Obrigatérios: Sim/Nao

Selecionar o(s) Tipo de Documento(s);

Breve descri¢do das tarefas que serao realizadas pelo departamento;

e Ano
O sistema devera gerenciar os Anos disponivel
Ano

Encontra-se Ativo/Inativo
Data do Cadastro;
Data da Atualizagao do Cadastro;
e Processo Administrativo
O sistema devera gerenciar os nimeros dos Processo por Ano
Ano
Nuimero do Processo
e Gerenciamento do(s) Memorando(s)
O sistema devera gerenciar o cadastro dos memorandos, e controlar automaticamente os nimeros dos
memorandos iniciando do 1 a cada ano novo cadastrado/iniciado, memorando s6 podera ser
encaminhado e respondido quando estiver assinado pelos assinantes.
Abertura do memorando
Codigo/Numero de Identificacdo inico do documento
Codigo de Verificacao/Autenticidade do documento
Secretaria de Origem
Departamento de Origem
Ano
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Refere-se a solicitagdo de processo

Disponivel internamente, ou ao publico em geral

Titulo do Memorando

Breve Resumo do Memorando

Texto do Memorando

O(s) assinante(s) do memorando

Rubrica/Assinatura do documento

Encaminhar memorando ao Departamento

Encaminhar memorando a Secretaria

Encaminhar memorando a um usuario do sistema

Data e hora do documento

Autor do Documento

Lista/Relatorio dos memorandos assinados pelo usuario do sistema
Filtros de Pesquisa:

Codigo/Numero de identificacdo do documento

Nudmero do memorando

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final

Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
Lista/Relatorio dos memorandos criados pelo usuario do sistema
Filtros de Pesquisa:

Coédigo/Numero de identificacdo do documento

Numero do memorando

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final

Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
Lista/Relatorio dos memorandos recebidos pelo usuario do sistema
Filtros de Pesquisa:

Codigo/Numero de identificacdo do documento

Numero do memorando

Secretaria de Origem
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Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final

Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Lista/Relatorio dos memorandos deferidos

Filtros de Pesquisa:

Codigo/Numero de identificagdo do documento

Numero do memorando

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final

Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir

Encaminhar Memorando

Receber Memorando

Responder Memorando

Assinar Memorando

Consultar Memorando

Filtros de Pesquisa:

Coédigo/Numero de identificacdo do documento

Numero do memorando

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final

Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
e Gerenciamento do(s) Requerimento(s)

O sistema devera gerenciar o cadastro dos Requerimentos, e controlar automaticamente os nimeros

dos Requerimentos iniciando do 1 a cada ano novo cadastrado/iniciado, Requerimento s6 podera ser

encaminhado ou respondido quando estiver assinado pelos assinantes

Abertura do Requerimento

Codigo/Numero de Identificacdo inico do documento

Codigo de Verificacdo/Autenticidade do documento
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Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Refere-se a solicitagdo de processo

Disponivel internamente, ou ao publico em geral

Titulo do Requerimento

Breve Resumo do Requerimento

Texto do Requerimento

O(s) assinante(s) do Requerimento

Rubrica/Assinatura do documento

Encaminhar Requerimento ao Departamento

Encaminhar Requerimento a Secretaria

Encaminhar Requerimento a um usuéario do sistema

Data e hora do documento

Autor do Documento

Lista/Relatorio dos Requerimentos assinados pelo usuario do sistema
Filtros de Pesquisa:

Codigo/Numero de identificagdo do documento

Nuimero do Requerimento

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final

Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
Lista/Relatorio dos Requerimentos criados pelo usuario do sistema
Filtros de Pesquisa:

Coédigo/Numero de identificacdo do documento

Nuimero do Requerimento

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final

Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
Lista/Relatorio dos Requerimentos recebidos pelo usudario do sistema
Filtros de Pesquisa:
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Codigo/Numero de identificagdo do documento

Numero do Requerimento

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final

Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir

Encaminhar Requerimento

Receber Requerimento

Responder Requerimento

Assinar Requerimento

Consultar Requerimento

Filtros de Pesquisa:

Codigo/Numero de identificagdo do documento

Nuimero do Requerimento

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final

Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
e Gerenciamento do(s) Documento(s) Independentes

O Sistema devera gerenciar o cadastro dos documentos avulsos

Abertura/Confeccdo do documento devera registrar

Codigo/Numero de Identificagdo inico do documento

Codigo de Verificacdo/Autenticidade do documento

Tipo de Documento (exemplo: Balancete, Aviso, Carta, )

Exibir o método de insercado do texto: Editor de Texto/PDF

Exibir se a Assinatura é Indispensavel, dispensavel ou inutilizada

Titulo do Documento

Breve Resumo do Documento

Contetildo do Documento (Editor de Texto ou Arquivo .pdf)

O(s) assinante(s) do Documento

Rubrica/Assinatura do documento

Data e hora do documento

Autor do Documento
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Lista/Relatorio dos Documentos Assinados pelo usuario do sistema
Filtros de Pesquisa:
Codigo/Numero de identificagdo do documento
Tipo de Documento
Ano
Por Intervalo de data, inicial e final
Encaminhado: Sim/Nao
Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
Lista/Relatorio dos Documentos
Filtros de Pesquisa:
Codigo/Numero de identificagdo do documento
Tipo de Documento
Ano
Por Intervalo de data, inicial e final
Encaminhado: Sim/Nao
Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
Lista/Relatorio dos Documentos Pendentes de Assinatura pelo usuario do sistema
Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
Lista/Relatorio dos Documentos criados pelo usuario do sistema
Filtros de Pesquisa:
Codigo/Numero de identificagdo do documento
Tipo de Documento
Ano
Por Intervalo de data, inicial e final
Encaminhado: Sim/Nao
Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
e Documentos Gerados pelo Editor de texto do sistema
Sistema devera gerenciar, armazenar e produzir os documentos inserido pelo editor de texto no formato
PDF (Portable Document Format)
Editor de texto para digitacdo/confec¢cdao do documento
Os arquivos em .pdf deverdo ser compativeis com os leitores populares de PDF
Constar em todas as paginas o Numero da pagina
Cabecalho em todas as paginas com as informacdes da entidade (brasdo, nome, endereco completo,
CNP])
Rodapé em todas as paginas com as informacoes:
Codigo de identificacao do documento
Nome do autor do documento
Data e hora do documento
Codigo de Controle/Autenticidade do documento
URL/Enderego de verificacdo da autenticidade da assinatura
Adicionar pagina(s) ao final do Documento Contendo as seguintes informacgoes
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Lista dos assinantes do documento:

Nome do assinante

CPF do assinante

Rubrica/Assinatura do Documento

Data e hora da assinatura

Codigo de controle/autenticidade da assinatura

QR Code do c6digo de controle/autenticidade da assinatura
N2 da Lei/Decreto da que regulamenta a assinatura eletronica;
Informagdes do Documento:

N2 de identificagdo tnico do documento

Tipo do Documento

Nome do autor do documento

CPF do autor do documento

Data e hora do documento

QR Code do codigo de controle/autenticidade do Documento
URL/Endereco de verificacdo da autenticidade do documento
Seguranca do Arquivo/Documento .PDF

Método de seguranca: SIM

e Abertura de do Documento: NAO

Senha de Permissao: SIM

Impressao: Alta Resolucao

Alteracdao do documento: Nao permitido(a)

Comentarios: Nao permitido(a)

Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido(a)
Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)

Copia de conteddo: Nao permitido(a)

Acessibilidade de conteuddo ativada: Permitido(a)

Extracdo de paginas: Nao permitido(a)

Nivel de Seguranca em 256bits método de criptografia (AES, MD5, RC4, )
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Propriedades do documento X

Descricdo Fontes Personalizado Awvancado

Seguranga do documento
0 Méetodo de seguranga do documento restringe o que pode ser feito a ele,
Método de seguranga:  Seguranga de senha Mostrar detalhes...
Pode ser aberto por:  Acrobat X e posterior

Todo o conteddo do documento esta criptografado e os mecanismos de busca ndc podem
acessar os metadados do documento.

Resumo das restrigdes do documento

Impressdc: Permitido(a)
Agrupamento de documentos:  Mao Permitido(a)
Copia do contedide:  Nado Permitido(a)

Copia do contetido para acessibilidade:  Permitido(a)
Extracdo de paginas: MNao Permitido(a)
Comentdrios: Mo Permitido(a)
Preenchimento de campos de formularios:  Nao Permitido(a)
Assinatura: Mo Permitido(a)

Converter todos os pontos em processo: Nao Permitido(a)

Seguranga do documento

Método de seguranga:  Seguranga de senha
Senha de abertura do documento:  Nao
Senha de permissdes:  Sim
Impressdo:  Alta resolugdo
Alteragdo do documento:  Mao Permitido(a)
Comentdrios: Mao Permitido(a)
Preenchimento de campos de formularios ou assinatura:  MNao Permitido(a)
Agrupamento de documentos:  MNao Permitido(a)

Copia do conteddo:  Nio Permitido(a)

Acessibilidade do conteddo ativada: Permitido(a)
Extragdo de paginas: Mao Permitido(a)

Mivel de criptografia:  AES de 256 bits

Propriedades e metadados do PDF

Titulo: Deve conter o Titulo do Documento

Autor: Deve conter o Autor do Documento

Assunto: Deve conter o Assunto do Documento

Palavras-Chaves: Deve conter o cddigo de controle/autenticidade do documento e a URL de verificagao
do documento
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Criado em: Deve conter a data do documento
Modificado em: Devera constar “em branco”, documento ndo sofrera modificacdes
Aplicativo: Deve constar o nome do sistema do Processo Eletronico.

Propriedades do documento x
DE“”SEU Seguranga Fontes Persenalizado Avangado
Descricio

Arquivo:

Titulo:

|
Autor: ‘
Assunto: ‘

Palavras-chave:

Criado em:
Maodificado em:

Aplicativo:

Avangado
Produtor do PDF:
Versdo PDR:
Local:
Tam. do arquive:
Tamn. da pagina: Nim. de paginas:

Marcado come PDF: Sim Exib. rap. da Web:  5im

Documentos gerados via arquivo .PDF enviados/anexados/juntados

Sistema devera gerenciar, armazenar e reproduzir os documentos inserido via arquivo .PDF (Portable
Document Format)

Opcao de adicionar um Unico arquivo no formato .PDF

Os arquivos em .pdf deverdo ser compativeis com os leitores populares de PDF
Cada pagina deve conter

Numero da Pagina

Codigo de identificacdo do documento

Data e hora do documento

Codigo de controle/autenticidade

URL de verificagdo da autenticidade do documento

Pagina adicional ao final do documento contendo informag¢des do Documento
Assinatura Indispensavel, dispensavel

Informagdes da Assinatura

Nome do assinante

CPF do assinante

Rubrica/Assinatura do assinante
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Data e hora da assinatura

Codigo de controle/autenticidade da assinatura

QRCode do cédigo de controle/autenticidade da assinatura
N2 da Lei/Decreto da que regulamenta a assinatura eletronica;
Informagdes do Documento:

N2 de identificacdo unico do documento

Tipo do Documento

Nome do autor do documento

CPF do autor do documento

Data e hora do documento

QRCode do cédigo de controle/autenticidade do Documento
URL/Endereco de verificagdo da autenticidade do documento
Assinatura Inutilizada

Informagdes do Documento:

N2 de identificagdo tnico do documento

Tipo do Documento

Nome do autor do documento

CPF do autor do documento

Data e hora do documento

QRCode do cédigo de controle/autenticidade do Documento
URL/Endereco de verificagdo da autenticidade do documento
Seguranca do Arquivo/Documento .PDF

Método de seguranga: SIM

Senha de Abertura de do Documento: NAO

Senha de Permissao: SIM

Impressao: Alta Resolugao

Alteracdao do documento: Nao permitido(a)

Comentarios: Nao permitido(a)

Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido(a)
Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)

Copia de conteddo: Nao permitido(a)

Acessibilidade de conteddo ativada: Permitido(a)

Extracdo de paginas: Nao permitido(a)

Nivel de Seguranca em 256bits método de criptografia (AES, MD5, RC4,)
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Propriedades do documento X

Descrigo | Seguranca ; Fontes Personalizado Avangado

Seguranca do documenta
0 Método de seguranca do documento restringe o que pode ser feito a ele.
Método de seguranga:  Seguranga de senha Mostrar detalhes...
Pode ser aberto por:  Acrobat X e posterior

Todo o conteiido do documento estd criptografado e os mecanismos de busca nio podem
acessar os metadados do documenta,

Resumo das restrigées do documento

Impressio:  Permitide(a)
Agrupamenta de documentos: Nao Permitido(a)
Copia do conteiido:  Nao Permitido(a)

Cépia do conteddo para acessibilidade:  Permitido(a)
Extracio de pdginas: N&o Permitido(a)
Comentarios: Nao Permitide(a)
Preenchimento de campos de fermularios:  Nac Permitide(a)
Assinatura:  Mao Permitido(a)

Converter todos os pontos em processo:  No Permitido(a)

Seguranga do documento

Método de seguranga:  Seguranca de senha
Senha de abertura do documento:  Nie
Senha de permissées:  Sim
Impressao:  Alta resolugdo
Alteracdo do documento:  Mao Permitido(a)
Comentarios: MNao Permitido(a)
Preenchimento de campos de formularios ou assinatura:  Mao Permitido(a)
Agrupamento de documentos:  MNao Permitido(a)

Cépia do conteddo:  Nao Permitido(a)

Acessibilidade do conteddo ativada:  Permitido(a)
Extracdo de paginas: Mao Permitido(a)

MNivel de criptografia:  AES de 256 bits

Propriedades e metadados do PDF

Titulo: Deve conter o Titulo do Documento

Autor: Deve conter o Autor do Documento

Assunto: Deve conter o Assunto do Documento

Palavras-Chaves: Deve conter o cddigo de controle/autenticidade do documento e a URL de verificacao
do documento

Criado em: Deve conter a data do documento

Modificado em: Devera constar “em branco”, documento nao sofrera modificacdes

Aplicativo: Deve constar o nome do sistema do Processo Eletronico.
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Propriedades do documento x
DE“”SEU Seguranga Fontes Persenalizado Avangado
Descricio

Arquivo:

Titulo:

|
Autor: ‘
\

Assunto:

Palavras-chave:

Criado em:
Maodificado em:

Aplicativo:

Avangado
Produtor do PDF:
Versdo PDR:
Local:
Tam. do arquive:
Tam. da pagina: Nim. de paginas:

Marcado comeo PDF: Sim Exib. rap. da Web:  Sim

e Assinatura/Rubrica no documento
O Sistema devera gerenciar e controlar as assinaturas/Rubricas no sistema, quando o documento for
solicitado a assinatura
O sistema disponibilizara a op¢ao de adicionar ao menos um assinante ou multiplos assinantes
Cada assinatura no Documento devera conter:
Data e Hora da Assinatura
Nome/CPF do Assinante
Cédigo de Autenticidade Unico
Rubricar/Assinar em formato digital. O sistema disponibilizara a op¢do ao usuario no ato da assinatura
a opgao de Assinar/Rubricar o documento de forma eletrénica exemplos:

=~
Ov%mzw

e Gerenciamento do(s) Processo(s)
O sistema devera gerenciar os processos abertos pela entidade
Abertura de Processo
Ano
Tipo de Processo
Modalidade
Secretaria
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Memorando/Requerimento quando for obrigatdrio adicionar na abertura

Objeto

Termo de abertura

Numero do processo devera ser controlado automaticamente pelo sistema, iniciando do 1(um) quando
iniciado um novo ano

Cada processo devera ter seu proprio nimero

O Numero do processo sera composto no seguinte formato: NNNNNNN.SSS.TTT-AAAA seguindo o
formato:

NNNNNNN = Ndmero do Processo contendo 7 digitos

SSS = Cédigo de identificagdo da Secretaria contendo 3 digitos

TTT = Codigo do Tipo de Processo contendo 3 digitos

AAAA = Ano do Processo contendo 4 digitos

Exemplo: 0000457.014.052-2021

Devolucdo do Processo

S6 serd permitido a devolucao do processo por um usuario com permissao e lotado no departamento
atual do processo

Departamento para devolucdo

Motivo da Devolugao

Nome do servidor que devolveu o processo

Data e Hora da Tramitagao

Tramitagdo do processo

S6 sera permitido a tramitacao do processo por um usuario com permissao e lotado no departamento
atual do processo

Departamento Tramitado

Breve historico da Tramitagao

Caso esteja configurado a ordem de tramitacdo devera seguir a ordem, 1, 29,

Nome do Servidor que tramitou o processo

Data e Hora da tramitagao

Consulta do Processo

O sistema devera disponibilizar a consulta de processos, pesquisando/filtrando por:
N2 do Processo

Secretaria

Ano

Procedimento

Tipo de Processo

Por intervalo de Data Inicial e Data Final

Tela de exibigdo/visualizacao do processo

Exibir op¢do/menu dados do processo

Numero do processo

Tipo de Processo

Tipo de Procedimento
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Objeto

Secretaria

Data e hora da abertura do processo

Nome do servidor que abriu o processo

Exibir op¢do/menu lista dos documentos juntados/anexados ao processo

Data e hora do documento

Tipo de Documento

Total de Assinantes

Total de Assinaturas

Nome do servidor que juntou/anexou documento

Exibir op¢do/menu o historico de tramitacao

Data e Hora da Tramitagdo

Tipo de tramitagdo

Departamento de Origem

Departamento de Destino

Breve Histoérico

Nome do servidor que tramitou

Tempo de tramitacao

Exibir op¢do/menu ordem de tramitacdo que o processo devera seguir

Posicdo da Tramitagao

Departamento

Processos Tramitando

O sistema devera disponibilizar a lista dos processos que estao de posse do departamento do usuario
lotado no sistema

S6 sera permitido a exibicdo dos processos por um usudrio com permissao e lotado no departamento
atual do processo

Visualizagdes/Acessos ao Processo

O sistema devera registrar o usuario que acessou/visualizou o processo registrando
Data e Hora do Acesso

Nome do Servidor que acessou o sistema ou se o acesso foi feito externamente pela Consulta Publica do
Processo

Exibir op¢do/menu na tela de consulta ao processo as visualizagdoes do processo
Receber Processo

0 sistema devera disponibilizar o recebimento do processo ao departamento tramitado.
S6 serd permitido o recebimento do processo ao usuario com permissao e lotado no departamento atual
do processo

Exibir o departamento de origem

Histérico da tramitagdo

Nome do servidor que recebeu o processo

Data e hora do recebimento

Tempo decorrido entre o envio até o recebimento
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Juntar/Anexar Documento ao Processo

S6 serad permitido juntar/anexar Documento ao processo por usudrio com permissdo e lotado no
departamento atual do processo

Juntar/Anexar Documento

Editor de Texto:

Editor de texto para digitacdo/confec¢do do documento

Os arquivos em .pdf deverdo ser compativeis com os leitores populares de PDF
Constar em todas as paginas o Numero da pagina

Cabecalho em todas as paginas com as informacdes da entidade (brasdo, nome, endereco completo,
CNPJ)

Rodapé em todas as paginas com as informacoes:

Codigo de identificacao do documento

Nome do autor do documento

Data e hora do documento

Codigo de Controle/Autenticidade do documento

URL/Endereco de verificacdo da autenticidade da assinatura

Adicionar pagina(s) ao final do Documento Contendo as seguintes informagdes
Lista dos assinantes do documento:

Nome do assinante

CPF do assinante

Rubrica/Assinatura do Documento

Data e hora da assinatura

Codigo de controle/autenticidade da assinatura

QRCode do cddigo de controle/autenticidade da assinatura

N2 da Lei/Decreto da que regulamenta a assinatura eletronica;

Informag¢des do Documento:

N2 de identificagdo unico do documento

Tipo do Documento

Nome do autor do documento

CPF do autor do documento

Data e hora do documento

QRCode do cddigo de controle/autenticidade do Documento

URL/Enderecgo de verificacao da autenticidade do documento

Seguranca do Arquivo/Documento .PDF

Método de seguranca: SIM

Senha de Abertura de do Documento: NAO

Senha de Permissao: SIM

Impressao: Alta Resolugao

Alteracdao do documento: Nao permitido(a)

Comentarios: Nao permitido(a)
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Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Ndo permitido(a)
Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)

Copia de contelddo: Nao permitido(a)

Acessibilidade de conteddo ativada: Permitido(a)

Extracao de paginas: Nao permitido(a)

Nivel de Seguranga em 256bits método de criptografia (AES, MD5, RC4, )

Propriedades do documento *

Descricdo Fontes Personalizado Awvancado

Seguranga do documento
0 Método de seguranga do documento restringe o que pode ser feito a ele.
Método de seguranga:  Seguranga de senha Mostrar detalhes...
Pode ser aberto por:  Acrobat X e posterior

Todo o conteldo do documento esta criptografado e os mecanismos de busca ndo podem
acessar os metadados do documento.

Resumo das restrigdes do documento

Impressdc:  Permitido(a)
Agrupamento de documentos:  Mao Permitido(a)
Copia do contetido:  MNao Permitido(a)

Copia do contetido para acessibilidade:  Permitido(a)
Extracdo de paginas: Nao Permitido(a)
Comentdrios: MNao Permitido(a)
Preenchimento de campos de formuldrios:  Nao Permitido(a)
Assinatura:  MNéo Permitido(a)

Converter todos os pontos em processo: Nao Permitido(a)

Seguranca do documento

Método de seguranga:  Seguranga de senha
Senha de abertura do decumento:  Nao
Senha de permissdes:  Sim
Impressdo:  Alta resolugdo
Alteragdo do documento:  Mie Permitide(a)
Comentdrios:  Ndo Permitido(a)
Preenchimento de campos de formuldrios ou assinatura:  Nie Permitide(a)
Agrupamento de documentos: Mo Permitido(a)

Cépia do conteddo:  Née Permitide(a)

Acessibilidade do conteddo ativada: Permitido(a)
Extracdo de pdginas: Nao Permitide(a)

Nivel de criptografia:  AES de 236 bits
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Propriedades e metadados do PDF

Titulo: Deve conter o Titulo do Documento

Autor: Deve conter o Autor do Documento

Assunto: Deve conter o Assunto do Documento

Palavras-Chaves: Deve conter o cédigo de controle/autenticidade do documento e a URL de verificacao
do documento

Criado em: Deve conter a data do documento

Modificado em: Devera constar “em branco”, documento ndo sofrera modificacdes

Aplicativo: Deve constar o nome do sistema do Processo Eletronico.

Propriedades do documento *

i Seguranga Fontes Personalizade Avancado

do

Arquivo:

Titulo:

\
Autor: ‘
\

Assunto:

Palavras-chave:

Criado emn:
Medificado emn:

Aplicativo:

Avangado
Produtor de PDF:
Versdo PDF:
Local:
Tam. do arquivo:
Tam. da pagina: Mdm. de paginas:

Marcado come PDF: - Sim Exib. rap. da Web:  Sim

Via Arquivo .PDF

Opcao de adicionar um Unico arquivo no formato .PDF

Os arquivos em .pdf deverdo ser compativeis com os leitores populares de PDF
Cada pagina deve conter

Numero da Pagina

Codigo de identificacdo do documento

Data e hora do documento

Codigo de controle/autenticidade

URL de verificacdo da autenticidade do documento

Pagina adicional ao final do documento contendo informag¢des do Documento
Assinatura Indispensavel, dispensavel

Informagdes da Assinatura
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Nome do assinante

CPF do assinante

Rubrica/Assinatura do assinante

Data e hora da

Codigo de controle/autenticidade da assinatura

QRCode do cédigo de controle/autenticidade da assinatura
N2 da Lei/Decreto da que regulamenta a assinatura eletronica;
Informagdes do Documento:

N2 de identificagdo tnico do documento

Tipo do Documento

Nome do autor do documento

CPF do autor do documento

Data e hora do documento

QRCode do cédigo de controle/autenticidade do Document
URL/Endereco de verificacdo da autenticidade do documento
Assinatura Inutilizada

Informagdes do Documento:

N2 de identificagcdo unico do documento

Tipo do Documento

Nome do autor do documento

CPF do autor do documento

Data e hora do documento

QRCode do cédigo de controle/autenticidade do Documento
URL/Endereco de verificacao da autenticidade do documento
Seguranca do Arquivo/Documento .PDF

Método de seguranca: SIM

Senha de Abertura de do Documento: NAO

Senha de Permissao: SIM

Impressao: Alta Resolugao

Alteracdao do documento: Nao permitido(a)

Comentarios: Nao permitido(a)

Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido(a)
Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)

Copia de conteddo: Nao permitido(a)

Acessibilidade de conteddo ativada: Permitido(a)

Extracdo de paginas: Nao permitido(a)

Nivel de Seguranga em 256bits método de criptografia (AES, MD5, RC4, )
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Propriedades do documento =

Descrigdo | Seguranca} Fontes Personalizade Avancado

Seguranga do documento
O Métode de seguranca do documento restringe o que pode ser feito a ele.
Método de seguranga:  Seguranga de senha Mostrar detalhes
Pode ser aberto por:  Acrobat X e posterior

Todo o contetido do documentoe esta criptografado e os mecanismos de busca nao podem
acessar os metadados de documento.

Resumo das restrigdes do documento

Impressao:  Permitido{a)
Agrupamento de documentos: Nao Permitido(a)
Copia do conteddo:  Nao Permitido(a)

Copia do contedde para acessibilidade:  Permitido(a)
Extragdo de paginas: Nao Permitido(a)
Comentarios: Nao Permitido(a)
Preenchimento de campos de formuldrios:  Nao Permitido(a)
Assinatura:  Nao Permitido(a)

Converter todos os pontos em processo:  Ndo Permitide(a)

Seguranga do documento

Método de seguranga:  Seguranca de senha
Senha de abertura do documento:  Nao
Senha de permissées:  Sim
Impressdo:  Alta resolugdo
Alteracdo do documento:  Mao Permitido(a)
Comentarios: MNao Permitido(a)
Preenchimento de campos de formularios ou assinatura:  Nao Permitido(a)
Agrupamento de documentos:  MNao Permitido(a)

Copia do conteddo:  Mao Permitido(a)

Acessibilidade do conteddo ativada:  Permitido(a)
Extracdo de paginas: Mao Permitido(a)

MNivel de criptografia:  AES de 256 bits

Propriedades e metadados do PDF

Titulo: Deve conter o Titulo do Documento

Autor: Deve conter o Autor do Documento

Assunto: Deve conter o Assunto do Documento

Palavras-Chaves: Deve conter o cédigo de controle/autenticidade do documento e a URL de verificagao
do documento

Criado em: Deve conter a data do documento

Modificado em: Devera constar “em branco”, documento ndo sofrera modificacdes

Aplicativo: Deve constar o nome do sistema do Processo Eletronico.
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Propriedades do documento x

0} Seguranga Fontes Personalizade Avancado
Descricio

Arquivo:

Titulo:

|
Autor: ‘
\

Assunto:

Palavras-chave:

Criado em:
Maodificado em:

Aplicativo:

Avangado
Produtor do PDF:
Versdo PDR:
Local:
Tam. do arquive:
Tam. da pagina: Nim. de paginas:

Marcado comeo PDF: Sim Exib. rap. da Web:  Sim

o Cadastro de Pessoa Fisica / Pessoa Juridica
O sistema devera gerenciar os cadastros de pessoas fisicas e pessoas juridicas
Cadastro de Pessoa Fisica, devera conter
Nome Completo
CPF
Data de Nascimento
Sexo
Matricula (Quando servidor da entidade)
Nome da Mae
Nome do Pai
Telefones de Contato
E-mail
Endereco residencial
Perfil de Acesso
Dias permitidos da semana para acesso
segunda-feira
terca-feira
quarta-feira
quinta-feira
sexta-feira
sabado
domingo
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Horario de acesso ao sistema
Acesso Livre
Horario Inicial
Horario Final
Cadastro tnico para cada CPF, ndo permitido multiplos cadastros para o mesmo CPF
Ao realizar o cadastro com perfil de acesso, a senha sera enviada por e-mail, ndo sendo possivel a escolha
da senha, podendo ser alterado posteriormente.
Cadastro Pessoa Juridica, devera conter:
Razao Social
Nome de Fantasia
Data de Abertura da Empresa
CNP]J
Endereco
Telefones de Contato
E-mail
Cadastro tnico para cada CNPJ, ndo permitido multiplos cadastros para o mesmo CNP]
e Acesso ao sistema
O sistema devera permitir o acesso ao sistema do Processo Eletronico somente a cadastro de Pessoa
Fisica com perfil de acesso ao sistema
O acesso ao sistema devera ocorrer somente via CPF e senha
Senha e Acesso
Conter obrigatoriamente no minimo 8 digitos contendo letras e nimeros
Administrador do sistema, ndo terdo acesso/visualiza¢cdo a senha cadastrada
Erro de senha
Usudrio tera direito a trés chances e ocorrer erro de senha
No terceiro erro de senha, o acesso sera bloqueado, sendo obrigatério o envio de uma nova senha via e-
mail cadastrado
O sistema devera listar ao administrador do sistema, os acessos validos/invalidos individualmente de
cada usuario
Ao realizar login deve-se registrar:
Data e Hora de Acesso
(Internet Protocol) identificacdo Unica para cada computador conectado a uma rede
Dispositivo utilizado (Dados no navegador, Computador,)

2- PRAZO DE DURACAO DO CONTRATO
2.1. O contrato oriundo do presente procedimento tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de sua assinatura.

2.2. O contrato podera ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei Federal n? 14.133/21 até o limite
maximo de 10 (dez) anos, desde que devidamente comprovada que as condi¢des e 0s precos
permanecem vantajosos para a Administra¢do, permitida a negociacdo com o contrato ou a extingao
contratual sem 6nus para qualquer das partes.
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3- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo de uma empresa especializada para o licenciamento de uso de sistemas de tecnologia
integrados na gestao publica, com os servigos adicionais de conversao de dados, implantacdo, migracao
de dados pré-existentes, treinamento, manutencao, suporte técnico e acompanhamento durante o
periodo contratual, para a Camara Municipal de Durandé-MG, pode ser justificada por diversos fatores:

3.2. A implementacdo de um sistema de tecnologia integrado permite modernizar a gestdao publica,
tornando os processos mais eficientes e ageis. Isso se traduz em uma maior produtividade dos
servidores e uma prestacdo de servigos mais eficaz a populagao.

3.3. Um sistema integrado permite a centralizacdo das informagdes, facilitando o acesso e a gestdo de
dados importantes para a tomada de decisdes. Isso evita a fragmenta¢do de dados e a redundancia de
informagdes, promovendo uma gestdao mais coesa e organizada.

3.4. Empresas especializadas em sistemas de tecnologia para gestdao publica garantem que os dados
sejam geridos de forma segura e em conformidade com as normas e regulamentacgdes aplicaveis. Isso é
crucial para proteger informacgdes sensiveis e assegurar a integridade dos processos administrativos.

3.5. A conversdo e migragdo de dados pré-existentes sdo etapas criticas na transicado para um novo
sistema. A contratacdo de uma empresa com expertise nesta area garante que essas etapas sejam
realizadas de forma correta e segura, minimizando riscos de perda de dados e interrup¢des nos servicos.

3.6. O treinamento dos servidores é essencial para garantir que eles saibam utilizar o novo sistema de
forma eficaz. Empresas especializadas fornecem capacitacao adequada, o que facilita a adaptacdo ao
novo sistema e maximiza os beneficios da tecnologia implementada.

3.7. A manutencdo e o suporte técnico continuos sdo fundamentais para assegurar o funcionamento
adequado do sistema ao longo do tempo. Isso inclui a resolucao de problemas técnicos, aimplementacao
de atualizag¢des e a adapta¢do do sistema a novas necessidades que possam surgir.

3.8. 0 acompanhamento continuo durante o periodo contratual permite ajustes e melhorias constantes
no sistema, garantindo que ele atenda as necessidades da Camara Municipal de Durandé-MG de forma
eficaz e eficiente.

3.9. Embora a contratacdo de uma empresa especializada possa representar um investimento inicial
significativo, os beneficios em termos de eficiéncia, seguranca, conformidade e suporte justificam o
custo. A longo prazo, a gestao otimizada pode resultar em economia de recursos e melhor prestacdo de
servigos publicos.

3.10. A implementacdo de um sistema integrado promove maior transparéncia nos processos
administrativos, facilitando a prestacao de contas e a fiscalizacdo das atividades da Camara Municipal.
[sso contribui para a confianca da populagdo na administragdo publica. Portanto, a contratacdo de uma
empresa para fornecer um sistema de tecnologia integrado, com todos os servicos associados, €
essencial para aprimorar a gestdo publica da Camara Municipal de Durandé-MG, garantindo eficiéncia,
seguranca, e qualidade no atendimento a populacao.
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4- REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Aempresavencedora devera disponibilizar suporte técnico remoto durante os dias uteis, utilizando
como referéncia o calendario de feriados e pontos facultativos da Camara Municipal de Durandé-MG.

4.2. O horario de funcionamento da Camara Municipal e, consequentemente, o horario em que devera
estar em pleno funcionamento o suporte técnico é de 08h00min as 11h00min e 13h00min as 17h00min.

4.3. Os treinamentos e migragdes deverdo ser executados pela contratada em estrita conformidade com
as descricdes estabelecidas neste instrumento.

4.4. Todos os dados produzidos durante a vigéncia contratual pertencem a Camara Municipal, cabendo
a contratada disponibilizar e facilitar a migracao dos mesmos no momento da extingao do vinculo.

4.5. A contratada devera ser responsavel pela manutencdo e funcionamento regular de todas as
funcionalidades do sistema listadas neste instrumento.

4.6. A contratada devera realizar atualizacdoes e adaptacdes permanentes nas funcionalidades listas
neste instrumento, nos casos de mudancas nas legislacées pertinentes, bem como nas instrucoes
oriundas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais - MG.

5- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os servicos deverao ser prestados em estrita conformidade com as condi¢cdes estabelecidas neste
instrumento, devendo ser realizado dentro das melhores técnicas e praticas pertinentes ao ramo de
atividade, cabendo a contratada seguir integralmente todas as regulamentacdes, disposi¢coes legais e
instrucdes normativas pertinentes a atividade.

5.1.1. Todos os encargos e custos decorrentes da contratacao correrdo cargo do contratado.

5.2. A execugdo dos servicos devera seguir integralmente as disposi¢oes contidas a seguir:

5.2.1. A implantacdao do Sistema de Gestdo Municipal devera compreender, para cada moédulo, a
execucdo das seguintes fases: Instalacdo, Parametrizacao, Migracdo de Dados (caso necessario) e
Integracdo. O prazo maximo de implantacdo do SISTEMA sera de, no maximo, 90 (noventa) dias, sendo
que a contratada devera dar inicio a implantagdo no prazo maximo de 10(dez) dias contados da data de
emissdo da ordem de servico, conforme cronograma abaixo.

5.2.2. A contratada terd o prazo de 30 (trinta) dias para Migracao/Customizacdo Instalacdo e
configuracdo dos programas Transferéncia e conversiao de dados histéricos Parametrizacdo e
adequacao (funcionalidades especificas) Parametrizacao e adequacao (rotinas mensais e anuais).
5.2.3.. A contratada tera o prazo de 60 (sessenta) dias para Implantacao/Treinamento Implantacao dos
Sistemas e Treinamento programatico dos servidores

5.2.4.. A contratada tera o prazo de 90 (noventa) dias para Validacao final da implantag¢do dos sistemas.
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5.2.5. A Camara Municipal se compromete a fornecer todas as informacgbes requeridas pela
CONTRATADA, em relagdo a estrutura organizacional e localizacao dos usuarios, bem como em relagao
aos processos de trabalho e aos procedimentos gerais atualmente utilizados.

5.2.6. O proponente devera considerar durante o processo de implantacdo do sistema, a gestao das
mudancas que ocorrerdo nos processos atuais, tanto no que concerne aos fluxos de trabalho, com a
revisao das etapas de cadastramento das informagdes, quanto no que concerne a qualificagdo dos
recursos humanos e mudancas das responsabilidades dos usuarios.

5.2.7. A contratada devera realizar um levantamento detalhado destas mudancas, objetivando uma
adequada adoc¢do de medidas necessarias para a redugdo/eliminacdo dos riscos existentes para o
sucesso da implantagdo. O processo de implantacdo do sistema devera prever uma forte interacdo entre
a equipe da CONTRATADA e a equipe de gestao da entidade para a identificacdo dos problemas
encontrados e para a discussdo das agdes recomendadas para suas resolucdes.

5.2.8. A CONTRATADA devera realizar a instalacdo de todos os moédulos do Sistema no Ambiente
Tecnoldgico realizando todos os testes, deixando-os em pleno funcionamento e aptos para as
parametrizagdes e customizagoes iniciais que serdao necessarias em cada médulo.

5.2.9. A CONTRATADA devera realizar todas as parametrizagdes necessarias nos modulos do Sistema
de Gestdo Municipal, bem como o cadastramento das informagdes basicas (usuarios, fluxos, orcamentos,
etc) necessarias para inicio das atividades.

5.2.10. Na fase de implantagdo, a CONTRATADA devera realizar a integracdo dos maédulos existentes
que tenham alguma relacdo com o sistema proposto.

5.2.10.1. A CONTRATADA sera responsavel por codificar todos os programas de integracao de dados
do seu sistema e os contratantes ficardo responsaveis por realizarem ou contratarem a codificacdo nos
Sistemas existentes.

5.2.10.2. A conferéncia dos dados oriundos da integragdo entre os sistemas sera de responsabilidade
dos contratantes, que informardo as ndo-conformidades oriundas de erros nos programas de integracao
a CONTRATADA, para as providéncias de corre¢des nos seu Sistema.

5.2.11. Durante toda a vigéncia contratual a CONTRATADA devera prestar servicos de consultoria em
processos, manutencao do sistema, treinamento dos usuarios e suporte técnico/operacional, conforme
as especifica¢des a seguir:

5.2.11.1. A CONTRATADA devera dar treinamento de capacitacao a todos os funcionarios envolvidos
na utilizacao do Sistema, inclusive ao pessoal de TI da entidade.

5.2.11.2. Entende-se por capacitagdo, a transferéncia de conhecimentos, relativos a utilizacdo do
Software instalado, para as pessoas indicadas.

5.2.12. Caberda a CONTRATADA realizar a Instalagdo do Sistema para capacitacdo, incluindo-se a
utilizacao de base de dados de exemplo;

5.2.12.1.As despesas relativas a participagdo dos instrutores e de pessoal préprio, tais como:
hospedagem, transporte, diarias, etc. serdo de responsabilidade da CONTRATADA;

5.2.13.0s servigos de suporte dos sistemas tém como finalidade a sua parametrizacao, orientagao e
assessoria, quando necessario, para que os mesmos atinjam os objetivos desejados quanto ao seu
funcionamento, de acordo com as necessidades da entidade.
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5.2.13.1. ACONTRATADA devera registrar as solicitagdes de atendimento por parte da CONTRATANTE,
contendo data e hora da solicitacdo, a descricao do problema e uma numeracado de controle (fornecida
pela CONTRATADA). Para cada problema, uma tnica solicitagdo devera ser protocolada, através de
ferramenta disponibilizada pela CONTRATADA.

5.2.13.2. As solicitagdes de atendimento deverdo ser respondidas a CONTRATANTE de acordo com os
prazos estabelecidos na Tabela de Prioridades, no que diz respeito ao tipo de problema reportado e/ou
implementagdes solicitadas.

5.2.13.3. Devera ser garantido ao cliente o tempo de inicio dos trabalhos necessarios para a correcao
das falhas do software de acordo com as prioridades estabelecidas na Tabela de Prioridades, a contar
da abertura do chamado técnico.

5.2.13.4. Ocorrendo atraso no atendimento ou atendimento fora dos parametros estabelecidos acima,
ou ainda, ndo havendo restabelecimento de quaisquer das func¢des relacionadas aos moédulos do
Sistema, serd descontada, do valor mensal devido, uma parcela para cada hora em que o médulo ficar
indisponivel;

5.2.13.5. A parcela a ser descontada resulta da divisdao do valor mensal devido pelo niimero de horas.
5.2.13.6. Do respectivo meés, seguida da multiplicacdo pelo nimero de horas em que o médulo ficou
indisponivel;

5.2.13.7. TABELA DE PRIORIDADES

P1- Interrupc¢do da BASE DE DADOS, de acesso ao sistema de forma que impeca a utilizacdo de qualquer
dos médulos da soluc¢do. Inicio: 30 (trinta) minutos; Resolugao: 3 (trés) horas.

P2 - Interrup¢do ou corre¢ao de problemas no sistema que impeca o atendimento ao publico. Inicio: 4
(quatro) horas; Resolugao: 24 (vinte e quatro) horas.

P3- Correcdo de erros do sistema em geral. 5 (cinco) dias uteis.

5.2.14. A prestacdo dos servicos de manutencao dos Softwares se dara nas seguintes modalidades:

[- Corretiva, que visa corrigir erros e defeitos de funcionamento do Software, podendo a critério da
empresa, limitar-se a substituicdo da copia com falhas por uma cépia corrigida;

[I- Adaptativa, visando adaptagdes para adequar o Software as alteracdes da Legislacdo ou as Instrugdes
Normativas e demais Regulamentos fixados pelos 6rgaos fiscalizadores da CONTRATANTE, mesmo que
impliquem em alteracdo ou desenvolvimento de novos relatérios, telas, fun¢des, rotinas ou ainda,
alteracdes na estrutura de arquivos do Software, de modo que sua implementac¢do ocorra a tempo de
ser atendida a determinacdo contida na lei, decreto ou regulamento pertinente.

[II- Evolutiva, que visa garantir a atualizacdo do Software, mediante aperfeicoamento das fungoes
existentes ou adequacgdo as novas tecnologias, obedecendo aos requisitos contratados.

5.2.15. Apés a entrega os itens estardo sujeitos a aceitacao e ao recebimento provisorio e definitivo,
através do fiscal e gestor do contrato respectivamente.

5.2.16. Somente o Fiscal do Contrato, podera realizar o recebimento dos produtos, ressalvados os casos
de indicagao formal de fiscal de contrato substituto.

5.2.17. Nos casos de atraso na entrega dos produtos, os licitantes estarao sujeitos as sanc¢des
estabelecidas no instrumento convocatorio e, em especial a multa por mora, conforme descrito Aviso
de Contratacdo e na Minuta Contratual.
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5.3. Os servicos presenciais, quando necessarios, serdo realizados na sede da Camara Municipal de
Durandé, localizada na Rua Antenor de Paiva Condé, n® 28, Bairro Centro, Durandé-MQG.

5.3.1. O horario de funcionamento para recebimento dos produtos sera entre as 08h00min e 17h00min
dos dias uteis.

5.4. O objeto sera recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato, com verificagdo posterior do
atendimento as conformidades estabelecidas neste instrumento.

5.5. O objeto sera recebido definitivamente pelo gestor ou comissao do contrato, mediante termo
detalhado, que comprove o atendimento as exigéncias estabelecidas neste instrumento.

5.6. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver sendo executado em
desconformidade com as exigéncias estabelecidas neste instrumento.

5.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil do proponente pela
solidez e seguranga da execucgao.

6- FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

6.1. Cabera ao Fiscal do contrato:

[ - Fiscalizar e atestar o recebimento provisorio dos produtos ou servicos em face das suas
caracteristicas e especificacoes, em estrita conformidade com este instrumento;

I - Fiscalizar e atestar o recebimento provisorio dos produtos ou servigcos em face dos quantitativos
solicitados;

Il - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos nos prazos e condigdes
estabelecidas neste instrumento;

[V - Auxiliar o gestor no contrato, subsidiando as informagdes pertinentes as suas competéncias;

V - Anotar histérico de gerenciamento do contrato, contendo todas as ocorréncias relacionadas a sua
execucao;

VI - Emitir notificagdes sobre qualquer irregularidade encontrada na execu¢do do contrato;

VII - Rejeitar os produtos ou servicos entregues em desconformidade com este instrumento;

VIII - Comunicar formalmente o gestor do contrato a respeito de qualquer ocorréncia relacionada ao
recebimento do objeto ou suas atribuigoes;

6.1.1. O fiscal de contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, entre
elas:

[ - Atraso injustificado na execucdo do cronograma ou entrega dos objetos;

Il - Entrega de produtos em desconformidade com as especificagbes constantes no instrumento
convocatdrio ou quantitativo divergente do solicitado, quando cabivel;

[l - Execucdo do objeto em desconformidade com este instrumento;

[V - Descumprimento de clausula contratual ou regra editalicia;

V - Subcontratacdo indevida, sem autorizacdo prévia ou fora dos limites legais;

VI - Alteracado nas condi¢Oes da habilitagdo da proponente previstas no instrumento convocatério;

VII - Quaisquer irregularidades, ilegalidades, atrasos, desvios de finalidades e condutas ilicitas
detectadas e ndo citados anteriormente.
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6.2. Cabera ao Gestor do Contrato:

[ - Analisar a documentacdo que antecede a liquidagdo e ao pagamento;

I - Analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, decidindo manifestadamente a respeito
nos autos do procedimento;

[Il - Criar rotinas de verificagdo de valores, conforme a especificidade de cada objeto, para
eventualmente propor reequilibrios econdmico-financeiros quando o valor praticado estiver em
desconformidade com a pratica de mercado;

IV - Analisar eventuais solicitacdes de alteragdes contratuais, decidindo manifestadamente a respeito
nos autos do procedimento;

V - Acompanhar o desenvolvimento da execu¢do através dos relatos apresentados pelo fiscal do
contrato, bem como os demais documentos pertinentes;

VI - Decidir, provisoriamente, pela suspensdo da entrega de bens ou a realizacdo dos servicos,
manifestando a respeito nos autos do procedimento;

VII - Solicitar e acompanhar processos administrativos sancionadores, na dosimetria descrita no
instrumento convocatdério, nos casos em que o objeto estiver sendo executado em desconformidade com
as exigéncias;

VIII - Alimentar o Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP ou equivalente com os dados
referentes aos contratos administrativos;

IX - Realizar o recebimento definitivo dos produtos ou servicos.

6.3. Caso o contrato decorrente deste procedimento seja substituido por carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de servico, nos termos do Art. 95
da Lei Federal 14.133/2021, as atribuicdoes do gestor e fiscal de contrato serdao mantidas, além da
permanéncia integral das obrigacdes e condi¢cdes estabelecidas na minuta contratual constante no
anexo do edital e de todas as especificagdes e condicdes descritas neste termo.

7- FORMA DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Apds o recebimento definitivo realizado pelo gestor do contrato, a Nota Fiscal e os documentos
pertinentes serdo devidamente encaminhados para o responsavel por sua liquidacdo e posteriormente
para o setor responsavel pelo pagamento.

7.2. O pagamento sera efetuado pelo setor responsavel, até o décimo dia util do més subsequente a
prestacdo de servicos, apods a liquidacdo da Nota Fiscal.

7.2.1. Para execu¢do do pagamento o proponente devera indicar na Nota Fiscal o nimero de sua conta,
agéncia bancaria, nome do banco e cédigo da operacdo, bem como o nimero do pedido de execucdo
encaminhado pelo setor responsavel ou o nimero do empenho.

7.2.2. Serda considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

7.2.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria na conta indicada na Nota Fiscal, em
nome do proponente.

7.3. Poderdo ser descontados dos pagamentos devidos os valores para cobrir despesas com multas,
indenizagdes a terceiros ou outras despesas de responsabilidade do proponente.
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7.4. O Municipio de podera sustar todo e qualquer pagamento do prego ou suas parcelas de qualquer
fatura apresentada pelo proponente caso verificadas uma ou mais das hipéteses abaixo e enquanto
perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme
enunciado:

[- A proponente deixe de acatar quaisquer determina¢des exaradas pelo 6rgao fiscalizador do
Municipio;

[I- Nao cumprimento de obrigacdo assumida, hipotese em que o pagamento ficara retido até que a
proponente atenda a clausula infringida;

[II- A proponente retarde indevidamente a execu¢do do servigo ou paralise os mesmos por prazo que
venha a prejudicar as atividades do Municipio.

[V- Débito da proponente para com o Municipio quer proveniente da execucao deste instrumento, quer
de obrigacdes de outros contratos.

V- Em qualquer das hip6teses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as demais clausulas e
obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

8- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR OU PRESTADOR DE SERVICOS

8.1. O fornecedor ou prestador de servigos sera selecionado por meio do procedimento administrativo,
de Dispensa de Licitacdo, com ado¢ao do critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL observadas
todas as condigdes e exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio e em seus anexos.

9- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo conta da seguinte dotacdo or¢camentdria:
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX € Nas suas correspondentes para o exercicio posterior.

Durandé/MQG, xx de xxxxxxxxxxx de 2024.

Carlos Renato Schuenck
Presidente da Mesa
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
1- OBJETO

1.1. Elaboracao de Estudo Técnico Preliminar - ETP, visando aferir a viabilidade técnica e econémica
para Contratacdo de empresa para licenciamento de uso de sistemas de tecnologia integrados, para a
gestao publica, em atendimento as necessidades da CaAmara Municipal de Durandé-MG.

2- DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo de uma empresa especializada para o licenciamento de uso de sistemas de tecnologia
integrados na gestao publica, com os servi¢os adicionais de conversao de dados, implantacdo, migracao
de dados pré-existentes, treinamento, manuteng¢ao, suporte técnico e acompanhamento durante o
periodo contratual, para a Camara Municipal de Durandé-MG, pode ser justificada por diversos fatores:

2.2. A implementacdo de um sistema de tecnologia integrado permite modernizar a gestdo publica,
tornando os processos mais eficientes e ageis. Isso se traduz em uma maior produtividade dos
servidores e uma presta¢do de servicos mais eficaz a populacao.

2.3. Um sistema integrado permite a centralizacdao das informacgdes, facilitando o acesso e a gestdo de
dados importantes para a tomada de decisdes. Isso evita a fragmenta¢do de dados e a redundancia de
informacgdes, promovendo uma gestdo mais coesa e organizada.

2.4. Empresas especializadas em sistemas de tecnologia para gestdo publica garantem que os dados
sejam geridos de forma segura e em conformidade com as normas e regulamentagdes aplicaveis. [sso é
crucial para proteger informagdes sensiveis e assegurar a integridade dos processos administrativos.

2.5. A conversdo e migracdo de dados pré-existentes sdo etapas criticas na transi¢do para um novo
sistema. A contratacdo de uma empresa com expertise nesta area garante que essas etapas sejam
realizadas de forma correta e segura, minimizando riscos de perda de dados e interrupgdes nos servicos.

2.6. O treinamento dos servidores é essencial para garantir que eles saibam utilizar o novo sistema de
forma eficaz. Empresas especializadas fornecem capacitacao adequada, o que facilita a adaptacdo ao
novo sistema e maximiza os beneficios da tecnologia implementada.

2.7. A manutengdo e o suporte técnico continuos sdo fundamentais para assegurar o funcionamento
adequado do sistema ao longo do tempo. Isso inclui a resolucao de problemas técnicos, aimplementacao
de atualizagdes e a adaptacdo do sistema a novas necessidades que possam surgir.

2.8. 0 acompanhamento continuo durante o periodo contratual permite ajustes e melhorias constantes
no sistema, garantindo que ele atenda as necessidades da Camara Municipal de Durandé-MG de forma
eficaz e eficiente.

2.9. Embora a contratacdo de uma empresa especializada possa representar um investimento inicial
significativo, os beneficios em termos de eficiéncia, seguranca, conformidade e suporte justificam o
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custo. A longo prazo, a gestao otimizada pode resultar em economia de recursos e melhor prestacao de
servicos publicos.

2.10. A implementacdo de um sistema integrado promove maior transparéncia nos processos
administrativos, facilitando a prestacdo de contas e a fiscalizacao das atividades da Camara Municipal.
Isso contribui para a confianca da populacdo na administracao publica. Portanto, a contratacao de uma
empresa para fornecer um sistema de tecnologia integrado, com todos os servicos associados, é
essencial para aprimorar a gestdo publica da CaAmara Municipal de Durandé-MG, garantindo eficiéncia,
seguranca, e qualidade no atendimento a populagdo.

3- LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA PARA SOLUCAO ADOTADA

3.1. Ao realizar pesquisa na rede mundial de computadores, em consulta aos sitios eletronicos oficiais
de outras Camaras Municipais, visando a obtencao de especificacdes detalhadas e compativeis com as
disposi¢des contidas nas regulamentacdes e normativas pertinentes, identificou-se que os seguintes
descritivos contemplam integralmente as necessidades da Camara Municipal de Durand é-MG.

3.2. Todo o detalhamento descrito anteriormente foi obtido de forma independente através da rede
mundial de computadores, INTERNET, com auxilio dos setores técnicos e juridicos da CaAmara Municipal
de Durandé-MG.

3.3. Para este certame o lote representa um sistema, e cada sistema é composto por diversos itens que
serdo denominados de modulos. Os moédulos sdao conjuntos de fungdes que podem ser implementados
em uma unidade funcional de um sistema, normalmente com a possibilidade de inclusao, alteracao,
exclusdo, pesquisa e geracao de relatorios.

3.3.1. Cada sistema devera ter integracdo nativa entre os seus modulos, de forma transparente ao
usudrio. Sendo vedado o uso de importagao e exportagao de arquivos para realizar tal integracao.
3.3.2. Entenda-se Integracdo como a condicdo dos mdédulos de um sistema acessar e tratar de forma
concorrente um mesmo conjunto de dados armazenado em um banco de dados qualquer, respeitando
a integridade, a correcdo, a disponibilidade e confiabilidade desses dados. Tudo isso feito de forma
transparente ao usudrio, que ndo faz uso de qualquer ferramenta ou meio que seja para transportar,
seja por importacdo ou exportacao, esses dados entre os médulos.

3.3.3. A solugdo de tecnologia da informagao para Gestdo Publica se refere a softwares, sistemas e
aplicacdes, para a seguinte area: SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA MUNICIPAL

3.4. IMPLANTACAO DOS SISTEMAS APLICADOS

3.4.1. Servicos de Conversao/Migracao

Entende-se como migracao de dados o processo de transporte dos dados existentes no gerenciador de
banco de dados atual para um novo gerenciador de banco de dados. Entende-se como conversao de
dados a transformacdo dos dados do formato atualmente utilizado pelo sistema corporativo e
armazenado na base de dados do ambiente atual para o novo formato dos dados proposto pela
proponente.
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A proponente podera efetuar a migracdo do atual gerenciador de banco de dados para um novo da sua
conveniéncia, desde que se obrigue a treinar a equipe de suporte da CAmara Municipal, para atender ao
novo gerenciador de banco de dados prestando os servigos que sao feitos atualmente.

As informagdes existentes deverdo ser gravadas no SGBD da proponente, importadas e convertidas
(migradas) para os novos softwares de gestdo, para iniciar a operacao até o limite de prazo estabelecido
neste edital;

A responsabilidade pela qualidade e precisdo dos servicos de migracdo das informacdes é de
responsabilidade exclusiva da proponente, contribuindo a contratante onde necessario e atendendo as
possibilidades e o conhecimento interno.

3.4.2. Servicos de implantagao

Entenda-se como implantagdo todos os servicos necessarios ao normal funcionamento no contratante,
dentre os quais: instalacdo, configuracao, treinamento, migracao e conversao de informagdes existentes
e necessarias a operac¢do dos softwares.

Os servicos deverao ser desenvolvidos sob a administracdo de um gerente de projeto, que ficara
responsavel por todo o relacionamento administrativo com a Camara Municipal e a equipe técnica a ser
alocada; A contratante devera disponibilizar pessoal para acompanhamento das atividades, bem como
zelar pelo seu bom andamento, auxiliando quando necessario o gerente de projetos.

O prazo para inicio de instalacdo do sistema sera de 15 (quinze) dias corridos, a contar da data de
emissdo da ordem de servico, e o de implantacao limitado ao maximo de 30 (trinta) dias contados do
inicio da instalacao.

3.4.3. Servicos de Treinamento

Entenda-se o treinamento como a transmissdao de conhecimentos, habilidades e competéncias
referentes a utilizacdo e operacionaliza¢do das atividades laborais dos treinados utilizando das diversas
ferramentas, documentos, maquinas e outros materiais necessarios; efetuado pela empresa
responsavel, em ambiente adequado, simulando as situagdes cotidianas de trabalho.

O treinamento devera ser realizado em etapas, setor a setor, para a relacdo de usudrios a ser
apresentada pelo Contratante, no que for necessario o normal uso dos aplicativos a serem fornecidos;
O treinamento dos usudrios comunitarios (empresas, escritérios contabeis e pessoas em geral) se dara
na forma de palestras, em auditérios ou salas, a serem organizadas pela contratante, e pagas por hora
técnica a ser aprovada e contratada.

0 ambiente de treinamento sera alocado pela Camara Municipal ou em uma de suas dependéncias.

Na fase de implantacdo ocorrera a disponibilizagdo do software, configuracdo e parametrizacdo do
mesmo para funcionamento, ocorrerd a transferéncia de conhecimento sobre os sistemas a serem
implantados. O conhecimento devera ser repassado para os usuarios, a fim de que possam utilizar os
sistemas e habilita-los a executar as tarefas de operacao e gestdo. O treinamento devera possibilitar
todas as operagoes de inclusdo, alteracao, exclusao e consulta referente a cada funcionalidade, bem
como os calculos e processos, emissao de relatorios e sua respectiva analise.
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Durante o treinamento os usuarios terdo acesso a todas as informagdes necessarias para a operacao dos
sistemas, compreenderdo o papel das fun¢des dos sistemas e a mudanga da sua rotina de trabalho para
a nova rotina com o uso dos sistemas.

A carga horaria minima do treinamento sera de 04 (quatro) horas, divididas em turmas de no maximo
20 (vinte) participantes, sendo extensivo a todos os servidores usuarios, devendo ser executado no
horario de expediente, ou seja das 8:00 as 11:00 e de 13:00 as 17:00 na Camara Municipal de
Durandé.

Atrasos nas atividades de implantacdo, decorrentes de impedimentos ou restricdes imputaveis a
CAMARA serio compensados em favor da CONTRATADA.

3.5. MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO

3.5.1. A contratada deve prestar, pelo periodo da execucao do contrato e da implantagdo, os seguintes
servigos:

Suporte ao usudrio para solu¢do de dividas ou de problemas e para adequagdo de configuragao.
Correcao de erros nos sistemas aplicativos.

Implementacdo de novas fungdes ou adequacdo das existentes para atendimento a modificacdo de
legislacdo ou regulamentagdo municipal, estadual ou federal, incluindo adequagdo de férmulas de
calculo e de parametros.

O Suporte oferecido pela contratada deve possuir os seguintes niveis de atendimento:

Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicac¢do telefénica comum, pagina da internet para
atualizagdo de versoes, acesso remoto, inclusive com acesso aos bancos de dados, para esclarecimento
de duvidas operacionais.

Servigo de Suporte Técnico: Nos casos nao solucionados via Helpdesk devera ser acionado o Setor de
Suporte, que efetuara uma analise mais técnica, como checagem e auditoria no Banco de Dados,
processamentos de Scripts (comandos especificos), correcdo de programas e envio de atualizagdes, se
for o caso;

3.5.2. O Suporte deve, ainda, obedecer ao seguinte:

Possuir um sistema de Gerenciamento do Atendimento no qual todas as solicitacdes de suporte em cada
nivel do Atendimento Técnico serdo registradas em sistema proprio.

Horario disponivel para registro das solicitacdes, ndo podendo ser inferior ao horario comercial, de 8h
as 17:00 horas, ininterruptamente;

Atualizacdo legal e tecnoldgica: A Proponente devera promover a continua atualizacdo legal dos
softwares, na versdo adquirida, e possiveis “releases”, de forma que o objeto deste Edital atenda a
legislacdo vigente.

3.6. ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

3.6.1. Os softwares de gestdo publica deverao atender aos seguintes requisitos técnicos, sob pena de
desclassificagao:

A solucdo do ERP devera ser de tecnologia desktop, com banco de dados tinico e com software instalado
local em arquitetura cliente / servidor, assim como o banco de dados utilizado pelo sistema, a excecao
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aos mddulos cujo usuario final esteja em ambiente externo a infraestrutura da Camara Municipal que
neste caso necessitam tramitar de forma 100% pela Web sendo eles: "Nota Fiscal Eletronica, Iss
bancario, iss cartérios, declaracdo de servigcos tomados e prestados, Portal da Transparéncia, sistema
de gestdo de documentos eletrénicos, sistema de Pesquisa de pregos Digital, Modulo E-social e
atendimento ao Cidadio web;

A consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo, tanto no momento da entrada
quanto na gravacao dos dados, de forma a garantir a integridade referencial, consisténcia, atualidade e
inviolabilidade dos dados, feita entre as diversas tabelas dos aplicativos através do proprio aplicativo;
Garantir o funcionamento dos sistemas e seus respectivos médulos durante toda a vigéncia do contrato;
Conter Gerenciador de Banco de Dados Relacional, com controle transacional, e com recursos para
garantir a integridade e recuperacao dos dados através de "backup” e “recovery”;

O Sistema/software devera ser desenvolvido com a mesma padronizacao de interface grafica de
usuario: padronizacdo de opgdes de menu, de aparéncia de telas, teclas de atalho, teclas de acesso
rapido, teclas de fun¢des, modelos de relatérios, disposicdo de componentes na tela, etc;

Ser multiusudrio, ou seja, o sistema podera ser acessado por diversos usuarios ao mesmo tempo, sem
limitacdo de ndmero de acessos;

Propiciar a identificacdo das principais opera¢des de manutencao de informagdes realizadas por cada
usuario, com clara identificagdao da funcao executada, data e hora de operacgao;

Em caso de falha operacional ou l6gica, o sistema devera recuperar-se, de modo a resguardar a dltima
transacdo executada com éxito, mantendo a integridade da base de dados;

Possuir total aderéncia a legislacao federal e do estado de Minas Gerais, exigindo-se do fornecedor
compromisso de imediata adequag¢do no caso de possiveis alteracées da norma;

Possibilitar o controle automatico da integridade, quanto a compatibilidade das versdes dos artefatos
distribuidos e implantados, nas camadas que compdem a solucao;

Possuir log de Operacdo em cada mdédulo licitado facilitando a fiscalizagao do Gestor da entidade caso
seja necessario;

Possuir no médulo de tributos, relatério diario das alteracdes ocorridas nos cadastros imobilidrio
facilitando assim o tramite dos processos internos do setor;

Possuir Pesquisa de Menus facilitando a navegacao e localizacdo das rotinas necessarias;

Possuir Graficos de receita e despesa planejadas com demonstrativo visual de previsao de aplicacdo em
Saude e Educacao;

Possuir Graficos de execucao de despesa e receita demonstrando visualmente o percentual aplicado em
Saude, Educacio, Assisténcia Social e Gasto com pessoal;

Possuir Ferramenta de Backup facilitando assim a criagdo de novos arquivos e descompactacao dos
mesmos pelo administrador do sistema na Entidade;

Possibilitar abertura de no minimo 5 sub-telas dentro de cada médulo evitando assim perda de dados
ao executar uma outra rotina ou emitir um relatério;

Possuir editor de texto dentro do sistema de controle Interno facilitando assim a criacao e geracao dos
relatérios de Controle;

Possuir bloqueio mensal escalonado nos médulos licitados, ou seja, os demais médulos sé podem abrir
0 més caso a contabilidade esteja com o referente més aberto;
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Possuir Integracdo com no minimo 5 plataformas diferentes de pregao Eletronico, possibilitando ao
orgao realizar a escolha mais vantajosa;

Possui integracdo com certificado Digital A3 e A1l para assinaturas diversas nos envios do ESocial;
Possuir no modulo de folha de pagamento dispositivo informando visualmente os dados obrigatdrios
do Esocial;

Possuir rotina de geracao e recebimento dos arquivos de qualificacdo cadastral seja individual ou por
lote conforme exigéncia da Receita Federal;

Possuir no médulo de licitacao a possibilidade de importagao dos dados, seja de uma cotagdo ou de um
processo licitatorio de exercicio anterior;

Possuir tecla de atalho padrao, a mesma, em todos os moédulos (Gravar, excluir, imprimir, consultar,
retornar);

Possuir de integracdo com leitor de c6digo de barras para inser¢do dos dados de Nota fiscal na
Liquidacao;

Possuir leitura e importacdo dos dados para consolidagdo de outras Entidades sem a necessidade de
intervencdo manual do operador do sistema;

Possuir Borderaux eletronico OBN para envio e recebimento de pagamentos via gerenciador financeiro,
conforme convénio bancario;

Possuir controle de parcelas a descontar de plano de sadde conforme tabela e contrato com a
operadora;

Possuir rotina que permite a impressao de guias com o QR code de arrecadacao integrada ao pix via
API/webservice de forma a enviar pagamentos e recebimentos instantaneos sem a necessidade de
realizar transferéncias de arquivos de forma manual.

3.7. DA DEMONSTRACAO DO SISTEMA

A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar comprovara as caracteristicas,
funcionalidades e os parametros de desempenho do Software, por meio de demonstracdo do sistema,
devendo atender a 95% das especificagcdes técnicas exigidas no anexo I deste termo, sob pena de
desclassificacao;

Os equipamentos a serem utilizados para as demonstracdes durante o teste de conformidade deverao
ser providenciados pela prépria licitante, incluindo, entre outros, computador, projetos de midia,
conexao a internet, a fim de se evitar contestacdes quanto a qualidade de tais recursos entre as partes;
A demonstracdo do sistema sera realizada pelo critério de amostragem e tera inicio em 02 (dois) dias
Uteis, ap6s a convocacdo da licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar;

A apresentacao em questdo sera agendada pela equipe gestora em comum acordo com a licitante
devendo, obrigatoriamente, ocorrer nas dependéncias da entidade, para ao final ser emitido parecer
quanto a aprovacao do sistema apresentado;

Constatado o atendimento pleno as especificagdes técnicas exigidas, a proponente sera declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto licitado;

No caso de desclassificacdo da licitante, sera convocada a empresa classificada subsequente e assim
sucessivamente até que se obtenha o vencedor;

Sera desclassificada a licitante que ndao demonstrar o sistema no prazo acordado;
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Cabera a Comissdo Permanente de Licitacdo decidir quanto a dilatacdo do prazo acima, quando

solicitado e devidamente justificado pela licitante;

As demonstragoes dos sistemas serao realizadas na sede da Camara Municipal, sendo permitido aos

licitantes acompanharem a apresentacao das funcionalidades de cada médulo.

3.8. ESPECIFICACOES FUNCIONAIS DO SISTEMA

3.8.1.. Os sistemas apresentados devem atender aos requisitos funcionais conforme descrito a seguir

sob pena de inabilitagdo.

3.8.2. Conforme descrito, o objeto desta licitagdo contempla a contratacao de empresa para concessao
de licenca de uso por tempo determinado dos softwares/ mddulos abaixo relacionados, inclusive seus

submoddulos, conforme descrito no anexo anteriormente referenciado:

Contabilidade, Or¢amento, Tesouraria

Recursos humanos / Folha de Pagamento

Moédulo de e-Social

Compras e Licitagdes (incluindo Pregdo Presencial)

Modulo Cotacdo de Precgo Digital

Controle de Almoxarifado

Controle de Patrimonio

Controle Frotas

Controle Interno

WEB Cidadao (Contracheque Online)

Controle de Leis e Atos Normativos

Portal da Transparéncia - LAI

Controle de Protocolo

Médulo de gestao em processos e documentos eletrénicos e tramitacdo de processos

Plataforma Web - Acesso, Seguranca e Manuteng¢ao

3.9. CONTABILIDADE PUBLICA / TESOURARIA:

Manter o cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou incluem os itens do

Plano Plurianual.
Permitir realizar as alteragdes legais nos instrumentos de planejamento: PPA, LDO, LOA.
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Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informagdes: situacdo (em andamento,
paralisado ou concluido), objetivo, diagnoéstico, fonte de financiamento, responsavel, publico
alvo, diretriz, justificativa e indicadores.

Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e indices esperados, e a
avaliacdo do programa.

Possibilitar o cadastro das a¢des para o atendimento dos programas, com as seguintes
informagdes: tipo da a¢do (projeto/atividade/operacdes especiais) e seus detalhamentos,
codificacdo, nomenclatura, 6rgao, vinculo, unidade orgamentdria, fun¢do e sub fun¢do de
governo, produto, objetivo e meta descritiva.

Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os 6rgaos da Administracao Direta
e/ou Indireta, identificando o tipo da transferéncia (Concedida/Recebida).

Cadastrar a programacao da receita, possibilitando a identificacdo de cada fonte de destino.
Permitir informar as metas fisicas e financeiras, com a indica¢do das fontes de recursos.
Propiciar emissado de relatdrios gerenciais de transferéncias financeiras

Propiciar emissao de relatérios de acompanhamento e comparagao da execucdo financeira.
Possuir relatério comparativo das previsdes do PPA, LDO e LOA.

Possibilitar a copia dos dados de outros Planos Plurianuais.

Permitir cadastrar as prioridades da LDO, definindo as metas fisicas e as metas financeiras com
identificacdo da fonte de recurso.

Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exercicios seguintes.

Manter o histérico das alteragdes efetuadas na LDO

Possuir cadastro de renuncia da receita, identificando o tipo e as formas de compensacdo da
renuncia.

Permitir registrar as expansodes da despesa e as suas respectivas compensagoes.

Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser tomada para o risco.
Possuir relatdrios gerenciais da previsdo da receita e despesa com possibilidade de agrupamento
por fonte de recurso.

Gerar demonstrativo com os valores orcados a fim de apurar os gastos com ensino, saude e
pessoal.

Geracdo da proposta or¢amentdaria para o exercicio financeiro seguinte, com base na utilizacdo
do orcamento do exercicio em execucao e anteriores, permitindo a atualizacdo do contetido e da
estrutura da proposta gerada e a distribuicdo do orcamento por 6rgaos, conforme as Instrugoes
Técnicas da Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

Disponibilizar, apés aprovacao, o orcamento no inicio de cada exercicio, inclusive liberando as
dotagdes para utiliza¢do, conforme disposto na legislacao municipal.

Possuir op¢ao para distribuir as dotagdes por cotas, bloqueando a utilizagdo das mesmas além
do limite estabelecido.

Permitir que os valores das cotas sejam antecipados por meio de ato e automaticamente estes
valores fiquem disponiveis para utilizacao.

Possuir graficos referente ao planejamento como: Gasto com saude, Educacao e Pessoal, receita
segundo categoria econdmica, comparativo da despesa por funcao.




CAMARA MUNICIPAL DE DURANDE

CNPJ 74.097.254/0001-06

Rua Antenor de Paiva Condé, n° 28 — CEP 36.974-000 Durandé- MG
Tel.: (33) 3342-1124

Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo, especificacao e
detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do Estado.

Possuir cadastros de Convénios, Precatdrios, Divida Fundada, Contratos e Caucao.

Nao permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o mesmo CNPJ ou CPF.

Permitir que, nos atos da execucdo or¢camentaria e financeira, sejam usadas as quatro fases da
despesa: empenho, em liquidacdo, liquidacdo e pagamento com a escrituracao contabil
automatica.

Permitir um controle das opera¢des orgcamentarias e financeiras, por periodo, impedindo o
usuario de qualquer alteracgao, inclusao ou exclusao nos registros.

Utilizar o novo Plano de Contas adotado conforme determinado pela Secretaria do Tesouro
Nacional, a partir de 2014 NBCASP, adotado pelo TCEMG através de suas normas e quaisquer
novos procedimentos para a contabilidade publica e Lei vigente.

Assegurar que as contas sé recebam langamentos contabeis no ultimo nivel de desdobramento
do Plano de Contas.

Efetuar os langamentos automaticos das variacées patrimoniais no momento da liquidacao de
empenho e arrecadagdo da receita.

Permitir utilizar histéricos, sempre que possivel com textos padronizados, vinculados a
classificacao da despesa, evitando lancamentos indevidos.

Admitir a utilizacdo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre no empenho.
Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordinarios.

Possibilitar o registro de sub empenhos sobre os empenhos Global e Estimativo.

Permitir informar as retencoes nas liquidagdes que se aplicam.

Permitir informar documentos fiscais na liquidacao do empenho.

Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no Sistema de Compensa¢do dos
empenhos de adiantamentos, quando da sua concessao e o lancamento de baixa respectivo,
quando da prestacdo de contas.

Permitir a anulacao total e parcial do empenho e o cancelamento da anulagao.

Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de cancelamento,
quando necessario.

Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar.

Permitir a anulacdo dos empenhos nao liquidados no final do exercicio, evitando a inscricdo em
restos a pagar.

Permitir que seja emitida notas de pagamento, de despesa extra, de empenhos e de sub
empenhos.

Permitir o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa.

Permitir cadastrar e controlar as dotagdes constantes no or¢amento do municipio e das
decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinarios.

Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulagdes de dotagoes.

Permitir registrar e controlar as dotagdes orcamentarias, bloqueio e desbloqueio, em caso de
saldo insuficiente.
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Controlar as dotagdes orcamentdrias, impossibilitando a utilizacdo de dotacdes com saldo
insuficiente para comportar a despesa.

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas, conforme o artigo 92
da Lei 101/00 - LRF, de 4 de maio de 2000, quando necessario.

Emitir Notas de Empenho, Sub empenhos, Liquidacao, Ordens de Pagamento, Restos a pagar,
Despesa extra e suas respectivas notas de anulagdo, possibilitando sua emissao por intervalo
e/ou aleatoriamente

Permitir a anulagdo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de despesa
extraorcamentaria e o cancelamento da anulacao.

Permitir que nas alteracdes orcamentarias possam-se adicionar diversas dotagdes e subtrair de
diversas fontes para um mesmo decreto.

Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas dotacdes.

Possibilitar que os precatérios sejam relacionados com a despesa destinada ao seu pagamento.
Possuir rotina para langamentos das provisdes e reversdes das provisdes vinculadas aos
precatorios.

Possuir rotina para langamento das remuneragdes dos precatorios.

Possuir rotina para quitacao dos precatoérios.

Possuir rotina de posi¢do do precatoério evitando assim ao usuario entrar em diversas rotinas
para obter tal informacao.

Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais estouros de saldos.
Permitir que seja feita a contabilizacdo do regime préprio de previdéncia em conformidade com
a Portaria 916 do ministério de previdéncia e de demais normas legais.

Definir a programacdo de cotas mensais para despesa, receitas, restos a pagar, despesa e receita
extraor¢amentaria.

Permitir nova estimativa das cotas programadas conforme necessidade, mantendo o histérico
das alteragoes.

Controlar os saldos das dotagdes orcamentarias em tempo real ndo permitindo bloquear, ou
empenhar e/ou fazer reducgado de dotacdo sem que exista saldo.

Permitir controlar o cadastro de contas em formato plano de contas unico, onde alteracdes,
exclusoes e inclusdes no plano devem ser visualizadas por todas as entidades.

Permitir a geracao automatica de empenhos através do software de Suprimentos.

Permitir prévia e geracdo automatica de empenhos da folha de pagamento.

Nos empenhos, especialmente nos Globais, permitir que seja informado o nimero e ano de
contrato.

Permitir a configuragdo do formulario de empenho (nota de empenho), de forma a
compatibilizar o formato da impressao com os modelos da entidade.

Permitir na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de abertura conforme
determinado na Lei Or¢amentaria Anual e outras leis orcamentarias, resguardando o histoérico
das alteracdes dos valores e exigindo a informacao da legislacao de autorizacao.

Permitir controle das obras executadas pela Entidade.
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Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto pagamento e prestacao
de contas, sendo efetuado todos os lancamentos contdbeis no sistema compensado.

Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotagdes, inclusive objetivando atender ao artigo 92 da Lei
Complementar 101/2000 (LRF).

Permitir que na rotina de anulagdo de empenho seja informado o motivo da anulagao.
Possibilitar a distin¢cdo de contribuintes auténomos no ato do empenho, objetivando gerag¢do do
arquivo para SEFIP.

Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balango anual, na forma da Lei
4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e Resolugao do Tribunal de Contas.

Permitir que seja efetuada a geragdo das razdes analiticas de todas as contas integrantes dos
Sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensagao.

Permitir gerar planilhas para formar quadro de detalhamento da despesa.

Permitir gerar relatérios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, por classificagdo, por
periodo de tempo e outros de interesse do Municipio.

Permitir gerar relatérios de saldos disponiveis de dotagdes, de saldos de empenhos globais e
outros de interesse do Municipio.

Possibilitar a consolidagdo dos balancetes financeiros juntamente com o balancete financeiro e
or¢amentario da Camara Municipal.

Permitir a geragdo de relatérios em varios formatos, dentre eles: txt, pdf ou html.

Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadacao, conforme o artigo 13 da Lei
101/00 - LRF de 4 de maio de 2000.

Emitir relatérios demonstrativos dos gastos com Educag¢do, Saide e Pessoal, com base nas
configuracdes efetuadas nas despesas e nos empenhos.

Emitir os relatérios das Contas Publicas para publicagdo na Internet, conforme IN 28/99 do TCU
e Portaria 275/00 do TCU. Lei de Acesso a Transparéncia 11.527 de 18/11/2011

Emitir relatdrios: pagamentos efetuados, razao da receita, pagamentos em ordem cronolégica,
livro diario, extrato do credor, demonstrativo mensal dos restos a pagar e relagcdo de restos a
pagar.

Emitir relatérios com as informagoes para o SIOPS, no mesmo formato deste.

Emitir relatérios com as informagoes para o SIOPE, no mesmo formato deste.

Gerar planilha de despesa com Manutencdo mensal apds o final da garantia, constituindo uma
solucdo integrada e desenvolvimento do ensino para o SIOPE.

Gerar planilha das remuneragdes dos profissionais da educacao.

Permitir emissdo dos relatérios do regime préprio de previdéncia, em conformidade com a
Portaria 916 do Ministério de Previdéncia ou Lei vigente.

Possibilitar a emissao de relatorio com as dedug¢oes para o IRRF.

Possibilitar a emissao de relatorio com as dedug¢oes para o ISSQN.

Possibilitar a emissao da Guia de GPS por codigo de pagamento.

Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista e arrecadada e a despesa
fixada e realizada.
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Possuir relatério de programacao das cotas de despesas para permitir o acompanhamento do
cronograma de desembolso das despesas, conforme o artigo 92 da Lei 101/00 - LRF, de 4 de
maio de 2000.

Possuir relatério de programacdo das cotas de receitas, demonstrando os valores previstos e
executados.

Permitir a emissdo de relatérios para controle de bloqueios: Emissdo da nota de
bloqueios/desbloqueio; Relagdo de bloqueios de Dotagdo com Saldo.

Emitir relatdérios das despesas orcamentarias: empenhada, liquidada, paga e a pagar, permitindo
ao usudrio solicitar por: Dotacdo Orgamentaria; Fornecedor; Elemento; ()rgéo; Unidade;
Convénio; Fonte de recurso.

Permitir a emissao de extratos por: Empenho (nos modos: EMPENHADO, LIQUIDADO, A PAGAR,
A LIQUIDAR E PAGO); Fornecedor; Dotagdo; Restos a pagar processado; Restos a pagar ndo
processado.

Possuir cadastro de Parceria publico privada PPP.

Possuir cadastro de empréstimo e financiamento concedidos.

Possuir cadastro de precatérios e provisao de precatorio.

Possuir rotina de reversao das provisoes dos precatorios/ sentengas judiciais.

Possuir rotina para langamento de quitacdo e remuneragao dos precatérios / sentencas judiciais.
Possuir rotina onde apresente a posicao do precatoério / sentenca judicial de modo que o usudrio
possa visualizar toda movimentagao existente.

Possuir cadastro de adiantamentos.

Possuir rotina de prestacao de contas de adiantamento conforme normativa 08/03 do TCE-MG
Possuir Cadastro de Conveénios.

Possibilitar langcamento de prestacdo de contas de Convénio.

Possibilitar informacdo de data de aprovacao da prestacao de contas de Convénio.

Emitir, conforme Resolugdao 78/98 do Senado Federal e suas atualizacdes, o relatério de Sintese
da Execuc¢do Orcamentaria e os relatérios da Lei 4320/64:

Possuir cadastro da divida fundada contendo todas as informacdes pertinentes ao envio ao
SICOM.

Anexo 16 - Demonstracao da Divida Fundada Interna/ Externa.

Anexo 17 - Demonstracao da Divida Flutuante.

Emissao do Livro Didrio com termo de abertura e encerramento.

Emitir todos os relatérios obrigatorios, consolidados ou por entidade, administragdo direta e
indireta.

Emitir os anexos do Relatério Resumido da Execucdo Or¢amentdaria, de acordo com a Portaria
577 da STN.

Emitir anexos do Relatério da Gestao Fiscal, de acordo com a Portaria 577 da STN.

O programa de Contabilidade Publica devera registrar todos os fatos contabeis ocorridos e
possibilitar o atendimento a legislacdo vigente, a analise da situacao da administracao publica, e
a obtencao de informacgdes contabeis e gerenciais necessarias a tomada de decisoes.
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Permitir que seja efetuada a escrituracdo contabil nos sistemas financeiro, patrimonial,
compensacdo e orcamentario em partidas dobradas, em conformidade com os arts. 83 a 106 da
Lei 4.320/64, inclusive com registro em livro diario.

Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados, com contabilizacdo
distinta, que possibilite a emissao de relatérios anuais e da LRF de forma consolidada.

Permitir a importacdo dos movimentos dos fundos, fundagbes ou autarquias que estejam em
ambiente externo a rede, se necessario.

Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguran¢a de forma que nao exista a
possibilidade de alterar o cadastro original.

Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos os lancamentos automaticos e com a
apuracao do resultado.

Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado, relativos aos atos
administrativos, dados contabeis, dados financeiros, e dados do orgamento.

Permitir a geracdo de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no
software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Estado.

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior ainda nao
esteja encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos saldos contabeis no exercicio ja
iniciado.

Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias de saldos, e que
apds o encerramento nao possibilite alteragcdes em langamentos contabeis ja efetuados.

Possuir rotina de verificagdo de inconsisténcias evitando assim envio de informacgdes
equivocadas para o TCEMG e demais Orgdos fiscalizadores.

Gerar os arquivos conforme o MANAD - Manual Normativo de Arquivos Digitais para a Secretaria
da Receita da Previdéncia.

Gerar o arquivo conforme layout para importacdo de informacdes da DIRF.

Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balanco para o exercicio seguinte, no
encerramento do exercicio.

Nao permitir a exclusdo ou cancelamento de langamentos contdbeis em meses ja encerrados.
Disponibilizar rotina de inconsisténcia nos langamentos contabeis.

Permitir o controle, gestdo e atender as exigéncias e exportar arquivos para validacao no SICOM.
Gerar arquivos para prestacdo de contas SICOM conforme determinacao do TCE-MG e SISTN.
Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo PCASP (Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico e normatizados pelo TCEMG)

Possuir cadastro de LCP (Lan¢amentos Contabeis Padronizados) padronizados no MCASP e
normatizados pelo TCEMG.

Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Langamentos Padronizados) nos moldes definidos no
MCASP e normatizados pelo TCEMG.

Possuir controle, por data, das alteragdes realizadas no cadastro de LCP e CPL, obedecendo as
movimentagdes contabeis ja existentes para os mesmos.
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Assegurar que a contabilizagdo de todos os fatos administrativos ocorra através do uso dos
Lancamentos Contadbeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de Langamentos Padronizados
(CLP).

Estar totalmente em conformidade com a padronizacdo de c6digos or¢amentarios de receitas,
despesas, fontes e destinagdo de recursos estabelecidos pelo Sistema Informatizado de Contas
dos Municipios - SICOM - TCE/MG;

Gerar todos os arquivos necessarios no formato exigido pelo Sistema Informatizado de Contas
dos Municipios - SICOM - TCE/MG de forma a atender o Médulo de Acompanhamentos Mensais.
Os arquivos deverao ser gerados e compactados em um Unico arquivo, conforme especificacao
técnica do TCE/MG

Permitir a configuragdo do formulario de cheque, pelo préprio usuario, de forma a compatibilizar
o formato da impressdao com os modelos das diversas entidades bancarias.

Possuir controle de talonario de cheques.

Permitir a emissao de cheques e respectivas copias.

Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagdo bancaria.

Permitir conciliar automaticamente toda a movimentagdo de contas bancarias dentro de um
periodo determinado.

Possibilitar a geracdo de Ordem Bancaria Eletronica, ajustavel conforme as necessidades do
estabelecimento bancario.

Permitir a parametrizacdo de Ordem Bancaria Eletronica para pagamentos de titulos e faturas
com cddigo de barras.

Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a contabilizacdo
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um tnico cheque.

Permitir a emissdo de Ordem de Pagamento.

Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados diversos empenhos
para um mesmo fornecedor.

Possibilitar a emissao de relatérios para conferéncia da movimentacao diaria da Tesouraria.
Permitir a emissao de cheques para contabilizacao posterior.

Assegurar que a Emissdo das Ordens Bancarias efetuara uma Reserva Financeira nas contas
bancarias envolvidas na operacgao.

Permitir a visualizacdo dos registros da Ordem Bancaria nos empenhos que estiverem
vinculados a mesma.

Possibilitar a visualizagdo e impressdo de todos os registros que sao gerados através de Ordem
Bancaria Eletronica.

Permitir a emissdao de Cheque de Transferéncia para transagdes que envolvam as contas
bancarias de uma mesma entidade.

Permitir estornos de langamentos contabeis nos casos em que se apliquem.

Possuir cadastro de Crédito a receber.

Efetuar lancamento automatico da Variagdo patrimonial aumentativa no momento do cadastro
do Crédito a receber.
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Possuir tela de posicao do crédito a receber onde o usudrio possa visualizar toda movimentagao
em uma Unica tela.

Possuir integracdo com o sistema de arrecadacdo possibilitando efetuar de
forma automatica a baixa dos tributos pagos diretamente na tesouraria da entidade

Possuir controle de créditos a receber e divida ativa devidamente integrado com o sistema
tributario, efetuando registros de toda a movimentagdo inclusive com ajuste de exercicios
anteriores, envolvendo registros patrimoniais e orgamentdrios, quando aplicavel.

Na integracdo contabil dos tributos referente a inscricdo de divida ativa, permitir que seja
informada a receita de origem e, neste caso, efetuar a contabilizacdo no grupo de ativos,
debitando em divida ativa e creditando em créditos a receber de forma automatica, conforme as
contas contabeis pré-definidas e ainda gerando VPA (Variagdo Patrimonial Aumentativa) nos
casos em que ndo houver receita de origem.

Possuir total integragdo com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automatica dos
pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

Controlar os saldos bancarios e contabeis no momento do langcamento.

Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidacdo de empenho, efetuando
automaticamente os lancamentos nas contas or¢amentarias, financeiras e de compensagao.
Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com varias Contas Pagadoras.

Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a anulagdao dos registros de
pagamentos.

Permitir efetuar os langamentos de receita e despesa automaticamente nos sistemas financeiro,
or¢amentario, patrimonial e compensacao, conforme necessario.

Permitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou individualmente.

Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa extra e de
empenho.

Permitir registrar todas as movimentacoes de recebimento e de pagamento, controlar caixa,
bancos, e todas as operagdes decorrentes, tais como emissdao de cheques e borderds, livros,
demonstracdes e o boletim, registrando automaticamente os lancamentos na contabilidade,
permitindo consultas e emitindo relatérios em diversas classificacdes.

Permitir efetuar o lancamento de investimento, aplicacdes, débitos/créditos, transferéncias
bancadrias, controle dos saldos bancarios, controle de todos os langamentos internos e permitir
os lancamentos dos extratos bancarios para gerar as concilia¢des.

Permitir controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria, controlar para que nenhum
pagamento seja efetuado sem o respectivo registro.

Permitir a configuracdo do formulario de cheque, de forma a compatibilizar o formato da
impressdao com os modelos das diversas entidades bancarias.

Permitir o registro da emissao de cheque e da respectiva copia.

Registrar e fornecer relatorios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque.

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em uma Unica
transferéncia/cheque.
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Permitir a emissdao de border6s para agrupamento de pagamentos a diversos fornecedores
contra o mesmo banco da entidade; efetuar os mesmos tratamentos dos pagamentos
individuais.

Permitir controlar a movimentacao de pagamentos, registrando todos os pagamentos efetuados
contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos, efetuando os langamentos
automaticamente nas respectivas contas contabeis.

Permitir efetuar a conciliacdo bancaria necessaria, de forma manual comparando com os
lancamentos de pagamentos e de recebimentos no periodo selecionado com os langamentos dos
extratos bancarios, além de emitir o demonstrativo de conciliacao do saldo bancario.

Permitir emissao de relatorios didrios necessarios ao controle da tesouraria, classificados em
suas respectivas dotagdes e contas.

Permitir emissdo de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas realizadas
(orcamentdrias e extraorcamentarias).

Permitir controlar o saldo bancario, boletim diario dos bancos e livro do movimento caixa.
Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.

Registrar todas as movimentagdes para informacgdes gerenciais, permitindo o controle de fluxo
de caixa.

Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora da emissdo de cheques ou geracdo de
borderd bancario.

Permitir o cadastramento de devolucdo de receita utilizando rubricas redutoras, conforme
Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN e normas do TCEMG.

Possuir integracdo com o sistema de execucdo or¢camentaria e financeira.

Gerar em arquivos as ordens bancarias para pagamentos dos fornecedores com crédito em conta
bancéria.

Baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissao de cheques e ordens
bancérias.

Disponibilizar consultas a movimentacao e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio.
Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos para melhor controle
destas, com op¢ao de impressao.

Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informag¢des dos empenhos e dos restos
a pagar na mesma op¢ao.

Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade or¢amentaria, com a
possibilidade de impressao da consulta.

Emissdo da relacdo das ordens bancarias.

Possibilitar a demonstracdo de saldos bancarios, através de boletim diario de bancos, livro do
movimento do caixa, boletim didrio da tesouraria e demonstrativo financeiro de caixa.

Emitir os seguintes relatdrios:

Razao analitico das contas banco.

Pagamentos por ordem cronoldgica.

Empenhos em aberto por credores.

Pagamentos e recebimentos estornados.
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Relag¢do de cheques emitidos.

Notas de Liquidacao e Notas de Pagamento.

Conter rotina de conciliagdo bancaria sendo informado o saldo do banco, o saldo conciliado com
op¢do para cadastrar as movimentagdes pendentes e permitir a emissao do relatério da
conciliagao.

Permitir a geracdo de relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depositos de
Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas, bem como
Boletim Financeiro Diario.

Realizar cadastro para atender as prestacdes de contas de CONSORCIO.

Emitir relatério da prestacao de contas de consércio.

Emitir relatério detalhado das Prestagdes de Contas de Convénio, contendo todas as fases: dados
cadastrais, receita vinculadas, empenhos vinculados, conta bancaria vinculada, rendimento
aplicagdo, saldo restante.

Criar Nota Explicativa de forma dinamica nos balangos.

Gerar arquivo de Exportacdo da Receita para o SIOPS.

Gerar arquivo de Exportacdo da Despesa para o SIOPS.

Gerar arquivo de Exportacdo da Despesa com Consoércio para o SIOPS.

Possuir relatério de despesas com Consorcio para o SIOPS.

Possuir relatério de despesas da COVID-19, unido/estadual e préprios com Consdércio para o
SIOPS.

Gerar arquivo de Exportacdo da Receita para o SIOPE.

Gerar arquivo de Exportagdo da Despesa para o SIOPE.

Emitir relatério da conferéncia da despesa SIOPE.

Gerar arquivo de Exportacdo da remuneracgao profissionais da educacao.

Emitir relatérios semelhantes aos relatorios de fiscalizagdo do TCEMG, facilitando a conferéncia
dos gastos educacdao/FUNDEB/sauide e pessoal, conforme art. 29 A da Constituicdo Federal.
Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/RREO.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/RGF.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/MSC.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/DCA.

Emitir relatérios para SICONFI/RREO de todos os anexos e igual aos anexos do SICONFI
atualizado com a ultima versdo dos MDF.

Emitir relatérios para SICONFI/RGF de todos os anexos e igual aos anexos do SICONFI atualizado
com a ultima versdo dos MDF.

Emitir relatérios para SICONFI/DCA de todos os anexos e igual aos anexos do SICONFI
devidamente atualizados.

Emitir relatério do SADIPEM igual ao da STN para facilitar o preenchimento.

Integrar com o Sistema de Compras para emissdao de empenhos a partir de processo licitatorio.
Integrar com o Sistema de Compras para emissdao de liquidacdes a partir de nota de
fornecimento.

Reservar dotacdo da despesa integrada com o sistema de compras.
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Possuir controle de saldo da Lei com o Decreto.

Possuir Decreto de Suplementacao/alteracdo de fonte de recurso/transposi¢do/transferéncia e
remanejamento.

Possuir controle de Empréstimos e Financiamentos concedidos.

Atender ao artigo 82 e 132 da LRF para emissdo das Metas Bimestrais e Cronograma de
Desembolso, a partir das informagdes de exercicios anteriores atendendo a metodologia de
calculo para apuracao.

Permitir a captura do or¢amento de ano anterior para facilitar na elaboragdo da LOA do ano
seguinte.

Elaborar LOA, LDO e PPA em médulos Web integrados.

Permitir fazer a vinculagao da conta bancaria na liquidacao ou no pagamento.

Imprimir nome do usuario logado no empenho/liquidacao.

Integrar com o sistema de Patrimonio para permitir fazer a incorporacgado de bens.

Consistir saldo da fonte de recurso no pagamento, permitindo efetuar a baixa do empenho so se
tiver saldo suficiente.

Emitir relatério para conferéncia do saldo de superavit financeiro, para aplicacao no exercicio.
Permitir emissao dos relatérios do DCAPS/SICOM, para devida conferéncia com detalhamento
das contas do SICOM.

3.10. PATRIMONIO PUBLICO:

Cadastrar os locais a serem utilizados na incorporacao ou transferéncia do bem.

Cadastrar os nomes dos itens que serao utilizados na incorporag¢do do bem;

Cadastrar bens moveis, imdveis e intangiveis da institui¢ao, informando o tipo de incorporagao:
aquisicao (compra), doac¢do, descoberta, nascimento ou outras incorporacgoes.

Possuir, no cadastro de bens, as seguintes informag¢des sobre aquisicio do bem: fornecedor,
numero da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisi¢ao, origem, classificacao (dominiais, uso
comum, especial), valor na aquisi¢ao, data do tombamento, data da alienagao.

Permitir na incorpora¢do do bem informar a vida util, o valor residual e o valor do terreno (no
caso de bens imoveis).

No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida ttil, sugerir valores automaticos
ao usudrio, conforme parametrizacao preé definida cadastro do bem, quanto aos campos de valor
residual e vida util, sugerir valores automadticos ao usuario, conforme parametrizagdo pré-
definida.

Possuir grupo ou classe de bens em padrao semelhante ao PCASP estendido (ex. Mobiliario,
Veiculos, etc.)

Visualizar, no cadastro, a situagcdo do bem (ativo, baixado, etc.) o estado de conservacado (bom,
Otimo, regular), bem como as outras informacgdes provenientes do registro da incorporacao.
Possuir rotina de incorporacgao adicional ou complementar a partir de um bem patrimonial ja
existente.

Possuir incorporacao no estagio do em liquidacao integrado com o sistema de contabilidade.
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Possuir rotina de reavaliagdo aumentativa e diminutiva do bem, possibilitando opcionalmente a
alteracao do estado de conservagdo do bem.

Possibilitar a alteracdo da localizagdo do bem.

Permite a impressdo do Termo de Responsabilidade dos bens patrimoniais.

Possuir distingdo dos bens deprecidveis dos ndo depreciaveis, ou mesmo, parcela de um bem
depreciavel que nao sera depreciada.

Possuir rotinas para depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, com a utilizacio de cotas
constantes e soma de digitos, em conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

Possuir rotina de reavaliacao e redug¢do ao valor recuperavel de bens em conformidade com as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

Permitir o langamento de vida util e valor residual para os bens, efetuando calculo automatico
conforme padronizacdo de naturezas de bens, contudo, permitindo que o usudario altere os
valores sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em atendimento as Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

Possuir rotina para registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente com
acréscimos ou decréscimos dos valores dos bens, com impacto contdbil em ajustes de
exercicios anteriores aumentativos ou diminutivos diretamente no resultado patrimonial, em
atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP
Possibilitar a emissao de relatério de incorporagdes e de baixas no exercicio.

Possuir o relatério mensal de bens em moldes semelhantes ao proposto pelo PCP/STN.

Possuir relatorio de inventario dos bens.

Possuir integracdo com o sistema de Contabilidade Publica, em especial, permitindo a
incorporacdo a partir de uma nota de empenho, liquidada ou nao.

Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens, o nimero do empenho e o documento fiscal.
Possuir rotina de encerramento do més, bloqueando o mesmo para movimentagdes de valor
(incorporacao, reavaliacao, baixa).

. CONTROLE DE FROTAS:

Possuir integracdo Nativa com os sistemas de Cadastro, Contabilidade, Patriménio,
Almoxarifado.

Permitir parametrizar formato do cadastro de Centro de Custo.

Permitir cadastrar usuario com acessos restritos e especificos em rotinas do sistema de controle
de frotas.

Possuir rotina de encerramento mensal com acesso somente para os usuarios devidamente
autorizado por senha.

Nao permitir alteragdes dos dados em meses ja encerrados.

Possuir cadastro dos destinos diferenciando os destinos que possuem rota escolar conforme
pedido do SICOM-TCEMG.

Possuir cadastro de operadores com os seguintes dados: Nome, CPF, Numero da CNH, categoria
e vencimento da CNH vinculado ao cadastro tinico do Municipio.
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Possuir cadastro de Responsaveis pelo controle de frotas permitindo vincular os devidos
relatdrios para emissao e assinatura.

Permitir cadastro de Centro de Custo conforme parametro com sua devida Mascara permitindo
assim emissdo de relatorios e Gestao conforme Instrugdo Normativa do TCEMG.

Permitir o cadastro de equipamentos, veiculos e outros conforme exigido pelo SICOM.

Permitir o cadastro de veiculos, maquinas e/ou equipamentos com as seguintes informacgdes
minimas:

marca;

modelo;

combustivel(eis) utilizado(s);

categoria de uso;

tipo;

cor;

numero do chassi;

ano e modelo;

capacidade de combustivel comportada pelo tanque;

placa;

numero do RENAVAM.

Permitir diferenciar no cadastro de veiculo/equipamento se 0 mesmo compde o Patrimonio da
Entidade, se é terceirizado ou cedido conforme solicitacdo contida no Registro 10 do arquivo CVC
do SICOM-TCEMG.

Permitir a localizagdo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos da entidade constantes do
cadastro.

Permitir vincular o Veiculo/ Equipamento a mais de um tipo de combustivel.

Possuir cadastro de componentes de cada veiculo.

Permitir Vincular o Equipamento as Unidades Orcamentarias cadastradas no sistema de
contabilidade.

Permitir a associacdo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos as areas administrativas
constantes do organograma/ Centro de Custo do 6rgdo publico as quais os mesmos devem
atender.

Permitir a baixa do veiculo ou equipamento para atendimento ao SICOM.

Permitir controlar os veiculos por quilémetro, horas ou milhas.

Permitir a troca o registro de Km a partir de um novo hodémetro.

Permitir o cadastro dos postos de combustivel credenciados para fornecimento.

Permitir o cadastro dos precos dos combustiveis e derivados dos postos contratados
aumentando assim a gestao do setor sobre os precos aplicados.

Permitir vincular o cadastro do Veiculo ao cadastro do Ben Incorporado evitando assim
numeracdo de cadastro diferente.

Permitir vincular a unidade orgamentaria ao cadastro do veiculo/equipamento conforme
solicitado no Arquivo CVC do SICOM-TCEMG
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Possuir rotina de emissdo de planilhas para controle Manual dos veiculos, melhorando assim o
controle de Guarita do setor de Frotas.

Possuir rotina de gestdo do agendamento do Veiculo/equipamento.

Nao permitir agendar um veiculo onde o mesmo ja possua agendamento no intervalo.

Possuir relatorio de agendamento com as assinaturas dos responsaveis, Motorista, solicitante.
Possuir rotina de autorizagdo de abastecimento com no minimo as informagdes do Veiculo,
solicitante, posto, autorizador, motorista, combustivel, quantidade autorizada e descritivo onde
o usuario possa informar detalhes.

Permitir ao setor de controle interno aferir a autorizacdo de abastecimento conforme solicitacdo
do SICOM-TCEMG.

Emitir autorizacdo de abastecimento em duas vias de modo que o operador possa enviar ao Posto
autorizado e retornar com uma das vias para posterior langamento e conferéncia com a nota
fiscal.

Possuir rotina de langamento de abastecimento.

Permitir vincular o abastecimento a uma autorizacdo de modo evitar redigitacio dos dados
aumentando assim a produtividade do setor de Gestdo de Frotas.

Permitir informar quilometragem do momento do abastecimento.

Permitir vincular o empenho da despesa que autorizou a execucao do abastecimento, conforme
exigido no arquivo CVC do SICOM-TCEMG.

Permitir ao controlador interno atestar o abastecimento.

Permitir a inclusdo manual de abastecimentos efetuados em postos de combustiveis nao
credenciados (quando em viagem a outros municipios) de modo a controlar a quilometragem.
Permitir o registro de gastos com combustivel, pecas e servicos referentes aos equipamentos,
veiculos e outros exigidos pelo SICOM

Controlar o deslocamento dos veiculos/ equipamentos registrando data e hora de partida e
chegada, a rota e o operador.

Permitir lancamento de ocorréncias de utilizacdo de veiculos no momento do lancamento da
utilizacao.

Permitir controlar gastos com licenciamento dos veiculos.

Possuir Codigo nacional de transito de moto facilitar na gestdao das multas.

Possuir rotina de controle de Notificagdes / Multas permitindo informar data. hora, veiculo,
condutor e observacoes.

Possibilitar no controle de multas a identificagdo do motorista infrator.

Possuir rotina de troca de hodémetro, mantendo o histérico do anterior e gerando os dados
suficiente para o TCEMG.

Possuir rotina de controle de manutengdes realizadas nos equipamentos.

Permitir, na rotina de manutencao, a possibilidade do controlador interno atestar o langamento
da manutencao.

Permitir o vinculo do langamento da Manuten¢dao com um item/ produto ja cadastrado no setor
de Materiais evitando assim duplicidade de cadastros.

Permitir informar um produto e um servigo no mesmo langamento de manutencao.
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Possibilidade de informar o empenho para registro da despesa com a manutencdo no ato de
lancamento da manutencao respeitando assim layout do CVC do SICOM-TCEMG.

Gerar os arquivos CVC para envio de dados ao Tribunal de contas de Minas Gerais através do
sistema SICOM.

Possuir rotina de comparagdo entre valor do empenho e valor vinculado de abastecimento e
manuten¢ao demonstrando o saldo a ser utilizado pelo setor de Frotas.

Emitir demonstrativo de abastecimento com os seguintes filtros: por O6rgdo/unidade,
por veiculo e por periodo.

Emitir demonstrativo de custos com os seguintes filtros: por o6rgdo/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

Emitir demonstrativo de médias com os seguintes filtros: por 6rgao/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

Emitir demonstrativo por local do servico com os seguintes filtros: por 6rgdo/unidade,
por veiculo e por periodo.

Emitir relagdo dos motoristas contendo a validade da CNH.

Conter relagdo de saidas e retornos dos veiculos, com os seguintes filtros: por periodo, por
motorista, por veiculo, tipo de servico, por local do servico.

Possuir relatério de consumo médio por veiculo.

Possuir relatério de balango financeiro do veiculo.

Possuir relatério de gasto de abastecimento por empenho.

. LICITACOES, COMPRAS, CONTRATOS, OBRAS E EDITAIS

Registrar os processos licitatorios, identificando nimero do processo, objeto, requisi¢cdes de
compra, modalidade de licitacao e datas do processo.
Registrar a Interposicdo de Recurso, Anulagao e Revogacdo do Processo, transferindo ou nao
para o préximo colocado.
Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio fornecedor,
em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio digital para importagdo no sistema,
sem necessidade de redigitacao.
Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatorios, envolvendo todas
as etapas desde a preparacdo até a execugao.
Integrar com a Execu¢do Or¢amentdria para gerar a sugestao de bloqueio dos valores previstos.
Permitir controlar registro de precos, suas quantidades e fornecedores, quando for necessario.
Possuir rotina para classificagdo das propostas do pregao presencial conforme critérios de
classificacao determinados pela legislacao (Lei 10.520/2002).
Permitir diferenciar no cadastro de fornecedor se 0o mesmo ¢é microempresa,
microempreendedor individual, empresa de pequeno porte e empresa

de médio porte de acordo com os critérios da Lei Complementar 123/2006.
Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade pregao presencial, com opg¢ao de
desisténcia do lance.
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Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de precos, tendo
como base para o valor maximo do item do processo, o preco médio ou menor prego cotado para
o item na coleta de precos.

Sugerir o nimero da licitacao sequencial, ou por modalidade e permitindo numera¢do manual.
Possibilitar a visualizacao dos lances na tela.

Permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial, pregoeiros e leiloeiros,
informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas respectivas datas de
designacdo e expiracdo, permitindo informar também os seus membros e fun¢cdes designadas.
Na tela de cadastro da licitagcdo, ter possibilidade de acompanhamento do processo e
configuracdo de visualizacdo dos dados cadastrados.

Agrupar varias requisi¢des de compras dos diversos setores para atendimento em um tnico
processo.

Gerar entrada do material no almoxarifado no momento e posteriormente a liquidacdo da ordem
de compra.

Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo pendente a ser
entregue.

Permitir alterar a data de emissao das autorizagoes de fornecimento.

Controlar as solicitagbes de compra por centro de custo, ndo permitindo que outros usudrios
acessem ou cadastrem solicitacdes nao pertencentes ao seu centro de custo.

Possibilitar o controle das solicitacdes de compra pendentes e liberadas

Propiciar a apropriagao/classificacdo dos itens por centro de custo e por dotacao

Registrar e controlar os contratos, seus aditivos e reajuste, bem como gerar ordem de compra do
mesmo.

Possuir rotina para que o usuario possa visualizar a relacao de contratos com vencimentos, 30,
60, 90, 120 dias, conforme parametrizagao.

Permitir a emissdo de relatério que informe os contratos vencidos e por
vencer, no minimo, pelos préximos 30,60,90 e 120 dias.

Registrar a rescisdo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo e da publicacao,
fundamento legal e imprensa oficial, e se for o caso passar o saldo para o segundo colocado.

No gerenciamento do contrato, possibilitar a consulta e impressao de relatérios.

Permitir a emissdo da autorizacao de compra ou servicos.

Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou nao das licitagdes, acompanhando o
processo desde a solicitacao até a entrega do bem ao seu destino

Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a emissado de
relatério de formaresumida e detalhada, contendo as quantidades, os valores e o saldo pendente.
Permitir a emissdo da autorizacdo de compra ou servicos, ordinaria ou global.

Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra Global.

Permitir o estorno da ordem de compra tendo como base o empenho do material.

Permitir o Cadastramento das comissdes julgadoras: especial, permanente, servidores e
leiloeiros, informando o ato e data de designagdo e seu término.
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Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certidées negativas e outros
documentos dos fornecedores.

Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor.

Permitir registro de fornecedores, com emissao do Certificado de Registro
Cadastral, controlando a sequéncia do certificado, visualizando todos os dados
cadastrais, o ramo de atividade e a documentag¢do apresentada.

Criar modelos de editais e de contratos e manter armazenados no banco de
dados, trazendo automaticamente as informagdes do processo ou contrato

Criar modelo de qualquer documento relativo a informagoes do edital, conforme Textos criados
pela Entidade.

Permitir gerar a relagdo mensal de todas as compras feitas, para envio ao
TCU, exigida no inciso VI, do Art. 12 da Lei 9755/98

No cadastramento do material ou servico, o codigo deve ser atribuido automaticamente, em série
crescente e consecutiva, mantendo a organizac¢ao de grupo.

Possuir, no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis, estocaveis, de consumo
ou permanentes, contendo um campo para a descricdo sucinta e detalhada, possibilitando
organizar os materiais informando a que grupo e classe o material pertence.

Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar, de mesma natureza, com dispensa de
licitacdo para que ndo ultrapasse os limites legais.

Possibilitar o cadastramento das Comissoes de Pregoeiro.

Permitir consulta aos precos de materiais ou por fornecedores, mostrando os tltimos valores
praticados anteriormente;

Consultar as requisi¢oes ou autorizacoes pendentes;

Possibilitar a consulta do processo mostrando lances, requisicées, vencedores, quadro de
resultados, itens do processo, participantes, dotagdes utilizadas, ordens de compras emitidas e
dados sobre a homologacao.

Permitir pesquisar pre¢o para estimativa de valores pra novas compras.

Consultar as requisicoes de compra, informando em que fase do processo ela se encontra.
Emitir relatério de licitacdes informando todos os dados do processo, desde a abertura até a
conclusdo.

Emitir todos os relatérios necessarios e exigidos por Lei.

Emissdo de relatdrio gerencial do fornecedor, mostrando toda a movimentagao no exercicio,
consolidado e por processo.

Emitir relatérios para controle dos contratos, autorizacoes de fornecimento e termos aditivos de
Contratos.

Emitir a Ata do Pregao Presencial e o historico com os lances.

Possuir listagens de grupo, classes, itens de classificacdao de materiais: permanentes, de consumo,
pereciveis, estocaveis, e tipos de servigos.

Permitir a integracdo com sistema de contabilidade, no que se refere ao bloqueio do valor da
despesa previsto no processo licitatorio.

Possibilitar a geracdo de arquivos para os Tribunais de Contas de acordo com o layout vigente.
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e Permitir a parametrizacdo do cddigo para cadastro de materiais, de forma sequencial ou por
mascara com grupo, classe e item.

e Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em varias dotagdes sem que seja
necessario a criacdo de um novo item, de modo que o niimero do item na compra corresponda
ao mesmo item do edital.

e Permitir consulta de ordem de fornecimento por empresa.

e Permitir consulta de um item especifico nos processos licitatorios.

o Possibilitar a geracao de relatério de vencedores de itens por empresa.

e Permitir o lancamento de outras modalidades de aquisicao nas quais ndo ha participantes, tais
como dispensa de licitagdo e inexigibilidade.

e Permitir realizar termo aditivo para registro de precos que nao geram contratos.

e Permitir lancamento de processos utilizando o critério de maior desconto.

e Emitir relatério de licitacoes informando todos os dados do processo,

desde a abertura até a conclusao.

e Permitir o cadastramento de Atas oriundas de Processos de Registro de Precos, com a devida
inclusdo dos itens do fornecedor, emissdao de relatérios de saldos, extratos de reequilibrios,
dentre outros relatérios;

e Permitir a geracdo de contratos advindos do saldo remanescentes das Atas de Registro de
Precos;

e Atender o mdédulo EDITAL para geragao do SISOP - Sistema de Informacodes de Servigos e Obras
Publicas de Minas Gerais, do Tribunal de Contas do Estado, tendo no minimo as seguintes
funcionalidades:

e Permitir cadastrar aa localizagdo da obra com seu respectivo endereco e coordenadas
geograficas em grau, minuto e segundo de latitute e longitude;

e Permitir cadastrar do link de publicacao dos editais;

e Permitir a inclusdo dos anexos obrigatorios do Edital (Edital, Minuta do Contrato, Planilha
Orcamentaria, Cronograma Fisico Financeiro, Composi¢do do BDI)

e Geracdo do arquivo referente ao médulo para envio nos moldes exigidos pelo TCE;

o Atender o médulo OBRAS para geracdo do SISOP - Sistema de Informagdes de Servigos e Obras
Publicas de Minas Gerais, do Tribunal de Contas do Estado, tendo no minimo as seguintes
funcionalidades:

e Permitir cadastrar as informacdes referentes a execuc¢do dos contratos e vinculacdo a obra
cadastrada no processo licitacao;

e Permitir cadastrar os responsaveis pela execugao, fiscalizacdo e acompanhamento das obras;

e Permitir o registro do acompanhamento, movimentacao e execug¢ao das obras;

e Permitir o cadastro das medi¢des das obras;

e Permitir a anexacdo da documentacao comprobatorio exigida pelo TCE;

e Geracdo do arquivo referente ao modulo para envio nos moldes exigidos pelo TCE;

3.13 MODULO SOLICITACAO DE FORNECIMENTO
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Permitir ao usuario fazer uma ou mais solicitacao de fornecimento de processos ja homologados,
facilitando assim a gera¢do da NAF;

Permitir gerar a solicitacdo de fornecimento de processos licitatorios;

Permitir gerar a solicitacdo de fornecimento de compras diretas.

Permitir que o usudrio faca a solicitacao dos processos de Maior desconto e Menor Taxa;
Permitir a consulta das solicitacbes com filtro por status, periodo, solicitante, unidade
orcamentaria;

No momento da geracdo permite o usudrio fazer a consulta do solicitante, do processo e
automaticamente escolher o fornecedor homologado do processo bem como seus itens;
Permite colocar a dotacdo orcamentaria;

Permite aprovacao da solicitagao de fornecimento podendo definir o status: deferida, cancelada,
indeferida;

Permite a impressdo da solicitacdo de fornecimento com todos os dados para melhor
conferéncia.

Permitir a exclusdo da solicitacao de fornecimento;

Apés o deferimento da dotagdo o sistema devera permitir que o usuario na geracao da NAF Global
visualize a solicitagdo com todos os dados para a geracao evitando assim o retrabalho;

Definir rotinas de permissao para que cada pessoal na administragdo possa fazer uma solicitacao,
incluir a dotacao orgamentdria e permitir a aprovacao da solicitacao;

3.14. ALMOXARIFADO:

Permitir cadastrar um produto relacionando-o com sua unidade de medida (un., pega, It, kg.,
etc.).

Possuir cadastro unico de produto com os demais mddulos evitando assim duplicidade.
Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depdsitos.

Permitir cadastrar finalidades

Permitir vincular um requisitante a Unidade Orcamentdria cadastrada no sistema de
contabilidade.

Permitir administrar no software o nome do responsavel por cada entrada ou saida de material.
Permitir identificar os depésitos que determinado setor tem acesso.

Possibilitar a visualizacdo de toda a movimentacdo realizada em determinado material
(entradas, saidas, transferéncias, inventarios, etc.).

Permitir consultas ao cadastro de materiais por c6digo, descri¢cdo, materiais em estoque e outros.
Controlar o estoque minimo, maximo e ideal dos materiais.

Controlar tempo para ressuprimento.

Possibilitar o cadastro de centro de custos com niveis definidos pela Entidade.

Permitir consultar a primeira data, a Gltima e o total de aquisi¢des de determinado fornecedor
Permitir consultar o pre¢o da ultima entrada e preco médio de determinado material, para
estimativa de custo.

Possibilitar definir os grupos de materiais (consumo, permanente, perecivel, etc.).

Gerenciar os saldos fisicos e financeiros do estoque, tornando possivel seu controle exato.
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Permitir que cada setor cadastre e visualize sua requisicdo de materiais.

Permitir que durante a requisicdo de materiais, o setor somente e selecione os materiais em
estoque nos Depositos.

Permitir a anulacdo da requisicdo de materiais.

Possibilitar realizar requisicao ao setor de Compras, de materiais a serem adquiridos.

Permitir, através da Requisicdo ao setor de Compras, verificar as quantidades que ja entraram
no Almoxarifado.

Possibilitar imprimir a guia de Requisicdo de Materiais.

Registrar o recebimento de materiais (parcial ou total), com base nas Ordens de Compras,
registradas no Sistema de Compras.

Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de Compra referente a entrada,
evitando assim que informag¢des como Fornecedor e Valor Unitario de cada produto tenham que
ser informados.

Emitir guia de entrada de materiais, mostrando inclusive a localizacao de onde o produto deve
ser armazenado;

Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do registro da data de validade, data de
fabricacao e lote.

Possibilitar realizar o movimento rotativo, ou seja, entrada e saida ao mesmo tempo.

Permitir a consulta da saida de materiais por centro de custo.

Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir de uma Requisicdo de Materiais.
Permitir realizar a saida total de uma Requisicdo de Materiais, informando pelo menos o
Depdsito de onde os materiais devem ser retirados.

Realizar a saida com base na Data de Fabricacao, Lote e Validade dos materiais (quando existir).
Controlar a saida de materiais pelo preco médio, conforme artigo 106, inciso III da lei 4.320/64.
Emitir guia de remessa de materiais, mostrando inclusive a localizagao de onde o produto deve
ser retirado.

Permitir a realizacdo de inventarios em depdsitos ou em determinados materiais.

Emitir guia para realizagdo de inventario, onde os valores possam ser atualizados em planilha
para posterior inserc¢ao no sistema.

Emitir balancete do estoque, mostrando os movimentos de entrada, saida e saldo atual, inclusive
por periodo.

Emitir relatério de entrada de materiais por fornecedores.

Possibilitar a emissdo de relatérios de movimentacdo (entrada, saida, transferéncia) por
produto, centro de custo, grupo de material, depdsito, etc.

Emitir relatério de movimentacao dos materiais em um determinado periodo.

Emitir relatério de inventario por grupo de material e geral, evidenciando as alteracdes no
estoque.

Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para o més seguinte,
mostrando valores individuais por grupo de material.

Emitir relatério de saldo fisico do estoque, por produto, depdsito, e grupo de material.

Emitir relatério de saldo financeiro do estoque.
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Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior impressdo ou
consulta.

Permitir ap6s a entrada de materiais, integrada a ordem de compra do Sistema de Compras seja
possivel aliquidagdo na Contabilidade, referenciada pela finalizagdo no Sistema de Almoxarifado,
evitando retrabalhos e de forma integrada/automatizada de um Sistema para o outro.

Possuir Fechamento mensal de modo evitar exclusao/ alteracao ou inclusdo em meses cujos
movimentos ja se encontram encerrados.

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizagao de codigos.
Possibilitar o bloqueio do sistema por usuario.

Visualizagdo de relatorios antes da impressao.

Integracdo com os modulos destinados a contabilidade, compras, licitagdes e contratos.
Controle de usuarios que possibilita a personalizacdo do acesso a rotinas e informagdes do
produto.

Permitir atribuicdes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a caracterizacao dos
usuarios.

3.15. RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO:

Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do Trabalho e
Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos servidores, conforme
Portaria N2 1.121, de 8 de novembro de 1995. Além dos campos exigidos pelo E-Social.

Possuir campos para controle de arquivo de pessoal.

Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgio, com no minimo os
seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Data de Nomeacao, Data de Posse, Data
de Admissdo, Data de Término de Contrato Temporario, Lotagdo, Vinculo Previdenciario,
Matricula Previdenciaria, Horario de Trabalho e Local de Trabalho.

Permitir informar e manter informacoes da qualificagdo profissional, incluindo a escolaridade e
formacao.

Controlar os dependentes de servidores para fins de saldrio familia e imposto de renda,
realizando a sua baixa automatica no término do beneficio, conforme limite e condi¢des previstas
para cada dependente.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como: Celetistas,
Estatutarios, Contratos Temporarios, Comissionados e Estagiarios.

Permitir o cadastrado de pensdes judiciais e por morte com seus respectivos dados pessoais e
manutencoes.

Registrar e manter o historico das alteragdes de cargo, salario, lotacao, vinculo previdenciario e
local de trabalho dos servidores.

Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo o simbolo da
referéncia e o historico dos valores salariais para cada referéncia, conforme previsto no estatuto
e PCCS (plano, cargo, carreira e salario).
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Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetiva,
comissionado e temporario com no minimo: Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrucdo, CBO,
Referéncia Salarial Inicial e Quantidade de Vagas Criada, bem como desativar a fungao.
Controlar as vagas do cargo.

Validar digito verificador do nimero do CPF.

Validar digito verificador do namero do PIS.

Nao permitir cadastrar o CPF duplicado, ou seja, de um cadastro ja existente.

Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais.

Possibilitar o controle de estagio probatdrio e progressdo funcional, sempre mantendo as
respectivas informagoes registradas no historico do servidor.

Emitir os formularios de avaliagdo de servidores no estagio probatoério.

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

Localizar servidores por Nome, CPF, CUC, matricula, situagdo admissional, data de afastamento
e por situagao.

Emitir relatério com a movimentagao de pessoal no periodo: admitido(s) e demitido(s).
Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (cedido/recebido) e se foi realizada
com ou sem 6nus para a entidade.

Possuir controle de estagiarios vinculados com a entidade, incluindo a sua escolaridade.
Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro, alteracdo, consulta e relatorios).

Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de pagamento.

Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o dia da semana e
horario de trabalho em cada local.

Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique armazenada no banco
de dados.

Possuir cadastro dos aprovados em concursos publicos com os ritos do concurso e do edital.
Manter o cadastro de periodo aquisitivo bem como cadastro de férias, e demais manutenc¢des
tais como calculos, afastamentos e controle de faltas.

Permitir administrar a programacao de férias dos servidores. Este é o resumo dos itens abaixo
Permitir o lancamento de histérico de periodos aquisitivos e de gozo de férias.

Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de
férias, controlando o saldo restante dos dias de férias.

Permitir o langamento de férias em gozo e pectiinia para o mesmo periodo aquisitivo, controlando
o saldo restante dos dias de férias.

Emitir relacdo de férias vencidas por secretaria e por lotacao.

Emitir relacdo de férias a vencer.

Emitir os Avisos de Férias.

Permitir ao servidor consultar a sua situagdo em relagcdo as férias, por periodo aquisitivo,
detalhando os dias de férias a que tem direito, os dias que ja foram gozados ou convertidos em
pecunia e os dias de saldo ainda a gozar.

Permitir ao servidor efetuar solicitacdo de férias.
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Permitir administrar as solicitacdes de férias realizadas, possibilitando o seu deferimento ou
indeferimento.

Permitir configuragao de férias por funcgao.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a configuracao do tempo de
aquisicao da licenca prémio dos servidores, desde a admissao até a exonerac¢do, de acordo com a
lei, verificando os afastamentos e faltas.

Gerar e calcular licenga prémio.

Emitir relatério de licenga prémio por lotagdo, secretaria, por funcao, centro de custo e situacao.
Permitir o lancamento de licen¢a prémio em gozo e pectinia para o mesmo periodo aquisitivo.
Permitir o langamento das licengas por motivo de doenca do Servidor, Acidente de Trabalho e
demais afastamentos.

Efetuar consulta de afastamentos e emissdes de relatérios por tipo de afastamento e por
periodo.

Permitir o calculo e controle de vale transporte.

Gerar automaticamente informacgdo para desconto do vale-transporte em folha de pagamento.
Controlar a entrega do vale-transporte reduzindo a sua quantidade em casos de férias, licencas
e afastamentos.

Emitir Protocolo de Entrega do Vale-Transporte, discriminando a quantidade de vales entregues
ao servidor por empresa e linha.

Controlar o tempo de servico para fins de Férias Prémio, adicional por Tempo de Servico e
Aposentadoria.

Permitir a configuracdo das regras para contagem de tempo de servico, individualizado para
cada finalidade. Possibilitar o registro de tempo de servigo cumprido em outras entidades e/ou
empresas.

Emitir Certiddo de Tempo de Servico.

Emitir Certidao de Tempo de Servico Consolidada, incluindo todos os vinculos do servidor com
o Orgio.

Emitir a Certidao de Tempo de Contribuicdo, conforme layout exigido pelo INSS e Previdéncia
propria.

Permitir o calculo automatico de: Folha de Pagamento Mensal, Férias, Extra Folha, Adiantamento
de Salario, 132 Salario e Rescisdo Contratual.

Permitir o calculo de férias de forma individual, sendo, neste ultimo caso, baseado na
programacao de férias dos servidores.

Permitir o calculo de rescisdes e suas rubricas de forma individual.

Permitir a inclusdo de rubricas na Folha Mensal oriundas de Langcamentos Retroativos.

Emitir Termo de Rescisao.

Emitir Termo de Exoneracao (Servidores Estatutarios e Comissionados).

Permitir simulag¢des parciais ou totais da folha de pagamento.

Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes.
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Permitir configurar a formula de calculo de qualquer vencimento e desconto, tornando o calculo
da folha conforme o estatuto da unidade gestora e administrado pelo préprio usuario do
sistema.

Calcular e processar os valores relativos a contribui¢do individual e patronal para previdéncia.
Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padroes da legislagdo vigente.

Incluir os auténomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica, buscando os dados
necessarios diretamente na base contabil.

Permitir a identificacdo dos transportadores autonomos para seu correto enquadramento no
arquivo da SEFIP/GFIP, nos padroes da legislacdo vigente.

Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separa¢do por grupo de servidores de mesmo
vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotacdo e local de trabalho.

Permitir inclusdo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e a¢des judiciais.

Realizar a integracdo com empresas pra gestdao de consignados permitindo a exportacdo de
dados dos servidores, importados dos valores a serem descontados e folha e o retorno com os
descontos efetuados.

Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

Gerar os empenhos e as notas de despesa extraor¢amentaria da folha de pagamento e dos
respectivos encargos patronais de forma automatica.

Emitir a Planilha Contabil com os valores da folha de pagamento e dos respectivos encargos
patronais.

Disponibilizar consulta e emissdo do contracheque.

Disponibilizar contra cheque na pagina de atendimento ao Cidadao - Contra cheque web.
Permitir consulta e emissdo do comprovante de rendimentos.

Possibilitar a impressdo do contracheque através de modos pré determinados e parametrizados
no sistema.

Gerar as informagdes anuais para a DIRF, nos padroes da legislacdo vigente, via arquivo texto
para a importac¢do no software da Receita Federal.

Gerar as informagdes anuais para a RAIS, nos padrées da legislagdo vigente, via arquivo texto
para importacao no software do SERPRO.

Permitir a geracdo do arquivo CAGED.

Gerar as informag¢des de admissdo e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo texto, para
importacdo no software do Ministério do Trabalho.

Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos,
permitindo consulta ou emissao de relatorios.

Possuir consulta de calculos que permita visualizar o contracheque dos servidores, tendo acesso
rapido a tabela do INSS, tabela do IR, posicao de férias e afastamentos.

Emitir contracheques, permitindo a inclusao de textos e mensagens em todos os contracheques
ou para determinados servidores.

Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via).
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Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria, emitindo
relacdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser creditado.

Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia.

Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do desconto
efetuado na folha do servidor, incluindo depdsito em conta.

Permitir o desconto e pagamento de pensdo alimenticia para varios dependentes de um mesmo
servidor.

Emitir recibos para pagamento de pensdo judicial e por morte.

Possuir rotina completa de controle de diarias.

Emitir relagdo do controle de diarias.

Possibilitar reajuste dos valores das diarias.

Possibilitar o registro da Concessao de Diarias de viagem para servidores.

Possibilitar a integragdo com o Ponto Eletronico, no minimo, via arquivo texto.

Gerar arquivos para avaliacdo atuarial para diversas empresas, incluindo o SIPREV, programa
disponibilizado pela Secretaria de Previdéncia para gestao dos RPPS.

Gerar os arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais no layout
apropriado - SICOM - Modulo da Folha de Pagamento

Controlar o calculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos, para o correto
enquadramento na faixa de calculo e no teto previdenciario.

Permitir a configuragdo dos proventos e descontos que devem compor os valores de cada um
dos campos do comprovante de rendimentos.

Permitir a inclusdo do brasdo da entidade ou logotipo da entidade no cabegalho dos relatérios.
Gerar o arquivo MANAD exigido pela Fiscalizagcdo da Secretaria da Receita previdenciaria.
Emitir a Relacdo dos Salarios de Contribuicao para o INSS, com a respectiva discriminacdo das
parcelas que compdem o salario de contribuicao.

Permitir a emissao de dados exigidos na LAI referente a folha de pagamento por nome e/ou
matricula.

Possuir cadastro de EPI (equipamento de prote¢do individual).

Possuir cadastro de EPC (equipamento de protecao coletiva).

Permitir cadastro das Condicoes Ambientais.

Permitir cadastro de Comunicado de Acidente de Trabalho.

Permitir cadastro de Monitoramento de Satide do Trabalhador.

Permitir realizar a qualificagcdo cadastral dos Servidores para atender ao E-Social.

Possuir controle de convénios como, por exemplo, farmacias.

Possuir emissdo de carta margem para solicitacdo de empréstimo consignado.

Possuir rotina de progressao salarial permitindo a execugao por periodo ou cargo.

Permitir configuracdo da progressao salarial conforme estatuto vigente.

Possuir integracao nativa com o sistema de contabilidade para geracdao dos autbnomos para a
GEFIP.

Possuir integracdo nativa com o sistema de contabilidade para efetivacdao dos langamentos das
Provisoes de 132 e Férias.
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3.16

Possibilitar geragdo dos dados para envio ao SIOPE.

Emitir relatério de execucao por bloco para envio e conferéncia do SIOPE.

Possuir encerramento mensal, ndo permitindo assim alteracdes em calculos e cadastro
realizados anterior ao Fechamento mensal.

Permitir iniciar a folha mensal do préximo més sem mesmo ter encerrado o movimento mensal
atual.

Possuir fechamento mensal dos calculos evitando assim a alteracdo dos dados do Més ja fechado.
Possuir finalizacdo dos diferentes tipos de calculos evitando assim alteragdes nos mesmos,
permitindo a realiza¢do dos calculos diferentes dos ja finalizados.

Emitir relatério de provisao referente a valores de 132 salario e férias.

Possuir rotina de pagamento do PASEP.

Possuir rotina de cadastro de PASEP e possibilita a geracao de arquivos para cadastro e recebido
dos arquivos conforme layout definido pelo BANCO DO BRASIL.

Possuir rotina para emissao de etiquetas de Mala Direta.

Permitir o usudrio configurar as etiquetas de Mala Direta.

Permitir a emissdo de etiquetas pré definida de Cartao de Ponto, Correspondéncias bem como
personalizar uma etiqueta.

Possibilitar o calculo da folha de pagamento utilizando o més comercial ou més calendario.
Permitir a geragdo de arquivos de abertura de contas do Banco do Brasil, Caixa e Itad.

Permitir a emissao de Contrato de Trabalho.

Permitir calculo e controle de Plano de Saude.

. E-SOCIAL

Conforme legislacao Art. 22, inciso V da Portaria Conjunta SEPRT/RFB 71/2021
1° Fase: a partir 21 de Julho de 2021: Enviado apenas informagdes relativas aos drgaos, ou seja,
cadastros dos empregadores e tabelas. Os eventos que devem ser enviados sao:

S-1000 - Informagdes do Empregador/Contribuinte/Orgao Piblico

S-1005 - Tabela de estabelecimentos, obras ou unidades de 6rgaos publicos
S-1010 - Tabela de rubricas *

S-1020 - Tabela de lotagdes tributarias

S-1070 - Tabela de processos administrativos / judiciais

Observagdo: * Os dados do evento S-1010 sera entregue junto com a 3° fase com o envio da folha de
pagamento para o eSocial.

2° Fase: a partir de 22 de novembro 2021: Nesta fase, os entes passam a ser obrigados a enviar
informacoes relativas aos servidores e seus vinculos com os 6rgdos (eventos ndo periédicos). Ex:
admissoes, afastamentos e desligamentos.

S-2200 - Cadastramento inicial / admissao / ingresso de trabalhador
S-2205 - Alteracao de dados cadastrais do trabalhador

S-2206 - Alteracao de contrato de trabalho / relagdo estatutaria
S-2230 - Afastamento temporario

S-2298 - Reintegracao / outros provimentos
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S-2299 - Desligamento

S-2300 - Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario (inicio)
S-2306 - Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario - alteragdo contratual
S-2399 - Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario (término)
S-2400 - Cadastro de Beneficiario — Entes Publicos (inicio)

S-2405 - Cadastro de Beneficiario - Entes Publicos (alteragdo)
S-2410 - Cadastro de Beneficio - Entes Publicos (inicio)

S-2416 - Cadastro de Beneficio - Entes Publicos (alteracao)

S-2418 - Reativacao de Beneficio - Entes Publicos

S-2420 - Cadastro de Beneficio — Entes Publicos (término)

S-3000 - Exclusdo de eventos - / admissao / ingresso de trabalhador

3° Fase: a partir de 22 de abril de 2022 torna-se obrigatorio o envio das folhas de pagamento (de todo
o més de abril/2022).

S-1200 - Remuneracao do trabalhador vinculado ao Regime Geral de Previdéncia Social
S-1202 - Remuneracao de servidor vinculado ao Regime Proprio de Previdéncia Social
S-1207 - Beneficios - entes publicos

S-1210 - Pagamentos de rendimentos

S-1260 - Comercializagao de producdo rural pessoa fisica

S-1280 - Informagdes complementares aos eventos periodicos

S-1298 - Reabertura de eventos periodicos

S-1299 - Fechamento dos eventos periodicos

43 Fase: 11/07/2022: na ultima fase, deverao ser enviados os dados de seguranca e saude no trabalho

(SST)

S-2210 - Comunicag¢ao de Acidente de Trabalho
S-2220 - Monitoramento da Saude do Trabalhador
S-2240 - Condi¢oes Ambientais do Trabalho - Agentes Nocivos

3.17. CONTROLE INTERNO:

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

Disponibilizar pesquisas em todas as telas do sistema, evitando memorizac¢ado de codigos.
Possibilitar o bloqueio do sistema por usuario.

Visualizar relatérios antes da impressao.

Integrar com os moddulos destinados a planejamento, contabilidade, compras, licitagdes,
contratos, patrimonio, frotas, recursos humanos e tributacao.

Controlar usudrios possibilitando a personalizacdo do acesso arotinas e informac¢ées do produto.
Permitir atribuicdes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a caracteriza¢dao dos
usuarios.

Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas na Entidade, contendo as
exigéncias para fiscaliza¢do contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial exigida
no Art. 70 da CF/88, e demais normas que se aplicam a realidade do Municipio.

Possibilitar o cadastro dos assinantes.
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Permitir cadastrar diversas comissdes de Controle Interno possibilitando inclusao de diversos
responsaveis apontando periodo de responsabilidade de cada um.

Dispor de guia de instru¢des normativas a serem elaboradas pelo controle interno com a
finalidade, a agdo inicial e final de cada uma.

Dispor de modelo de instru¢cdes normativas (em PDF) com pontos de controle e
configuragdes de verificacdo de controle interno, para implantagdo do SCI.

Dispor modelo de documentos base para verificacdes de controle interno.

Dispor guia de macro controles a serem exercidos pelo controle interno.

Dispor modelo de indicadores de macro controles.

Dispor guia de informag¢des necessarias a cada macro controle.

Dispor modelo do projeto de lei de implantacdo do sistema de controle interno no municipio.
Possuir cadastro de responsaveis de cada setor possibilitando visualizacdo somente dos ativos.
Propiciar o cadastramento da check-list, que servira de base para as auditorias; este
cadastramento estara baseado em grupos e itens.

Permitir configuracdo do check-list, informando a resposta em relagdo a irregularidade
eletronicamente diagnosticada.

Permitir que na configuracao do item da check-list seja possivel especificar uma irregularidade
e um parecer padrao para esta irregularidade.

Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para os grupos da check-list.

Permitir enquadrar a check-list em categorias (Boas praticas, verificagdes constitucionais, entre
outras) facilitando assim a localizacdo da mesma.

Possuir check-lists ja cadastradas das diversas areas da entidade.

Possibilitar que check-list seja duplicado para alteracdo, mantendo o original para normal uso.
Permitir vincular o 6rgdo, departamento e/ou setor a ser auditado em uma auditoria a ser
realizada.

Permitir o agendamento de auditoria.

Possuir rotina Unica de acompanhamento dos pontos de controle, apontando status de cada
ponto de controle possibilitando emissao de avisos, Notificagdes ou outro e qualquer documento
proveniente do Controle Interno.

Permitir que a classificagio dos macros controles seja personalizada pelo responsavel do
controle Interno.

Permitir cadastrar Macro controles distintos.

Permitir inserir pontos especificos de controles dentro de cada Macro Controle conforme plano
de controle do Responsavel do Controle Interno.

Permiti, através da definicdo dos pontos de controle, a realizacdo dos processos de verificacdo
de controle interno com as seguintes caracteristicas:

Tela de facil operacao e indutiva.

S6 permitir a criagdo de processos de verificacdo de controle interno com instrugdes normativas
aprovadas.

Numeragdo automatica dos processos de controle interno.

Controlar a ordem cronolégica dos processos de CI.
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Permitir o lancamento de descri¢ao do processo de CI.

Realizar os questionamentos conforme as configuragdes de verificacdo de CI definidas na
instru¢do normativa.

Indicar o préximo ponto e procedimento de controle a ser verificado.

Permitir que a resposta de cada procedimento de controle (Sim, Ndao e Nao aplicavel) seja
respondida com agilidade através do teclado ou mouse.

Possibilitar langar uma observacdo acerca de cada procedimento de controle realizado.
Registrar a data/hora e usudario que realizou a verificacao.

S6 permitir a realizacao de verificacdes para os usudrios vinculados a unidade executora de
controle interno.

Possibilitar a categorizagdo dos assinantes da auditoria.

Permitir “encaminhar” a auditoria ao responsavel, para que o mesmo informe as respostas
solicitadas na check-list.

Permitir impressao da notificagdo de auditoria junto aos responsaveis.

Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria.

Detectar de maneira automatica as irregularidades durante o preenchimento da check-list, com
base em sua configuragao.

Permitir inserir irregularidades de forma manual (por digitacdo), possibilitando registrar
aquelas irregularidades que o sistema nao tem condi¢des de apontar automaticamente. Exemplo:
“publicar os balancetes da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) bimestralmente”.

Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar a
providéncia que deve ser tomada para sanar a mesma.

Permitir especificar o responsavel por cada providéncia, bem como o prazo para sua execugao.
Permitir anexar varios documentos (leis, portarias, planilhas e outros) para cada providéncia
encaminhada.

Possibilitar a inclusao e cancelamento de novas acdes ap6s a aprovacao.

Possibilitar a readequacgao da data prevista e de conclusao ap6s a aprovacgao.

Permitir enviar e-mail, com a providéncia a ser tomada, ao responsavel pela providéncia.
Permitir enviar e-mail automatico com a Notificacao e sua total descricao.

Permitir ao responsavel consultar as providéncias que possui.

Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que lhe foram encaminhadas.
Imprimir a notificacdo de auditoria.

Possibilitar a transferéncia da auditoria para outro "Auditor”, para que o mesmo possa dar
prosseguimento ao processo.

Registrar o parecer final da auditoria.

Emitir o relatério da auditoria interna, demonstrando as irregularidades apontadas, o parecer
prévio e as providéncias a serem tomadas.

Imprimir os “papéis de trabalho” ou a check-list da auditoria, permitindo realizar a mesma de
forma manual, para posterior inser¢ao no sistema.

Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteragoes.
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Possuir mecanismo de pesquisa de processos de controle interno através de comando em tela ou
atalho especifico no teclado.

Permitir inserir atividades na agenda de obrigacdes.

Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam agendadas atividades para estes dias este
calenddrio deve estar integrado com os demais sistemas de modo evitar retrabalho.

Possibilitar que sejam cadastrados eventos que acontecem com periodicidade de maneira
automatica. Ex.: A cada més entrega do relatério do controle interno.

Permitir especificar os responsaveis pela execuc¢do das atividades a serem desenvolvidas.
Imprimir relatério das atividades, permitindo informar no minimo o periodo desejado;
Imprimir a agenda em formato de calendario, mostrando todas as atividades com seus eventos;
Disponibilizar, através do modulo de controle interno, emissdo de relatérios da contabilidade
para o exercicio das fun¢des de controladoria, (gastos com pessoal, gastos com sadde, gastos com
educacdo).

Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execucao or¢camentaria de forma
prévia, concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 31, 74 e 77 da CF/88.

Permitir a geracao do relatorio circunstanciado.

Permitir especificar os grupos (quadros) que irdo compor o relatdrio circunstanciado.

Permitir definir observacdes padrao dos grupos que irdo compor o relatério, evitando assim a
sua redigitacdo para cada relatorio.

Possibilitar o cadastro de novos Grupos (quadros) que podem ser inclusos no Relatério
Circunstanciado.

Permitir a utilizacdo de férmulas matematicas nas observacgdes. ex: a entidade teve um gasto de
R$ [receita-despesa].

Propiciar acesso ao banco de dados dos setores de compras, contabilidade e outros de “forma
nativa”, na geracdo do circunstanciado, dispensando importagdes e exportacdes de informacgdes
ou redigitacao.

Permitir editar os valores que compde os Grupos do Relatério Circunstanciado.

Possibilitar editar as observagcdes dos Grupos do Relatério Circunstanciado, descrevendo as
consideragdes/recomendacdes do Controle Interno.

Possibilitar a anexacdo de arquivos (planilhas, etc.) ao relatério circunstanciado.

Bloquear a edi¢do do relatério, para que o mesmo nao possa mais ser alterado, mantendo assim
a sua originalidade.

Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior impressdo ou
consulta.

Permitir que as informagdes dos macrocontroles sejam ser fornecidas:

Pela digitacdo dos agentes de controle interno de cada sistema administrativo.

Através da importacao dos outros médulos, realizada automaticamente pelo controle interno.

3.18. SISTEMA DE ATENDIMENTO AO CIDADAO (PORTAL DO CIDADAO)

Possibilitar acessos simultaneos ao médulo.
Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distorg¢oes.
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Integrar de forma ON LINE com o servidor de dados/aplicacao.

As Guias e Relatérios retornados pelos aplicativos WEB, através do Browser, deverao estar no
formato PDF Acrobat Reader.

Ser acessiveis através de um LINK disponibilizado na proépria pagina da entidade.

Utilizar senhas previamente cadastradas para acesso as rotinas.

Disponibilizar a solicitacao da senha através da propria pagina, permitindo a entidade analisar a
solicitagdo e enviar a senha para o e-mail do contribuinte.

Permitir a emissdo de 22. via de todos os tributos e taxas lan¢adas pela divisdo de tributos do
municipio.

Permitir a emissao de Certiddes.

Possuir mecanismo de consulta de autenticidade através de métodos criptograficos das certiddes
emitidas pela internet, através do n2 da certidao, data de emissao e inscrigao.

Possuir mecanismo de consulta de autenticidade através de métodos criptograficos das certiddes
emitidas pela internet, através do n2 da certidao, data de emissao e inscrigao.

Permitir consultas de processos administrativos contendo tais informagdes: n2 do processo/ano
ou nome do requerente.

Emitir taxas diversas (segundo parametrizacao da Secretaria de Fazenda).

Emitir segunda via de guias de IPTU, ISSQN, ITBI, Taxas Diversas.

Emitir alvara de funcionamento pela web mantendo os controles de emissao pelo municipio,
validando os pagamentos e débitos vencidos.

Emitir segunda via de contracheque.

Consultar e emitir segunda via de contracheque com o controle de acesso previamente
disponibilizada pela entidade.

3.19. PORTAL DA TRANSPARENCIA - LAI

Possibilitar a publicagao do conjunto de informagdes geradas pela Instituicdo, via internet, de
forma objetiva, transparente, clara e atualizada diariamente, em conformidade com as Leis
Complementares n2. 101 e n2 131 da Secretaria do Tesouro Nacional, Lei da Transparéncia
12.527 de 18/11/2011 e o Decreto 7.724 /12.

Disponibilizar m6dulos para administragao do Portal e configuracado e acesso:

Disponibilizar area restrita onde serdo realizados os envios dos arquivos do Orcamento,
Acompanhamento Diario e Alteracdes de Programas e Projeto/Atividades.

Gerar Logs para o acompanhamento do processamento dos arquivos enviados

Permitir a manutencao dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal - LRF

Permitir a manutencao dos dados referentes a legisla¢do federal

Permitir a manutencao dos dados referentes a legislacao estadual

Permitir a manutencao dos dados referentes a legislagdo municipal

Permitir a manutenc¢ao dos dados referentes a plano plurianual - PPA

Permitir a manutenc¢ao dos dados referentes a lei de diretrizes or¢amentarias - LDO

Permitir a manutencao dos dados referentes a lei orgcamentaria anual - LOA
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Permitir a manutenc¢ao dos dados referentes a salario individual com todos os beneficios e
descontos

Permitir a manutencao dos dados referentes a gastos com educacgado

Permitir a manutencao dos dados referentes a gastos com educacdo FUNDEB

Permitir a manutencao dos dados referentes a gasto com saude

Permitir a manutencao dos dados referentes a gastos com pessoal

Permitir a manutencao dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL

Permitir a manutencao dos dados de demonstrativos da execucdo orcamentaria

Permitir a manutencao dos dados referentes a receita e despesa por categoria econémica
Disponibilizar Log de todas as alteracdes realizadas por usuario com data de alteracao

Permitir a manutencao de dados de usuarios da entidade

Permitir a manutencao dos dados da entidade

Permitir o cadastro de texto informativo sobre a LAL

Permitir a inclusao de organograma das Entidades

Permitir a inclusao de Perguntas Frequentes e respostas

Permitir inserir no portal a publicacdo do Diario Oficial do Municipio, com no minimo as
seguintes informagoes: edigdo, assunto, data de publicagdo, anexacao de arquivos e consulta por
palavras - chave;

Apresentar modulos para publicacdo dos dados de contas publicas, legislacdo, pessoal, lei de
responsabilidade fiscal, execucdo or¢amentaria, compras e contratos:

Realizar a consulta por tributos arrecadados de acordo com a LEI (IN n® 28, de 05 de maio de
1999, art. 29, inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

Permitir filtrar os tributos arrecadados por exercicio e més

Realizar a consulta por or¢camentos anuais de acordo com a Lei (IN n2 28, de 05 de maio de 1999,
art. 29, inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

Permitir filtrar por exercicio e més

Permitir filtrar os orcamentos anuais por demonstrativo das Receitas Estimadas

Permitir filtrar os orcamentos anuais por demonstrativo da despesa por unidade orcamentaria
Permitir filtrar os orcamentos anuais por despesa por funcdo / subfuncdo / programa

Permitir filtrar por despesa fixada por grupo de despesa

Realizar a consulta por execu¢ao dos or¢amentos de acordo com a lei (IN n? 28, de 05 de maio de
1999, art. 29, inciso XI e XII) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

Permitir filtrar a execu¢do dos orcamentos por exercicio e més

Permitir filtrar a execugdo dos or¢amentos por receita realizada

Permitir filtrar a execu¢do dos orcamentos como despesa por unidade or¢camentaria

Permitir filtrar a execu¢ao dos orcamentos por despesa por fun¢ao / subfung¢do / programa
Permitir filtrar a execucdo dos or¢amentos por demonstrativo da execu¢ao da despesa por grupo
de despesa

Realizar a consulta por balan¢o or¢amentario de acordo com a lei (IN n2 28, de 05 de maio de
1999, art. 29, inciso XIII e XIV) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

Permitir filtrar o balango or¢amentario por comparativo da receita or¢ada com arrecadada
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Permitir filtrar o balango orgamentario por comparativo da despesa

Permitir filtrar o balango orgamentario por comparativo da receita or¢ada com arrecadada
Permitir filtrar o balango or¢amentario por exercicio e més

Realizar a consulta por demonstrativo da receita e despesa de acordo com a lei (IN n? 28, de 05
de Maio de 1999, art. 22, inciso XV e XVI ) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

Permitir a consulta por demonstrativo da receita

Permitir a consulta por demonstrativo da receita filtrando por exercicio, més e natureza da
receita.

Permitir detalhar o demonstrativo da receita por natureza de receita, permitindo a visualizacao
de todos os meses anteriores dentro do exercicio selecionado.

Permitir a consulta por demonstrativo da despesa

Permitir a consulta por demonstrativo da despesa por unidade or¢amentéaria

Permitir detalhar o empenho dentro de uma unidade or¢amentaria selecionada

Permitir a visualizacdo das legislacoes federais

Permitir a consulta de legislagdes federais através de filtros

Permitir a visualizagdo de Legislacdes estaduais

Permitir a consulta de legislagdes estaduais através de filtros

Permitir a visualizagdo das legislagcdes municipais

Permitir a consulta de legislagdes municipais através de filtros

Permitir a visualizagdo de legislagdo Plano Plurianual - PPA

Permitir a consulta por legislacdo plano plurianual através de filtros

Permitir a visualizagdo de legislacao lei diretrizes orgamentarias - LDO

Permitir a consulta por legislacdo lei diretrizes orcamentarias através de filtros

Permitir a visualizagdo por legislacao lei orcamentaria anual - LOA

Permitir a consulta por legislacdo lei orcamentaria anual através de filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a saldrio individual com todos os beneficios e
descontos

Permitir a consulta dos dados referentes a pessoal através de filtros

Permitir a visualizacao dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal referente aos dados
do SICONFI

Permitir a consulta dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal através de filtros
Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com educagao

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educagao através de filtros

Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com educacdao FUNDEB

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educagdo FUNDEB através de filtros
Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com saude

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com sadde através de filtros

Permitir a visualizacdo dos dados referentes a gastos com pessoal

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com pessoal através de filtros

Permitir a visualizacao dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL

Permitir a consulta dos dados referentes a receita corrente liquida através de filtros
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Permitir a visualizagdo dos dados referentes a demonstrativo da execu¢do orcamentaria
Permitir a consulta dos dados referentes a demonstrativo da execu¢do or¢camentaria através de
filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a receita e despesa por categoria econémica
Permitir a consulta dos dados referentes a receita e despesa por categoria econdémica através de
filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes aos gastos com processos de licitacdo

Permitir a consulta dos dados referentes aos gastos com processos de licitacao

Permitir a visualizacdo dos dados referentes aos contratos

Permitir a consulta dos dados referentes aos contratos

Permitir a inclusao de documentos em PDF dos editais publicados e contratos assinados;
Permitir a consulta dos editais publicados e contratos;

3.20. SISTEMA DE CONTROLE E ADMINISTRAGCAO DA TRAMITAGAO DE PROCESSOS - PROTOCOLO

Devera ser integrado ao sistema de gestdo tributaria.

Permitir a inclusdo de usuarios com Manuten¢ao mensal ap6s o final da garantia, constituindo
uma solugdo integrada na a¢do e controle de acessos com permissodes individualizadas para
cada login e defini¢ao de usuario administrador.

Permitir o preenchimento de dados essenciais do cadastro como: Nome ou Razao social, CPF,
CNPJ com digito verificador, endereco de correspondéncia, documentos de identidade, telefone
e e-mail para contato.

Permitir o cadastro dos 6rgaos e setores por onde serdo tramitados os processos.

Permitir a inclusdo de documentos para anexar aos processos.

Permitir a inclusao de locais para arquivamentos de processos.

A numeracgdo dos processos é sequencial reiniciando a cada ano.

Permitir a juntada de processos.

Permitir a tramitacao individual ou por grupo, sendo que por grupo, o usuario podera também
selecionar somente alguns processos a serem enviados a um determinado local.

Manter histérico da tramitacao do processo.

Emitir Capa de Protocolo.

Emitir etiquetas de protocolo.

Emitir comprovante de protocolizacdo para o interessado no momento da inclusao do processo.
Permitir ao usudrio envolvido em uma tramitacao do processo que o mesmo a qualquer tempo,
possa adicionar informagdes complementares ao mesmo.

Possibilitar ao requerente o acompanhamento de seus processos durante as diversas fases de
sua tramitacao.

Disponibilizar informagdes ao usuario referente aos documentos necessarios para abertura de
processos, de acordo com o assunto.

Permitir a emissao de um relatério de encaminhamento dos processos a um determinado local,
para que o setor possa atestar o recebimento.
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Permitir o cadastro de rotas predefinidas, para determinados tipos de processo e assuntos,
informando automaticamente ao usudrio nestes casos, qual o préximo encaminhamento.
Permitir o cadastro de permanéncia em dias horas e minutos dos processos e assuntos conforme
as rotas pré-definidas para execucao das tarefas pelo usuario.

Possuir ferramentas que possam corrigir Assuntos e tramitacdes de Processos.

Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificagdo de sualocalizagao fisica e motivo
do arquivamento do processo.

Possuir op¢do de desarquivamento de Processos.

Permitir a consulta de processos através do cédigo e ano, nome do requerente, permitindo
visualiza¢do do roteiro por onde tramitou o processo.

Possibilitar a anexa¢do de documentos no ato e na tramitacao dos processos.

Possuir rotina para que possibilite trocar todos os processos cadastrados em um determinado
assunto para outro, de forma a normatizar o cadastro de assuntos.

Permitir integracdo com o sistema arrecadacao tributaria, de forma a gerar as guias de abertura
de processos e outras taxas que vierem a ser emitidas.

Realizar controle das baixas de pagamento manual e por meio eletrénico dos arquivos
disponibilizados pelos agentes arrecadadores.

Permitir o lancamento de forma automatica no sistema de tesouraria das arrecadagées conforme
o plano de contas contabil.

Impossibilitar qualquer alteracao no lote de pagamento, a partir do momento que o sistema de
tesouraria tiver realizado a importacdo os devidos lancamentos de receita.

Permitir a consulta de processos através do cddigo e ano, nome ou razao social do requerente.
Possibilitar a anexa¢do de documentos solicitados no cadastramento e no tramite do processo.
Possuir rotina para que possibilite trocar todos os processos cadastrados em um determinado
assunto para outro, de forma a normatizar o cadastro de assuntos.

Possuir rotina para que possibilite trocar assuntos e documentos anexados de processos a fim
de acertar possiveis erros de inclusao de dados.

Permitir tanto ao usuario remetente, quanto aos usuarios de destino acompanhar através de
consultas os aceites e observacgoes, atestados ocorridos nos processos e documentos.

Permitir a duplicacdo de comprovante de tramitagao.

Permitir parametrizagao de dias corridos ou dias uteis nas tramitagées dos processos.
Permitira parametriza¢do para tramitacdo de processos com guias em aberto.

Permitir parametrizacao para geracao de taxas e guias para processos e requerimentos.

Possuir rotina de emissao de relatérios de processos ativos no 6rgao/setor.

Possuir rotina de emissao de relatérios de processos movimentados pelo 6rgao/setor.

Possuir rotina de emissdo de relatdrios de processos em geral com subselecdes por nimero de
protocolo, drgao e setor de recebimento, drgao e setor de envio, por requerente, relacao de
processos por assunto, relacdo de processos arquivados, relacdo de processos com
temporalidade vencida e outros.

Permitir a emissdo de documentos obrigatdrios por processo.

Permitir a geracao de graficos por processos gerados.




CAMARA MUNICIPAL DE DURANDE

CNPJ 74.097.254/0001-06

Rua Antenor de Paiva Condé, n° 28 — CEP 36.974-000 Durandé- MG
Tel.: (33) 3342-1124

Possuir menu contendo as principais rotinas do sistema afim de facilitar a utilizacao pelos
operadores.

3.21. SISTEMA DE CONTROLE DE LEIS E ATOS NORMATIVOS

Organizar, armazenar e controlar todos os Atos, Leis, Decretos, Oficios, Projetos, etc.

Digitalizar os arquivos desejados nos formatos *.doc., *.pdf, *.gif, etc.

Armazenar os documentos legais da entidade em banco de dados para maior seguranca e
confiabilidade.

Realizar pesquisas que facilite a sua localizacdo dos arquivos / documentos, substituindo assim
o manuseio de arquivos em papel e dando agilidade ao a localiza¢ao desses documentos.

Outras principais caracteristicas sdo:

Cadastro de Pessoas com Foto para o caso de Vereadores;

Cadastro de Partidos Politicos utilizados nos Candidatos Eleitos;

Cadastro de Finalidade - Tema o qual a lei se trata;

Cadastro Tipo de Comissao - Para qual finalidade a comissao sera responsavel;

Legislatura - Registram-se as Legislaturas referentes as leis;

Projeto - Projeto de Lei apresentado pelo Vereador ou Contribuinte;

Lei - Cadastro de Leis, com Data, Finalidade, Tramite, Autor, Projeto, Comissdao, Simula,
Descricao e Imagens da Lei;

Digitando as Leis e inserindo as Imagens, posteriormente pode ser Capturado os Caracteres das
imagens desde que a mesma seja de boa qualidade, caracteres estes que serao importados para
o Descritivo da Lei, podendo futuramente efetuar;

Consultas em determinada parte de texto;

Relatorio de Leis Abreviado com sumula e dados cadastrais;

Relatério de Leis Completo com a Lei e todo seu Descritivo, sendo ele Capturado ou Digitado pelo
usudrio.

3.22. PLATAFORMA WEB - ACESSO, SEGURANCA E MANUTENCAO

O servico de acesso dos Sistemas de Tecnologia Integrados de Gestdo Publica Municipal
disponibilizado pela fornecedor via plataforma Web, Sistemas de Tecnologia Integrados de
Gestdo Publica Municipal, sera executado, compreendendo:

Implantagao e configuracdo de todas as bases que formam o Sistema de Gestdo Publica Municipal
no servidor datacenter, sendo os médulos citados acima (item 1 ao item 12)

Realizacdo das manuteng¢des preventivas na BASE de DADOS de todos os sistemas
compreendidos acima.

Realizacdo das manutengdes preventivas no servidor e nas bases de dados

Realizacdo das atualizagdes de todos os mddulos relacionados, de forma automatica e
transparente ao usuadrio.

Realizacao de todas as manutencgoes, atualizagoes, parametrizacdes no provedor de servicos em
nuvem
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Realizagdo de ajustes de performance dos sistemas gerenciadores de banco de dados da entidade
contratante

Realizagdo de backup automatico tanto do Banco de Dados dos sistemas integrados (garantindo
a integridade e disponibilidade de todas as informagdes do banco de dados), reduzindo o uso de
midias fisicas e outros servidores da entidade contratante

Fornecimento de Seguranca reforcada, recursos configuraveis (redes, Firewall, link, servidores,
armazenamento, aplicagdes e servicos)

Garantia de alta disponibilidade, redundancia de todos os itens hardware, ativos, servicos,
instalacdes e replicacdo de infraestrutura para outro provedor com processo para recuperacao
de desastres com disponibilidade minima de 97%; 24 horas por dia X 7 dias na semana X 365 no
ano

Seguranca fisica, com controle de acesso, monitoramento por cameras, Biometria e seguranca
virtual com sistemas de deteccdo e bloqueios, antivirus e backups em nuvem.

Fornecimento de licenciamento incluso (Windows Server, SQL Server e Antivirus)
Disponibilizacdo de acessibilidade, através de acesso via internet (navegadores), computacdo em
nuvem, dentre outros

Acesso ao provedor da nuvem de forma segura através de certificado SSL

Disponibilizacao via provedor de nuvem, servico de banco de dados relacional gerenciado que
possibilite a copia de snapshots de qualquer tamanho de uma regidao de nuvem para outra com o
intuito de facilitar o disaster/recovery, quando requerido

3.23. SISTEMA DE GESTAO EM PROCESSOS E DOCUMENTOS ELETRONICOS E TRAMITACAO DE
PROCESSOS

1.23.1. Sistema de gestdo em processos eletronicos, que permita iniciar, vincular, integrar, gerir,
criptografar, assinar e tramitar processos de forma eletronica, em multiplas unidades, compreendendo
procedimentos e regras adotados na administra¢ao publica para processos administrativos internos e
externos, em conformidade com a lei do Governo Digital, 14.129/2021, LGPD 13.709/2018, e Lei
14.063/2020, bem como demais legislacdes pertinentes

Auditoria

O sistema devera registrar todos os atos do usudrio no sistema, exemplo: abertura de processo, edi¢do
de processo, confec¢ao de documento,

Disponibilizar consulta de movimentagao por usuario

Nome ou CPF do usudrio

Intervalo de data inicial e final

Contadores de Visualizacées dos Documentos

Sistema devera armazenar a quantidade de visualizacdo/download de cada documento
Data e hora
Nome do servidor ou acesso via Consulta Publica

Banco de Dados

Servidor de 32-bit ou 64-bit
Sistema Operacional Livre Linux ou Unix
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Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados, Livre: MySql, PostGreeSql ou Firebird
Sigilo e seguranca das informagdes
o Tipo de Aplicacao/Sistema
O sistema devera ser executado/visualizado em computadores/tablets/celulares/notebooks por meios
de navegadores de internet,
Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge
o Hospedagem da Aplicacdao / Banco de Dados
O sistema sera armazenado e executado em nuvem
Servidor de 32-bit ou 64-bit
Sistema Operacional Livre Linux ou Unix
Servidor Web
Apache Livre
Nginx Livre
Suporte a PHP, Ruby, Java, Perl, Python, CGI, FastCGI
Suporte a SSL dedicado
Trafego llimitado
Armazenagem acima de 4TB.
e Seguranca de acesso ao sistema
O protocolo de transmissdao HTTPS utiliza SSL/TLS ficando o enderego https:// 128bits

3.24. SISTEMA DE GESTAO EM PROCESSOS ELETRONICOS
3.24.1. Da disposicdo de funcionalidades agrupados por:
o Entidade
O sistema devera gerenciar o cadastro da Entidade:
Nome Da Entidade
CNP]J
Endereco
Telefone
Data do Cadastro;
Data da Atualizagao;
e - Gestor ou Responsavel
O sistema devera gerenciar o cadastro do(s) gestor(es) da entidade contendo:
Nome do Gestor(a)
CPF
Telefone
Data Inicial da Gestao
Data Final da Gestao.
Cargo Ocupado;
Data do Cadastro;
Data da Atualizagao do Cadastro;
o Dados da(s) Secretaria(s) (Se cabivel)
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O sistema devera gerenciar o cadastro das Secretarias:
Nome da Secretaria
Sigla
Entidade Vinculada;
Endereco;
Telefone;
Data do Cadastro;
Data da Atualizacdo do Cadastro;
o Dados dos Titulares da Pasta:
O sistema devera gerenciar o cadastro do(s) titular(es) da Secretaria contendo:
Nome do Titular(a);
CPF;
Ato de nomeacao;
Data Inicial da Titularidade;
Data Final da titularidade;
Data do Cadastro;
Data da Atualiza¢do do Cadastro;
e Dados do(s) Departamento(s)
O sistema devera gerenciar o cadastro dos Departamentos:
Nome o Departamento
Entidade e Secretaria Vinculada
Sigla
Endereco
Telefone
Data do Cadastro
Data da Atualizacao do Cadastro
o Dados dos Titulares do Departamento:
O sistema devera gerenciar o cadastro do(s) Responsavel(eis) pelo Departamento contendo:
Nome do Titular
CPF
Ato de nomeacgao
Data Inicial da Titularidade
Data Final da Titularidade.
Data do Cadastro;
Data da Atualizagao do Cadastro;
« Orgio Regulador
O sistema devera gerenciar o cadastro dos Orgios Reguladores ligado a entidade:
Nome do Orgéo
Sigla
Endereco
Telefone
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Data do Cadastro;

Data da Atualizacdo do Cadastro;
e Método de Composicio do Documento

O sistema devera disponibilizar o seguinte método de composicao do documento:

Editor de texto

Ampliar - recurso para ampliar o editor no navegador.

Alinhamento de paragrafo - alinhar paragrafo, dentro da tabela, caixa ou texto simples.

Formatacdo de texto - negrito, itdlico, sublinhado e texto cortado.

Texto sub ou sob escrito - colocar o texto menor abaixo ou acima.

Lista numérica ou padrao - criar lista numeral ou simples com “pontos”.

Recuo de paragrafo e listagens - recuo em paragrafos e listas.

Desfazer - voltar uma ou mais acdes, também acessado por ctrl+z, ou command + z.

Refazer - avangar uma ou mais acdes, também acessado por ctrl+y ou command +y.

Fonte - alterar fonte do texto.

Tamanho da fonte - alterar o tamanho do texto que escrever no editor.

Cor da fonte - alterar cor da fonte.

Cor de fundo da fonte - alterar a cor do fundo da fonte.

Links - inserir link web.

Ancora - marcar pontos chaves da pagina.

Imagem - inserir imagens e textos juntos.

Tabelas - inserir e editar tabelas e células.

Linha - inserir linha.

Caracteres especiais - inserir caracteres especiais mais comuns e usados na web.

Insercao de arquivo no formato PDF

Sistema devera aceitar arquivo limitado ao tamanho de 30 Megabyte;

O sistema devera exibir em tela o arquivo .PDF enviado no momento da composicao do documento;

Sistema devera exibir o progresso de envio do arquivo para o sistema/servidor;

Sistema devera exibir mensagem de sucesso ou falha no envio do arquivo para o sistema/servidor
e Documentos

O sistema devera gerenciar os Tipo de Documento:

Nome do documento, exemplo: Ato, Carta, memorando,

Carregar listagem completa de todos documentos utilizados por entidade.

Métodos de composicdo do Documento aceito: Editor de Texto ou Insercdo de arquivo PDF;

A assinatura no documento sera: Indispensavel, Dispensavel ou Inutilizada;

O Tipo de documento podera ser composto/criado:

Documento vinculado ao processo, é o documento ao qual fica junto a um Processo, ndao podendo ser

composto/criado independente/avulso, exemplo: RG, CPF, Cartao CNPJ, CNH, Boletim de Ocorréncia,

Atestado, Comprovantes, ;

Documentos Independentes (Sem vinculagdo a processo), aviso, comunicado,

Data do Cadastro;

Data da Atualizagao do Cadastro;
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e Numero do Documento

O sistema devera gerenciar os nimeros dos documentos por Secretaria e Ano

Ano

Secretaria

Numero do documento
e Ordem de Tramitacao de Documentos

O sistema devera gerenciar a ordem de tramitacao do documento

Tipo de documento;

Tramita¢do entre departamentos: Sim/Nao;

Tramitagdo por usudrio especifico.

Ordem de tramitacdo: Sim/Nao

Posicdo da Tramitagdo: 19, 29, 39, ;

Departamento;

Documento Obrigatério: Sim/Nao

Selecionar o(s) Tipo de Documento(s);

Breve descrigdo das tarefas que serao realizadas pelo departamento;
e Processos

O sistema devera gerenciar o cadastro dos tipos de processo:

Nome do Tipo de Processo;

Tipo de procedimento;

Processo ficara disponivel ao publico: Sim/Nao;

Processo iniciara com a solicitacdo de Memorando/Requerimento deferido pelo departamento;
e Ordem de Tramitacao

O sistema devera gerenciar a ordem de tramitacao do processo

Tipo de Processo;

Tramitacdo entre departamentos: Sim/Nao;

Ordem de tramitagdo: Sim/Nao

Posicao da Tramitacao: 12, 29, 32,;

Departamento;

Documentos Obrigatérios: Sim/Nao

Selecionar o(s) Tipo de Documento(s);

Breve descricdo das tarefas que serao realizadas pelo departamento;

e Ano
O sistema devera gerenciar os Anos disponivel
Ano

Encontra-se Ativo/Inativo
Data do Cadastro;
Data da Atualizagao do Cadastro;
e Processo Administrativo
O sistema devera gerenciar os numeros dos Processo por Ano
Ano
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Numero do Processo
e Gerenciamento do(s) Memorando(s)

O sistema devera gerenciar o cadastro dos memorandos, e controlar automaticamente os nimeros dos
memorandos iniciando do 1 a cada ano novo cadastrado/iniciado, memorando s6 podera ser

encaminhado e respondido quando estiver assinado pelos assinantes.
Abertura do memorando

Codigo/Numero de Identificacdo tinico do documento
Codigo de Verificacao/Autenticidade do documento
Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Refere-se a solicitagdo de processo

Disponivel internamente, ou ao publico em geral

Titulo do Memorando

Breve Resumo do Memorando

Texto do Memorando

O(s) assinante(s) do memorando

Rubrica/Assinatura do documento

Encaminhar memorando ao Departamento

Encaminhar memorando a Secretaria

Encaminhar memorando a um usuario do sistema

Data e hora do documento

Autor do Documento

Lista/Relatorio dos memorandos assinados pelo usuario do sistema
Filtros de Pesquisa:

Coédigo/Numero de identificacdo do documento

Numero do memorando

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final

Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
Lista/Relatorio dos memorandos criados pelo usuario do sistema
Filtros de Pesquisa:

Codigo/Numero de identificacdo do documento

Numero do memorando

Secretaria de Origem

Departamento de Origem
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Ano

Por Intervalo de data, inicial e final
Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
Lista/Relatorio dos memorandos recebidos pelo usuario do sistema
Filtros de Pesquisa:

Codigo/Numero de identificagdo do documento
Numero do memorando

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final
Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Lista/Relatorio dos memorandos deferidos
Filtros de Pesquisa:

Codigo/Numero de identificacdo do documento
Numero do memorando

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final
Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
Encaminhar Memorando

Receber Memorando

Responder Memorando

Assinar Memorando

Consultar Memorando

Filtros de Pesquisa:

Codigo/Numero de identificacdo do documento
Numero do memorando

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final
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Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
e Gerenciamento do(s) Requerimento(s)

O sistema devera gerenciar o cadastro dos Requerimentos, e controlar automaticamente os nimeros
dos Requerimentos iniciando do 1 a cada ano novo cadastrado/iniciado, Requerimento s6 podera ser

encaminhado ou respondido quando estiver assinado pelos assinantes
Abertura do Requerimento

Codigo/Numero de Identificacdo tinico do documento
Codigo de Verificacao/Autenticidade do documento
Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Refere-se a solicitagdo de processo

Disponivel internamente, ou ao publico em geral

Titulo do Requerimento

Breve Resumo do Requerimento

Texto do Requerimento

O(s) assinante(s) do Requerimento

Rubrica/Assinatura do documento

Encaminhar Requerimento ao Departamento

Encaminhar Requerimento a Secretaria

Encaminhar Requerimento a um usuario do sistema

Data e hora do documento

Autor do Documento

Lista/Relatorio dos Requerimentos assinados pelo usuario do sistema
Filtros de Pesquisa:

Coédigo/Numero de identificacdo do documento

Nuimero do Requerimento

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final

Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
Lista/Relatorio dos Requerimentos criados pelo usuario do sistema
Filtros de Pesquisa:

Codigo/Numero de identificacdo do documento
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Numero do Requerimento

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final

Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir

Lista/Relatorio dos Requerimentos recebidos pelo usuario do sistema

Filtros de Pesquisa:

Codigo/Numero de identificagdo do documento

Numero do Requerimento

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final

Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir

Encaminhar Requerimento

Receber Requerimento

Responder Requerimento

Assinar Requerimento

Consultar Requerimento

Filtros de Pesquisa:

Coédigo/Numero de identificacdo do documento

Numero do Requerimento

Secretaria de Origem

Departamento de Origem

Ano

Por Intervalo de data, inicial e final

Encaminhado: Sim/Nao

Respondido: Sim/Nao

Inicio processo: Sim/Nao

Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
e Gerenciamento do(s) Documento(s) Independentes

O Sistema devera gerenciar o cadastro dos documentos avulsos

Abertura/Confeccdo do documento devera registrar

Codigo/Numero de Identificacdo inico do documento
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Codigo de Verificacdo/Autenticidade do documento
Tipo de Documento (exemplo: Balancete, Aviso, Carta, )
Exibir o método de inserc¢do do texto: Editor de Texto/PDF
Exibir se a Assinatura é Indispensavel, dispensavel ou inutilizada
Titulo do Documento
Breve Resumo do Documento
Conteddo do Documento (Editor de Texto ou Arquivo .pdf)
O(s) assinante(s) do Documento
Rubrica/Assinatura do documento
Data e hora do documento
Autor do Documento
Lista/Relatorio dos Documentos Assinados pelo usuario do sistema
Filtros de Pesquisa:
Codigo/Numero de identificagdo do documento
Tipo de Documento
Ano
Por Intervalo de data, inicial e final
Encaminhado: Sim/Nao
Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
Lista/Relatério dos Documentos
Filtros de Pesquisa:
Codigo/Numero de identificagdo do documento
Tipo de Documento
Ano
Por Intervalo de data, inicial e final
Encaminhado: Sim/Nao
Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
Lista/Relatorio dos Documentos Pendentes de Assinatura pelo usuario do sistema
Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
Lista/Relatério dos Documentos criados pelo usuario do sistema
Filtros de Pesquisa:
Coédigo/Numero de identificacdo do documento
Tipo de Documento
Ano
Por Intervalo de data, inicial e final
Encaminhado: Sim/Nao
Opcao de exportar o Relatério no formato, .csv, xls, imprimir
e Documentos Gerados pelo Editor de texto do sistema
Sistema devera gerenciar, armazenar e produzir os documentos inserido pelo editor de texto no formato
PDF (Portable Document Format)
Editor de texto para digitacdo/confec¢do do documento
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Os arquivos em .pdf deverdo ser compativeis com os leitores populares de PDF
Constar em todas as paginas o Numero da pagina

Cabecalho em todas as paginas com as informacdes da entidade (brasdo, nome, endereco completo,
CNP))

Rodapé em todas as paginas com as informacgoes:

Codigo de identificacao do documento

Nome do autor do documento

Data e hora do documento

Codigo de Controle/Autenticidade do documento

URL/Endereco de verificacdo da autenticidade da assinatura

Adicionar pagina(s) ao final do Documento Contendo as seguintes informacdes
Lista dos assinantes do documento:

Nome do assinante

CPF do assinante

Rubrica/Assinatura do Documento

Data e hora da assinatura

Codigo de controle/autenticidade da assinatura

QR Code do codigo de controle/autenticidade da assinatura

N2 da Lei/Decreto da que regulamenta a assinatura eletronica;
Informag¢des do Documento:

N2 de identificagcdo tnico do documento

Tipo do Documento

Nome do autor do documento

CPF do autor do documento

Data e hora do documento

QR Code do c6digo de controle/autenticidade do Documento
URL/Endereco de verificacao da autenticidade do documento

Seguranca do Arquivo/Documento .PDF

Método de seguranca: SIM

e Abertura de do Documento: NAO

Senha de Permissao: SIM

Impressao: Alta Resolugao

Alteracdao do documento: Nao permitido(a)

Comentarios: Nao permitido(a)

Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido(a)
Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)

Copia de contetido: Nao permitido(a)

Acessibilidade de contetido ativada: Permitido(a)

Extracdo de paginas: Nao permitido(a)

Nivel de Seguranca em 256bits método de criptografia (AES, MD5, RC4, )
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Propriedades do documento X

Descricdo Fontes Personalizado Awvancado

Seguranga do documento
0 Méetodo de seguranga do documento restringe o que pode ser feito a ele,
Método de seguranga:  Seguranga de senha Mostrar detalhes...
Pode ser aberto por:  Acrobat X e posterior

Todo o conteddo do documento esta criptografado e os mecanismos de busca ndc podem
acessar os metadados do documento.

Resumo das restrigdes do documento

Impressdc: Permitido(a)
Agrupamento de documentos:  Mao Permitido(a)
Copia do contedide:  Nado Permitido(a)

Copia do contetido para acessibilidade:  Permitido(a)
Extracdo de paginas: MNao Permitido(a)
Comentdrios: Mo Permitido(a)
Preenchimento de campos de formularios:  Nao Permitido(a)
Assinatura: Mo Permitido(a)

Converter todos os pontos em processo: Nao Permitido(a)

Seguranga do documento

Método de seguranga:  Seguranga de senha
Senha de abertura do documento:  Nao
Senha de permissdes:  Sim
Impressdo:  Alta resolugdo
Alteragdo do documento:  Mao Permitido(a)
Comentdrios: Mao Permitido(a)
Preenchimento de campos de formularios ou assinatura:  MNao Permitido(a)
Agrupamento de documentos:  MNao Permitido(a)

Copia do conteddo:  Nio Permitido(a)

Acessibilidade do conteddo ativada: Permitido(a)
Extragdo de paginas: Mao Permitido(a)

Mivel de criptografia:  AES de 256 bits

Propriedades e metadados do PDF

Titulo: Deve conter o Titulo do Documento

Autor: Deve conter o Autor do Documento

Assunto: Deve conter o Assunto do Documento

Palavras-Chaves: Deve conter o cddigo de controle/autenticidade do documento e a URL de verificagao
do documento
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Criado em: Deve conter a data do documento
Modificado em: Devera constar “em branco”, documento ndo sofrera modificacdes
Aplicativo: Deve constar o nome do sistema do Processo Eletronico.

Propriedades do documento x
DE“”SEU Seguranga Fontes Persenalizado Avangado
Descricio

Arquivo:

Titulo:

|
Autor: ‘
Assunto: ‘

Palavras-chave:

Criado em:
Maodificado em:

Aplicativo:

Avangado
Produtor do PDF:
Versdo PDR:
Local:
Tam. do arquive:
Tamn. da pagina: Nim. de paginas:

Marcado come PDF: Sim Exib. rap. da Web:  5im

Documentos gerados via arquivo .PDF enviados/anexados/juntados

Sistema devera gerenciar, armazenar e reproduzir os documentos inserido via arquivo .PDF (Portable
Document Format)

Opcao de adicionar um Unico arquivo no formato .PDF

Os arquivos em .pdf deverdo ser compativeis com os leitores populares de PDF
Cada pagina deve conter

Numero da Pagina

Codigo de identificacdo do documento

Data e hora do documento

Codigo de controle/autenticidade

URL de verificagdo da autenticidade do documento

Pagina adicional ao final do documento contendo informag¢des do Documento
Assinatura Indispensavel, dispensavel

Informagdes da Assinatura

Nome do assinante

CPF do assinante

Rubrica/Assinatura do assinante
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Data e hora da assinatura

Codigo de controle/autenticidade da assinatura

QRCode do cédigo de controle/autenticidade da assinatura
N2 da Lei/Decreto da que regulamenta a assinatura eletronica;
Informagdes do Documento:

N2 de identificacdo unico do documento

Tipo do Documento

Nome do autor do documento

CPF do autor do documento

Data e hora do documento

QRCode do cédigo de controle/autenticidade do Documento
URL/Endereco de verificagdo da autenticidade do documento
Assinatura Inutilizada

Informagdes do Documento:

N2 de identificagdo tnico do documento

Tipo do Documento

Nome do autor do documento

CPF do autor do documento

Data e hora do documento

QRCode do cédigo de controle/autenticidade do Documento
URL/Endereco de verificagdo da autenticidade do documento
Seguranca do Arquivo/Documento .PDF

Método de seguranga: SIM

Senha de Abertura de do Documento: NAO

Senha de Permissao: SIM

Impressao: Alta Resolugao

Alteracdao do documento: Nao permitido(a)

Comentarios: Nao permitido(a)

Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido(a)
Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)

Copia de conteddo: Nao permitido(a)

Acessibilidade de conteddo ativada: Permitido(a)

Extracdo de paginas: Nao permitido(a)

Nivel de Seguranca em 256bits método de criptografia (AES, MD5, RC4,)
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Propriedades do documento X

Descrigo | Seguranca ; Fontes Personalizado Avangado

Seguranca do documenta
0 Método de seguranca do documento restringe o que pode ser feito a ele.
Método de seguranga:  Seguranga de senha Mostrar detalhes...
Pode ser aberto por:  Acrobat X e posterior

Todo o conteiido do documento estd criptografado e os mecanismos de busca nio podem
acessar os metadados do documenta,

Resumo das restrigées do documento

Impressio:  Permitide(a)
Agrupamenta de documentos: Nao Permitido(a)
Copia do conteiido:  Nao Permitido(a)

Cépia do conteddo para acessibilidade:  Permitido(a)
Extracio de pdginas: N&o Permitido(a)
Comentarios: Nao Permitide(a)
Preenchimento de campos de fermularios:  Nac Permitide(a)
Assinatura:  Mao Permitido(a)

Converter todos os pontos em processo:  No Permitido(a)

Seguranga do documento

Método de seguranga:  Seguranca de senha
Senha de abertura do documento:  Nie
Senha de permissées:  Sim
Impressao:  Alta resolugdo
Alteracdo do documento:  Mao Permitido(a)
Comentarios: MNao Permitido(a)
Preenchimento de campos de formularios ou assinatura:  Mao Permitido(a)
Agrupamento de documentos:  MNao Permitido(a)

Cépia do conteddo:  Nao Permitido(a)

Acessibilidade do conteddo ativada:  Permitido(a)
Extracdo de paginas: Mao Permitido(a)

MNivel de criptografia:  AES de 256 bits

Propriedades e metadados do PDF

Titulo: Deve conter o Titulo do Documento

Autor: Deve conter o Autor do Documento

Assunto: Deve conter o Assunto do Documento

Palavras-Chaves: Deve conter o cddigo de controle/autenticidade do documento e a URL de verificagao
do documento

Criado em: Deve conter a data do documento

Modificado em: Devera constar “em branco”, documento nao sofrera modificacdes

Aplicativo: Deve constar o nome do sistema do Processo Eletronico.
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Propriedades do documento x
DE“”SEU Seguranga Fontes Persenalizado Avangado
Descricio

Arquivo:

Titulo:

|
Autor: ‘
\

Assunto:

Palavras-chave:

Criado em:
Maodificado em:

Aplicativo:

Avangado
Produtor do PDF:
Versdo PDR:
Local:
Tam. do arquive:
Tam. da pagina: Nim. de paginas:

Marcado comeo PDF: Sim Exib. rap. da Web:  Sim

e Assinatura/Rubrica no documento
O Sistema devera gerenciar e controlar as assinaturas/Rubricas no sistema, quando o documento for
solicitado a assinatura
O sistema disponibilizara a op¢ao de adicionar ao menos um assinante ou multiplos assinantes
Cada assinatura no Documento devera conter:
Data e Hora da Assinatura
Nome/CPF do Assinante
Cédigo de Autenticidade Unico
Rubricar/Assinar em formato digital. O sistema disponibilizara a op¢do ao usuario no ato da assinatura
a opgao de Assinar/Rubricar o documento de forma eletrénica exemplos:

=~
Ov%mzw

e Gerenciamento do(s) Processo(s)
O sistema devera gerenciar os processos abertos pela entidade
Abertura de Processo
Ano
Tipo de Processo
Modalidade
Secretaria
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Memorando/Requerimento quando for obrigatdrio adicionar na abertura

Objeto

Termo de abertura

Numero do processo devera ser controlado automaticamente pelo sistema, iniciando do 1(um) quando
iniciado um novo ano

Cada processo devera ter seu proprio nimero

O Numero do processo sera composto no seguinte formato: NNNNNNN.SSS.TTT-AAAA seguindo o
formato:

NNNNNNN = Ndmero do Processo contendo 7 digitos

SSS = Cédigo de identificagdo da Secretaria contendo 3 digitos

TTT = Codigo do Tipo de Processo contendo 3 digitos

AAAA = Ano do Processo contendo 4 digitos

Exemplo: 0000457.014.052-2021

Devolucdo do Processo

S6 serd permitido a devolucao do processo por um usuario com permissao e lotado no departamento
atual do processo

Departamento para devolucdo

Motivo da Devolugao

Nome do servidor que devolveu o processo

Data e Hora da Tramitagao

Tramitagdo do processo

S6 sera permitido a tramitacao do processo por um usuario com permissao e lotado no departamento
atual do processo

Departamento Tramitado

Breve historico da Tramitagao

Caso esteja configurado a ordem de tramitacdo devera seguir a ordem, 1, 29,

Nome do Servidor que tramitou o processo

Data e Hora da tramitagao

Consulta do Processo

O sistema devera disponibilizar a consulta de processos, pesquisando/filtrando por:
N2 do Processo

Secretaria

Ano

Procedimento

Tipo de Processo

Por intervalo de Data Inicial e Data Final

Tela de exibi¢do/visualizacao do processo

Exibir op¢do/menu dados do processo

Numero do processo

Tipo de Processo

Tipo de Procedimento
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Objeto

Secretaria

Data e hora da abertura do processo

Nome do servidor que abriu o processo

Exibir op¢do/menu lista dos documentos juntados/anexados ao processo

Data e hora do documento

Tipo de Documento

Total de Assinantes

Total de Assinaturas

Nome do servidor que juntou/anexou documento

Exibir op¢do/menu o historico de tramitacao

Data e Hora da Tramitagdo

Tipo de tramitagdo

Departamento de Origem

Departamento de Destino

Breve Histoérico

Nome do servidor que tramitou

Tempo de tramitacao

Exibir op¢do/menu ordem de tramitacdo que o processo devera seguir

Posicdo da Tramitagao

Departamento

Processos Tramitando

O sistema devera disponibilizar a lista dos processos que estao de posse do departamento do usudrio
lotado no sistema

S6 sera permitido a exibicdo dos processos por um usudrio com permissao e lotado no departamento
atual do processo

Visualizagdes/Acessos ao Processo

O sistema devera registrar o usuario que acessou/visualizou o processo registrando
Data e Hora do Acesso

Nome do Servidor que acessou o sistema ou se o acesso foi feito externamente pela Consulta Publica do
Processo

Exibir op¢do/menu na tela de consulta ao processo as visualizagdoes do processo
Receber Processo

0 sistema devera disponibilizar o recebimento do processo ao departamento tramitado.
S6 serd permitido o recebimento do processo ao usuario com permissao e lotado no departamento atual
do processo

Exibir o departamento de origem

Histérico da tramitagdo

Nome do servidor que recebeu o processo

Data e hora do recebimento

Tempo decorrido entre o envio até o recebimento




CAMARA MUNICIPAL DE DURANDE

CNPJ 74.097.254/0001-06

Rua Antenor de Paiva Condé, n° 28 — CEP 36.974-000 Durandé- MG
Tel.: (33) 3342-1124

Juntar/Anexar Documento ao Processo

S6 serad permitido juntar/anexar Documento ao processo por usudrio com permissdo e lotado no
departamento atual do processo

Juntar/Anexar Documento

Editor de Texto:

Editor de texto para digitacdo/confec¢do do documento

Os arquivos em .pdf deverdo ser compativeis com os leitores populares de PDF
Constar em todas as paginas o Numero da pagina

Cabecalho em todas as paginas com as informacdes da entidade (brasdo, nome, endereco completo,
CNPJ)

Rodapé em todas as paginas com as informacoes:

Codigo de identificacao do documento

Nome do autor do documento

Data e hora do documento

Codigo de Controle/Autenticidade do documento

URL/Endereco de verificacdo da autenticidade da assinatura

Adicionar pagina(s) ao final do Documento Contendo as seguintes informagdes
Lista dos assinantes do documento:

Nome do assinante

CPF do assinante

Rubrica/Assinatura do Documento

Data e hora da assinatura

Codigo de controle/autenticidade da assinatura

QRCode do cddigo de controle/autenticidade da assinatura

N2 da Lei/Decreto da que regulamenta a assinatura eletronica;

Informag¢des do Documento:

N2 de identificagdo unico do documento

Tipo do Documento

Nome do autor do documento

CPF do autor do documento

Data e hora do documento

QRCode do cddigo de controle/autenticidade do Documento

URL/Enderecgo de verificacao da autenticidade do documento

Seguranca do Arquivo/Documento .PDF

Método de seguranca: SIM

Senha de Abertura de do Documento: NAO

Senha de Permissao: SIM

Impressao: Alta Resolugao

Alteracdao do documento: Nao permitido(a)

Comentarios: Nao permitido(a)
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Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido(a)
Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)

Copia de contelddo: Nao permitido(a)

Acessibilidade de conteddo ativada: Permitido(a)

Extracao de paginas: Nao permitido(a)

Nivel de Seguranga em 256bits método de criptografia (AES, MD5, RC4, )

Propriedades do documento *

Descricdo Fontes Personalizado Awvancado

Seguranga do documento
0 Método de seguranga do documento restringe o que pode ser feito a ele.
Método de seguranga:  Seguranga de senha Mostrar detalhes...
Pode ser aberto por:  Acrobat X e posterior

Todo o conteldo do documento esta criptografado e os mecanismos de busca ndo podem
acessar os metadados do documento.

Resumo das restrigdes do documento

Impressdc:  Permitido(a)
Agrupamento de documentos:  Mao Permitido(a)
Copia do contetido:  MNao Permitido(a)

Copia do contetido para acessibilidade:  Permitido(a)
Extracdo de paginas: Nao Permitido(a)
Comentdrios: MNao Permitido(a)
Preenchimento de campos de formuldrios:  Nao Permitido(a)
Assinatura:  MNéo Permitido(a)

Converter todos os pontos em processo: Nao Permitido(a)

Seguranca do documento

Método de seguranga:  Seguranga de senha
Senha de abertura do decumento:  Nao
Senha de permissdes:  Sim
Impressdo:  Alta resolugdo
Alteragdo do documento:  Mie Permitide(a)
Comentdrios:  Ndo Permitido(a)
Preenchimento de campos de formuldrios ou assinatura:  Nie Permitide(a)
Agrupamento de documentos: Mo Permitido(a)

Cépia do conteddo:  Née Permitide(a)

Acessibilidade do conteddo ativada: Permitido(a)
Extracdo de pdginas: Nao Permitide(a)

Nivel de criptografia:  AES de 236 bits
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Propriedades e metadados do PDF

Titulo: Deve conter o Titulo do Documento

Autor: Deve conter o Autor do Documento

Assunto: Deve conter o Assunto do Documento

Palavras-Chaves: Deve conter o cédigo de controle/autenticidade do documento e a URL de verificacao
do documento

Criado em: Deve conter a data do documento

Modificado em: Devera constar “em branco”, documento ndo sofrera modificacdes

Aplicativo: Deve constar o nome do sistema do Processo Eletronico.

Propriedades do documento *

i Seguranga Fontes Personalizade Avancado

do

Arquivo:

Titulo:

\
Autor: ‘
\

Assunto:

Palavras-chave:

Criado emn:
Medificado emn:

Aplicativo:

Avangado
Produtor de PDF:
Versdo PDF:
Local:
Tam. do arquivo:
Tam. da pagina: Mdm. de paginas:

Marcado come PDF: - Sim Exib. rap. da Web:  Sim

Via Arquivo .PDF

Opcao de adicionar um Unico arquivo no formato .PDF

Os arquivos em .pdf deverdo ser compativeis com os leitores populares de PDF
Cada pagina deve conter

Numero da Pagina

Codigo de identificacdo do documento

Data e hora do documento

Codigo de controle/autenticidade

URL de verificacdo da autenticidade do documento

Pagina adicional ao final do documento contendo informag¢des do Documento
Assinatura Indispensavel, dispensavel

Informagdes da Assinatura
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Nome do assinante

CPF do assinante

Rubrica/Assinatura do assinante

Data e hora da

Codigo de controle/autenticidade da assinatura

QRCode do cédigo de controle/autenticidade da assinatura
N2 da Lei/Decreto da que regulamenta a assinatura eletronica;
Informagdes do Documento:

N2 de identificagdo tnico do documento

Tipo do Documento

Nome do autor do documento

CPF do autor do documento

Data e hora do documento

QRCode do cédigo de controle/autenticidade do Document
URL/Endereco de verificacdo da autenticidade do documento
Assinatura Inutilizada

Informagdes do Documento:

N2 de identificagcdo unico do documento

Tipo do Documento

Nome do autor do documento

CPF do autor do documento

Data e hora do documento

QRCode do cédigo de controle/autenticidade do Documento
URL/Endereco de verificacao da autenticidade do documento
Seguranca do Arquivo/Documento .PDF

Método de seguranca: SIM

Senha de Abertura de do Documento: NAO

Senha de Permissao: SIM

Impressao: Alta Resolugao

Alteracdao do documento: Nao permitido(a)

Comentarios: Nao permitido(a)

Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido(a)
Agrupamento de documentos: Nao permitido(a)

Copia de conteddo: Nao permitido(a)

Acessibilidade de conteddo ativada: Permitido(a)

Extracdo de paginas: Nao permitido(a)

Nivel de Seguranga em 256bits método de criptografia (AES, MD5, RC4, )
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Propriedades do documento =

Descrigdo | Seguranca} Fontes Personalizade Avancado

Seguranga do documento
O Métode de seguranca do documento restringe o que pode ser feito a ele.
Método de seguranga:  Seguranga de senha Mostrar detalhes
Pode ser aberto por:  Acrobat X e posterior

Todo o contetido do documentoe esta criptografado e os mecanismos de busca nao podem
acessar os metadados de documento.

Resumo das restrigdes do documento

Impressao:  Permitido{a)
Agrupamento de documentos: Nao Permitido(a)
Copia do conteddo:  Nao Permitido(a)

Copia do contedde para acessibilidade:  Permitido(a)
Extragdo de paginas: Nao Permitido(a)
Comentarios: Nao Permitido(a)
Preenchimento de campos de formuldrios:  Nao Permitido(a)
Assinatura:  Nao Permitido(a)

Converter todos os pontos em processo:  Ndo Permitide(a)

Seguranga do documento

Método de seguranga:  Seguranca de senha
Senha de abertura do documento:  Nao
Senha de permissées:  Sim
Impressdo:  Alta resolugdo
Alteracdo do documento:  Mao Permitido(a)
Comentarios: MNao Permitido(a)
Preenchimento de campos de formularios ou assinatura:  Nao Permitido(a)
Agrupamento de documentos:  MNao Permitido(a)

Copia do conteddo:  Mao Permitido(a)

Acessibilidade do conteddo ativada:  Permitido(a)
Extracdo de paginas: Mao Permitido(a)

MNivel de criptografia:  AES de 256 bits

Propriedades e metadados do PDF

Titulo: Deve conter o Titulo do Documento

Autor: Deve conter o Autor do Documento

Assunto: Deve conter o Assunto do Documento

Palavras-Chaves: Deve conter o cédigo de controle/autenticidade do documento e a URL de verificagao
do documento

Criado em: Deve conter a data do documento

Modificado em: Devera constar “em branco”, documento nao sofrera modificacdes

Aplicativo: Deve constar o nome do sistema do Processo Eletronico.
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Propriedades do documento x

0} Seguranga Fontes Personalizade Avancado
Descricio

Arquivo:

Titulo:

|
Autor: ‘
\

Assunto:

Palavras-chave:

Criado em:
Maodificado em:

Aplicativo:

Avangado
Produtor do PDF:
Versdo PDR:
Local:
Tam. do arquive:
Tam. da pagina: Nim. de paginas:

Marcado comeo PDF: Sim Exib. rap. da Web:  Sim

o Cadastro de Pessoa Fisica / Pessoa Juridica
O sistema devera gerenciar os cadastros de pessoas fisicas e pessoas juridicas
Cadastro de Pessoa Fisica, devera conter
Nome Completo
CPF
Data de Nascimento
Sexo
Matricula (Quando servidor da entidade)
Nome da Mae
Nome do Pai
Telefones de Contato
E-mail
Endereco residencial
Perfil de Acesso
Dias permitidos da semana para acesso
segunda-feira
terca-feira
quarta-feira
quinta-feira
sexta-feira
sabado
domingo
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Horario de acesso ao sistema
Acesso Livre
Horario Inicial
Horario Final
Cadastro tnico para cada CPF, ndo permitido multiplos cadastros para o mesmo CPF
Ao realizar o cadastro com perfil de acesso, a senha sera enviada por e-mail, ndo sendo possivel a escolha
da senha, podendo ser alterado posteriormente.
Cadastro Pessoa Juridica, devera conter:
Razao Social
Nome de Fantasia
Data de Abertura da Empresa
CNP]J
Endereco
Telefones de Contato
E-mail
Cadastro tnico para cada CNPJ, ndo permitido multiplos cadastros para o mesmo CNP]
e Acesso ao sistema
O sistema devera permitir o acesso ao sistema do Processo Eletronico somente a cadastro de Pessoa
Fisica com perfil de acesso ao sistema
O acesso ao sistema devera ocorrer somente via CPF e senha
Senha e Acesso
Conter obrigatoriamente no minimo 8 digitos contendo letras e nimeros
Administrador do sistema, ndo terdo acesso/visualiza¢cdo a senha cadastrada
Erro de senha
Usudrio tera direito a trés chances e ocorrer erro de senha
No terceiro erro de senha, o acesso sera bloqueado, sendo obrigatério o envio de uma nova senha via e-
mail cadastrado
O sistema devera listar ao administrador do sistema, os acessos validos/invalidos individualmente de
cada usuario
Ao realizar login deve-se registrar:
Data e Hora de Acesso
(Internet Protocol) identificacdo Unica para cada computador conectado a uma rede
Dispositivo utilizado (Dados no navegador, Computador,)

4- REQUISITOS E CONDICOES DA CONTRATACAO
4.1. Aempresavencedora devera disponibilizar suporte técnico remoto durante os dias uteis, utilizando
como referéncia o calendario de feriados e pontos facultativos da Cimara Municipal de Durandé-MG.

4.2. 0 horario de funcionamento da Camara Municipal e, consequentemente, o horario em que devera
estar em pleno funcionamento o suporte técnico é de 08h00min as 11h00min e 13h00min as 17h00min.
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4.3. Os treinamentos e migragdes deverdo ser executados pela contratada em estrita conformidade com
as descricdes estabelecidas neste instrumento.

4.4. Todos os dados produzidos durante a vigéncia contratual pertencem a Camara Municipal, cabendo
a contratada disponibilizar e facilitar a migracao dos mesmos no momento da extingao do vinculo.

4.5. A contratada devera ser responsavel pela manutencdo e funcionamento regular de todas as
funcionalidades do sistema listadas neste instrumento.

4.6. A contratada devera realizar atualizacdes e adaptagdes permanentes nas funcionalidades listas
neste instrumento, nos casos de mudancas nas legislacées pertinentes, bem como nas instrucoes
oriundas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais - MG.

5- ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO
5.1. Se tratando de demanda unica e especifica, ndo se fez necessaria a realizacdo de calculos e
levantamentos para definicdo do quantitativo a ser contratado.

6- VALOR ESTIMADO
6.1. O valor estimado para contratacdo foi obtido apés pesquisa de mercado, em conformidade com o
Art. 23 da Lei Federal 14.133/21.

6.2. Utilizou-se como parametro de obtencdo dos valores as contratacdes similares feitas pela
Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa.

6.3. Para esta licitagao, a Camara Municipal optou por preservar o sigilo dos valores obtidos na pesquisa
de mercado, com a expectativa que resulte em uma proposta mais vantajosa do objeto. A justificativa
para manter o orgamento em carater de sigilo durante o processo de contratacdo esta respaldada no
Art. 24 da Lei Federal n® 14.133/2021. Este artigo prevé que o sigilo do orcamento estimado é uma
excecdo importante para assegurar a competitividade e a obtencdo da melhor proposta para a
administracao publica. Motivos para a Manutencdo do Sigilo:

[ - Assegurar a Competitividade: Evitar Acordos Entre proponentes, a divulgacdo prévia do orgamento
estimado pode incentivar acordos entre os licitantes para que os precos ofertados sejam préximos ao
limite maximo estabelecido pela administracao, comprometendo a competitividade do certame.

[I- Estimular Propostas Justas: O sigilo do orcamento forca os proponentes a apresentarem propostas
baseadas em seus proprios custos e margens de lucro, promovendo um ambiente de concorréncia justa
e transparente.

[1I- Prevencao de Sobreprecos: Sem conhecimento prévio do orcamento estimado, os proponentes tém
menor chance de inflacionar os pregos ofertados, o que ajuda a administracdo a obter propostas mais
vantajosas economicamente.

[V- Eficiéncia dos Recursos Publicos: A preservac¢do do sigilo orcamentario contribui para a eficiéncia
do uso dos recursos publicos, garantindo que o dinheiro publico seja empregado da melhor forma
possivel, com precos competitivos e justos.

6.3.1. Manter o orcamento em carater de sigilo durante a licitacdo publica, conforme previsto no Art. 24
da Lei Federal n? 14.133/2021, é uma medida estratégica que visa assegurar a competitividade, obter
propostas mais vantajosas, proteger informacgdes sensiveis e garantir a eficiéncia no uso dos recursos
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publicos. Dessa forma, a CAmara Municipal cumpre seu dever de promover uma gestao transparente e
eficiente, beneficiando a sociedade com contratacdes mais econdmicas e justas.

7- DA FORMA DE CONTRATAC/:\O

7.1. Tendo em vista que o valor estimado para contratagdo se encontra inferior aos limites estabelecidos
no § 12 do Art. 75 da Lei Federal n? 14.133/2021, vislumbra-se a realizagdo de Procedimento
Administrativo através de Dispensa de Licitacdo, com fulcro no Art. 75 inciso II do referido diploma
legal.

8- NECESSIDADE TECNICA PARA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

8.1. Apos realizagdo deste estudo verificou-se que ndo ha necessidade de contratacao de terceiros para
auxiliar os responsaveis pela fiscalizagdo e gestao do futuro contrato, bem como nao ha necessidade de
formacao profissional especifica dos mesmos, porém ressalta-se que no momento da designacao, é
importante verificar se os atores possuem conhecimento técnico compativel e suficiente para atestar o
cumprimento das exigéncias estabelecidas.

9- CONTRATACAO CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

9.1. Para o perfeito cumprimento deste objeto ndo se faz necessaria a contratacao de objetos correlatos
ou interdependentes de = natureza distinta ou que ndo estejam previstos nas especificacoes
constantes deste instrumento.

10- ANALISE DE RISCOS

10.1. Constitui risco para a demanda o atraso injustificado na execuc¢do do objeto, ocasionando
prejuizos e atrasos nos servicos prestados pela administragdo publica municipal. Para respaldar a
administracdo publica municipal contra os atrasos se faz necessaria a inclusdo de multa por mora, nos
moldes a seguir:

I- O licitante estara sujeito a multa de mora pelo atraso injustificado na execucao do contrato.

II- Apd6s o decurso do prazo de execugdo, quando as obrigacdoes nao estiverem sanadas, o fiscal do
contrato emitird uma adverténcia sobre o atraso injustificado, o contratado tera o prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas para justificar a inexecucdo, resultando nas seguintes hipdteses:

a) Caso a justificativa para o atraso na execucdo seja acatada pela administracdo, esta devera
disponibilizar prazo exiguo para o saneamento e regularizacao da execucao;

b) Caso a justificativa ndo seja aceita pela administracao ou o contratado ndo a apresente no prazo
determinado, este estara sujeito a multa de 2% (dois por cento) do valor integral do contrato por dia de
atraso na execucao, até o limite maximo de 30% (trinta por cento), atingido este limite a administracao
podera converte-la em compensatéria e promover a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo
cumulada das outras san¢des previstas neste instrumento convocatdrio.

c) Sera utilizado como parametro de calculo o valor das respectivas parcelas em atraso.

11 - IMPACTOS AMBIENTAIS
11.1. Considerando as caracteristicas do objeto a ser licitado, ndo se identifica a possibilidade de
impactos ambientais significativos.

12- DOCUMENTOS DE HABILITACAO A SEREM EXIGIDOS
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12.1. A Lei Federal n? 14.133, estabelece os documentos de habilitacao obrigatdrios para a participacao
em procedimentos administrativos. Esses documentos sdo essenciais para garantir que os licitantes ou
proponentes tenham a capacidade técnica, financeira, juridica e de conformidade com obrigacdes
trabalhistas e tributarias para executar o objeto da licitacdo, sendo assim, com auxilio dos setores
técnicos responsaveis, identificou-se que os seguintes documentos de habilitacio devem ser exigidos
do proponente vencedor:

12.1.1. REGULARIDADE ]URiDICA

I- Empresario individual: inscrigio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

II- Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual
- CCMEIL, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

III- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

IV- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacido de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

V- Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

VI- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz.

VII- Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

12.1.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

I - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)

II - Inscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

III - Prova de regularidade para com a FAZENDA FEDERAL e a SEGURIDADE SOCIAL, mediante
apresentacdo de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;
IV - Prova de regularidade para com a FAZENDA ESTADUAL do domicilio ou sede do licitante, mediante
apresentacao de certidao emitida pela Secretaria competente do Estado;

V - Prova de regularidade para com a FAZENDA MUNICIPAL do domicilio ou sede do licitante;

VI - Certiddo de Regularidade perante o FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE SERVICO - FGTS, ou
expedida pelo site proprio (via Internet), conforme legislacao em vigor;

VI - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou certidao positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
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VII- Declaracdo que niao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 72, da Constituicdo Federal /88.

12.1.2.1. Os documentos poderao ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios
habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletronico, desde que devidamente
justificado e acatado expressamente pelo Pregoeiro.

12.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

I- CERTIDAO NEGATIVA DE FAL]::NCIA/CONCORDATA ou CERTIDAO JUDICIAL CIVEL NEGATIVA da
Sede da pessoa juridica licitante, expedida pelo cartério distribuidor, com data de emissdao de no
maximo 90 (noventa) dias da data estipulada para abertura do certame, exceto se outra data ndo constar
expressamente no documento.

12.1.3.1. O Simples Nacional é um regime tributario simplificado estabelecido pela Lei Complementar
n?123/2006, que visa reduzir a carga tributaria e simplificar o cumprimento das obrigac¢des fiscais para
esses negocios, incentivando a formalizacdo e o desenvolvimento econémico. A auséncia da exigéncia
de balango patrimonial para empresas enquadradas no Simples Nacional é justificada pela necessidade
de simplificacdo administrativa e reducdo de custos, adequando-se a realidade operacional e financeira
das microempresas e empresas de pequeno porte. Esta medida promove a formalizagao, facilita a gestao
contabil e tributaria, e apoia o crescimento e a sustentabilidade dessas empresas, alinhando-se aos
objetivos do Simples Nacional de incentivar o empreendedorismo e o desenvolvimento econémico. Ante
o exposto, considerando as caracteristicas gerais do objeto, bem como as condi¢des gerais de execugao
contratual, ndo foi identificada a necessidade de exigéncia para apresentacdo de balanco patrimonial
como requisito de habilitacdo, haja vista o risco de acarretar em restricdes indevidas ao carater
competitivo do certame. Tal medida encontra-se em estrita conformidade com a com o inciso XXI do
Art. 37 da Constituicdo Federal que estabelece que as exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica
deverdo ser aquelas indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes.

12.1.4. QUALIFICACAO TECNICA

I- Comprovacado de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas
com o objeto da licitagdo, através de atestado de capacidade técnica fornecido por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, comprovando que a Licitante executou a qualquer tempo, ou esteja
executando servicos com caracteristicas semelhantes aos servicos previstos neste Edital.

12.1.4.1. O Atestado de Capacidade Técnica devera conter, no minimo:

[) Identificacdo da pessoa juridica emitente;

I1) Endereco completo do emitente;

I1) Periodo do contrato;

[V) Detalhamento dos servi¢cos objeto do contrato;

V) Nome e cargo do signatario;

VI) Informacgdes técnicas pertinentes.

13- CONCLUSAO

13.1. Apés realizagao do Estudo Técnico Preliminar - ETP certificou-se que a solu¢ao abordada é a mais
adequada para contratacdo atender plenamente a necessidade que se destina, em face de suas
caracteristicas e peculiaridades identificadas durante a elaboragao.
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Durandé-MgG, xx de xxxxxxxxxx de 20xx.

Carlos Renato Schuenck
Presidente da Mesa
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 001,/2024
DISPENSA DE LICITACAO N2 001,/2024
MINUTA CONTRATUAL
ANEXO II

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne
0XX/20XX QUE FAZEM ENTRE SI A
CAMARA MUNICIPAL DE DURANDE E A
EMPRESA XXXXXXXXXX.

A CAMARA MUNICIPAL DE DURANDE, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas -
CNPJ sob o n? 74.097.254/0001-06, sediada na Rua Antenor de Paiva Condé, n? 28, Bairro Centro,
Durandé-MG, neste ato representado pelo Presidente da Mesa, Sr. Carlos Renato Schuenck, inscrito no
CPF sob o n?2045.670.037-48, doravante denominado CONTRATANTE e a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXX,
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] sob o n® xx.xxx.xxx/xxxx-xx, sediada a
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) xxxxxxxxxxxxxxxxx, portador(a) da CI/RG
n? xxxxxxxxx e inscrito(a) no CPF sob o n? xxx.xxx.xxx-xX, doravante denominado CONTRATADA,
resolvem celebrar o presente contrato, em conformidade com o Processo Administrativo n2 001/2024,
Dispensan?001/2024, sob aregéncia da Lei Federal n®2 14.133 /2021, mediante as clausulas e condi¢des
pactuadas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DO VALOR

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a Contrata¢ao de empresa para licenciamento de uso
de sistemas de tecnologia integrados, para a gestao publica, plataforma Desktop, com os servicos
de conversao de dados, implantacao, migracio de dados pré-existentes, treinamento,
manutenc¢io, suporte técnico e acompanhamento durante o periodo contratual, conforme
especificacoes constantes no Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades da Camara
Municipal de Durandé-MG.

1.2. O objeto da contratacdo devera seguir as especificacoes, quantitativos e valores delimitados através
da planilha a seguir:

LOTE UNICO

VALOR VALOR

ITEM| UNID (QTD ESPECIFICACAO/SISTEMAS UNITARIO | TOTAL

1 MES 12 |CONTABILIDADE, ORCAMENTO, TESOURARIA
2 MES 12 |RECURSOS HUMANOS / FOLHA DE PAGAMENTO
3 MES 12 [MODULO DE E-SOCIAL

A COMPRAS E LICITAGCOES (INCLUINDO PREGAO
PRESENCIAL)
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MES | 12 |[MODULO COTACAO DE PRECO DIGITAL
MES | 12 |CONTROLE DE ALMOXARIFADO

12 |CONTROLE DE PATRIMONIO

MES | 12 [CONTROLE FROTAS

MES | 12 |CONTROLE INTERNO

10 | MES | 12 |WEB CIDADAO (CONTRACHEQUE ONLINE)
11 | MES | 12 |CONTROLE DE LEIS E ATOS NORMATIVOS
12 | MES | 12 |PORTAL DA TRANSPARENCIA - LAI

13 | MES | 12 |CONTROLE DE PROTOCOLO

MODULO DE GESTAO EM PROCESSOS E
14 MES | 12 [DOCUMENTOS ELETRONICOS E TRAMITACAO DE

O |o|[N|o |,
=
t
n

PROCESSOS
~ PLATAFORMA WEB - ACESSO, SEGURANCA E

15| MES | kg MANUTENCAO
SERVICO DE CONVERSAO, IMPLANTACAO E

16 |SERVICO| O1 | 1p piNAMENTO

1.3. Integram este contrato, como se nele estivessem transcritos: o Termo de Referéncia, o Aviso de
Contratagdo Direta e seus Anexos, a Proposta Comercial do Contratado e demais documentos
apresentados durante a sessao publica, constantes nos autos do procedimento.

1.4. O presente instrumento perfaz um valor global de R$ XxXxxx,XX (XXXXXXXXXXXXXXX), conforme
detalhamento constante na planilha do item 1.2.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O contrato oriundo do presente procedimento tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de sua assinatura.

2.2. O contrato podera ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei Federal n2 14.133/21 até o limite
maximo de 10 (dez) anos, desde que devidamente comprovada que as condicdes e 0s precos
permanecem vantajosos para a Administra¢do, permitida a negociacdo com o contrato ou a extingao
contratual sem 6nus para qualquer das partes.

CLAUSULA TERCEIRA- DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

3.1. Os servigos deverao ser prestados em estrita conformidade com as condi¢des estabelecidas neste
instrumento, devendo ser realizado dentro das melhores técnicas e praticas pertinentes ao ramo de
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atividade, cabendo a contratada seguir integralmente todas as regulamentagdes, disposicdes legais e
instru¢des normativas pertinentes a atividade.
3.1.1. Todos os encargos e custos decorrentes da contratacao correrao cargo do contratado.

3.2. A execucgdo dos servicos devera seguir integralmente as disposicées contidas a seguir:

3.2.1. A implantacao do Sistema de Gestdo Municipal devera compreender, para cada mddulo, a
execucdo das seguintes fases: Instalagdo, Parametrizacdo, Migracdo de Dados (caso necessario) e
Integracdo. O prazo maximo de implantacdo do SISTEMA sera de, no maximo, 90 (noventa) dias, sendo
que a contratada devera dar inicio a implantagdo no prazo maximo de 10(dez) dias contados da data de
emissdo da ordem de servigo, conforme cronograma abaixo.

3.2.2. A contratada tera o prazo de 30 (trinta) dias para Migragdao/Customizacdo Instalacdo e
configuracdo dos programas Transferéncia e conversao de dados histéricos Parametrizacdo e
adequacao (funcionalidades especificas) Parametrizacdo e adequacao (rotinas mensais e anuais).
3.2.3.. A contratada terd o prazo de 60 (sessenta) dias para Implanta¢ao/Treinamento Implantagdo dos
Sistemas e Treinamento programatico dos servidores

3.2.4.. A contratada tera o prazo de 90 (noventa) dias para Validacao final da implantagao dos sistemas.
3.2.5. A Camara Municipal se compromete a fornecer todas as informacdes requeridas pela
CONTRATADA, em relacdo a estrutura organizacional e localiza¢ao dos usuarios, bem como em relagao
aos processos de trabalho e aos procedimentos gerais atualmente utilizados.

3.2.6. O proponente devera considerar durante o processo de implantagdo do sistema, a gestao das
mudancas que ocorrerdo nos processos atuais, tanto no que concerne aos fluxos de trabalho, com a
revisdo das etapas de cadastramento das informagdes, quanto no que concerne a qualificacdo dos
recursos humanos e mudangas das responsabilidades dos usuarios.

3.2.7. A contratada devera realizar um levantamento detalhado destas mudancas, objetivando uma
adequada adoc¢do de medidas necessarias para a reducdo/eliminacao dos riscos existentes para o
sucesso da implantagdo. O processo de implantacao do sistema devera prever uma forte interacdo entre
a equipe da CONTRATADA e a equipe de gestdo da entidade para a identificacdo dos problemas
encontrados e para a discussao das a¢des recomendadas para suas resolucoes.

3.2.8. A CONTRATADA devera realizar a instalacdo de todos os modulos do Sistema no Ambiente
Tecnolégico realizando todos os testes, deixando-os em pleno funcionamento e aptos para as
parametrizacdes e customizagdes iniciais que serdo necessarias em cada médulo.

3.2.9. A CONTRATADA devera realizar todas as parametrizacées necessarias nos modulos do Sistema
de Gestdao Municipal, bem como o cadastramento das informacdes basicas (usuarios, fluxos, orcamentos,
etc) necessarias para inicio das atividades.

3.2.10. Na fase de implantacdo, a CONTRATADA devera realizar a integracdo dos mddulos existentes
que tenham alguma relacdo com o sistema proposto.

3.2.10.1. A CONTRATADA sera responsavel por codificar todos os programas de integracao de dados
do seu sistema e os contratantes ficarao responsaveis por realizarem ou contratarem a codificagdo nos
Sistemas existentes.
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3.2.10.2. A conferéncia dos dados oriundos da integra¢do entre os sistemas sera de responsabilidade
dos contratantes, que informarao as nao-conformidades oriundas de erros nos programas de integracao
a CONTRATADA, para as providéncias de corre¢des nos seu Sistema.

3.2.11. Durante toda a vigéncia contratual a CONTRATADA devera prestar servicos de consultoria em
processos, manutencado do sistema, treinamento dos usuarios e suporte técnico/operacional, conforme
as especificagdes a seguir:

3.2.11.1. A CONTRATADA devera dar treinamento de capacitacdo a todos os funcionarios envolvidos
na utilizacao do Sistema, inclusive ao pessoal de TI da entidade.

3.2.11.2. Entende-se por capacitacdo, a transferéncia de conhecimentos, relativos a utilizacdo do
Software instalado, para as pessoas indicadas.

3.2.12. Cabera a CONTRATADA realizar a Instalacdo do Sistema para capacitacdo, incluindo-se a
utilizacdao de base de dados de exemplo;

3.2.12.1.As despesas relativas a participacdo dos instrutores e de pessoal préprio, tais como:
hospedagem, transporte, diarias, etc. serdo de responsabilidade da CONTRATADA;

3.2.13.0s servigos de suporte dos sistemas tém como finalidade a sua parametrizagdo, orientagao e
assessoria, quando necessario, para que os mesmos atinjam os objetivos desejados quanto ao seu
funcionamento, de acordo com as necessidades da entidade.

3.2.13.1. ACONTRATADA devera registrar as solicitacoes de atendimento por parte da CONTRATANTE,
contendo data e hora da solicitacdo, a descricao do problema e uma numeracao de controle (fornecida
pela CONTRATADA). Para cada problema, uma unica solicitacdo devera ser protocolada, através de
ferramenta disponibilizada pela CONTRATADA.

3.2.13.2. As solicitagdes de atendimento deverao ser respondidas a CONTRATANTE de acordo com os
prazos estabelecidos na Tabela de Prioridades, no que diz respeito ao tipo de problema reportado e/ou
implementacdes solicitadas.

3.2.13.3. Devera ser garantido ao cliente o tempo de inicio dos trabalhos necessarios para a corre¢do
das falhas do software de acordo com as prioridades estabelecidas na Tabela de Prioridades, a contar
da abertura do chamado técnico.

3.2.13.4. Ocorrendo atraso no atendimento ou atendimento fora dos parametros estabelecidos acima,
ou ainda, ndo havendo restabelecimento de quaisquer das fun¢bes relacionadas aos médulos do
Sistema, sera descontada, do valor mensal devido, uma parcela para cada hora em que o médulo ficar
indisponivel;

3.2.13.5. A parcela a ser descontada resulta da divisdo do valor mensal devido pelo nimero de horas.
3.2.13.6. Do respectivo més, seguida da multiplicacdo pelo nimero de horas em que o médulo ficou
indisponivel;

3.2.13.7. TABELA DE PRIORIDADES

P1- Interrup¢do da BASE DE DADOS, de acesso ao sistema de forma que impeca a utilizagdo de qualquer
dos modulos da solugao. Inicio: 30 (trinta) minutos; Resolucao: 3 (trés) horas.

P2 - Interrupc¢ao ou correcdo de problemas no sistema que impecga o atendimento ao publico. Inicio: 4
(quatro) horas; Resolugao: 24 (vinte e quatro) horas.

P3- Correcdo de erros do sistema em geral. 5 (cinco) dias uteis.

3.2.14. A prestagdo dos servicos de manutencao dos Softwares se dara nas seguintes modalidades:
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[- Corretiva, que visa corrigir erros e defeitos de funcionamento do Software, podendo a critério da
empresa, limitar-se a substituicao da cépia com falhas por uma cépia corrigida;

[I- Adaptativa, visando adaptag¢des para adequar o Software as alteracdes da Legislacdo ou as Instrugoes
Normativas e demais Regulamentos fixados pelos 6rgaos fiscalizadores da CONTRATANTE, mesmo que
impliquem em alteracdo ou desenvolvimento de novos relatdrios, telas, fungdes, rotinas ou ainda,
alteracdes na estrutura de arquivos do Software, de modo que sua implementagdo ocorra a tempo de
ser atendida a determinacdo contida na lei, decreto ou regulamento pertinente.

[II- Evolutiva, que visa garantir a atualizacdo do Software, mediante aperfeicoamento das fungdes
existentes ou adequacdo as novas tecnologias, obedecendo aos requisitos contratados.

3.2.15. Apés a entrega os itens estarao sujeitos a aceitacdo e ao recebimento provisoério e definitivo,
através do fiscal e gestor do contrato respectivamente.

3.2.16. Somente o Fiscal do Contrato, podera realizar o recebimento dos produtos, ressalvados os casos
de indicacao formal de fiscal de contrato substituto.

3.2.17. Nos casos de atraso na entrega dos produtos, os licitantes estardo sujeitos as sangdes
estabelecidas no instrumento convocatorio e, em especial a multa por mora, conforme descrito no Aviso
de Contratagdo e na Minuta Contratual.

3.3. Os servicos presenciais, quando necessarios, serdo realizados na sede da Camara Municipal de
Durandé, localizada na Rua Antenor de Paiva Condé, n? 28, Bairro Centro, Durandé-MQG.

3.3.1. 0 horario de funcionamento para recebimento dos produtos sera entre as 08h00min e 17h00min
dos dias uteis.

3.4. O objeto sera recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato, com verificagdo posterior do
atendimento as conformidades estabelecidas neste instrumento.

3.5. O objeto sera recebido definitivamente pelo gestor ou comissdo do contrato, mediante termo
detalhado, que comprove o atendimento as exigéncias estabelecidas neste instrumento.

3.6. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver sendo executado em
desconformidade com as exigéncias estabelecidas neste instrumento.

3.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil do proponente pela
solidez e seguranca da execucao.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

4.1. Cabera ao Fiscal do contrato:

[ - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos em face das suas
caracteristicas e especificacdes, em estrita conformidade com este instrumento;

II - Fiscalizar e atestar o recebimento provisdrio dos produtos ou servicos em face dos quantitativos
solicitados;

Il - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos nos prazos e condigdes
estabelecidas neste instrumento;




CAMARA MUNICIPAL DE DURANDE

CNPJ 74.097.254/0001-06

Rua Antenor de Paiva Condé, n° 28 — CEP 36.974-000 Durandé- MG
Tel.: (33) 3342-1124

[V - Auxiliar o gestor no contrato, subsidiando as informagdes pertinentes as suas competéncias;

V - Anotar histoérico de gerenciamento do contrato, contendo todas as ocorréncias relacionadas a sua
execucao;

VI - Emitir notificacdes sobre qualquer irregularidade encontrada na execu¢ao do contrato;

VII - Rejeitar os produtos ou servicos entregues em desconformidade com este instrumento;

VIII - Comunicar formalmente o gestor do contrato a respeito de qualquer ocorréncia relacionada ao
recebimento do objeto ou suas atribuicdes;

4.1.1. O fiscal de contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, entre
elas:

[ - Atraso injustificado na execucdo do cronograma ou entrega dos objetos;

Il - Entrega de produtos em desconformidade com as especificagdes constantes no instrumento
convocatdrio ou quantitativo divergente do solicitado, quando cabivel;

[1I - Execucdo do objeto em desconformidade com este instrumento;

IV - Descumprimento de clausula contratual ou regra editalicia;

V - Subcontratacdo indevida, sem autorizagao prévia ou fora dos limites legais;

VI - Alteragdo nas condigdes da habilitacdo da proponente previstas no instrumento convocatorio;

VII - Quaisquer irregularidades, ilegalidades, atrasos, desvios de finalidades e condutas ilicitas
detectadas e ndo citados anteriormente.

4.2. Cabera ao Gestor do Contrato:

[ - Analisar a documentagdo que antecede a liquidagdo e ao pagamento;

II - Analisar os pedidos de reequilibrio economico-financeiro, decidindo manifestadamente a respeito
nos autos do procedimento;

[l - Criar rotinas de verificacgdo de valores, conforme a especificidade de cada objeto, para
eventualmente propor reequilibrios econémico-financeiros quando o valor praticado estiver em
desconformidade com a pratica de mercado;

IV - Analisar eventuais solicitacdes de alteragdes contratuais, decidindo manifestadamente a respeito
nos autos do procedimento;

V - Acompanhar o desenvolvimento da execucdo através dos relatos apresentados pelo fiscal do
contrato, bem como os demais documentos pertinentes;

VI - Decidir, provisoriamente, pela suspensdo da entrega de bens ou a realizacdo dos servicos,
manifestando a respeito nos autos do procedimento;

VII - Solicitar e acompanhar processos administrativos sancionadores, na dosimetria descrita no
instrumento convocatdrio, nos casos em que o objeto estiver sendo executado em desconformidade com
as exigéncias;

VIII - Alimentar o Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP ou equivalente com os dados
referentes aos contratos administrativos;

IX - Realizar o recebimento definitivo dos produtos ou servicos.

CLAUSULA QUINTA - DA SUBCONTRATACAO

5.1. Na execucdo deste contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o
CONTRATADO podera subcontratar parcelas do objeto, desde que, autorizado formalmente pelo
CONTRATANTE.
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5.1.1. Na autorizacdo, caso concedida, o CONTRATANTE devera indicar o limite percentual do objeto
ou a parcela que podera ser subcontratada.

5.1.2. O contratado apresentard a Administracao documentagdo que comprove a capacidade técnica do
subcontrato, quando cabivel, que sera avaliada e juntada aos autos do processo.

5.1.3. E vedada a subcontratagio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcao no
procedimento ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. Apos o recebimento definitivo realizado pelo gestor do contrato, a Nota Fiscal e os documentos
pertinentes serdo devidamente encaminhados para o responsavel por sua liquidacao e posteriormente
para o setor responsavel pelo pagamento.

6.2. O pagamento sera efetuado pelo setor responsavel, até o décimo dia util do més subsequente a
prestacdo de servicos ap6s a liquidagdo da Nota Fiscal.

6.2.1. Para execuc¢do do pagamento o proponente devera indicar na Nota Fiscal o nimero de sua conta,
agéncia bancdria, nome do banco e c6digo da operagao, bem como o nimero do pedido de execugao
encaminhado pelo setor responsavel ou o nimero do empenho.

6.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.2.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria na conta indicada na Nota Fiscal, em
nome do proponente.

6.3. Poderao ser descontados dos pagamentos devidos os valores para cobrir despesas com multas,
indenizacgdes a terceiros ou outras despesas de responsabilidade do proponente.

6.4. 0 Municipio de podera sustar todo e qualquer pagamento do preco ou suas parcelas de qualquer
fatura apresentada pelo proponente caso verificadas uma ou mais das hipéteses abaixo e enquanto
perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme
enunciado:

[- A proponente deixe de acatar quaisquer determinagdes exaradas pelo 6rgao fiscalizador do
Municipio;

[I- Ndo cumprimento de obrigacdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara retido até que a
proponente atenda a clausula infringida;

[II- A proponente retarde indevidamente a execug¢ao do servico ou paralise os mesmos por prazo que
venha a prejudicar as atividades do Municipio.

[V- Débito da proponente para com o Municipio quer proveniente da execucao deste instrumento, quer
de obrigacdes de outros contratos.

V- Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracao as demais clausulas e
obrigacoes estabelecidas neste instrumento.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE
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7.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orgcamento estimado, ou seja, até o dia 09/07/2025.

7.2. Ap6s o interregno de um ano, a pedido do contratado, os pregos iniciais serao reajustados, mediante
a aplicacao do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES

8.1. S3o obrigacdes do CONTRATANTE:

[- Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos;

[I- Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

[II- Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

[V- Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
V- Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133,
de 2021;

VI- Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condi¢Oes estabelecidos no presente Contrato;

VII- Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

VIII - Cientificar o 6rgao de assessoramento juridico para ado¢ao das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigac¢des pelo Contratado;
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IX- Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado.

X- A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.2. Sao obrigacbes do CONTRATADO

[- O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto, observando;

[I- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n28.078, de 1990);

[II- Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
para a execu¢do, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

IV- Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles
solicitados;

V- Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os objetos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes
resultantes da execucdao ou dos materiais empregados;

VI- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execu¢do contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

VII- Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condi¢oes exigidas para habilitacao no procedimento;

VIII- Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

[X- Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

X- Paralisar, por determinag¢do do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

XI- Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas
de cargos previstas na legislacao, quando cabivel (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

XII- Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas, quando cabivel (art.
116, paragrafo tnico, da Lei n.2 14.133, de 2021);

XIII- Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
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XIV- Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei
n?14.133, de 2021.

XV- Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de segurancga do contratante;

XVI- Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de
boa técnica e a legislacdo de regéncia;

XVII- Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de 14 de agosto
de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por forga da
execucdo deste contrato;

XVIII- Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas
melhores condi¢cdes de seguranga, higiene e disciplina.

XIX - Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.
XX - Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdao do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA NONA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o proponente que, com dolo ou culpa:

[ - Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

I - Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administragado, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - Dar causa a inexecucao total do contrato;

[V - Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

V - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto do instrumento sem motivo
justificado;

VIII - Apresentar declaracdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante o procedimento ou a execu¢ao do contrato;

IX - Fraudar o procedimento ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do procedimento;
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XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administra¢do podera, garantida a prévia defesa, aplicar
aos proponentes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

[- Adverténcia;

[I- Multa;

[1I- Impedimento de licitar e contratar e

IV- Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

9.2.1. As sang0es previstas nos incisos I, III e [V poderao ser aplicadas cumulativamente com a prevista
no inciso II.

9.2.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.2.3. A aplicacao das sang¢des ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacao de reparacgdo integral do
dano causado a Administragdo Publica.

9.2.4. Na aplicacdo da sang¢do prevista no inciso II, sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

9.2.5. A aplicacdo das sang¢des previstas nos incisos III e IV requerera a instauracdo de processo de
responsabiliza¢do, a ser conduzido por comissdao composta de 02 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o proponente ou o contratado para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

9.2.5.1. Na hipotese de deferimento de pedido de producao de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, o proponente ou o contratado podera apresentar alegacdes
finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

9.2.5.2. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

9.3. Na aplicagao das sang¢des serdo considerados:

[- A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

[I- As peculiaridades do caso concreto

[1I- As circunstancias agravantes ou atenuantes

IV- Os danos que dela provierem para a Administracao Publica

V- A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes
dos orgaos de controle.
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9.4. A sancdo administrativa de adverténcia, inciso I do item 9.2, sera aplicada exclusivamente pela
infracao que der causa a inexecucao parcial do contrato, inciso I do item 9.1, quando nao se justificar
imposicao de penalidade mais grave.

9.5. A san¢ao administrativa de multa, inciso II do item 9.2, sera aplicada, ao responsavel por qualquer
das infracdes previstas no item 9.1. deste instrumento, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos
por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

9.5.1. A multa sera calculada pelo gestor do contrato que devera observar para sua aplicagdo o disposto
no item 9.3.

9.6. A sangdo prevista no inciso III do item 9.2, impedimento de licitar ou contratar, sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do item 9.1 deste
instrumento, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragdao Publica Municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, conforme a gravidade da infragao.

9.7. A sangdo prevista no inciso IV do item 9.2, declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, sera
aplicada ao responsavel pelas infragoes administrativas previstas nos incisos VIII, X, X, XI e XII do item
9.1.,bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do referido item
que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢ao referida no item 9.6 deste
instrumento, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
9.7.1. A sanc¢do administrativa prevista no inciso IV do item 10.2 sera precedida de andlise juridica e
serd de competéncia exclusiva do secretario municipal responsavel.

9.8. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do o6rgao.

9.9. Caberarecurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sanc¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagado, o qual sera dirigido a autoridade que
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.10. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracao da aplicagdao da sancao de declaragdao de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data da intimacao,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado do seu recebimento.
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9.11. O recurso e o pedido de reconsideracdo terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14. No prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da san¢do, o municipio
devera informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por eles aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

9.15. Todas as intimagdes serdo realizadas através do enderego de e-mail informado pelo proponente
em seu cadastro, ndo sera aceita, em nenhuma hipotese, a justificativa do nao recebimento das
intimagoes realizadas através deste canal.

9.15.1. Caso o proponente ndo confirme o recebimento das intimagdes no prazo de até 48 (quarenta e
oito) horas, a administracdo o convocara por publicacdo no Didrio Oficial adotado pelo 6rgao.

9.16. Além das sang¢des previstas no item 9.2, o proponente estara sujeito a multa de mora pelo atraso
injustificado na execu¢ao do contrato.

9.16.1. Apo6s o decurso do prazo de execugdo, quando as obrigacdes nao estiverem sanadas, o fiscal do
contrato emitird uma adverténcia sobre o atraso injustificado, o contratado tera o prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas para justificar a inexecucao, resultando nas seguintes hipoteses:

[ - Caso a justificativa para o atraso na execucdo seja acatada pela administracdo, esta devera
disponibilizar prazo exiguo para o saneamento e regularizacdo da execugao;

II - Caso a justificativa ndo seja aceita pela administracdo ou o contratado ndo a apresente no prazo
determinado, este estara sujeito a multa de 2% (dois por cento) do valor integral do contrato por dia de
atraso na execucdo, até o limite maximo de 30% (trinta por cento), atingido este limite a administracao
podera converte-la em compensatéria e promover a extin¢ao unilateral do contrato com a aplicacao
cumulada das outras san¢des previstas neste instrumento convocatorio.

9.16.2. Sera utilizado como parametro de calculo o valor das respectivas parcelas em atraso.

CLAUSULA DECIMA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

10.1. Constituirdao motivos para extincdo do contrato, a qual devera ser formalmente motivada nos
autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes situacoes:

[ - Ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais, de
especificagoes, de projetos ou de prazos;

II - Desatendimento das determinacdes regulares emitidas pela autoridade designada para acompanhar
e fiscalizar sua execugdo ou por autoridade superior;

[II - Alteragao social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

IV - Decretacao de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢do da sociedade ou falecimento do
contratado;

V - Caso fortuito ou for¢a maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucao do contrato;
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VI - Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade
contratante;

VII - Nao cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz.

VIII - Atraso injustificado na execuc¢do do objeto, apds esgotadas as medidas cabiveis estabelecidas no
item 9.16,;

10.2. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

10.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
10.2.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.2.3. Indenizagdes e multas.

10.3. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA INDICACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo conta da seguinte dotacdo or¢camentdaria:
01.01.02.01.031.0001.4005.339040.02 Ficha 38 - fonte de recurso: 1.500.000.0000 e nas suas
correspondentes para o exercicio posterior.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
Federal n? 14.133/21 e demais atos normativos pertinentes e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas no Cédigo de Defesa do Consumidor, além das normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERACOES

13.1. Este contrato podera ser alterado conforme disposi¢cdes contidas no Art. 124 da Lei Federal n?
14.133/21.

13.2. O CONTRATADO se obriga a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, nos limites estabelecidos pela Lei Federal n214.133/21.

13.3. Os pregos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o caso, se houver, apés
a data da apresentacdo da proposta, criacao, alteragdo ou extincdao de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos
contratados.
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13.4. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, como nas seguintes situacoes:

[ - Variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacdo de precos previstos no
préprio contrato;

I - Atualizacdes, compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢des de pagamento
previstas no contrato;

I1I - Alteragdes na razdo ou na denominacdo social do contratado;

IV - Empenho de dotagdes orcamentarias.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
14.1. As questdoes decorrentes da execucdo deste instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Estadual, no foro da comarca de

Manhumirim-MG com exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Durandé-MG, xx de xxxxxxxxxx de 20xx.

CARLOS RENATO SCHUENCK XXXXXXXXXXXXXXX
CAMARA MUNICIPAL DE DURANDE XXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATANTE CONTRATADO




